UCHWALA Nr.. 73404

Zarzadu Powiatn Przasoyskiega
z dnia.. 20, Morpoia.. KX

w sprawic zmian w Hegulaminie Organizacyjoym Powiatowego Zarzgdu Drig w
Przasnyszu.

Na podstawie art. 36 nst, 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roko o samorzgdzie powiatowym
/ tekst jednolity Dz U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z péin. zm. / uchwala sig co nastepuje:

g1

W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Zarzadu Drag w Przasnyszu stanowiacym
zatgcznik do Uchwaly Nr 7/99 Zarzadu Powialu Przasnyskiego = dnia 11 lutego 1999 r.
wprowadza sig nastgpujgee zmiany:

|.W § 2 dodaje sig tire! rzecie w brzmicniu:
«~Erupza robdt remontowo-spractowych™,

2. § 14 owrzymuje bremieme:
814 L SEKCJA TECHNICZNA

Zajmowac sig bedzie wszelkimi dziataniami 7wiszanvmi 2 wypeinianiem zadan w zakresie
sprawowania  zarzadu nad drogami wynikajacego 7 nasigpuiacych akidow  prawnych:
- LUstawa v drogach publicznvch,
- LUstawa prawo 0 ruchu drogowym,
- Ustawa o gospodarce nieruchomosciamu,
- Ustawa Prawo budowlane
- Ustawa o zamdwieniach publiczmych.
- Ustawa o finansowaniu drég publicznych
1 innymi akiami prawnymi i aktami wykonawezymi do tych ustaw.
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Do zadan to) sckeji nalezv w szczepdlnoder:

1} prevgotowanie projektow plandw rozwoju sieci drogowe,

2) opracowywanie projektow plandw finansowania budowy, utrzymania i cchrony drég i
MOStaw,

3) wspidpraca 7 gminami | s3stednimi powiatami w zakresie 2zagospodarowania
przestrzennego 1 planowania rozwoju sieci drogowcj,

4} przygotowanic procesu przelargowego 1 prowadzenie posiepowan o zamowienia
publiczne na dostawy, ustugi i roboty budowlane zwigzane z utrzymaniem, budows i
modernizacia drog i mostow,

3} sprawowanie nadzoru technicznego nad robotams 1 ushugami realizowanymi systemetn
zleconym,

6) prowadzenie ewidencji drog powiatowych i obiektéw mostowych na tych drogach,

71 prowadzenie ewidencii pruntéw i tueruchomosci oraz sprawowanie trwalege zarzadu
grumarm,

8} dokonywanie okresowych przegladow drog i obicktow mostowych,

9 sporzgdzanie informacji i gromadzenie danych o stanic sieci drég powiatowych,

1) organizowanie pomiardw ruchu i analiza,

1) wydawanie zezwole na zajgeic pasa drogowego w celach nie zwigzanych z gospodarkg
drogowa i naliczanie odpowiednich oplat,

12) wydawanie zerwolen na przejazdy pojazdéw tzw. Ponadnormatywnvch,

I 3) wydawanie zezwoled na ustawianic reklam w pasie drogowym i urzadzanie zjazdow =z
drog powiatowych na naliczanie ophat,

14) zatwierdzanie projektow oznakowania i organizac)i ruchu,

1 §) uczestnicsenie w pracach komisji nuchu drogoweeo,

16 organizowanie wazenia pojpadow 1 naliczanie,

1'7) wspdlpraca z zarzadami drog krajowych i wojewodzkich w zakresie zarzadzania i
organtzacii ruchu,

18} uzgadnianie projektow technicznyeh w zakresie skrzyzowarn z drogami innymi niz
powlatowe, usytuowania obiekiow budowlanych przy drogach powiatowych,
umieszczana w pasic drogowym urzadzen ebeyeh podziemnych i napowiettmych,

19 uzgadmane projektow w zakresie umeszczania siect teletechnicimej pod mostam i
dnem reek 1 ciekow wodnveh,

20} zlecanie opracowania map sytuacyjno-wysokosciowych oraz projektéw budowlanveh na
budow¢ | modernizacie drog | mostow,

21 nabywanie gruntéw,

22) uzyskiwame pozwolen na budowe,

23) opracowanie plandw wyrgbu zadrrewienia oraz wszelkie uzgodnienia zwigqeane 2
zasiedzenicm, pielggnacia i utrzymanicm zadrzewienia przvdroznego.
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2, SEKCJA FINANSOWO-ADMINISTRACYJINA
Do zakresu dziataf sekeji finansowo-adminisiracyine) naleza sprawy:

I} opracowanie projektaw planu zatrudnicnda i fonduszu plac dia Powiatowego Zarzadu
Ddy orar analiza wykonania,

2) stosowanie pr7episdw prawa pracy,

3) nadzor nad dyscypling prawa pracy,

4) prowadzenie ewidencji z zakresu spraw osobowych,

3} prowadzenie kart zarobkowych pracownikéw Powiatowege Zarzydn Drog,

0} rozliczanie kart drogowych kierowcow(weryfikacja kart drogowych, rozliczanie
paliwa),

7) prowadzenie rejestru drukdw scistego zrachowania,

8) sprawdznie pod wzglgdem formalnym i rachunkowvm oraz terminowe regulowanic
zobowiazan Powiatowego Zarzadu Drog,

9} prawidlowe 1 terminowe obliczanie podatku i innych oplat panstwowych,

10} prowadzenie rozliczef 2 budzetem Starosrwa,

i 1) prowadzenie kasy i rozliczefi bankowych

I2} terminowe scigpanie naleznodci Powiatowego Zarzadu Drog,

13} organizowanie prawidiowego obicgu dokumentacji oraz czuwanie nad przestrzeganiem
obowigzujacych zasad i wzardw dokumentacyi finansowe;j,

14) naliczanie kosztéw podrozy 1 diet.

I5) sporzadzanie histy plac i zasitkow ubcapieczeniowych oraz dokonywanie przelewdw na
konta osobiste,

16) nanoszenie na listy plac potraceh ustawowych i dobrowolnych,

17) prawidlowe naliczanie zasitkéw rodzinnych, chorobowych i innyeh rorliczen z limity
tvch zasitkow,

18} terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych,

I%) terminowe sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowej z ZUS,

20) przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow i sprawozdan finansowych oraz.
przekazywanie do archiwum,

21) wspdlpraca z pozostatymi sekcjami i obwodem w sprawach objetych zakresem
CZYNnosci,

22} przyimowanie i dekretowanie dokumentow koryguyacych,

23) prowadzenic ewidencii srodkow trwalych,

24) ksiggowanie dowoddw kasowych i materiatowych.

25) prowadzenie ewidencji ilodciowo-wartosiowej materialow i przedmiotdw nietrwalych,

26) prowadzenic biezacej analizy sald na kontach,

27)sprawy inwentaryzacji majatku Powiatowego Zarzadu Drog i jego rozliczanie,

28} prowadzenie szezegolowe) ewidencii srodkow trwalveh i przedmiotdw nietrwalych oraz
Zarzadzanie nieruchomodciami Powiatowego Zarzadu Drog,

29) sprawdzanie pod wzgledem merytorveznym rachunkow dotyczacych administracji
Powialowego Zarzadu Drog i spraw gospodarczych.
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30y ochrona majatku Powiatowego Zarzadu Drog,

31)dokonywanie zakupow materialow gospodarczych,

32) prowadzenie sekretariatu,

33) przepisywanic 1 pawiclanie pism,

34y utrzymanic w gotowosci techniczne] maszyn do pisania, liczenia, sprzetu, telefondw,
instalac)i 1 urzqdzen elektrycrnych,

35) zaopatrzenie pracownikow w artykuly pismienne i druki,

36 przechowywanie akt oraz prowalrenie archiwam,

37) opracowanie sprawozdan rocznych GUS dotyczacveh skarp 1 wnioskow,

38) zlecanie sprzatania pomieszezen biurowych, konserwachi oswietlenia, ogrzewania,

tgcznndciit.p.,

) inne sprawy ogdlnego charakteru administracyino-gospodarczego.

3. DROGOWA SEUZBA LINIOWA - obwéd drogowy

{Jo 7akresu dzialania drogowe] shizby linlowej — obwodu dropowego nalezy:

1}
2}

3)

4

3

6)
7)

8)

9}

systernatyczne objazdy drog i kontrola stanu drog, mostow i urzadzen bezpieczenstwa
ruchu,

wykanywanic robét interwencyjnych na drogach i mostach, przede wszystkim
zabezpicczenie | oznakowanie powstalych uszkodzen drdg i obiektéw mostowych
zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu,

okredlenie biezacych poirzeb robot utrzymaniowych na drogach i mostach oraz
nadzdr nad tyrm robotami,

czuwame nad przestrzeganiem przepisdow porzadkowych, w zakresie prawidlowosei
zabezpieczenia | oznakowania wszelkich robot wykonywanych w obrebie pasa

drogowego,

kontrolowanie, czy roboly obce w pasic drogowym wykonywane s3 na podstawic
rezwolenia wydanego przez zarzad drig oraz zgodnie z ustaleniami zawartymii w lym
zezwoleniu,

kontralowanie sgodnosci z obowigzujacymi przepisami lokalizacii obiektaw
budowlanych, sieci telckomunikacyjnvch energetycamych w stosunku do drog,
skladanie dyrekeji zarzgdu informacii oraz zabezpiecanie dowoddow odnodnie
wizelkich naruszen dokonywanych w pasie dropowyrn,

na palecenie Kierownika zarzadu drég wprowadzanie ograniczen w ruchu na
zagrozonych przelomami odeinkach drog lub tez zamykanie ich calkowicie dla ruchy
przez ustawianie adpowiednich makéw drogewych i zapér, a takie konirolowanie
stosowania si¢ urytkownikdéw drog do wprowadzanych ograniceer,

organizacja i koordynacja pracy przy zimowym utrzymaniu drég.

L{}} utrzymywanie czystodei na obiektach mostowych,
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11} organizacia i wykonywanie drobnych robot remontowyvch na mostach,

12y wykonywanie prac przygotowawczych i udzial w ochronic mestdw w czasie powodzi
1 pechodu loddw,

13} roboty utreymaniowe przy preepustach pod drogami powiatowymi i ped zjazdami na
drogi hoczne,

4y utrzymywanic w nalezytvm stanic budynkow drogowych znajdujaeyeh sie na bazie
malerialowe) oraz ulrzymanie porzdku i czystosci na placach.

15) kontrola spregtu i urzadzen prreciwpozarowych,

| 6) prowadzenic wymapane) dokumentacyi w szezepdInose dzsennika czynnodc] prey
abzdach drog  obicktow mostowych,

17} e roboty zlecone przez Dyrektora Zarzadu,

18) wspiipraca z organami administracji rzadowe) i samorzadowej,

4. GRUPA REMONTOWO-SPRZETOWA
Do zakresu daaltania grupy remontowo-sprzetowe) naleza nastgpujace sprawy:

1} organizacia i koordynacja prac przy zimowym utrzymaniu drog w tym przy uzyciu
wlasnego sprzety,

2) organizacia | wykonywame robot remomowych na mostach.

3) organizacia i wykonywanie robdt letniego utrzymania na drogach i mostach przy uzycin
posiadanego spregtu wiasnego,

4) preebudowy zatok 1 chodnikow,

5) wykonywanic robdt mterwencyjnych na drogach i mostach,

&) zaberpieczanie | oznakowanie na biezace powstalych uszkodzen drig i obiektéw
mostowych,

7} prowadzenie wytnaganc) dokumeniacji dotyczacej zakresu dziatania grupy
remotitowo-sprzelowej,

%) organizacja | prowadzenie robdt publicznych 1 prac interwencyjnych,

9} inne roboty zlecane przez Dyrektora Zarzadu

1)) wepolpraca z organami administrachi rzadowej 1 samorzadowej,

11} zlecanie remontaw i napraw sprzgtu i $eodkow transporiowych,

Sprawy BHP i P.Poi

1) kontrola stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w komérkach organizmcyjnych Zarzadu,

2) kontrola stosowania wiasciwych i bezpiecznych metod organizacji pracy,

3) kontrola czystosci na stanowiskach pracy.

4) nadzor i kontrola reaiizacji w kemorkach organizacyinveh Zarzadu zpodnie 7
obowlaZujacyTnl przepisarii;
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a) zaopatrzenia pracownikdw w oldbaez ochronng i roboczg
oraz sprzgt ochrony osobiste,

b} zaopatrzenie pracownikow w srodki czystosel,

¢} zaopatrzenie apieczek prerwsze] pomocy w odpowiednic loki,

5) organizowanic szkolenia z zakresu BHP.

) analizowame przyczyn wypadkow przy pracy i chordb zawodowych. sporzydzanie

protokoléw z wypadkow przy pracy,

7) opracowanie plandw nakdadéw na BHP orar kontrola ich wykonania i wykorzystania,

¥) organizowanie okresowych badan lekarskich,

9) szkolenie w mkresie BHP pracownikow nowoprzyjctveh i przenoszonych na nowe

stanowisko pracy oraz kontrola nad przestirzeganiem zasad szkolenia przy pracy,

10) wnioskowanie kar dla lamageyeh preepisy BHP,

I 1) prowadzenie obowlazujace] sprawozdawczosci w zakresie BHP.

12) kontraola stanu bezpieczefstwa p.pozarowego, stlanu wyposazenia technicznego,
utrzytnania 1 konserwac}i urzadzes i sprzgtu poiarowego oraz kontrola znajomose! i
przestrzegania przes komdrki organizacyjne przepisdw p.pos.,

13) prowadzenie badz orgamizowanie instruktazu w zakresic ochrony p.poz.,

14) zglaszanie Dyrektarowi Zarzadu badz jepo mstepey:

a) spastrzezen dotyezgeych brakow i usterek w zabezpicezaniu p.poi.,
b) wnioskdw dotyczzcych zmian w zakresic zaopatrzenia w urzadzenia i
sprzet p.poz oraz innych wnioskdw majgceych na celu podniesienic

stanu ochrony pozarowcj,

| 3) prowadzenie obowiazujaee) dokumeniacji oraz sprawozdawczosci w zakresie
PIZEpisOw p.pos.,

16} wmoskowanie kar dla famiacych przepisy p.poz.”

§2

Wdrozenie zmian i nadzor nad ich realizacjy powicrza si¢ Dyrektorowi Powiatowego
Zarzadu Drog w Przasnyszu.

&3

L'chwala wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.
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