Uchwala ur “”179/07
Rady Powiatu Przasnyskiego
z dnia L8 20R@..2607r.

w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) na wniosek Zarzadu Powiatu
uchwala sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu stanowigcym
zalacznik do uchwaty Nr VIII/57/03 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 26 czerwca 2003r.
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Przasnyszu, zmienionym:

uchwatg Nr XXI/152/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 23 lutego 2005r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu,
uchwalg Nr XXIII/183/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 27 maja 2005r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu,
uchwalg Nr XXVI1/208/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 25 paZzdziernika 2005r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu,
uchwalg Nr XXVIII/216/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 19 grudnia 2005r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu,
uchwala Nr XXXI1/235/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 11 kwietnia 2006r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu,
uchwala Nr XXXIV/277/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 18 lipca 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu,
uchwalg Nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu,

wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1)

2)

w § 1 ust. 2 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a w brzmieniu:

»4a) Etatowym czlonku zarzadu — nalezy przez to rozumieé¢ etatowego czlonka

Zarzadu Powiatu Przasnyskiego,”;

po § 6 dodaje si¢ § 6a w brzmieniu:

»$ 6a. Etatowy czlonek zarzadu:

1) wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste,

2) sprawuje bezposredni nadzér nad Wydziatem Rozwoju Gospodarczego, Promocji,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.”;



=

3) po § 10 dodaje si¢ § 10a w brzmieniu:

,,10a. Bezposredni przelozeni zobowigzani sa do dokonania, co najmniej raz na dwa
lata, oceny kwalifikacyjnej pracownikéw smnorzqdowych zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych.”;
4) w §12 pkt 10 wyrazy ,,Wydmalem Organizacji i Nadzoru” zastgpuje si¢ wyrazami
,»Wydzialem Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji”;
5) w § 14 po pkt 23 dodaje si¢ pkt 24 w brzmieniu:
., 24) z ustawy o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w
zakresie drég publicznych — wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi
powiatowej i gminnej.”;
6) w§l5:
a) skreéla si¢ pkt 12, 21,23;
b) dodaje si¢ pkt 29,30,31, 32, 33, 34, 35 w brzmienju:
,,29) prowadzenie obshugi finansowo — ksiggowej Starostwa, funduszy celowych i
projektéw realizowanych ze $rodkow ﬁ.mduszy strukturalnych, Funduszu
- Spéjnosci oraz z funduszy unijnych,
30) pobdr zobowigzan pienieznych, podatkéw i optat wynikajacych z wlasnosci
Skarbu Panstwa,
31) sprawdzanic i analizowanie pod wzglgdem formalno — rachunkowym
dokumentéw ksiggowych odzwierciedlajacych przebieg operacji gospodarczych,
32) wystawianie faktur VAT z tytulu sprzedazy, najmu i dzierzawy majatku
powiatu,
33) ksiggowanie i prowadzenie rejestru VAT, rozliczanie podatku,
34) windykacja nalezno$ci budzetowych Starostwa i Skarbu Pafistwa.
35) obstuga finansowa porozumien i uméw zawartych pomig¢dzy samorzadami
oraz jednostkami powiatowymi a Starostwem.”
7) w § 16 pkt 17 i pkt 18 otrzymuja brzmienie:
,»17) wspéldzialanie z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢é pozytku publicznego,
18) z ustawy o ochronie praw lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego — ustalanie stawki czynszu za 1 m2 powierzchni uzytkowej
lokali.”;
8 wg§l7:
a) pkt 9 lit. b i ¢ otrzymuja brzmienie:
» b) opiniowanie koniecznosci sporzadzania raportu oddzialywania na $rodowisko
oraz ustalanie jego zakresu dla przedsigwzigé mogacych znaczaco oddzialywaé na
Srodowisko, dla ktéorych raport o oddzialywaniu na $rodowisko moze by¢
wymagany,
¢) uzgadnianie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢
przedsigwzig¢ mogacych znaczaco oddzialtywaé na Srodowisko, dla ktérych raport o
oddzialywaniu na srodowisko moze by¢ wymagany,”;
b) wpkt 12 lit. b skre$la sie tiret drugie;
¢) pkt 12 alit. b otrzymuje brzmienie:
,,b) przyznawanie dotacji z wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej przeznaczonych na catkowite lub cze$ciowe pokrycie kosztéw
zalesiania gruntéw przeznaczonych do zalesiania,”;
d) pkt 16 po lit d dodaje si¢ lit € i f w brzmieniu:
- +€) wydawanie zgody na zamkmqme skladowisk odpadéw,
f) prowadzenie rejestru i przyjmowanie zgloszen do rejestru posiadaczy odpadow
ptowadzacych dziatalno§é w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub



-unieszkodliwiania odpadéw, zwolnionych z obowiazku uzyskiwania zezwolen na
_prowadzenie dzialalno$ci w w/w zakresie,”;
9) § 19 pkt 34 otrzymuje brzmienie:
»34) przyjmowanie wnioskéw paszportowych,”;
10) w § 20 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Starosta dla Wicestarosty, etatowego czlonka zarzadu, Sekretarza powiatu,
Skarbnika powiatu, Dyrektorow wydzialow i samodzielnych stanowisk pracy, a
Dyrektorzy dla poszczegélnych pracownikéw dokonajg przydzialu zakreséw
czynnoSci na podstawie niniejszego regulaminu i powszechnie obowiazujacych
przepis6w prawa.”; ’

11) w § 38 ust. 2 wyrazy ,,Wydzialu Organizacji i Nadzoru” zast¢puje si¢ wyrazami
» Wydziatu Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji”.

§ 2

Ustala si¢ jednolity tekst Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§ 3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Przasnyskiego.

, § 4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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2.

REGULAMIN ORGA-NI‘ZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W PRZASNYSZU

Rozdziat |

Postanowienia ogdine

§1.

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Przasnyszu, zwany dalej “Regulaminem” okre$la
szczegblowa organizacjg wewngtrzng oraz tryb pracy Starostwa Powiatowego w Przasnyszu.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Radzie Powiatu - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Przasnyskiego,
2) Zarzadzie Powiatu - nalezy przez to rozumie¢ organ wykonawczy powiatu,
3) Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Przasnyskiego,
4) Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Przasnyskiego,
4a) Etatowym czionku zarzadu - nalezy przez to rozumieé etatowego czionka Zarzadu Powiatu
Przasnyskiego,"
5) Dyrektorze - nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Wydzialu w Starostwie Powiatowym w
Przasnyszu,
6) Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu, Oddzialu lub innej komorki
organizacyjnej w Wydziale Starostwa Powiatowego w Przasnyszu,
7) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Przasnyszu,
8) Wydziatach - nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy Starostwa Powiatowego w Przasnyszu,
9) Referatach - nalezy prze to rozumieé réwnorzedne komorki organizacyjne o innej nazwie w
Wydzialach Starostwa Powiatowego w Przasnyszu,
10) Dzial — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng obshigi i pomocy funkcjonujacg w
ramach Wydziatu Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji.”

§2.

Starostwo dziala na postawie:

1y
2)
3)
A

5)
6)

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. Nr 142 z 2001 r., poz.
1592 z p6z. zm. ),

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o wejsciu w Zycie ustawy o samorzadzie powiatowym, samorzadzie
wojewo6dztwa oraz administracji rzadowej w wojewddztwie ( Dz. U. Nr 99, poz. 631 ),

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracjg
publiczna ( Dz. U. 133, poz. 872 z p6Z. zm. ),

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw w zwiazku z reforma ustrojowa pafistwa ( Dz. U.
Nr 106, poz. 668 ),

Statutu Powiatu Przasnyskiego,

niniejszego Regulaminu.

§3.

Siedziba Starostwa jest Miasto Przasnysz, ul. Swietego Stanistawa Kostki 5.

! dodany przez § 1 pkt 1 uchwaty nr NW/QF.....Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia. 28 e, L1001,
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu

2 dodany przez § 1 pkt 1 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu



§ 3a.

Starostwo prowadzi gospodarke finansowa wedhug zasad okres$lonych dla jednostek budzetowych powiatu.

§4.

[. Zasady i tryb funkcjonowania Starostwa okresla zarzadzenie Starosty w sprawie Regulaminu Pracy

Starostwa Powiatowego w Przasnyszu.

2. Zasady kontroli wewnetrznej w Starostwie okresla Regulamin Kontroli Wewngtrznej stanowiacy zatacznik

nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat Il

Kierownictwo Starostwa

§5.

Starosta jest kierownikiem Starostwa Powiatowego oraz zwierzchnikiem shazbowym pracownikéw
Starostwa, kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu , powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.
Starosta pelni funkcje szefa Obrony Cywilnej Powiatu i kieruje wykonywaniem zadan obronnych.?
Starosta organizuje prace Zarzadu Powiatu i Starostwa Powiatowego, kieruje biezacymi sprawami powiatu
oraz reprezentuje powiat na zewnatrz. '
W sprawach nie cierpiacych zwloki, zwiazanych z zagrozeniem interesu publicznego, zagrazajacych
bezposrednio zdrowiu i zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowa¢ znaczne straty materialne, Starosta
podejmuje niezbedne czynnos$ci nalezace do kompetencji Zarzadu Powiatu. Czynnosci wymagaja
przedstawienia do zatwierdzenia na najblizszym posiedzeniu Zarzadu.
Starosta sprawuje zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych stuzb, inspekcji i strazy:

1) powoluje i odwoluje kierownikéw tych jednostek, w uzgodnieniu z wojewoda, o ile przepisy

odrebne nie stanowig inaczej,

2) zatwierdza programy ich dzialania,

3) uzgadnia wspélne dzialania tych jednostek na obszarze powiatu,

4) w sytuacjach szczegélnych kieruje wsp6lnymi dzialaniami tych jednostek,

S) zleca w uzasadnionych przypadkach przeprowadzenie kontroli.
Starosta wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do
wlasciwosci powiatu, chyba ze przepisy szczeg6lne przewiduja wydawanie decyzji przez Zarzad Powiatu.
Starosta moze upowazni¢ Wicestaroste, poszczegélnych czlonkéw Zarzadu Powiatu, pracownikow
starostwa, powiatowych shuzb, inspekcji i strazy oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych do
wydawania w jego imieniu decyzji, o ktérych mowa w ust. 5. Wz6r upowaznienia zawiera zalacznik nr 3
do niniejszego Regulaminu.

§ 6.

Wicestarosta:

1)

2)

wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okre§lonym przez Staroste, zapewniajac w tym przedmiocie
kompleksowe rozwiazywanie probleméw i sprawuje nadzér nad realizacja tych zadaf,

zastepuje Starost¢ w czasie, gdy Starosta nie moze pelnié¢ obowigzkoéw shuzbowych. Zakres zastgpstwa
rozciaga si¢ na wszystkie zadania i kompetencje Starosty.

* zmieniony przez § 1 pkt 2 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzeénia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu



§ 6a.

Etatowy czlonek zarzadu:
1) wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste,
2) sprawuje = bezposredni nadzér nad Wydzialem Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska.*

§7.
Sekretarz Powiatu zapewnia:

1) sprawne funkc_lonowame Starostwa i whasciwe warunki jego dzialania,

2) nalezyta organizacj¢ stanowisk pracy i realizacj¢ zadan przez pracownikow Starostwa

3) przestrzeganie dyscypliny pracy,

4) terminewe zalatwianie spraw,

5) podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez pracownikow,

6) przestrzeganic tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

7) Kkontrolg realizacji zadan przez Wydzialy,

8) przestrzegania zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej i jednolitym rzeczowym wykazie akt,
9) realizacje spraw z zakresu §wiadczen socjalnych,

10) wilasciwa obstugg informacyjna Starostwa.

§ 8.

Skarbnik jako gléwny ksiegowy budzetu Starostwa zapewnia prawidlowa gospodarke budzetowa, inicjuje i
podejmuje przedsigwzigcia organizacyjne na rzecz poprawy efektywnosci wykorzystania srodkéw budzetowych
oraz pozyskiwania dodatkowych wplywéw budzetowych, odpowiada za planowanie i realizacj¢ budzetu oraz
sprawuje nadzér nad Wydzialem Finansowo-Budzetowym oraz gospodarka finansowa w jednostkach
organizacyjnych powiatu.

§9.

Dyrektorzy wydzialéw kieruja praca wydzialu, ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta za realizacj¢ - w ramach
upowaznienia udzielonego przez Staroste - zadan i kompetencji ustalonych w niniejszym Regulaminie oraz
odpowiedzialni sg za:

1) nalezytg prac¢ Wydzialu,
2) prawidlowe i terminowe wykonywanie zadan.

Dyrektorzy Wydzialéw obowiazani sa do opracowywania i przedstawiania Staro$cie programéw rozwojowych i
pozyskania $rodk6éw na rozwdj powiatu w zakresie dzialania Wydziahi.

§ 10.

1. Kierownicy Referatéw i Dzialéw kieruja praca referatu lub dzialu , ponosza odpow1ed21alno§é przed
Dyrektorem Wydziatu za reallzacyg zadan i kompetencji przypisanych referatowi lub dziatowi.’
2. Postanowicnia ust. 1 stosujc sig odpowiednio do samodziclnych i wicloosobowych stanowisk pracy.

* dodany przez § 1 pkt 2 uchwaly nr ) M lO\? ..Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia..L9.C201 %960, 30T
w sprawic zmiany i ustalcnia tckstu _]cdnohtcgo Regulaminu Organizacyjncgo Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu
> zmieniony przez § 1 pkt. 3 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu



§ 10 a.

Bezposredni przelozeni zobowiazani sa do dokonania, co najmniej raz na dwa lata, oceny kwalifikacyjnej
- pracownik6w samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych. °

Rozdziat i

Organizacja Starostwa

§11.

W skiad Starostwa wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji,’

2) Wydziat Komunikacji i Budownictwa,

3) Wydzial Finansowo — Budzetowy,

4) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami,

5) Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
6) Wydzial Zdrowia, O$wiaty, Kultury i Sportu,

7) Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Spotecznych,®

8) Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

9) Audytor wewnetrzny.’

Rozdziat IV

Zakresy dzialania Wydzialéw

§ 12.

Do wspélnych dziatan Wydzialow nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

organizowanie wykonania zadan okres$lonych w ustawach, rozporzadzeniach, uchwalach i zarzadzeniach
naczelnych i centralnych organéw administracji panstwowej, uchwatach Rady Powiatu oraz uchwatach
Zarzadu Powiatu,

opracowywanie propozycji do budzetu,

przygotowywanie projektéw aktéw prawnych Starosty, projektéw uchwat i innych materialéw wnoszonych
pod obrady Rady Powiatu, jej komisji i Zarzadu Powiatu,

sporzadzanie informacji o sposobie realizacji uchwal Rady Powiatu, wnioskéw komisji oraz uchwat i
ustaleft Zarzadu Powiatu,

przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wnioski i interpelacje postéw, sepatoréw i radnych oraz
wnioskéw Komisji Rady,

rozpatrywanie skarg, wnioskéw i listow kierowanych do Starosty, badanie ich zasadno$ci, analizowanie
zrédet i przyczyn ich powstawania, podejmowanie dzialan zapewniajacych nalezyte i terminowe
zalatwianie skarg, wniosk6w oraz odpowiedzi na listy, przyjmowanie interesantéw i udzielanie im
wyjasnien oraz opracowywanie niezbednych informacji w tym zakresie,

¢ dodany przez § 1 pkt 3 uchwaly nr VA (O Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia. 2% c28uocin Lo
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu
7 zmieniony przez § 1 pkt. 4 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

.® zmieniony przez § 1 pkt. 4 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrze$nia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

® dodany przez § 1 pkt. 1 uchwaly nr XXXIV/277/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 18 lipca 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu



7) prowadzenie postgpowania administracyjnego i podejmowanie decyzji w-sprawach indywidualnych z
zakresu administracji publicznej nalezacych. do wlasciwosci powiatu oraz stosowanie przepiséw o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji w zakresie upowaznienia udzielonego przez Staroste,

8) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad wykonywaniem zadan zleconych lub powierzonych organom
gmin oraz innym jednostkom,

9) wspoéldziatanie z organami kontroli paristwowe;j i organaml $cigania,

10) inicjowanie oraz wspéldzialanie z wydzialem Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji'® w zakresie
organizowania szkolenia pracownikéw Starostwa,

11) udzielanie informacji $rodkom masowego przekazu o dziatalnosci i zamierzeniach w zakresie realizacji
zadan oraz reagowania na krytyke prasowa i wykorzystywanie jej dla doskonalenia pracy wydzra{u w
zakresie i na zasadach okreslonych przez Starostg, :

12) prowadzenie zbioréw Dziennika Urzg¢dowego Wojewddztwa Mazowieckiego oraz aktéw prawnych
Wojewody i organéow samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego nie publikowanych w tym Dzienniku i
udostgpnianie ich do powszechnego wgladu,

13) przyjmowanie poza kolejnoscia przyjec interesantéw postow, senatoréw i radnych w sprawach zwiazanych
z wykonywaniem przez nich mandatu, udzielanie informacji oraz umozliwienie wgladu w sprawy , ktére
ich interesuja,

14) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatu,

15) wspobldziatanie w zakresie realizacji zadan dotyczacych udostepnienia informacji o sprawach publlcznych
ochrony danych osobowych i ochrony informacji me_lawnych

16) udzial w wykonywaniu zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego."!

§ 13.

Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji'> nalezy prowadzenie spraw z zakresu
organizacji, funkcjonowania i planowania pracy Starostwa, obstugi Rady Powiatu i jej komisji, obshugi Zarzadu
Powiatu, przyjmowanie skarg, wnioskow i listow obywateli, wykonywanie obslugi prawnej Rady Powiatu, Zarzadu
Powiatu, Starosty i wydzialéw Starostwa, prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw
jednostek organizacyjnych powiatu, przeprowadzanie kontroli w tych jednostkach oraz wykonywanie kontroli
wewnetrznej w stosunku do Wydzialéw, wspolpraca z Kosciolem rzymsko - katolickim i innymi wyznamaml
organizacjami spolecznymi i zakladami pracy, a w szczegbInosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja Starostwa, a w tym:

a) usprawnianie organizacji pracy Starostwa,

b) wprowadzanie komputeryzacji pracy Starostwa,

¢) nadzorowanie stosowania przepiséw instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego jednolitego wykazu akt,

d) przekazywanie do realizacji polecen Starosty oraz ustalanie trybu i terminéw wykonywania polecen,

e) wystgpowanie do Dyrektorow Wydzialéw o dostarczenie niezbednych informacji, sprawozdan i
opracowan,

f) przygotowywanie projektéw upowaznien pracownikéw Starostwa do zalatwiania okreslonych spraw,
a w szczeg6lno$ci do wydawania decyzji administracyjnych, a takze projektow porozumien
wynikajacych z art. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

2) realizowanie zadan zwigzanych z koordynacja planowania pracy Starostwa, a w tym:

a) opracowywanie projektéw rocznych planéw pracy Starostwa,

b) przekazywanie wlasciwym wydzialom i jednostkom organizacyjnym powiatu do realizacji zadan
wynikajacych z ustalen Zarzadu Powiatu i Starosty oraz koordynowanie ich realizacji,

c¢) przekazywanie do realizacji wlasciwym wydzialom zadai wynikajacych z powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa, uchwat Rady Powiatu, uchwal Zarzadu Powiatu,

3) organizacja zatatwiania skarg, wnioskéw i odpowiedzi na listy obywateli, a zwlaszcza:

a) prowadzenie =zbiorczej ewidencji skarg, wnioskéw i listéw wplywajacych do Starostwa,
przekazywanie ich Wydzialom oraz innym jednostkom do zalatwienia wedlug wlasciwosci lub
udzielenia wyjasnien,

1 smieniony przez § 1 pkt 4 uchwaly nr \{ll. wjo%kady Powiatu Przasnyskiego z dnia. 3 cewco. UL
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu

" zmieniony przez § 1 pkt. 5 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzeéma 2006r
w spraw1e zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

zmlemony przez § 1 pkt. 6 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu



b)

)
‘d)

‘przyjmowanie interesantow zglaszajacych si¢ w sprawach skarg i wnioskéw do Przewodniczacego
Rady Powiatu, Starosty i Wicestarosly, organizowanie przyj¢¢ interesantéw w tych sprawach przez
cztonkow kierownictwa Starostwa,

kontrola terminowego zalatwiania skarg, wmoskow i odpowiedzi na listy przez Wydzialy oraz
opracowywanie w tym zakresie zbiorczych analiz i sprawozdan,

prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych
funkcjonowania Starostwa i przygotowywanie odpowiedzi w tym zakresie,

4) wykonywanie obstugi prawnej, a w tym:

a)
b)

)
d)
€)
D
2)
h)
i)

- J)
k)

opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow uchwal Rady Powiatu, uchwat
Zarzadu Powiatu i aktéw prawnych Starosty,

obsluga prawna Rady. Powiatu, Zarzadu Powiatu, Starosty i doradztwo prawne na rzecz wydzialow
Starostwa, zastgpstwo procesowe,

prowadzenie ewidencji wnioskéw w sprawach zmiany przepiséw prawnych,

nadzor nad stosowaniem przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego w wydziatach,
opiniowanie projektéw umoéw i porozumien,

wydawanie opinii prawnych w sprawach pracowniczych,

wydawanie opinii prawnych w sprawach umorzenia wierzytelnosci,

udzielanie wyjasniefi w sprawie obowiazujacego stanu prawnego w zakresie dzialania Starostwa,
informowanie Starosty i Wicestarosty oraz Dyrektoréw Wydzialéw o zmianach w obowigzujacym
stanie prawnym w zakresie ich dzialania, ktdre nie sg przedmiotem biezacej publikacji,

informowanie Starosty o uchybieniach w dzialalno$ci- Starostwa w zakresie przestrzegania prawa i
skutkach tych uchybier,

sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa,

5) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i regulaminu organizacyjnego Starostwa,

6) przygotowywanie projektéw uchwal Rady Powiatu, uchwal Zarzadu Powiatu i zarzadzen Starosty w sprawach
zwiazanych z organizacjq i funkcjonowaniem Starostwa,

7) prowadzenie zbioréw przepiséw prawa miejscowego i udostepnianie ich do publicznego wgladu,

8) obstuga techniczno - organizacyjna Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu lacznie z prowadzeniem i
przechowywaniem protokoléw z sesji Rady Powiatu, posiedzen Komisji Rady, posiedzen Zarzadu Powiatu,
ewidencjonowaniem i prowadzeniem rejestru uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu,

9) sprawowanie nadzoru nad realizacja uchwat Rady Powiatu, wniosk6w Komisji oraz uchwat Zarzadu Powiatu,

10) prowadzenie ewidencji interpelacji i wnioskéw radnych,

11) prowadzenie spraw osobowych i szkolenia pracownik6éw Starostwa, a w tym:

a)
b)
)

d)
e)

f)

prowadzenie akt osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek

organizacyjnych powiatu,

gospodarowanie etatami i funduszem wynagrodzen oraz sprawowame nadzoru nad ruchem kadr w
Starostwie,

organizowanie prac zwigzanych z dokonywaniem okresowych przegladéw kadrowych i ocen
kwalifikacyjnych pracownikéw,

prowadzenie i zalatwianie spraw rentowych i emerytalnych pracownikéw,

prowadzenie spraw ptacowych, w tym nagrdd jubileuszowych oraz dodatkéw funkcyjnych, stazowych
1 innych,

organizowanie szkolenia, ksztalcenia, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow
Starostwa,

12) sprawowanie kontroli dyscypliny pracy,

13) prowadzenie spraw zwiazanych ze §wiadczeniami soc_lalnyml na rzecz pracownikéw,

14) prowadzenie spraw z zakresu BHP,

15) wykonywanie kontroli wewnetrznej, ‘

16) wprowadzanie informatyzacji Starostwa, prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej"
17) prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych, a w tym:

a)
b)
c)
d)
€)
)
2

gospodarowanie zasobami lokalowymi Starostwa,

utrzymanie czystos$ci i porzadku w lokalach,

gospodarowanie $rodkami transportu,

zaopatrzenie w sprzet, materialy biurowe i eksploatacyjne,

prowadzenie kancelarii,

prowadzenie archiwum,

realizacja zadan dotyczacych ochrony przeciwpozarowej w lokalach Starostwa,

1 zmieniony przez § 1 pkt 1 uchwatly nr XXX1/235/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 11 kwietnia 2006r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu



h) zapewnienie lacznosci,

18) realizacja ustawy o zaméwieniach publicznych,

19) realizacja zadan wynikajacych z ustaw o stosunku Panstwa do Koscioldw i zwiazkow
wyznaniowych w Rzeczypospolitej Polskiej,

20) wspélpraca z zakladami pracy i organizacjami spotecznymi i informowanie ich o zamlerzemach i biezacej .
pracy Starostwa,

21) propagowanie idei samorzadu terytorialnego,

22) organizowanie na terenie powiatu obchodéw rocznic upamigtniajacych walkq o niepodlegto$¢ Polski oraz
uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu powojennego,

23) poswiadczanie pisemnego oswiadczenia woli osoby nie mogacej czytacé,

24) umieszczanie na dokumencie obejmujacym czynno$é prawna datowanej wzmianki o walorze daty pewnej,

25) przyjmowanie przez Staroste¢ ostatniej woli spadkodawcy (testament allograficzny),

26) zawieranie ponadzakladowych ukladéw zbiorowych pracy w imieniu pracodawcéw zatrudniajacych
pracowmkéw powiatowych jednostek sfery budzetowe;j,

27) (skreslony)™,

28) zapewnienia obshugi i kontaktéw ze $rodkami masowego przekazu oraz koordynacji dziatan w zakresie
udostepniania informacji publiczne;j.

29) realizacja zadan z zakresu organizacji przygotowan i przeprowadzenia wyborow powszechnych oraz
referendéw,

30) wspoldzialanie z Rzecznikiem Praw Obywatelskich,

31) wspéldzialanie z Samorzadowym Kolegium Odwotawczym w sprawach dotyczacych 1stotnych uchybiefi w
pracy organ6w powiatu,

32) wspoldzialanie z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku
publicznego.” ’

§ 14.
Do zakresu dzialania Wydzialu Komunikacji i Budownictwa nalezy:
1) (skreslony)'é,
2) (skreslony)"’,
3) (skreslony)'?,
4) (skreslony)"”,
5) (skreélony)zo,

6) z ustawy Prawo lotnicze:
a) wspoldzialanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan
i organizowania akcji ratowniczej w razie zaginiecia lub innego wypadku  statku  powietrznego,
zagrozenia bezpieczenstwa statku powietrznego albo przymusowego ladowania statku poza
lotniskiem, a takze z organami powolanymi do przeprowadzania badafi okolicznosci i przyczyn
wypadkow lotniczych oraz brania udzialu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organéw ruchu
lotniczego w razie zagrozenia bezpieczenstwa statku powietrznego,
7)z ustawy Prawo przewozowe:
a) koordynacja rozkladéw jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przewéz oséb pojazdami
samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznosci od przebiegu linii
komunikacyjnych,
b) ograniczanie obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenistwa panstwa
badz w wypadku kleski zywiolowej,
¢) wyrazanie zgody i okre§lanie warunkéw ograniczania obowiazku przewozu przez przewoznika,

'* dodany przez § 1 pkt 1 uchwaty nr XX1/152/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 23 lutego 2005r. w sprawie

zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

' Przez § 1 pkt 2 lit. b uchwaly nr VI/41/03 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 30 kwietnia 2003 r. w sprawie

zlz7mlan w Regulaminic Organizacyjnym Starostwa Powialowego Powiatowego Przasnyszu. .
J.w.

B w.

Y7 w.
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d) nalozenie na przewoznika obowiazku zawarcia uimowy o wykonanie zadania przewozowego, gdy
jest to niezbedne z uwagi na obronno$¢ lub bezpieczefisiwo pafistwa badz w-wypadku kleski
Zywiolowe;j,

e) okre$lanie przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem oséb-i bagazu poszczegolnyml

rodzajami srodkéw transportu, _

f) wydawanie przepisow porzadkowych w zakresie koordynacji rozkladéw Jazdy,

8) z ustawy o drogach publicznych:
a) przejecie wlasnosci drég powiatowych,
b) opiniowanie ustalenia przebiegu drog krajowych, wojewodzkich,
c¢) zaliczanie do kategorii drég powiatowych w porozumieniu z Marszatkiem Wojewodztwa,
d) ustalanie przebiegu drég powiatowych,
e) wydawanie opinii co do zaliczenia drogi do kategorii drég gminnych,
f) (skreslony)”,
g) (skreslony)?,
9)z ustawy o autostradach platnych:
a) opiniowanie wnioskéw o udzielenie wskazan lokalizacyjnych autostrady,
b) prawo do odszkodowania za przejete nieruchomosci,
10) z ustawy o przedsigbiorstwie panistwowym “Polskie Koleje Parnstwowe”: opiniowanie projektu likwidacji
linii kolejowych lub ich czgsei przebiegajacych przez obszar Powiatu, ’
11) z ustawy Prawo o ruchu drogowym:
-a) wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na okre$lonych drogach lub obszarach oraz w okreslonym
czasie,

b) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu, ktérego masa, naciski na osi lub wymiary sa wigksze od

dopuszczalnych w granicach powiatu i na drogach powiatowych,

c) wydawanie zezwolen na imprezy na drogach innych niz krajowe i wojewodzkie,

d) wprowadzanie obowiazku wyposazania pojazdu zaprzegowego w hamulce,

e) rejestracja pojazdow, w tym czasowa rejestracja pojazdéw,

f) wpisywanie zastrzezen do dowodow rejestracyjnych,

g) wydawanie karty pojazdu dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy,

b) dokonywanie wpiséw w kartach pojazdow,

i) kierowanie na badania techniczne i wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminu badania

technicznego,

J) sprawowanie nadzoru i kontrola stacji kontroli pojazdéw, w tym wydawanie upowaznien do

przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli pojazdéw,

k) wykonywanie $rodkéw nadzoru,

1) wydawanie i cofanie uprawnien diagnoscie,

m) powolywanie komisji sprawdzajacej znajomo$é topografii,

n) wydawanie §wiadectw kwalifikacji,

0) wydawanie praw jazdy, w tym migdzynarodowych praw jazdy i przyjmowanie zawiadomien o

zmianie danych o uprawnieniach,

p) wydawanie i cofanie zezwoleni na prowadzenie szkolenia kierowcow,

q) upowaznianie do prowadzenia kurséw kwalifikacyjnych dla instruktoréw, wpisywanie i skreslanie z

ewidencji instruktoréw, kierowanie instruktoréw na egzamin oraz kontrolowanie dokumentacji i

dzialalnosci osrodka szkolenia,

r) upowaznianie przedsigbiorstwa komunikacji publicznej do organizowania egzaminu pafistwowego,

wyznaczanie miejsca egzaminu na prawo jazdy kategorii T, powolywanie komisji weryfikacyjnej w

zakresie sprawdzania kwalifikacji na prawo jazdy kategorii T,

s) kierowanie na badania lekarskie,

t) przyjmowanie do depozytu prawa jazdy, przyjmowanie zawiadomien o zatrzymaniu prawa jazdy,

wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

u) cofanie i przywracanie prawa jazdy,

w) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gmmnych

x) wydawanie karty parkingowe;j.

12) z ustawy o transporcie kolejowym:

a) opiniowanie wniosku o likwidacje linii kolejowej, na ktérej zawieszono przewozy,

b) wydawanie decyzji o usunigciu drzew lub krzew6w w razie potrzeby,

¢) ustalanie odszkodowan za usunigcie drzew lub krzewéw w braku umowy stron,

2 Przez 1 § pkt 5) lit. a tiret drugie uchwaly, o ktérej mowa w przypisie 16.
Jow.



13) z ustawy o finansowaniu drég publicznych — finansowanie zadan z zakresu budowy, modemizacji,
utrzymania i ochrony drég powiatowych i zarzadzania nimi,
14) z ustawy o transporcie drogowym

a)
. b)

<)
d)

€)
)

g)

przeprowadzenie egzaminu i powolywanie komisji egzaminacyjnych w sprawie wykonywania
transportu drogowego takséwka,

udzielanie, odmowa udzielania, zmiana lub cofnigcie licencji w zakresie krajowego transportu
drogowego,

przenoszenie uprawnien wynikajacych z licencji na osoby trzecie,

wydawanie zezwolei na wykonywanie przewozéw regularnych i przewozéw regularnych
specjalnych na obszar wykraczajacy poza granice jednej gminy,

zmiany i cofanie zezwolefi na wykonywanie przewozéw regularnych i przewozéw regularnych
specjalnych,

wydawanie .za§wiadczeni potwierdzajacych zgloszenie przez przedsigbiorcg prowadzenia
przewozéw drogowych jako dzialalnosci pomocniczej w stosunku do jego podstawowej
dziatalno$ci gospodarczej,

przedstawianie ministrowi wlasciwemu do spraw transportu, co najmniej dwa razy w roku w
terminach do dnia 15 stycznia oraz do dnia 15 lipca informacji dotyczacych liczby i zakresu
udzielonych licencji i zezwolen,

przeprowadzanie kontroli przedsiebiorcow co najmniej raz na 5 lat w zakresie zgodnosci
wykonywania transportu drogowego lub przewozéw na potrzeby wlasne z przepisami ustawy i
warunkami udzielonej licencji lub zezwolenia albo za§wiadczenia.

15) z ustawy o cenach — ustalanie cen urzgdowych za ushugi przewozowe powiatowego transportu zbiorowego,
16) (skreslony)®,

17) (skreslony)*,

18) (skreslony)®,

19)z ustawy Prawo budowlane:

a)wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe, stwierdzanie jej wygasniecia lub
przeniesienia na inny podmiot,
b) prowadzenie rejestru decyzji o pozwolemu na budoweg, przechowywanie dokumentow
objetych pozwoleniem na budowe,
¢) prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektow
budowlanych,
d)wydawanie pozwolefi na rozbiérke obiektow wymagajacych zachowania warunkéw
uzalezniajacych prowadzenie robét rozbiérkowych,
e) okre§lanie warunkéw korzystania z sasiedniej nieruchomosci, w razie braku zgody
wlasciciela sasiedniej nieruchomosci, budynku lub lokalu,
f) egzekwowanie obowiazku uzyskania decyzji w przypadku zmiany uzytkowania obiektu,
g) nadzorowanie i kontrola przestrzegania prawa budowlanego w zakresie zgodno$ci
zagospodarowania terenu z miejscowymi planaml zagospodarowania przestrzennego i
ochrony $rodowiska,
h)nadzorowanie i kontrola warunkéw bezpleczenstwa ludzi i ‘mienia w rozwiazaniach
projektowych, przy wykonywaniu rob6t budowlanych oraz utrzymywaniu obiektéw
budowlanych,
1) nadzorowanie i kontrola nad wilasciwym wykorzystaniem samodzielnych funkcji
technicznych w budownictwie,
Jj)zawiadamianie organéw nadzoru budowlanego o stwierdzonych nieprawidlowosciach przy
wykonywaniu rob6t budowlanych lub utrzymaniu obiektéw budowlanych,
k) uczestniczenie na wezwanie organéw nadzoru budowlanego w czynnoéciach
inspekcyjnych i kontrolnych,
Dprzygotowywanie dokumentacji dowodowej w przypadku konieczno$ci wydania przez
Starost¢ polecenia Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego podjgcia dzialan w
celu usunigcia zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi w zwiazku z budowa, utrzymaniem lub
rozbiérka obiekt6w budowlanych,

" m)udzielanie lub odmawianie zgody na odstgpstwo od przepiséw techniczno-budowlanych,

» Przez § 1 pkt 3 uchwaly nr VIII/57/03 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 26 czerwca 2003 r. w sprawie zmian
i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu.

% Przez § 1 pkt 2 lit. b uchwaly nr VI/41/03 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 30 kwietnia 2003 r. w sprawic
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu.

25Jw



n)nakladanie obowiazku uslanowxemd inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia
nadzoru autorskiego,
0) przyjmowanie zgloszef o zamiarze budowy oraz wykonywania rob6t budowlanych nie
objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
p) przyjmowanie zgloszen o rozbiérkach nie objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia,
q) nakladanie obowiazku usuniecia nieprawidlowo$ci w projekcie budowlanym i
zatwierdzanie projektu budowlanego,
r) sprawowanie nadzoru i wydawanie decyzji w sprawach okreslonych ustawa,

20) z ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym:
a)wnioskowanie o powotanie komisji urbanistyczno-architektonicznej i jej obstuga,
b)zawiadamianie o przystapieniu do sporzadzania planu miejscowego,
c)zbieranie i przechowywanie kopii uchwalonych planéw miejscowych,
d)uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w odniesieniu do
inwestycji mogacych pogorszy¢ stan $rodowiska,
e)prowadzenie analizy i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych
si¢ do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,
f) opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

21) wspoldzm}ame i udzielanie organom celnym pomocy techmczne_] przy wykonywaniu zadan,

22) (skreslony)

23) wspoldzxaiame z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku

publicznego,”’
24) z ustawy o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég
publicznych — wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi powiatowej i gminnej.

§15.°

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowo - Budzetowego nalezy:

1) opracowywanie projektu budzetu powiatu,

2) dokonywanie okresowych ocen realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych,

3) opracowywanie projektéw uchwal w sprawie zmian w budzecie,

4) sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacja dochodéw i wydatkow,

5) prowadzenie rachunkowosci budzetowej,

6) sporzadzanie sprawozdan i informacji z wykonania budzetu,

7) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzigé organizacyjnych na rzecz poprawy

efektywnosci wykorzystywanie srodkéw budzetowych oraz pozyskiwania dodatkowych
wplywéw budzetowych,

8) kontrola realizacji zadan finansowych z budzetu,

9) dokonywanie rozliczen w zakresie ubezpieczen emerytalnych, rentowych i chorobowych,

10) naliczanie i odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych pracownikéw Starostwa,

11) prowadzenie obshlugi kasowe_] Starostwa, a w tym przyjmowanie oplat za rejestracj¢ pojazdéw i oplat
melioracyjnych,

12) (skreslony),”

13) wyplacanie wynagrodzeii, nagréd, delegacji i innych $wiadczefi przyshugujacych pracownikom Starostwa
oraz wyplacanie nalezno$ci za realizacj¢ r6znych zadan zleconych do wykonania przez Starostwo, obstuga
finansowa Rady Powiatu,

14) prowadzenie obowiazujacej dokumentacji finansowej i budzetowej,

15) prowadzenie spiséw i niezbgdnej dokumentacji inwentaryzacyijnej,

% Przez § 1 pkt 3 uchwaly nr VIII/57/03 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 26 czerwca 2003 r. w sprawie zmiany i
ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu.
o dodany przez § 1 pkt -2 uchwaly nr XX1/152/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 23 lutego 2005r. w sprawie

Zzmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa P wu%towego w Przasnyszu
% dodany przez § 1 pkt 5 uchwaly nr VI (I ......... Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia. 0.6\ ARF.
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu Jednohtego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu
FOLOL Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia. 2%, ceenioee. AEOL

» przez § 1 pkt 6 lit. a uchwaly nr Vi
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu
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16) sporzadzanie mezqunej sprawozdawczosci, analiz i informacji z prowadzone;j gospodarkl finansowej w
Starostwie,

17) prowadzenie rozliczen z bankami,

18) prowadzenie postgpowania egzekucy_]nego w administracji w zakresie egzekucji naleznosci plesznych i

$ciagania grzywien,
19) przygotowywanie emisji obllgacy i udzielanie poreczenia na zabezpieczenie wierzytelnosci z obligacji
emitowanych przez powiat i spotki prawa handlowego, w ktérych powiat dysponuje ponad 50 % glosami
na walnym zgromadzeniu wspé 1nikéw lub walnym zgromadzeniu akcjonariuszy,
20) ustanawianie zastawu rejestrowego w celu zabezpieczenia wierzytelnosci jednostki organizacyjnej powiatu
lub innej powiatowej osoby prawnej, .

21) (skreslony),*
22) wprowadzanie oplaty prolongacyjnej z tytulu roztozenia na raty lub odroczenia terminu ptlatnosci

podatkéw stanowigcych dochéd powiatu,

23) (skreslony), *
24) inicjowanie, przeprowadzanie kontroli gospodarki finansowej w nadzorowanych jednostkach sektora

finanséw publicznych,
25) wspoéldziatanie i udzielanie organom kontroli skarbowej pomocy techmcznej przy wykonywaniu zadan

okreslonych w ustawie o kontroli skarbowej,
26) udostgpnianie bedacych w posiadaniu organéw podatkowych informacji o podatnikach organom kontroli

skarbowej ,
27) wspoldziatanie z inspektorami do spraw kontroli gospodarki finansowej zgodnie z przepisami ustawy o
regionalnych izbach obrachunkowych.
28) wspéldzialanie z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego®
29) prowadzenie obslugi finansowo — ksiegowej Starostwa, funduszy celowych i projektow realizowanych ze
$rodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz z funduszy unijnych,”

30) pobér zobowiazan pienigznych, podatkéw i optat wynikajacych z wiasnosci Skarbu Pafstwa,*

31) sprawdzanie i analizowanie pod wzgledem formaino — rachunkowym dokumentow ksiggowych
odzwierciedlajacych przebieg operacji gospodarczych,®

32) wystawianie faktur VAT z tytuhi sprzedazy, najmu i dzierzawy majatku powiatu,’®
33) ksiggowanie i prowadzenie rejestru VAT, rozliczanie podatku,’
34) windykacja naleznoséci budzetowych Starostwa i Skarbu Parstwa,*®

35) obstuga finansowa porozumiefi i uméw zawartych pomig¢dzy samorzadami oraz jednostkami powiatowymi a
Starostwem.*’

§ 16.
Do zakresu dzialania Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami nalezy:

1) z dekretu o wpisywanin w ksiggach hipotecznych (gruntowych) prawa wlasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolnej :

O przez § 1 pkt 6 lit. a uchwaty nr Wik jr(OJOjFRady Powiatu Przasnyskiego z dnia A3 G W07
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

wPrzasnyszu
przez § 1 pkt 6 lit. a uchwaly nr I W0, ..Rady Powiatu Przasnyskiego z dn1an @eneca. 07

w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu
32 dodany przez § 1 pkt 3 uchwaly nr XX1/152/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 23 lutego 2005r. w sprawie

zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starost 15 wyatowegow Przasnyszu
* przez § 1 pkt 6 lit. b uchwaly nr | f? .......... Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia. 28 @elca. 4B7

w sprawie zmiany i ustalenia tekstu _|ednoh ego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu
34 .
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2) .

3)

4)

5)

6)

7

8)

a) stwierdzanie czy nieruchomosé podlega pod dzialanie dekretu o reformie roinej,
b) skiadanie wniosku o wpis do ksiggi wieczystej, wraz z niezbedna dokumentacja,

¢) poswiadczanie opisu granic dziaiki na podstawie dokumentacji geodezyjnej,
.z dekretu o uwlaszezeniu i o uregulowamu mnych spraw zwiazanych z reformg rolng i osadmctwem
rolnym:
a) zezwalanie na nadanie resztowkl lub jej czesci,
b) orzekanie o nadaniu wiasnosci nieruchomosci dzierzawcom i o ustalaniu ceny nabycia nieruchomosci,
¢} wyrazanie zgody na nadanie meruchomoscn objetej w posiadanie bez zachowania ustawowego
terminu,
d) orzekanie o nabyciu wlasno$ci nieruchomosci oraz o ustaleniu ceny nabycia na rzecz posiadaczy z
innych tytulow niz dzierzawa,
e) orzekanie o zwolnieniu repatriantow od obowiazku uiszczania ceny nabycia nadanych im
nieruchomosci panistwowych, .
f) wydawanie zezwolenia na uznanie os6b za wiascicieli nieruchomosci na wigkszym obszarze,
g) wydawanie zezwolenia na uznanie wigkszego obszaru gospodarstwa za wlasno$¢ posiadacza,
z ustawy o zagospodarowaniu wspélnot gruntowych:
a) ustalanie, ktére nieruchomosci stanowig wspdlnote gruntowa lub mienie gminne,
b) ustalanie wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspélnocie gruntowej oraz wykazu obszarow
gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatow,
c) zatwierdzanie uproszczonego planu zagospodarowania, jezeli zagospodarowanie dotyczy lasow,
gruntéw lesnych albo nieuzytkéw przeznaczonych do zalesienia,
d) wprowadzanie w przedstawionych planach oraz w regulaminie zmian i uzupeinien uzasadnionych
wzgledami gospodarczymi,

z ustawy o gospodarowaniu nieruchomo$ciami rolnymi Skarbu Parnstwa oraz o zmianie niektérych

ustaw:

a) stwierdzanie wygasnigcia dotychczasowych decyzji oraz przekazywanie mienia do Zasobu,

b) nieodplatne przekazywanie Lasom Pafistwowym wydzielonych geodezyjnie gruntéw wchodzacych w
skiad Zasobu, przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego
(albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu),

z ustawy o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcéw prawo zadania wydania przez sad orzeczenia o

niewaznosci nabycia nieruchomosci,

z ustawy o utracie mocy prawnej niektérych ksiag wieczystych:

a) wydawanie decyzji o nadaniu nieruchomosci przez Panstwo,
b) wydawanie dodatkowej decyzji ustalajacej obciazenia, ktére wymagaja ujawnienia w ksiggach
wieczystych,

z Kodeksu Cywilnego:

a) wyrazanie zgody na zrzeczenie si¢ przez wlasciciela wilasnoséci nieruchomosci,

b) oddawanie osobom fizycznym i prawnym w uzytkowanie wieczyste gruntow stanowiacych wlasnosé
Powiatu, rozwigzywanie tych uméw przed uptywem okreslonego w nich terminu,

¢) wykonywanie prawa pierwokupu,

z ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne:

a) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji
gruntéw i budynkéw, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej ewidencji
sieci uzbrojenia terenu oraz dysponowanie Srodkami Powiatowego Funduszu
Gospodarowania Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

b) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

¢) zakladanie i zatwierdzanie osnéw szczegdélowych,

d) =zakladanie i aktualizacjia mapy zasadniczej,

e) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywanie i
prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

f) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

g) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie,

h) przyjmowanie od wykonawcéw prac geodezyjnych i kartograficznych zgloszenia o
przystapieniu do ich wykonywania oraz odbieranie do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego powstalych materialéw lub informacji o nich,

i) przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu znakéw geodezyjnych 1 budowli
triangulacyjnych, a takze znakéw grawimetrycznych i magnetycznych,
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j) zapewnienie nieodplatnego dostepu do bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow dla
gmin,
k) uzgadnianie z inwestorami i koordynacja uzgadniania usytuowania prOJektowanych
sieci uzbrojenia terenu,
1) . zarzadzanie nieruchomo$ciami pod znakami geodezyjnymi,

9) z ustawy o gospodarce nieruchomosciami:

a) reprezentowanie Skarbu Panstwa w sprawach gospodarowania nieruchomosciami,

b) reprezentowanie jednostek samorzadu powiatowego w sprawach gospodarowania nieruchomo$ciami
stanowigcymi wlasnoéé Powiatu,

c) =zamiana nieruchomos$ci Skarbu Panstwa miedzy Skarbem Panstwa i jednostkami samorzadu
terytorialnego, a osobami fizycznymi i prawnymi, '

d) ustalanie i aktualizowanie oplaty pierwszej i oplat rocznych z tytulu korzystania z nieruchomosci
Skarbu Panstwa i Powiatu,

e) dokonywanie rozliczen z tytulu zwrotu nieruchomosci Skarbu Parnistwa i Powiatu,

f) wnioskowanie o podzial nieruchomosci Skarbu Panstwa lub Powiatu w celu wydzielenia cze$ci
nieruchomosci, ktorej wlasnos$¢ lub uzytkowanie wieczyste zostalo nabyte z mocy prawa — realizacja -
roszczefh do czg§ci nieruchomosci wynikajacych =z przepisow dotyczacych przeksztalcen
wiasno$ciowych albo likwidacji przedsigbiorstw panstwowych lub komunalnych,

g) opiniowanie podziatu nieruchomosci Skarbu Panstwa lub Powiatu, dokonywanych z urzedu,

h) wywlaszczanie nieruchomosci,

i) orzekanie o zwrocie wywlaszczonej nieruchomos$ci, zwrocie odszkodowania, w tym takze
nieruchomosci zamiennej,

J) ograniczanie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci,

k) udzielanie zezwolei na niezwloczne zajecie nieruchomos$ci po wydaniu decyzji o zajgciu
nieruchomofsci,

1) nabywanie na rzecz Skarbu Panstwa na zadania wlasciciela lub uzytkownika wieczystego wiasnosci
lub uzytkowania wieczystego nieruchomosci, jezeli ograniczenie ich praw uniemozliwia im dalsze
prawidlowe korzystanie z nieruchomosci,

m) zezwalanie na czasowe zaj¢cie nieruchomosci na okres nie dluzszy niz 6 miesiecy,

n) udostepnianie rzeczoznawcom majatkowym wszelkich dostgpnych danych o nieruchomosciach
Skarbu Panistwa i jednostek samorzadu terytorialnego,

0) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci,

p) wydawanie decyzji o przeksztalceniu prawa zabudowy nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu w
uzytkowanie wieczyste,

q) gospodarowanie nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa i Powiatu,

r) oddawanie na wlasno§é lub w uzytkowanie wieczyste gruntéw pod garazami wybudowanymi na
podstawie pozwolenia na budowg przed 5 grudnia 1990 1.,

10) z ustawy o przeksztalceniu prawa uZytkowania wieczystego w prawo wlasnoSci nieruchomosci-
przyjmowanie wnioskéw i wydawanie decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci (odmowa przeksztalcenia) w odniesieniu do nieruchomosci Skarbu Paristwa i Powiatu,*

11) z ustawy o ochronie gruntéw rolnych i leSnych:

a) wylaczanie z produkcji gruntéw rolnych przeznaczonych na cele nlerolmcze

b) zapobieganie degradacji gruntéw,

c) rekultywacja i zagospodarowanie gruntéw,

d) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy,

12) z ustawy o pracowniczych ogrodach dzialkowych — nieodplatne przekazywanie gruntéw przeznaczonych w
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dzialkowe w uzytkowanie
Polskiemu Zwiazkowi Dzialkowcow,

13) z ustawy o lasach — przekazywanie w zarzad Lasom Panstwowym gruntéw Skarbu Parstwa przeznaczonych
do zalesienia,

14) z ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikow:

a) przyznawanie wilasno$ci uzytkowanej dziatki grunt z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego
Panstwu,

b) udzielanie Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego informacji niezbednych do ustalenia
okolicznosci majacych znaczenie w sprawach z zakresu ubezpieczenia,

¢) wydawanie zaswiadczen o okolicznosciach wymienionych w art. 28 ust. 7, podejmowanie dziatan w
sprawach zwigzanych z ubezpieczeniem,

40 zmieniony przez § 1 pkt. 1 lit. a uchwaly nr XXVIII/216/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 19 grudnia
2005r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
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d) rejestrowanie uméw dzierzawy zawartych na okres co najmniej 10 lat w celu pobierania $wiadczen
emerytalnych,
15) z ustawy o scalaniu i wymianie gruntéw: przeprowadzanie na koszt Skarbu Panstwa postgpowanla
scaleniowego i wymiennego gruntéw,
- -16) zustawy o.stosunku Paistwa.do gmin wyznaniowych Zydowskich w Rzeczypospolitej Polskiej:
a) uczestniczenie w postgpowaniu regulacyjnym,
b) przyjmowanie zawiadomien o braku orzeczenia konczacego postepowanie regulacyjne,
c) wystepowanie z wnioskiem o wszczecie zawieszonego postepowania regulacyjnego,
17) wspéldzialanie z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego,*'
" 18) z ustawy o ochronie praw lokator6w, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego —
ustalanie stawki czynszu za 1 m2 powierzchni uzytkowej lokali.*?

§17.

Do zakresu dziatania Wydzialu Rozwoju Gospodarczego, Promociji,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska nalezy:

1) zustawy o nadzorze nad niektérymi srodkami zywienia zwierzat:

a) sprawowanie nadzoru nad jako$cia srodkéw zywienia zwierzat,

b) zarzadzanie zniszczenia paszy w przypadku stwierdzenia cech zepsucia albo tymczasowego zajecia
paszy na okres badania albo poddania paszy zabiegom majacym na celu jej uzdatnienie do spozycia
przez zwierzeta albo uczynienie paszy jako niezdatnej do uzycia na karme,

2) =z ustawy o zakladach leczniczych dla zwierzat sprawowanie nadzoru bezposredniego i kontroli lecznic
spolecznych i prywatnych,

3) z ustawy o ochronie ro$lin uprawnych przekazywanie zawiadomien o wystgpieniu lub podejrzeniu
wystapienia organizmu szkodliwego do wojewddzkiego inspektora sanitarnego i rozpatrywanie informacji z
tym zwigzanych,

4) =z ustawy o nasiennictwie wyrazanie opinii, co do wprowadzenia zakazu uprawiania niektorych roslin albo
zakazn stosowania okre§lonego materialu siewnego,

5) z ustawy o zwalczaniu choréb zakainych, badaniu zwierzat rzeinych i migsa oraz o Pafnstwowej
Inspekcji Weterynaryjnej:

a) okreslanie organéw wykonujacych zadania i okreslanie kierunkéw ich dzialania,

b) rozpatrywanie informacji o stanie bezpieczenistwa sanitarno — weterynaryjnego,

6) z ustawy o hodowli i rozrodzie zwierzat gospodarskich:

a) wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora do rozrodu naturalnego na czas okreslony,

b) wydawanie zezwolen na pozyskanie, konfekcjonowanie, przechowywanie i dostarczanie nasienia
oraz cofniecie zezwolenia,

7) z ustawy o substancjach trujacych — nadzér nad przestrzeganiem jej postanowien w odniesieniu do
powiatowych jednostek organizacyjnych, ktdre zwolnione sa od obowiazku uzyskania zezwolen,

8) =z ustawy Prawo wodne:

' a) ustalanie linii brzegowe;j,
b) wydawanie pozwolefi wodnoprawnych na:
- szczegblne korzystanie z wod.
- regulacj¢ wod oraz zmiang uksztaltowania terenu na gruntach przylegajacych do wéd, majaca wplyw na
warunki przeptywu wody,

- wykonanie urzadzefi wodnych,

- rolnicze wykorzystanie Sciekow, w zakresie nie objetym zwyklym korzystaniem z wod,

- diugotrwale obnizenie poziomu zwierciadla poziomu wéd podziemnych,

- pietrzenie wody podziemnej

- odwodnienie obiektéw lub wykopéw budowlanych oraz zakladéw gémiczych,

- wprowadzanie $ciekOw oraz odpadéw w obrgbie obszaréw gérniczych utworzonych dla wéd gémiczych,

a zmlemony przez § 1 pkt 7 uchwaly nr \l .70 of...... Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia. 9. et 07
w . sprawie zmiany i ustalenia tekstu jed ohtego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Pownatowego
w Przasnyszu '

42 dodany przez § 1 pkt 7 uchwaly nr U”d?@[oj ...... Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia A3 @AKca. JOF
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu
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- wprowadzanie do urzadzen kanalizacyjnych $ciekéw zawierajacych substancje szkodliwe' dla Srodowiska
wodnego,
c) stwierdzanie wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia pozwolenn wodnoprawnych,
-d) orzekanie o przeniesieniu praw wlasnosci urzadzenia wodnego.na wlasno$é wlasciciela wody,
.e) ustanawianie strefy ochrony bezposredniej ujecia wody podziemnej,
f) nakazywanie usunigcia drzew lub krzew6w z waléw przeciwpowodziowych,
g) wydawanie decyzji o utworzeniu spétki wodnej, zatwierdzanie jej statutu,
h) pemienie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia spotek wodnych,
i) rozwiazywanie w drodze decyzji spotek wodnych,
j) wystgpowanie z wnioskiem o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego,
9) zustawy Prawo ochrony Sredowiska:

a) przeprowadzanie postgpowania w sprawie oceny oddzialywania na s$rodowisko dla planowanego
przedsigwzigcia mogacego znaczaco oddzialywa¢ na $rodowisko, dla ktérego raport moze byé
wymagany w zakresie: wykonywania urzadzen wodnych, poboru wéd podziemnych, rolniczego
wykorzystania $ciekow,

b) = opiniowanie koniecznosci sporzadzania raportu oddziatywania na Srodowisko oraz ustalanie jego
zakresu dla przedsigwzig¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na $rodowisko, dla ktérych raport o
oddziatywaniu na srodowisko moze byé¢ wymagany,*

¢) uzgadnianie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje pizedsiewzied
mogacych znaczaco oddzialywaé na $rodowisko, dla ktérych raport o oddzialywaniu na $rodowisko
moze by¢ wymagany,**

d) ‘nakladanie na prowadzacego 1nstalaq¢ Iub uzytkownika urzadzenia obowiazku prowadzenia
pomiaréw wielkosci emisji w przypadku przekroczenia standardéw emisyjnych,

€) przyjmowanie i rozpatrywanie zgloszefi od prowadzacych instalacje mogaca negatywnie oddziatywac
na $rodowisko, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia,

f) ustalanie wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji, z ktorej emisja nie

_ wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoécia ochrony srodowiska,

g) udzielanie pozwoler:

- zintegrowanych,

- na wprowadzanie gazéw lub pyléw do powietrza,

- na emitowanie hatasu do srodowiska,

- na emitowanie pél elektromagnetycznych, oraz stwierdzanie o ich wygasnigciu, cofnigciu lub
ograniczeniu,

h) wydawanie nabywcy instalacji decyzji o przeniesieniu na niego praw i obowigzkow
wynikajacych z pozwolen dotyczacych tej instalacji,

i) nakladanie na prowadzacego instalacje obowiazku sporzadzenia przegladu ekologicznego w razie
stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego oddzialywania instalacji na
$rodowisko,

j) nakazywanie korzystajacemu ze Srodowiska ograniczenia negatywnego oddzialywania, przywrdcenia
Srodowiska do stanu wlasciwego, badZ pokrycia szk6d wyniklych z naruszenia stanu srodowiska,

k) gospodarowaniem Powiatowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

- 1) prowadzenie publicznie dostgpnego rejestru danych o dokumentach zawierajacych informacje o

$rodowisku i jego ochronie,

m) udostgpnianie informacji o §rodowisku i jego ochronie znajdujacych sie w posiadaniu Wydziatu,

n) kontrola przestrzegania przepiséw ochrony srodowiska,

o) naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska,

10) z ustawy o rybactwie §rédlgdowym:

a) wydawanie kart wedkarskich i fowiectwa podwodnego,

b) rejestracja sprzetu ptywajacego do polowu ryb,

c) tworzenie Spolecznej Strazy Rybackiej,

11) z ustawy o Paiistwowej InSkale Ochrony Srodowiska:

a) rozpatrywanie i analiza informacji wojewdédzkiego inspektora o stanie $rodowiska na obszarze
wojewodztwa,

b) okreslanie kierunkéw dziatania wiasciwego organu inspekcji,

¢) skladanie wnioskéw o przeprowadzenie kontroli,

* zmieniony przez § 1 pkt 8 lit. a uchwaly nr V1R / ......... ..Rady Powiatu Przasnyskiego z dmazp‘)aé"wmz
w sprawie zmiany i wustalenia tckstu jednoli cgo Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu

4w
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 12) z ustawy o lasach:

a) sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesna

b) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad gospodarka lesna w lasach nie stanowiacych wiasnosci
panistwa, w tym wydawame decyz_u dotyczacych:

- zmiana lasu na uzytek rolny *

- (skreslony)*

- wystawianie dokument6w stwierdzajacych legalno$é pozyskania drewna,

- okreslanie zakresu gospodarki lesnej dla lasow rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha,

- pozyskania drewna niezgodnie z uproszczonym planem urzadzenia lasu,

- wykonania obowigzkow i zadan wynikajacych z trwalego utrzymywania laséw i zapewnienia ciaglosci ich
uzytkowania albo nie wykonania zadan zawartych w uproszczonym planie urzqdzema lasu lub
inwentaryzacji stanu lasu,

c) okreslanie zadan dla wilascicieli laséw nie stanowigcych wiasno$ci Skarbu Panstwa,

d) zarzadzanie wykonania zabiegéw zwalczajacych 1 ochronnych w lasach zagrozonych, nie
stanowiacych wlasno$ci Skarbu Paristwa,

e) przyznawanie $rodkdw z budzetu panstwa na pokrycie kosztéw zagospodarowania i ochrony
Zwigzanej z odnowieniem lub przebudowa drzewostanéw zwiazanych z usunigciem szkody
wyrzadzonej przez sprawce, ktérego nie mozna ustalié,

f) zlecanie opracowania uproszczonego planu urzadzenia lasu dla laséw nie stanowiacych wiasnosci
Skarbu Panistwa, nalezacych do os6b fizycznych i wspolnot gruntowych; zatwierdzanie
uproszczonych planéw urzadzania lasu,"’

g) inwentaryzacja stanu lasu dla laséw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa rozdrobnionych o
powierzchni do 10 ha,

h) uznanie lub nie uznanie zastrzezen lub wnioskow dotyczacych projektu uproszczonego planu
urzadzenia lasu, nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planéw,

i) opiniowanie rocznych planéw zalesien gruntéw nie stanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa
przedstawianych przez nadles$nictwa,

j) uznawanie lasu za ochronny lub pozbawianie go tego charakteru.*®

12 a) z ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesicnia:

a) okreslanie ogdlnej powierzchni gruntéw rolnych zwanych “rocznym limitem zalesienia”, ktére w danym
roku moga by¢ przeznaczone do zalesienia na obszarze powiatu,

b) przyznawanie dotacji z wojew6dzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
przeznaczonych na catkowite lub czg$ciowe pokrycie kosztéw zalesiania gruntéw przeznaczonych do
zalesiania*

c) wydawanie decyzji o przeznaczeniu gruntu rolnego do zalesienia,

d) wydawanie decyzji o stwierdzeniu prowadzenia przez wlasciciela gruntu uprawy  lesnej,

13) z ustawy o ochronie przyrody:

a) popularyzacja ochrony przyrody,

b) prowadzenie uzgodnien z organami samorzadu w zakresie tworzenia parkéw krajobrazowych,

c) prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkéw ekologicznych
oraz zespoléw przyrodniczo krajobrazowych,

d) wyrazanie zgody na zmiang przeznaczenia terenu, na ktérym znajduje si¢ starodrzew,

e) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisé6w o ochronie przyrody,

f) nadawanie uprawnienia spolecznego opiekuna przyrody,

14) z ustawy prawo geologiczne i gérnicze:
a) zatwierdzanie projektéw prac geologicznych, ktérych wykonywanie nie wymaga uzyskania koncesji,
b) wyznaczanie granic obszaréw terendw gémiczych dla kopalin pospolitych,

4 zmieniony przez § 1 pkt. 2 lit. a uchwaly nr XXVII1/216/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 19 grudnia

2005r w sprawie zmiany Regulaminu Orgamza }Flj 50 Starostwa Powiatowego w Przasnyszu N
® przez § 1 pkt 8 lit. b uchwaly nr | IO[ ......... Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia A celura. 0¥

w sprawie zmiany i ustalenia tekstu _]ed olitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu

47 zmieniony przez § 1 pkt. 2 lit. b uchwaly nr XXVI11/216/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 19 grudnia

2005r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

“8 dodany przez § 1 pkt. 2 lit. c uchwaly nr XXVIII/216/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 19 grudnia 2005r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

4 zmieniony przez § 1 pkt 8 lit. ¢ uchwaly nr &szw Q.%......Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia.d3ceexe. L0T.

w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu '
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.¢) wydawanie konccsji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych na
powierzchni nie przekraczajacej 20.000 m® bez uzycia materialow wybuchowych
d) ustalanie optat za wydobywanie kopalin pospolitych bez. wymaganej koncesji lub z razqcym
naruszeniem jej warunkow, .
€) zatwierdzanie projektow prac geologiczno — inzynierskich i hydrogeologicznych,
f) zawiadamianie o przyjeciu bez zastrzezen dokumentacji geologicznej, -
15) z ustawy prawo lowieckie:
a) wydawanie zgody na odstapienie od zakazu chwytania i przetrzymywania zwierzyny,
b) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie chartow i ich mieszafncow,
¢) wydzierzawianie obwod6éw lowieckich polnych,
d) wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny,
16) z ustawy o odpadach:
‘ a) dla prowadzacych instalacje:
- wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw powyzej 1 tony odpadéw niebezpiecznych rocznie lub
powyzej 5 tysiecy ton rocznie odpadéw innych niz niebezpieczne,
- zatwierdzanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi (do 1 tony odpadéw niebezpiecznych
rocznie),
- przyjmowanie informacji o wytworzonych odpadach oraz o sposobach gospodarowama nimi (od 5do 5
tysigcy ton rocznie),
b) dla nie prowadzacych instalacji:
- zatwierdzanie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi (powyzej 100 kg/rok),
przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania nimi (do 100 kg
odpaddéw niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 ton na rok odpadéw innych niz niebezpieczne),
b) wydawanie zezwolenn w zakresie:
- odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw,
- zbierania lub transportu odpadoéw,
d) zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadow,
€) wydawanie zgody na zamkniecie sktadowisk odpadow,>
f) prowadzenie rejestru i przyjmowanie zgloszenn do rejestru posiadaczy odpadéw prowadzacych
dzialalno$¢ w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw, zwolnionych z
obowiazku uzyskiwania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w w/w zakresie®*
17) z ustawy o ochronie zwierzat:
a) okreslanie warunkéw, czasu i sposobu zwalczania zwierzat, ktére stanowia zagrozenie dla zycia,
zdrowia lub gospodarki czlowieka,
b) wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli zwierzat laboratoryjnych,
18) przeprowadzanie kontroli wykonania obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
rolnikéw z tytulu prowadzenia gospodarstwa rolnego.
19) koordynacja prac nad tworzeniem strategii i programéw rozwoju gospodarczego Powiatu, wspoélpraca w
tworzeniu i koordynacji realizacji programé6w regionalnych (miedzy powiatowych),
20) opracowywanie informacji o sytuacji gospodarczej Powiatu,
21) prowadzenie przedsigwzi¢é zmierzajacych do pozyskiwania inwestor6w krajowych i zagranicznych,
22) promocja Powiatu, tworzenie i zarzadzanie strong internetowa urzedu >
23) z ustawy o zasadach prowadzenia na terytorium Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej dzialalnosci gospodarczej
przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne:
a) wydawanie zezwolefi (odmowa ich wydania) na prowadzenie dzialalnodci gospodarczej przez
zagraniczne osoby prawne i fizyczne w zakresie drobnej wytworczosci,
b) ustalanie wysokosci depozytu zalozycielskiego dla poszczegélnych przedsighiorstw,
¢) wydawanie nowych zezwolen po uplywie waznosci zezwolen,
d) cofanie zezwolen,
24) (skreslony)”,

%® dodany przez § 1 pkt 8 lit. d uchwaly nr UNW{N ....... Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia. 3. G WY
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu ‘

3! dodany przez § 1 pkt 8 lit. d uchwaly nr il ‘#OZUFRady Powiatu Przasnyskiego z dnia. Z%.Q@QW.QCC&..M]
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu
2 zmieniony przez § 1 pkt. 2 uchwaty nr XXX1/235/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 11 kwietnia 2006r. w
sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
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25) z ustawy o gospodarce. komunalnej — ustalanie zasad prowadzenia gospodarki komunalnej, jej organizacja,
- tworzenie- podmiotéw gospodarczych i jednostek organizacyjnych, ich przeksztalcanie i likwidowanie,

ustalanie odptatnosci za $wiadczone ustugi komunalne, powierzanie prowadzenia gospodarki komunalnej
innym podmiotom.

26) tworzenie warunkow prawno — organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju turystkl na terenie powiatu,

27) wspoldzialanie z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego™

§ 18.

Do zakresu dzialania Wydzialu Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Sportu
nalezy:

1) zustawy Karta Nauczyciela:

a) zawieranie porozumien ze zwiazkami zawodowymi w sprawach nie ustalonych w ustawie o
zwiagzkach zawodowych,

b) zawieranie ponadzakladowego ukladu pracy dla nauczycieli z wlasciwymi dla Powiatu
ponadzaktadowymi organizacjami zrzeszajacymi nauczycieli,

¢) okreSlanie zasad rozliczania, udzielania i rozmiaru obnizek obowiazkowego wymiaru
tygodniowego czasu pracy nauczycieli i dyrektoréw placéwek w zakresie okreslonym ustawa,

2) z ustaw o szkolnictwie wyzszym i wyzZszych szkolach zawodowych — wnioskowanie o dofinansowanie
tych uczelni,
3) zustawy o systemie o§wiaty:

a) zakladanie i prowadzenie publicznych szk6t podstawowy specjalnych i gimnazjoéw specjalnych,
szkél ponadgimnazjalnych, w tym z oddzialami integracyjnymi, szkél artystycznych, szkoét
sportowych oraz innych placéwek z wylaczeniem szkot i placowek o znaczeniu regionalnym,

b) mozliwo$é zakiadania i prowadzenia szk6l, ktoérych prowadzenie nie nalezy do zadan wlasnych
powiatu,

¢) mozliwo§é zakladania i prowadzenia publicznych placowek doskonalenia nauczycieli, zakladéw
ksztalcenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych,

d) zapewnianie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach  ponadgimnazjalnych i innych
placowkach,

€) ustalenie planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych,

f) wnioskowanie powierzania stanowiska dyrektora szkoty lub placéwki,

g) opiniowanie powierzenia lub odwolania ze stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska
kierowniczego,

h) wnioskowanie o powotanie rad o§wiatowych, ustalanie ich skladu i regulaminu dziatania,

iy wydawanie zezwolen na zatozenie szkoly publicznej przez osobg prawna lub fizyczna, dla ktérej
powiat jest organem prowadzacym,

j) podejmowanie decyzji o likwidacji szkot i placowek, przyjmowanie ich dokumentacji,
rozwiazywania zespolow szkoél i taczenia szkdt,

k) prowadzenie ewidencji szko6t i placowek niepublicznych, w tym wydawanie decyzji o odmowie
wpisu do ewidencji,

) nadawanie i cofanie szkolom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

m) dotowanie niepublicznych szké! podstawowych specjalnych i gimnazjow specjalnych, szkol
artystycznych i szkét ponadgimnazjalnych o uprawnieniach szkél publicznych, w tym z
oddzialami integracyjnymi, innych placéwek niepublicnych i szk6! niepublicznych nie
posiadajacych uprawnien szkoly publicznej,

n) okreslanie szczegélowych zasad udzielania dotacji,

4) z ustawy o zwalczaniu gruzlicy:
a) prawo zadania od 0s6b zamieszkalych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej by:
- poddaly si¢ szczepieniom ochronnym przeciwko gruzlicy,
- poddaly si¢ badaniom lekarskim, majacym na celu wykrywanie i leczenie gruzlicy,
- udzielaly wyjasnien mogacych mie¢ znaczenie dla rozpoznania gruZlicy, wykrycia Zrédia
zakazenia badZ zapobiegania szerzeniu si¢ gruzlicy,
b) zarzadzenie na wniosek poradni przeciwgruzliczej:

3 przez § 1 pkt. 4 lit, b uchwaty nr VIII/57/03 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 26 czerwca 2003r. w sprawie
Zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
34 dodany przez § 1 pkt. 5 uchwaly nr XX1/152/05 Rady Powiatu Przasnyskiego. z dnia 23 lutego 2005r. w sprawie
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
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- umieszczenia chorego na gruzlice w szpitalu, w sanatorium przeciwgruzliczym lub innym
zakladzie, jezeli chory stanowi niebezpieczenstwo zarazenia gruzlica swego otoczenia,

- umieszczenia dzieci i mlodocianych w zakladach przeznaczonych dla dzieci i miodziezy, jezeli
istnieje niebezpieczenistwo zarazenia ich gruzlica od otoczenia, a usunigcie tego
niebezpieczenstwa w inny sposob jest niemozliwe, ,

- przymusowego leczenia dzieci i mlodocianych chorych na gruzlice w zamknigtych zakladach
przeciwgruzliczych,

5) zustawy o zwalczaniu choréb zakaznych:
a) prawo zadania od osoby przebywajacej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej by:

- poddata si¢ szczepieniom ochronnym przeciwko chorobom zakaznym,

- poddata sie badaniom majacym na celu wykrywanie choréb zakaznych,

- wykonala zalecenia dotyczace zabiegéw higieniczno-sanitarnych jakie okaza si¢ niezbedne dla
zapobiegania chorobom zakaznym,

- udzielala wyjasnien i podawala dane mogace mieé¢ znaczenie dla wykrycia choroby zakaznej i
Zrédia zakazenia lub zapobiegania szerzeniu si¢ choroby zakaznej,

b) zglaszanie organom inspekcji sanitarnej i okreslonym zakiadom opieki zdrowotnej przypadkow
zachorowania, podejrzenia o zachorowanie oraz zgonéw na choroby zakazne natychmiast po
otrzymaniu o nich wiadomosci,

" ¢) wydawanie, w razie wystapienia choroby zakaznej na wniosek inspektora sanitarnego zarzadzenia
majacego na celu zapobiezenie epidemii i ustalanie kosztéw napraw z tym zwigzanych,

d) wydawanie decyzji o powolaniu 0s6b wykonujacych zawody medyczne do zwalczania epidemii

6) z ustawy o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi:

a) podejmowanie dzialan zmierzajacych do ograniczenia spozycia napojéw alkoholowych oraz
zmiany struktury ich spozycia,

b) popieranie tworzenia i rozwoju organizacji spotecznych, ktorych celem jest krzewienie trzezwosci
i abstynencji, oddzialywanie na osoby naduzywajace alkoholu oraz udzielanie pomocy ich
rodzinom,

¢) zapewnianie warunkéw sprzyjajacych dzialaniom tych organizacji,

d) wspéldzialanie z Kosciolem katolickim i innymi Kosciolami oraz zwiazkami wyznaniowymi w
zakresie wychowania w trzeZwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi,

¢) inicjowanie organizowania zakladow odwykowych, doméw pomocy spolecznej i zakladéw pracy
chronionej,

7) z ustawy o zakladach opieki zdrowotnej inicjowanie tworzenia, przeksztalcania, likwidacji zaktadow
opieki zdrowotnej,
8) =z ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii:

a) rozwijanie i popieranie dzialalnosci informacyjnej i kulturalnej podejmowanej w celu
informowania spoteczenstwa o szkodliwosci narkomanii,

b) prowadzenie zgodnie z wlasciwoscia miejscowq dzialalnosci wychowawczej i zapobiegawczej
polegajacej na:

- promocji zdrowego stylu Zycia,
- tworzeniu placéwek. prowadzacych dziatalnosé¢ zapobiegawcza w $rodowiskach zagrozonych
uzaleznieniem,
- wspieraniu dzialan ogélnokrajowych i lokalnych i inicjatyw spolecznych,
9) z ustawy o ochronie débr kultury:

a) zapewnianie warunkéw prawnych, organizacyjnych i finansowych dla ochrony débr kultury,

b) ochrona débr kultury w zakresie przewidzianym ustawa oraz innymi przepisami,

c) podejmowanie dzialai ochronnych oraz uwzglqdmame zadan ochrony zabytkéw w wydawanych
przepisach,

d) uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego z wojewGdzkim konserwatorem zabytkéw,

€) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich napis6w,

f) okreslanie warunkéw dzialalnosci budowlanej lub wnioskowanie o zarzadzenie usuniecia,
uporzadkowania lub przebudowy poszczeg6inych budynkéw, )

g) wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury,

h) ustanawianie spolecznego opiekuna zabytkow,

10) z ustawy o kinematografii — inicjowanie Lworzenia powiatowych instytucji filmowych i nadawania im
statutu,
11) z ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci kulturalnej:

a) sprawowanie mecenatu nad dzialalno$cig kulturalng,

b) ustanawianie i przyznawanie nagréd za osiggniecia w dziedzinie kultury, przyznawanie
stypendiow,
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c) tworzenie instytucji kultury,
d) prowadzenie dziatalnosci instruktazowo — metodycznej dla pracownikow instytucji kultury,
12) z ustawy o kulturze fizycznej: :
a) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych, :
b) organizowanie dzialalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich.
warunkéw materialno — technicznych dla jej rozwoju,
13) z ustawy o muzeach:
a) tworzenie, przeksztalcanie, laczenie i likwidacja muzeow,
b) powolywanie rady muzeum,
14) z ustawy o bibliotekach:
a) tworzenie, przeksztalcanie, faczenie i likwidacja bibliotek,
b) powolywanie rad naukowych bibliotek,
15) z ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich:
a) zapewnianie nieletniemu zwalnianemu z zakladu wychowawczego itp., pomocy dla osiagnigcia
odpowiednich warunkéw wychowawczych i bytowych,
16) wspoldzialanie z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku
publicznego.” :

§ 19.

Do zakresu dzialania Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych
i Spotecznych.®

1) realizowanie polityki powiatu w zakresie ochrony cywilnej,

2) okres$lanie zagrozen zwiazanych z rozwojem cywilizacyjnym i sifami natury oraz programowanie procesu
zapobiegania tym zagrozeniom w odniesieniu do administrowanego obszaru,

3) monitorowanie, alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie dzialan ratowniczych i porzadkowo-
ochronnych przy pomocy Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

4) ustalanie procedur reagowania kryzysowego oraz zarzadzanie w sytuacjach kryzysowych przy pomocy
Powiatowego Zespotu Reagowania Kryzysowego,

5) przygotowywanie i koordynowanie na terenie powiatu procedur planowania cywilnego oraz
opracowywanie powiatowych planéw obrony cywilnej,

6) szacowanie strat w sytuacjach wystapienia kryzysu oraz programowanie procesu odbudowy,

7) organizowanie szkolen i éwiczen,

8) wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi w dziedzinie ochrony cywilne;j,

9) wprowadzanie obowiazku $wiadczent osobistych i rzeczowych dla celow zorganizowanej akcji kurierskiej
na terenie powiatu lub kilku gmin w powiecie, powolywaniec do wykonania obowiazku $wiadczen
osobistych i rzeczowych na tym terenie,

10) (uchylony),’ 7

11) (uchylony),

12) (uchylony),”

13) (uchylony),®

14) (uchylony),*!

15) wydawanie i cofanie zezwolef na przeprowadzeme zbiorki pubhczne_) na obszarze powiatu lub jego czgsci
obejmujacej wiecej niz jedng gmine,

16) kontrola przeprowadzania zbidrek publicznych i wydawanie stosownych zarzadzen,

17) sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cia stowarzyszen,

> dodany przez § 1 pkt 6 uchwaly nr XXI/152/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 23 lutego 2005r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powialowego w Przasnyszu

% zmieniony przez § 1 pkt 7 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzeénia 2006t.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

3" przez § 1 pkt. 3 lit.a uchwaly nr XXVIII/216/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 19 grudnia 2005r. w

sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
58 -
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18) realizacja dla kombatantéw i o0s6b represjonowanych zadan w zakresie opieki zdrowotnej i ustug
opiekunczych, :

19) $wiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wniosk6w o przyznanie w drodze wyjatku
emerytur i rent,

20) analiza sytuacji zyciowej kombatantéw i 0séb represjonowanych oraz podejmowanie - w tym zakresie.
stosownych inicjatyw , '

21) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy z kombatantem lub inwalida wojennym (kierowanie ich
do pracy),

22) wprowadzanie zakazu przeprowadzania imprez masowych na terenie powiatu lub jego czgsci albo w
obiektach lub na okreslonych terenach na czas okreslony lub do odwotania,

23) prowadzenie kancelarii tajnej,

24) prowadzenie spraw wojskowych i wykonywanie zadan obronnych, poprzez:

- opracowanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzefi w zakresie
wykonywania zadan obronnych,

- opracowanie planéw i programow szkolenia obronnego, a takze organizowanie szkolen
i prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,

- opracowanie, uzgadnianie i przedkladanie do akceptacji planu operacyjnego
funkcjonowania powiatu, a takze stosownych programow obronnych,

- opracowanie i uaktualnienie planu przygotowan stuzby zdrowia w powiecie na
potrzeby obronne,

- realizowanie przedsigwzig¢ zwiazanych z przygotowaniem stanowiska kierowania
starosty zapewniajacego realizacje zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci
obronnej panstwa,

- opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego starostwa na czas wojny oraz
projektu zarzadzenia starosty wprowadzajacego ww. regulamin w zycie,

- opracowanie i uaktualnienie dokumentéw zapewniajacych sprawne wykonywanie
zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej,

- opracowanie i uaktualnienie dokumentacji stalego dyzuru,

- realizowanie przedsigwzigé zwigzanych ze $wiadczeniami na rzecz obrony w zakresie
potrzeb wynikajacych z zadan realizowanych przez staroste,

- prowadzenie spraw zwiazanych z reklamowaniem zohierzy od obowiazku pehienia
czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,

- planowanie i prowadzenie kontroli w zakresie realizacji zadan obronnych,*

25) decydowanie o przekazaniu zwlok szkotom wyzszym,

26) powolywanie odpowiedniej osoby do stwierdzenia zgonu w razie niemoznoéci dokonania tego przez
lekarza leczacego chorobg zmarlego, lub zakladu medycyny,

27) udzielanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkdéw z obcego parnistwa.

28) podejmowanie przedsigwzigé zwigzanych z ochrong przed powodzia i innymi kleskami zywiolowymi,

29) udzielanie jednorazowo pomocy ze $rodkow budzetu paristwa repatriantom przybywajacym do Polski oraz
ich najblizszej rodzinie,

30) udzielanie pomocy ze §rodkéw budzetu panstwa na czesciowe pokrycie poniesionych kosztéw zwiazanych
z remontem lub adaptacja lokalu mieszkalnego w miejscu osiedlenia si¢ na terytorium Polski repatriantowi,
ktéry przybyt do Polski z terenéw azjatyckich bylego Zwiazku Socjalistycznych Republik Radzieckich,

31) udzielanie pomocy ze $rodkow budzetu panstwa na czgéciowe pokrycie kosztéw zwigzanych z remontem
lub adaptacja lokalu mieszkalnego w miejscu osiedlenia na terytorium Polski, jezeli repatriant znajduje sie
w trudnej sytuacji materialnej,

32) zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych, a w szczegdlnosci:

a) opracowanie planu ochrony urzgdu i nadzorowanie jego realizacji,

b) ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,

¢) kontrola informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
d) okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw,

e) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

33) obshuga biurowo-administracyjna posiedzenn Komisji Bezpieczefistwa i Porzadku oraz Powiatowego
Zespolu Reagowania Kryzysowego,

34) przyjmowanie wnioskéw paszportowych,®

¢ zmieniony przez § 1 uchwaly nr XXI11/183/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 27 maja 2005r. w sprawie
zmijan w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
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35) wspoldzialanie z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzacymi dzialalnos¢ pozytku
‘publicznego, calosciowa koordynacja dzialan Wydzialéw i jednostek organizacyjnych powiatu w ww.
zakresie - zgodnie z wytycznymi rocznych programéw wspoélpracy powiatu przasnyskiego z organizacjami
pozarzadowymi i podmiotami prowadzacymi - dzialalno$é¢ pozytku publicznego, a w szczegélnosci:
“przygotowanie projektéw rocznych programéw wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi podmiotami
i prowadzacymi dzialalno$é pozytku publicznego, inicjowanie i organizowanie narad i konferencji
poswigconych ocenie realizacji rocznych programéw wspélpracy z ww. podmiotami, przygotowanie -
sprawozdan i opracowan zbiorczych wymaganych przez organy powiatu, wo_lewodq,

36) przyjmowanie zawiadomien-o wpisaniu fundacji do Krajowego Rejestru Sadowego,®

37) wykonywanie uprawniet w stosunku do funkcji wynikajacych z przepiséw art. 12-15 ustawy z dnia 6
kwietnia 1984r. o fundacjach,* :

38) zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych.®’

§ 19 a.
Do zakresu dzialania Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy:

1) zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej o

zakresie ochrony interes6w konsumentow,

2) wytaczanie pow6dztw na rzecz konsument6w oraz wstgpowanie, za 1ch zgoda, do toczacego sig¢
postgpowania w sprawach o ochronie intereséw konsumentéw,

3) skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego w zakresie
ochrony intereséw konsumentow,

4) wspoldzialanie z wilasciwymi miejscowo delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji i
Konsument6éw oraz organami Inspekcji Handlowej i organizacjami konsumenckimi,

5) wystgpowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentéw,

6) zadanie wszczgcia postgpowania antymonopolowego,

7) wnioskowanie do =zarzadu powiatu o =zlecanie prowadzenia bezplatnego poradnictwa
konsumenckiego dzialajacym na obszarze powiatu organizacjom, do ktérych zadan statutowych
nalezy ochrona intereséw konsumentow,

8) przedkladanie radzie powiatu do zatwierdzenia rocznego sprawozdania ze swojej dzialalnosci,

9) wspo}dz1alame Z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego.®®

§ 19b.

Do zakresu dzialania Audytora Wewngtrznego nalezy przeprowadzame audytu wewnetrznego zgodnie z
przepisami ustawy o finansach publicznych i aktéw wykonawczych.®

6 zmieniony przez § 1 pkt 9 uchwaly nr VJ“?O{OTL ...... Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia..-Z.@.Q&.@lmm..MI
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitgo Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu
® dodany przez § 1 pkt. 7 uchwaly nr XX1/152/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 23 lutego 2005t. w sprawie
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
% dodany przez § 1 pkt 3 lit. b uchwaly nr XXVI11/216/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 19 grudnia 2005r.
w.sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

jow.
67 dodany przez § 1 pkt 3 uchwaly nr XXXI1/235/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 11 kwietnia 2006r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
o dodany przez § 1 pkt 8 uchwaly nr XXI/152/05 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 23 lutego 2005r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
¢ dodany przez § 1 pkt 2 uchwaly nr XXXIV/277/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 18 lipca 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
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Rozdziat V

Szczegotowa struktura Wydziatow

§ 20.

1. W wydzialach Starostwa tworzy si¢ nastepujace referaty, dziaty”®

1) Wydzial Organizacji,Nadzoru i Informatyzacji , symbol “ONI”.:"!
a) Sekretarz Powiatu — Dyrektor Wydziahy,
b)  Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ogélno — organizacyjnych i obstugi sekretariatu
c) Stanowisko pracy ds. kontroli wewnetrzne;j,
d)  Stanowisko pracy ds. kadr i szkolenia,
e) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. obstugi Rady Powiatu i jej Komisji oraz Zarzadu Powiatu,
f) Stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych i funkcjonowania starostwa,
g)  Zesp6i Radcoéw Rrawnych,
h) Rzecznik prasowy,
i) Samodzielne stanowisko pracy ds. kontaktéw z organizacjami spolecznymi, zakladami pracy oraz
przyjmowania skarg i wnioskéw,
j) Informatyk
k) Dziat Obstugi i Pomocniczy (administracyjno — gospodarczy):
-Kierownik Kancelarii Glownej — Kierownik Dzialu
- stanowisko pracy ds. obstugi kancelarii i spraw socjalnych (stanowisko pomocnicze),
- Wieloosobowe stanowisko pracy sekretarza ds. administracyjno — gospodarczych (stanowisko
pomocnicze), _
- Wieloosobowe stanowisko ds. utrzymania czystosci i porzadku w lokalach -
sprzataczki (stanowisko obstugi),
- Kierowca (stanowisko obstugi),
- Stanowisko pracy ds. bhp

2) Wydzial Komunikacji i Budownictwa, symbol: “RBK?”,

a) Dyrektor Wydziahu, :

b) Zastepca Dyrektora Wydziatu ,

c) Referat ds. drég i komunikacji

- Kierownik Referatu,
- Wieloosobowe stanowisko pracy ds. drég, transportu i komunikacji,
a) Referat Budownictwa:

- Kierownik Referatu,
- Wieloosobowe stanowisko pracy ds. architektury i pozwolefi na budowe

" 3)Wydzial Finansowo -Budzetowy, symbol “F”:

a) Skarbnik Powiatu — Dyrektor Wydziahu,

b) Zast¢pca Dyrektora Wydziatu,

c) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. opracowywania i realizacji budzetu,

d) Stanowisko pracy ds. kontroli realizacji zadan objetych budzetem,

e) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. rachunkowosci budzetowej,

f) Stanowisko pracy ds. plac,

g) Stanowisko pracy ds. obslugi kasowej,

h) Stanowisko pracy ds. prowadzenia postgpowania egzekucyjnego i windykacji naleznosci,

™ zmieniony przez § 1 pkt 8 lit. a uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia
2006r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

! zmieniony przez § 1 pkt 8 lit. b uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzeénia
2006r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
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i)

Stanowisko pracy ds. rewizji finansowej w jednostkach budzetowych powiatu.

4) Wydzial Geodezji Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami, symbol “G”:

a)
b)
<)
d)

€)

Geodeta Powiatowy - Dyrektor Wydziatu,

Zastgpca Dyrektora Wydzialu,

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ewidencji gruntéw, budynkdéw i tworzenia katastru,

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomos$ciami, ochrony gruntéw rolnych i lesnych
oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, systemu
informacji o terenie, zespolu uzgodnienia dokumentacji planowania i nadzoru wykonywanych roboét
geodezyjno — kartograficznych.

5)Wydzial Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, symbol “R0OS.”:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Dyrektor Wydziahu,

Zastgpca Dyrektora Wydziahu,

Stanowisko pracy ds. rolnictwa,

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ochrony $rodowiska,

Stanowisko pracy ds. lesnictwa, ochrony przyrody i lowiectwa,

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. inwestycji, opracowywania programow rozwoju powiatu, analiz i
ocen ich realizacji oraz promocji.

6) Wydzial Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Sportu, symbol “ZOK?”:

a)
b)
c)
d)

Dyrektor Wydziatu,

Zastgpca Dyrektora Wydziahu,

Stanowisko pracy ds. ochrony zdrowia,

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. o$wiaty kultury i sportu,

7 Wydiial Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Spolecznych, symbol “OCS”:"

a)
b)
<)

d)
€)
f)

Dyrektor Wydziahu - pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych,

Stanowisko pracy ds. koordynowania i opracowywania powiatowych planéw obrony cywilnej,
Wieloosobowe stanowisko pracy ds. wykrywania zagrozen, operacyjnych i ratownictwa oraz organizacji
szkolen,

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. obslugi technicznej (magazyn i konserwacja sprzetu),

Stanowisko pracy ds. kancelarii tajnej, spraw wojskowych i obywatelskich,

Stanowisko pracy ds. wspéipracy z organizacjami kombatanckimi i 0séb represjonowanych oraz nadzoru
nad stowarzyszeniami i zbiérkami publicznymi.

8) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw, symbol “PRK”.

9) Audytor Wewnetrzny, symbol ,,A”"

2.Starosta dla Wicestarosty, etatowego czlonka zarzadu, Sekretarza powiatu, Skarbnika powiatu, Dyrektorow

wydzialéw i samodzielnych stanowisk pracy, a Dyrektorzy dla poszczegdlnych pracownikéw dokonaja

przydzialu zakreséw czynnos$ci na podstawie niniejszego regulaminu i powszechnie obowiazujacych przepiséw
74

prawa.

7 zmieniony przez § 1 pkt 8 lit. ¢ uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia
2006r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

™ dodany przez § 1 pkt 3 lit. a uchwaly nr XXXIV/277/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 18 lipca 2006r. w
sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjncgo S ostwa, Pow1atowego w Przasnyszu ,

7 zmieniony przez § 1 pkt 10 uchwaly nr- VLT f .......... Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia. 43 @, L00¢
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu Jedno itego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu
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‘Rozdziat VI

Zasady planowania pracy w Starostwie

§21.}

1. Dziatalnos¢ Starostwa opiera si¢ na rocznym planie pracy, zawierajacym miedzy innymi zadania dla samorzadu

powiatowego wynikajace z:
1) ustaw i rozporzadzen oraz innych aktéw prawnych naczelnych organéw wiadzy i administracji
panstwowej,
2) program6w spoteczno - gospodarczych rozwoju kraju, wojewddztwa, powiatu,
3) uchwat Rady Powiatu, uchwat Zarzadu Powiatu.
2. Plan, o ktérym mowa w ust. 1 w przypadku ustalenia nowych zadar ulega uzupelnieniu.

3. Wz6r obowiazujacy przy sporzadzaniu ramowego planu pracy Starostwa stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

§22.

1. Projekt rocznego planu pracy Starostwa przygotowuje Sekretarz Powiatu uwzgledniajac propozycje Dyrektorow
Wydziatow. _

2. Dyrektorzy Wydziatéw przedkladaja do Wydziatu Organizacji , Nadzoru i Informatyzacji” propozycje,
o ktérych mowa w ust. 1, w terminie do 10 grudnia na rok nastepny.

3. Sekretarz Powiatu przedstawia projekt rocznego planu pracy Starostwa do zatwierdzenia Staro$cie.

§23.

1. Dyrektorzy Wydzialéw opracowuja i przekazuja do Sekretarza Powiatu do 20 stycznia syntetyczne informacje z
wykonania zadan obj¢tych rocznym planem pracy Starostwa.

2. Sekretarz w oparciu o otrzymane informacje z wydzialéw, materialy z kontroli - sporzadza sprawozdanie
(informacjg) z realizacji rocznego planu pracy starostwa i przedklada je Staro$cie w terminie do 10 lutego roku

nastepujacego po okresie sprawozdawczym.

§ 24.

1. Dyrektorzy Wydzialéw zapewniaja terminowa i prawidlowa realizacje zadan objetych rocznym planem pracy
Starostwa.
2. W celu realizacji zadan dotyczacych w szczegolnoécei :
1) uzgadniania, koordynowania, przekazywania informacji o podejmowanych
zadaniach i kierunkach dziatania,
2) uzgadniania wspéldzialania organéw administracji samorzadowej z samorzadami, administracja rzadowa
ogolna i specjalna,
3) przekazywania do realizacji ustalen organow powiatu,
4) ustalania zasad realizacji zadafi,
5) doskonalenia organizacji i funkcjonowania Starostwa oraz przekazywania informacji i zadan pomigdzy

wydzialami, moga by¢ organizowane okresowe lub doraZzne narady przez Staroste lub z jego upowaznienia przez
Wicestaroste, Sekretarza, Skarbnika i Dyrektoréw Wydziatéw.
3. Organizacj¢ narad otaz ich obstugg techniczno - biurowa zapewnia wydziat wyznaczony przez

Staroste lub Sekretarza w zaleznoéci od przedmiotu narady.

4. Organizalor jest obowiazany przedstawi¢ Staroscie informacje¢ z realizacji przyjetych z narad

ustalen.

7> zmieniony przez § 1 pkt 9 uchwaty nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r. w
sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
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Rozdzial Vil
Zasady opracowywania i uzgadniania projektéw aktéw prawnych

§25.

1. Projekty aktéw prawnych tj. projekty uchwal Rady Powiatu, projekty uchwal Zarzadu Powiatu, projekty
zarzadzen Starosty opracowywane s przez wlasciwe merytorycznie Wydziaty Starostwa.

2. Wydzial, o ktérym mowa w ust. 1 obowigzany jest uzgodni¢ opracowany przez siebie projekt z innymi
zainteresowanymi wydzialami. Uzgodnienia powinny by¢ potwierdzone podpisami Dyrektoroéw Wydziatlow.

3. Po dokonaniu uzgodnien projekt aktu prawnego nalezy przedlozy¢ do zaopiniowania w zespole radcéw
prawnych w Wydziale Organizacji , Nadzoru i Informatyzacji.

4. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1-3, projekt aktu prawnego przedklada si¢ Sekretarzowi
Powiatu, ktory nadaje mu dalszy bieg.

5. Po podjeciu lub podpisaniu akt prawny podlega stosownej rejestracji w rejestrze uchwat Rady Powiatu, rejestrze
uchwal Zarzadu Powiatu, rejestrze zarzadzen Starosty

Rozdziat Vili

Organizacja wykonania zadan z aktéw prawnych i innych dokumentéw

§ 26.

1. Starosta kieruje wplywajace akty prawne do Wydzialu Organizacji , Nadzoru i Informatyzacji.”’
2. Wydziat Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji:"®
1) prowadzi ewidencj¢ uchwal Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu oraz aktéw prawnych wydawanych
przez Staroste, '
2) rejestruje w spisach spraw wplywajace do Starosty nie publikowane akty prawne,
3) przekazuje zainteresowanym wydzialom nie publikowane akty prawne i inne dokumenty do
realizacji,
4) kompletuje zbiory aktéw prawnych wydawanych przez Starostg i organy powiatu,
5) kompletuje i udostgpnia do wgladu Dzienniki Urzedowe Wojewddztwa Mazowieckiego.

§27.

1. Starosta realizuje akty prawne poprzez Dyrektorow wlasciwych wydzialéw, ktorzy podejmuja dziatania kierujac
si¢ dyspozycjami Starosty
2. Dyrektorzy Wydzialéw:
1) zapewniajg terminowe i pelne wykonanie zadan wynikajacych =z aktéw prawnych i innych
dokumentéw, :
2) informuja o trudno$ciach w realizacji aktu prawnego lub innego dokumentu,
3) dokonuja kentroli wykonania aktéw prawnych i innych dokumentéw przez osoby odpowiedzialne
za wykonanie zadan, udzielajac w tej mierze niezb¢dnej pomocy.

§ 28.

Sekretarz Powiatu w oparciu o otrzymane informacje z wydzialéw i materialy z kontroli w terminie do konca
lutego przedklada Staro$cie sprawozdanie z realizacji zadan wynikajacych z aktéw prawnych i innych
dokument6éw za rok ubiegly

76 zmieniony przez § 1 pkt 10 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
77 zmieniony przez § 1 pkt 11 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
78 zmieniony przez § 1 pkt 11 uchwaty nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
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Rozdziat IX

Zalatwianie interesantow

§ 29.

Sekretarz Powiatu zapewnia nalezyta informacje w budynkach Starostwa ze wskazaniem Wydziatléw, godzin
przyj¢c interesantéw oraz dni i godzin przyjmowania interesantéw  w sprawach skarg i wnioskow.

Na drzwiach kazdego:pokoju powinien byé uwidoczniony jego numer, nazwa Wydzialu, imi¢ i1 nazwisko
pracownika, stanowisko stuzbowe oraz zakres zatatwianych spraw.

§ 30.

Przyjecia interesantéw odbywaja si¢ codziennie w godzinach pracy.
Postowie, senatorowie i radni w sprawach zwiazanych z pelieniem mandatu oraz pracownicy Starostwa,
instytucji i innych zaklad6w pracy dzialajacy w sprawach stuzbowych przyjmowani sa poza kolejnoscia.

§31.

Zglaszajacych si¢ interesantéw nalezy przyjmowac bez zbednej zwloki i udziela¢ im wyczerpujacych informacji.

2. Udostgpnianie akt w indywidualnych sprawach z zakresu administracji nastgpuje z zachowaniem przepiséw

Kodeksu postgpowania administracyjnego

Zakres udzielanych informacji nie moze naruszaé przepiséw o zachowaniu tajemnicy panstwowej i stuzbowej
oraz dobr osobistych 0s6b trzecich.

Interesantom zgtaszajacym sie telefonicznie w konkretnej sprawie powinna by¢ udzielona informacja, jezeli w
spos6b nie budzacy watpliwo$ci wynika, ze osoba zadajaca informacji jest strong postepowania.

W sprawach nie cierpiacych zwloki informacja moze by¢ udzielona telegraficznie, faksem, poczta elektroniczna

itp.

§ 32.

Wszyscy pracownicy sa obowiazani do $cislego przestrzegania zasad zalatwiania spraw okreslonych w Kodeksie
postgpowania administracyjnego

Pracownik prowadzacy sprawg¢ poewinien dziala¢ w sprawie wnikliwie i szybko, poshigujac si¢ mozliwie
najprostszymi §rodkami prowadzacymi do jej zalatwienia.

Pracownik nie moze zadaé zaswiadczenia na potwierdzenie faktéw lub stanu prawnego, znanych z urzedu badz
mozliwych do ustalenia na podstawie posiadanych ewidencji, rejestrow lub innych danych albo na podstawie
przedstawionych przez zainteresowanego do wgladu dokumentéw urzedowych.

§ 33.

Dyrektorzy Wydzialéw sa obowiazani do systematycznego dziatania na rzecz doskonalenia obshugi interesantéw,
poprawy stylu pracy, szczegdlnie w zakresie zalatwiania spraw obywateli.

§ 34.

Skargi, wnioski i listy powinny by¢ traktowane jako sprawy pilne i terminowe.

2. Wszystkie skargi, wnioski i listy, po zarejestrowaniu w rejestrze wydzialowym, podlegaja ewidenciji w rejestrze

3.

centralnym prowadzonym przez samodzielne stanowisko pracy ds. kontaktéw z organizacjami spolecznymi,
zakladami pracy oraz przyjmowania skarg i wniosk6ow.

Odpowiedzi na skargi, wnioski i listy podpisujg Dyrektorzy Wydzialow, z wyjatkiem spraw zastrzezonych przez
Staroste.

4. Szczegoétowe zasady organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskow i listow obywateli

okresla odrebne zarzadzenie Starosty.
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Rozdziat X
Zasady podpisywania (aprobaty) pism

§ 35.

I. Pismo do podpisu przez Przewodniczacego Rady Powiatu, Staroste jako Przewodniczacego Zarzadu
Powiatu, Starost¢ lub Wicestarost¢ w sprawach zastrzezonych do decyzji lub aprobaty Starosty czy
Wicestarosty przygotowuje wydzial stosownie do zakresu dzialania.

2. W sprawach dotyczacych zakreséw dzialania kilku wydzialéw projekt pisma przygotowuje wydzial
wiodacy wyznaczony przez Starost¢ lub Wicestaroste.

3. Dyrektorzy Wydziatéw przedkladajacy projekt zalatwienia sprawy zastrzezonej do decyzji lub akceptacji
Starosty lub Wicestarosty stwierdzaja podpisem na kopii prawidlowo$¢ jego przygotowania.

4. Dyrektorzy Wydzialéw podpisuja:

1) wszystkie pisma zwigzane z zakresem dzialania wydzialu, nie zastrzezone do podpisu przez
Staroste lub Wicestaroste, .
2) decyzje administracyjne w ramach upowaznienia otrzymanego od Starosty.

Rozdziat XI
Obieg korespondenciji i uzywanie pieczeci

§ 36.

1. Korespondencja przekazywana przez Staroste kierowana jest bezposrednio do odpowiednich wydziatow
zgodnie z dekretacja.

2. Tryb przekazywania korespondencji ustalony w ust. 1 nie dotyczy aktéw prawnych i innych dokumentéw
naczelnych organéw wladzy i administracji nakiadajacych obowiazki na organy powiatu. Tryb
postgpowania z tymi aktami i dokumentami okre$la rozdzial VIII niniejszego Regulaminu.

§37.
Obieg korespondencji tajnej okresla odrebna instrukcja.

§ 38.
Wzory pieczgei uzywanych w Starostwie okresla Sekretarz Powiatu.
2. Ewidencje odciskow pieczeci uzywanych w Starostwie ze wskazaniem oséb upowaznionych do ich
uzywania i oséb odpowiedzialnych za ich przechowywanie i zabezpieczenie przed zaginigciem prowadzi
pracownik Wydzialu Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji’ wskazany przez Sekretarza Powiatu.

—

§ 39.

Obieg korespondencji i zasady uzywania pieczeci nie okreslone w niniejszym Regulaminie odbywaja si¢ na
zasadach okreslonych w instrukeji kancelaryjnej dla organéw powiatu.

§ 40.

Zarzadzenia, informacje, zawiadomienia itp. dotyczace ogétu pracownikéw Starostwa podawane
sg do wiadomosci obiegiem lub przez wywieszenie w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym.

” zmieniony przez § 1 pkt 11 uchwaly nr \)1”{70(0% Rady Powiatu Przasnyskiegn z dnia. 4 e, L0
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu
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Rozdziat XIi

Pracownicy Starostwa

§ 41.

Pracownicy Starostwa sa pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy z dnia 22 marca- 1990 r. o
pracownikach samorzadowych (tekst Jednohty Dz. U. Nr 142 z 2001 r., poz. 1593 z pézn. zm.) zatrudnionymi w
ramach stosunku pracy na podstawie:

1) wyboru:

a) Starosta,

b) Wicestarosta,

¢) platni czlonkowie Zarzadu Powiatu,
2) powolania - Sekretarz Powiatu i Skarbnik Powiatu, Powiatowy Rzecznik Konsumentéw,
3) umowy o prace - pozostali pracownicy.

Rozdziat Xl

Postanowienia koncowe

§ 42.
Dyrektorzy Wydzialéw sa zobowiazani do zapoznania kazdego nowo zatrudnianego pracownika z:

1) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. Nr 142 z 2001 r., poz. 1592
z poézZn. zm.),

2) ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. Nr 142 z 2001 r., poz.
1593 z péZn. zm.),

3) Kodeksem postgpowania administracyjnego,

4) Statutem Powiatu Przasnyskiego,

5) niniejszym Regulaminem,

6) instrukcja kancelaryjna i jednolitym rzeczowym wykazem akt, obowiazujacymi w organach powiatu.

§43.

Dyrektorzy Wydziatéw dokonajg przekazania i przejecia spraw stosownie do zakresu dziatania wydziatu
okreslonego w Regulaminie, w terminie 14 dni od daty wejscia Regulaminu w zycie.

_ § 44.
Zmiana Regulaminu nast¢puje w drodze uchwaly podjetej przez Rade Powiatu Przasnyskiego.

<ADCA WNY Bl RO G
1
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Przasnyszu (utrata mocy)®

Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

Regulamin Kontroli Wewnetrznej

§1.

Regulamin kontroli wewnetrznej Starostwa Powiatowego w Przasnyszu zwany dalej “Regulaminem” okresla
organizacje, zasady oraz tryb przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Starostwie. ‘

§2.
Do przeprowadzania kontroli upowaznieni sa:

1) Komisja Rewizyjna Rady Powiatu we wszystkich sprawach zleconych przez Rad¢ Powiatu oraz na
podstawie planu pracy,

2) Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu w zakresie funkcjonowania Starostwa,

3) Zarzad Powiatu w sprawach zwiazanych z dzialalno$cia powiatowych jednostek organizacyjnych oraz
pracownikow mianowanych,

4) . Dyrektorzy Wydzialéw w stosunku do swoich podwladnych.

§ 3.
Kontrola wewnetrzna obejmuje czynnosci polegajace na:

1) ustaleniu stanu faktycznego,

2) badaniu zgodnosci podejmowanych rozstrzygni¢€ z aktami normatywnymi,

3) ustalaniu przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidlowosci jak réwniez oséb za nie odpowiedzialnych,

4) wskazanie sposobu i $rodkéw umozliwiajacych usuniecie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien w
zaleceniach pokontrolnych,

5) wskazywaniu przykladéw sumiennej i dobrej pracy.

§4.
Kontrola wewnetrzna moze mie¢ charakter:

1) kontroli wstepnej - polegajacej na badaniu zamierzonych dyspozycji i czynnoséci przed ich dokonaniem, ma
na celu zapobieganie niepozadanym lub nielegalnym dzialaniom,

2) kontroli biezacej - polegajacej na badaniu czynno$ci i wszelkich operacji gospodarczych oraz finansowych
w toku ich wykonywania w celu stwierdzenia, czy wykonanie to przebiega prawidlowo i zgodnie z
ustalonymi wzorcami (normami, przepisami itp.). W czasie kontroli biezacej bada si¢ rowniez rzeczywisty
stan rzeczowych i pieni¢znych skladnikéw majatkowych oraz prawidlowos$¢ ich zabezpieczenia przed
kradzieza, zniszczeniem i innymi szkodami

3) Kkontroli nastepczej - obejmujacej badanie dokumentéw odzwierciedlajacych czynnosci juz dokonane, -

4) na dowod dokonania kontroli wewngtrznej dokumentu, kontrolujacy opatruje go podpisem i data.

§5.

Kontrola wewnetrzna moze by¢ prowadzona w nastepujacy sposob:

80 W zwiazku z § 1 pkt 8 uchwaly nr VIII/57/03 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 26 czerwca 2003 r. w sprawie
zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu.
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1

2)

3)

1)
2)

3)

»

kontrola formalna - badanie prawidlowosci dokumentdéw, urzadzen ewidencyjnych i sprawozdan w
zakresie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami okreslajacymi - zarowno spos6b sporzadzania,
akceptowania, kontroli i konfrontacji dokumentéw jak i opracowania sprawozdawczosci,

kontrola rachunkowa - badanie prawidlowosci dzialan arytmetycznych zawartych w dokumentach i
sprawozdaniach,

‘kontrola merytoryczna - badanie rzetelnosci, - gospodarnosci oraz zasadnoéci wszelkich operacji

gospodarczych z treicia badanych dokumentéw i obowigzujacymi przepisami.

§6.

Kontrole przeprowadzane s3 w oparciu 0 harmonogramy kontroli badZ na zlecenie w sposéb wyrywkowy.
Kontrolujacy przed rozpoczgciem kontroli uprzedza kontrolowanego o dacie, terminie kontroli ustnie lub
pisemnie.

Starosta zapewnia kontrolujacym warunki i $rodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli,
przedstawia zadane dokumenty przedmiotu kontroli, utatwia terminowe udzielanie wyjasnien przez
pracownikéw oraz zapewnia oddzielne pomieszczenie i wyposazenie shuzace do przechowywania
materiatléw kontrolnych.

Kontrol¢ przeprowadza si¢ w dniach i godzinach pracy obowigzujacych w Starostwie.

§7.

Do obowiazkéw kontrolujacego nalezy:

1)
2)

3)

1
2)

3)

rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,
w razie stwierdzenia nieprawidlowosci, uchybien, ustalenie ich przyczyn i skutkow,
ustalenie os6b odpowiedzialnych za stwierdzone uchybienia.

§ 8.

Z kontroli kontrolujacy jest zobowiazany sporzadzi¢ protok6l wskazujac w nim prawidlowosci jak i
nieprawidlowos$ci. Protokét powinien byé zakoficzony wnioskami.

Protokot sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w aktach kontrolujacego, a
drugi kontrolowanego.

Protokét kontroli przekazuje sie za pokwitowaniem.

Kontrolujacy zobowiazany jest powiadomi¢ o wynikach kontroli ten organ lub osobe, ktorej kontrolujacy i
kontrolowany podlega.

§9.

1. Na zadanie osoby przeprowadzajacej kontrole pracownicy jednostki kontrolowanej zobowiazani
sa do udzielania wszelkich wyjasniefi ustnych i pisemnych w sprawach przedmiotu kontroli.

2. Pracownik kontrolowany jest zobowiazany do zlozenia w ciagu 7 dni pisemnych wyjasnien w
stosunku do zawartych w protokole ustalen.

3. Dokumentacja kontroli winna by¢ rejestrowana na stanowisku Sekretarza Powiatu.

§ 10.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego.
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

Upowaznienie do wydawania decyzji administracyjnych

Na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. Nr
142 22001 r., poz. 1592 z p6zn. zm.) upowazniam Pana/Panig ... ... ... ... ... ... ... ... .....

DI L T I L N T T I I T T T T R T T e I B Y

do wydawania i podpisywania z mojego upowaznienia decyzji administracyjnych w sprawach

dotyczacych ... .. ..o oti et e e

..............................................................................

..............................................................................

Upowaznienie jest wazne az do odwotania. Z chwila ustania stosunku pracy upowaznienie
staje si¢ niewazne. Upowaznienie nie upowaznia do udzielania dalszych upowaznien.

Przasnysz ...................

Podpis
Piecze¢ Starosty

)

i Koot R
U ATV ST
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Zalacznik Nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

PLAN PRACY
STAROSTWA POWIATOWEGO W PRZASNYSZU NA ................. ROK.
. Osoba Zrédlo Ocena
Lp. | Tre$¢ zadania Tel_'mm" odpowiedzialna ’Oso_ba . OSOb? wnioskodawcy i efekty
realizacji . wspoldzialajaca nadzorujaca . -
za wykonanie zadania realizac.
1 2 3 4 5 6 7 8
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