Uchwala Nr .5 /tH......
Zarzadu Powiatu Przasnyskiego

z dnia A2, Latapade 2r.

w sprawie ustalenia . Regulaminu udziclania zaméwied publicznych w Starostwic
Powiatowym w Przasnyszu™

Na podstawic art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowymi(t. j.: Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1592 z pd2n. zm.) oraz art. 21 ust. 3 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177) uchwala sig,
co nastepuje:

§1.

Ustala sic ,Regulamin udzielania zamdwied publicznych w Starostwie Powiatowym w
Przasnyszu” w brzmieniu ustalonym w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§2.
Traci moc uchwata nr 116/2001 Zarzadu Powiatu Przasnyskiego z dnia 10 stycznia 2001 r. w

sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zambwiefi publicznych w Starostwie Powiatowym
w Przasnyszu”.

§3.
Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik
do Uchwaly Nr il
Zarzadu Powiatu Przasnyskiego

z dnia 47, Latepaada. ALY ...

REGULAMIN UDZIELANIA 7ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W PRZASNYSZU

Rozdzial |
Postanowienia ogdline

§1
1. Ugyte w "Regulaminie udzielania zamowiefi publicznych w Starostwie Powiatowym w
Przasnyszu", zwanym dalej regulaminem, okreélenia oznaczajg:
1) zamawiajacy - Starostwo Powiatowe W Przasnyszi,
2) Starosta - Starostg Przasnyskiego —kierownika zamawiajacego,
2) komérki organizacyjne - wydzialy 1 referaty Starostwa Powiatowego w Przasnyszu,
3) UZP - Urzad Zaméwied Publicznych, :
4) specyfikacia - specyfikacjg istotnych warunkdw zamdwienia,
5) komisje - komisje przelargowe,
6) komorki wnioskujace - wydziaty i referaty Starostwa Powiatowego w Przasnyszu wnioskujace o
udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 2.
Zamdowien publicznych udziela Starosta zgodnie z ustawy - Prawo zamowien publicznych, aktami
wykonawczymi oraz niniejszym regulaminem.

§3.
Przy dokonywaniu i realizacji zamdwiefi publicznych stosuje sig przepisy:
1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177,
2) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 8 marca 2004 r. w sprawie fredniego kursu
(Dz. U. Nr 40, poz.356),
3) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 15 marca 2004 r. w sprawie wzordw ogloszen
przekazywanych Prezesowi Urzedu Zamdwie Publicznych oraz Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspdinot Europejskich. (Dz. U. Nr 48, poz. 460),
d}mmmdmﬂehmRﬂwazmﬁaﬂmHEanmtmiMji
zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach publicznych oraz jego wzoru.
(Dz. U. Nr 50, poz. 479),

645),

6) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 kwietnia 2004 r. sprawie protokolu
ia o udzielenie zamowienia publicznego. (Dz. U. Nr 71, poz. 646),

7) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 kwietnia 2004 r. w sprawie trybu WYZNaczZania

obserwatora, wykonywania czynnosci obserwatora oraz wysokosci wynagrodzenia za CZYNNOSCI

obserwatora. (Dz. U. Nr 75, poz. 703),



%) rozporzadzenie Ministra Infrastrukiury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawic szczegolowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikac) technieznych wykonania i odbioru robol

budowlanych oraz programu [ unkcjonalno-uzytkowego. (Dz. U. Nr 202, poz. 2072),

9) rozporzadzenic Ministra Infrastruktury z dnia 18§ maja 2004 r. w sprawic okreslenia metod &

podstaw  sporzadzania koszlorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow  prac

projektowych oraz planowanych kosztow robét budowlanych okredlonych w  programic

funkcjonalno-uzytkowym. (Dz. U. Nr 130, poz. 1389)

Rozdzial 1T
Kompetencje

§ 4,
Decyzje o udziclaniu zaméwien publicznych przez ramawiajacego podejmuje Starosta, a w
przypadku jego usprawiedliwione) nicobecnosci - Wicestarosta,

§ 5.
Specyfikacje u zamawiajacego satwierdza Starosta, a w przypadku jego usprawiedliwione]
nieobecnosci - Wicestarosta.

§ 6.
Specyfikacja nie moze zawieraé zapisdw ograniczajacych dostepnosé podmiotdw ubiegajacych si¢
o zaméwienie publiczne ze wzgledu na ich pozycje na rynku.

§7.
1. Ogloszenie 0 WSZCZEeiu i udzieleniu zaméwienia publicznego, ktdrego wartosé przekracza & 000
EURO zamieszcza sig w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej zamawiajacego OTaz
moze byé opublikowane w prasie lokalne).
9. Starosta przekazuje Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych ogloszenie o udzieleniu
zaméwienia publicznego, ktorego wartodé przekracza 60.000 EURO.

Rozdzial Il
Planowanic i przygotowanie postgpowania

§8.
Wydatkowanie $rodkéw finansowych na realizacje zaméwien publicznych nastgpuje w ramach
planéw finansowych drialalnodci inwestycyjnej 1 plandw finansowych dotyczacych wydatkow
biezacych zamawiajgcego.

§9.
1. Komérka wnioskujaca o udzielenie zaméwienia publicznego okreéla we wniosku przedmiot
zaméwienia, szacunkows wartosé zamiwienia, propozycje trybu udziclenia zamdwienia wraz Z
uzasadnieniem tego trybu oraz propozycjg skladu komisji przetargowej.
2. Wniosek, o ktorym mowa w usl. |, musi uzyskaé potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow
finansowych na realizacjg zamdwienia ze strony Skarbnika Powiatu
3. Wniosek jest zatwierdzany zgodnie z uprawnieniami okrelonymi w § 4.
4. W przypadku inwestycji i robdt budowlanych przed zatwierdzeniem wniosku wymagane jest
posiadanie kosztorysu inwestycyjnego oraz dokumentacji technicznej.

§ 10.
Przy zamowieniach publicznych wymagajacych uwzglgdnienia specjalistycznego charakteru
zamdwienia dopuszcza sig korzystanie z ekspertyz, opinii, analiz specjalistow (rzeczoznawciw).



Rozdzial 1V
Prowadzenic postgpowania

§ 1.

Czesci techniczne specyfikacji okreslajace przedmiot zamdwienia powyzej 6 000 EURO
przygotowywane s§ W komdrkach wnioskujacych, uzgadniane ze specjalista ds. zamowien
publicznych i zatwierdzane zgodnie z kompetencjami okreslonymi w § 5.

§12.
Realizacja zamowienia, w lym wynikajacych z § 7, zajmuje sig specjalista ds. zamdwien
publicznych w Wydziale Organizacji 1 Nadzoru.

513,

I. Oferty skladane sa w sekretariacie zamawiajacego i preechowywane w depozycie do czasu
przekazania ich przewodniczacemu komisji.

2. Peina obstuge w zakresie preyjmowania wadium oraz oplat za pobrana specyfikacjg dokonuje
komérka ds. finansowo - budzetowych.

§ 14,
Wszystkie zlozone oferty nalezy deponowaé w szafach pancernych lub w sejfach - z dostgpnoscia
jedynie przewodniczacego komisji.

Rozdzial V
Komisje Przetargowe

§ 15.
1. Dla zaméwien publicznych powyzej 6 000 EURO komisje przetargowa powoluje Starosta.
2. Organizacje, sklad osobowy, tryb pracy oraz zakresy obowiazkow czlonkéw komisji okresla
zarzgdzenie Starosty.

§ 16.
1. Czionkéw Komisji dla katdego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego powoluje
Starosta na wniosek kicrownika/dyrektora wystgpujacego o wszezecie postgpowania.
2. Kierownik/dyrektor komorki organizacyjnej wyslepujacy o WSZCzecie postgpowania odpowiada
za przygotowanie i przedstawienie Starodcie:
1) opisu preedmiotu zambwienia,
2) wartodci szacunkowej zambwienia,
3) propozycji wyboru trybu udzielenia zamd&wienia wraz z uzasadnieniem,
4) projektéw: ;
5) specyfikacji istotnych wanunkdw zamdwienia,
6) zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,
7) zaproszenia do skiadania ofert,
£) zapylania o ceng,
P]mpusmdammkumﬂWUyH:mﬁ“dﬂﬁnzwhnjmﬂ,mmkmmdmim:hﬁmn
majg byé prowadzone rokowania, innych dokumentéw, w szczegdlnodci wnioskow kierownika
zamawiajacego do wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,
1. Do wykonania czynnosci, © ktérych mowa w ust. 2, kierownik/dyrektor moze wyznaczyt
pracownika.

&17.

1. Komisja sklada si¢ z minimum;
1) 4 osdb - w postgpowaniu, kidrego wartodé zaméwicnia nie przekracza wyrazonej w zlotych
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rownowarlosci 60.000 EURO,

2) 5 osob- w postgpowaniu, klorego warloét zamdwienia przekracza wyrazony w zlotych
réwnowartosé kwoty 60.000 EURO.

7. W sklad komisji wchodza: przewodniczacy, wiceprzewodniczacy, sckretarz 1 pozostali
czlonkowie.

§ 18.
Czlonek komisji obowiazany jest czetelnie i obickiywnie wykonywaé powierzone czynnosci,
kierujgc sig wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedz4 i doswiadczeniem.

§19.
Organizacj¢ oraz tryb pracy komisji okresla zarzadzenie Starosty.

Rozdzial VI
Wyhbdr oferty

§ 20.

1. Na podstawie dokumentacji przygotowanej przez komérki organizacyjne wszczynajace

powanie komisja prowadzi postgpowanic o udzielenie zamowienia publicznego, a nastgpnie
preedklada Starodcie propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej
oceny ofert dokonanej przez czlonkow komisji.
2. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw sambwienia, zaproszeniu do udziahy w postepowaniu albo

niu do skladania ofert. Kazdy z czlonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnienie

indywidualnej oceny.
3. Przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami moZna sporzadzié zbiorcze zestawienie oceny
ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, zastgpuje sig pisemnym
uzasadnieniem wyboru oferty najkorzystniejszej.
4, W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng komisja proponuje wybor oferty, ktéra
ZAWIETA NAjNIZSEs Ceng.
5. W posigpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja preedstawia
Staroécie propozycje Zawarcia umowy z wykonawca, z ktorym byly prowadzone rokowania.

§21.
Do obowiazkéw komisji nalezy w szczegdlnodcl:

1) prowadzenie postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego,

2) udzielanie wyjasnied dotyczacych treéci specyfikacii istotnych warunkdw zamdwienia,

Sjmumdmhmgmjmjidhnmkwmﬂzmknm,wmmﬂrmmmﬂ:
nie takich negocjacji lub rokowan,

4) dokonanie otwarcia ofert,

5) ocena spelniania warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Starosty o

wykluczenie wy w przypadkach okreslonych ustaws,

6) wnioskowanie do Starosty o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustaws,

T) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniuy,

§) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystnicjszej,

9) wystgpienie do Starosty o uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych ustawa.

Whiosek musi zawieraé pisemne uzasadnienie dotyczace okolicznoéci uniewaznienia postgpowania

oraz podstawe prawng, rozstrzygnigeia,

10) przyjmowanie i analiza wnoszonych protesiéw oraz preygotowanie projektu odpowiedzi na

protest.

§ 22.
1. Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okredlonym w ogloszeniu o Famowieniu,
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specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia,.

2. Bezposrednio przed terminem otwarcia ofert przewodniczacy komisji pobiera oferty z depozytu.
3. Po zakorczeniu pracy w danym dniu, przewodniczacy komisji zabezpiecza oferty, prowadzong
dokumentacjg i preckazuje do depozylu,

4. Przewodniczacy komisji, przedstawiajac jej sktad informuje o:

1) przedmiocie postepowania, ktorego dotyczy posiedzenie,

2) ilogci ofert, ktére wplyngly w wyznaczonym terminie,

3) miejscu i terminie ogloszenia postepowania,

4) miejscu i terminie skladania ofert,

5) kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Przewodniczacy komisji otwiera oferty, podajac do odnotowania przez sekretarza komisji w
protokole nastgpujace informacje:

17 imig i nazwisko, nazwg (firmg) oraz adres (siedzibe) dostawcy lub wykonawey, ktorego oferta
jest otwierana,

2) informacje dotyczacy ceny oferty, terminu wykonama zamdwienia publicznego, okresu
gwarancji, warunkéw platnosci zawartych w otwicranej ofercie.

&. Czlonkowie komisji po dokonaniu oceny zlozonych, nieodrzuconych ofert, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 26 zatwierdzaja wybdr najkorzystniejszej oferty poprzez zlozenie podpisow na
protokole postepowania.

§ 23.
1. Wynik prac komisji zatwierdza Starosta.
9 Starosta stwicrdza niewaznosé czynnosci podjete] 2 NAruSZEnicm prawa.
31, Komisja powlarza uniewazniona czynnodé, podjets z naruszeniem prawa na pisemne polecenie
Starosty.
4. Protest na czynnoéci podjgte przez zamawiajacego, zlozony przez wykonawcow, przewodniczacy
komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji przedstawionym na pismie, do rozZpatrzenia
Starodcie.

§ 24.
Przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza sig komisji w zmienionym
skladzie, jezeli Starosta odméwi zatwierdzenia propozycii komisji i uniewazni postgpowanie o
udzielenie zam&wicnia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 ustawy.

§ 25.

Prace komisji przetargowych s3 poufne. Prawo wgladu do dokumentacji post¢powania w obecnosci
przewodniczacego komisji, w trakcie prac komisji, majg osoby odpowiedzialne za udzielanic
zamdéwiefi publicznych.

Rozdzrial VII
Umowy

§ 26.
|.Umowe z oferentem, kidrego oferta zostala wybrana przez komisj¢, w imieniu zamawiajacego
rawiera Starosta wraz z Wiceslarosty przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu. '
2. Umowy przed podpisaniem musza by¢ parafowane przez radeg prawnego.

§27.

Umowy powinny uwzgledniac ZApisy ©O:
1) karach umownych, ktére nie moga byé nizsze niz 0,1 % wartodci niezrealizowane] umowy 22
kazdy dzien opdinienia.
2) odszkodowaniach z tytulu nieuzasadnionego zerwania umowy, ktdre nie moga byé nitsze nii
(%% wartodcl niezrealizowanej umowy,
1) mo#liwoéci odstapienia przez ramawiajacego od umowy.



§ 28,

|. Starosia oraz pracownik, ktory w zakresie czynnoser realizuy
zaméwieniach publicznych odpowiedzialni sq za zpodnosé realizowanych do

¢ zadania wynikajgce Z ustawy o
staw, ustug i robdt

budowlanych z zawarta umowa.
2. Po podpisaniu umowy, rachunki do zaplaty z tytulu zrealizowanej umowy przekazuje sig do
komdrki finansowo-budzetowe).

Rozdziat VIII
Zabezpieczenie finansowe

§29.
|. Wysokos¢ wadium zamawiajacy okresla w specyfikacji.
2. Wadium jest wnoszone na rZecz ramawiajjcego przed uplywem terminu skfadania ofert.

§ 30,
1.Przy zamdwieniach publicznych, ktorych wartosé przekracza &0 000 EURO, nalezy pobieral

zabezpieczenie naletylego wykonania umowy.
2.0bsluge w zakresie pobierania, ewidencjonowani, przechowywania i zwrotu wadium,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy sprawuje komdrka finansowo-budzetowa

ZAMAWIA]JCER0-
Rozdzial IX
Postanowienia koacowe

§31.
Zmiana regulaminu nastgpuje w trybic wihasciwym dla jego uchwalenia.

MICZACY
gdu Powliaia

PR






