Uchwala Nr.&7........ /06
Zarzadu Powiatu Przasnyskiego

z dnia 8 czerwea 2006 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Dréog w Przasnyszu

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z p6ézn. zm.) — uchwala si¢, co

nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Droég w Przasnyszu,

zwany dalej ,,Regulaminem” w brzmieniu zalacznika do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwala nr 7/99 Zarzadu Powiatu Przasnyskiego z dnia 11 lutego 1999 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog
w Przasnyszu, zmieniona uchwata nr 41/05 Zarzadu Powiatu Przasnyskiego z dnia 21 lipca
2005 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog

w Przasnyszu.

§ 3. Wdrozenie Regulaminu i nadzér nad jego realizacja powierza si¢ Dyrektorowi

Powiatowego Zarzadu Drég w Przasnyszu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PR ODNICZACY

zaqdu Powiatu

epankcowsk?



REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEGO ZARZADU DROG

W PRZASNYSZU

Przasnysz 2006



ROZDZIAL 1
Przepisy wstepne

§1

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Przasnyszu, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla
organizacje i zasady dzialania Powiatowego Zarzadu Drog.

§2

Powiatowy Zarzad Drég w Przasnyszu zwany dalej PZD dziata na podstawie:

- Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz.1592
z pézn.zm.)

- Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2004r. Nr 204 poz.2086 z
poéZn.zm.)

- Ustawy z dnia 29 sicrpnia 1997r. o finansowaniu drog publicznych (tekst jednolity Dz.U. Nri23 poz. 780z
péZn. zm)

- Uchwaly Rady Powiatu Przasnyskiego Nr IV /21/99 z dnia 27 stycznia 1999 r. w sprawie utworzenia
Powiatowego Zarzadu Drég w Przasnyszu

- Statutu Powiatowego Zarzadu Drog w Przasnyszu

§3
Powiatowy Zarzad Drog powolany jest do zarzadzania drogami powiatowymi.
§4
Dzialalno$¢ PZD obejmuje teren powiatu przasnyskiego.
§5
Powiatowy Zarzad Drog jest jednostka organizacyjng podlegla Zarzadowi Powiatu Przasnyskiego.
§6

Powiatowym Zarzadem Drég kieruje Dyrektor PZD. Dyrektor jest zatrudniany na podstawie umowy o prace
przez Zarzad Powiatu Przasnyskiego.

ROZDZIAL I

Kierownictwo PZD

§7

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég:

1) reprezentuje PZD wobec wladz i oséb trzecich.

2) podejmuje decyzje we wszystkich sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem PZD i wydaje w tym
zakresie polecenia stuzbowe podleglym pracownikom .

3) dysponuje $rodkami finansowymi okre§lonymi w budzecie PZD i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich
prawidlowe i racjonalne wykorzystanie.

4) jest odpowiedzialny za prawidlowe zorganizowanie i dzialanie kontroli wewngtrznej a takze nalezyte
wykorzystanie wynikdw kontroli.

5) Dyrektor PZD jest organem administracji samorzadowej w sprawach drég powiatowych okreslonych w
ustawie o drogach publicznych.



§8

Zastepca Dyrektora PZD:

D
2)
3)

4

Kieruje okreslona grupa spraw wynikajaca z powierzonego przez Dyrektora zakresu prac w
podporzadkowanych bezposrednio komérkach organizacyjnych

Ustala kierunki dziatania podleglych komorek organizacyjnych, przestrzegajac obowiazujace przepisy i
zalecenia Dyrektora PZD

Koordynuje prace podporzadkowanych komoérek oraz nadzoruje wykonywanie zadan postawionych
przed tymi komérkami

Jest odpowiedzialny za caloksztalt wykonywania zadan nalozonych na podporzadkowane komérki.
oraz za prawidtowos¢ ich pracy.

§9

Kierownicy komérek organizacyjnych:

D
2)

3)
4)

kieruja komérkami organizacyjnymi

organizuja prace w podleglych komérkach, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, instrukcjami i
poleceniami Dyrekfora oraz kontroluja jej przebieg

zlecajac pracownikom prace dokonuja biezacego nadzoru i kontroli przebiegu

otrzymuja polecenia stuzbowe od Dyrektora PZD lub jego Zastgpey.

ROZDZIAL 11

Organizacja Powiatowego Zarzadu Droég

§10

W sklad Powiatowego Zarzadu Drég w Przasnyszu wchodza nastepujace komérki:

1) Sekcja Techniczna

2) Sekcja Finansowo-Administracyjna

3) Drogowa Shuzba Liniowa w Jednorozcu
4) Grupa Rob6t Remontowo-Sprz¢towych

ROZDZIAL IV

Zakresy dzialania komérek organizacyjnych PZD

§11

Sekcja Techniczna

1.Zajmuje si¢ wszelkimi dzialaniami zwigzanymi z wypelnianiem zadan w zakresie sprawowania zarzadu nad
drogami wynikajacego z nast¢pujacych aktéw prawnych:

- Ustawa o drogach publicznych

- Ustawa prawo o ruchu drogowym

- Ustawa o gospodarce nicruchomosciami

- Ustawa Prawo Budowlane

- Ustawa o zaméwieniach publicznych

- Ustawa o finansowaniu drég publicznych

i innymi aktami prawnymi i aktami wykonawczymi do tych ustaw.

2.Do zadan tej sekeji nalezy w szczegblnosci:
1) przygotowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej,



2) opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drég i mostow,

3) wspolpraca z gminami i sasiednimi powiatami w zakresie zagospodarowania przestrzennego i
planowania rozwoju sieci drogowej

4) przygotowanie procesu przetargowego i prowadzenie postgpowan o zaméwienia publiczne na dostawy,
ushugi i roboty budowlane zwigzane z utrzymaniem, budowa i modemnizacja drég i mostéw,

5) sprawowanie nadzoru technicznego nad robotami i uslugami realizowanymi systemem zleconym,

6) prowadzenie ewidencji drog powiatowych i obicktoéw mostowych na tych drogach,

7) prowadzenie ewidencji gruntéw i nieruchomosci oraz sprawowanie trwalego zarzadu gruntami,

8) dokonywanie okresowych przegladéw drog i obiektéw mostowych,

9) sporzadzanie informacji i gromadzenie danych o stanie sieci drég powiatowych,

10) organizowanie pomiaréw ruchu i analiza ,

11) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego w celach nie zwiazanych z gospodarka drogows i
naliczanie odpowiednich oplat,

12) wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdéw tzw. ponadnormatywnych,

13) wydawanie zezwoleri na ustawianie reklam w pasie drogowym i urzadzanie zjazdéw z drég
powiatowych oraz naliczanie oplat,

14) zatwierdzanie projektéw oznakowania i organizacji rachu,

15) uczestniczenie w pracach komisji ruchu drogowego,

16) organizowanie wazenia pojazdéw i naliczanie odpowiednich oplat,

17) wspoélpraca z zarzadami drég krajowych i wojewddzkich w zakresie zarzadzania i organizacji rachu,

18) uzgadnianie projektow technicznych w zakresie skrzyzowan z drogami innymi niz powiatowe,
usytuowania obicktéw budowlanych przy drogach powiatowych, umieszczania w pasie drogowym
urzadzen obcych podziemnych i napowietrznych ,

19) uzgadnianie projektow w zakresie nmieszczania sieci teletechnicznej pod mostami i dnem rzek i cieckow
wodnych,

20) zlecanie opracowania map sytuacyjno-wysokosciowych oraz projektéw budowlanych na budowe i
modemizacj¢ drég i mostéw ,

21) nabywanie gruntow,

22) uzyskiwanie pozwoleni na budowe,

23) opracowywanie planéw wyrebu zadrzewienia oraz wszelkie uzgodnienia zwigzane z zasxedzemem,
piclegnacja i utrzymaniem zadrzewienia przydroznego

24) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacja projektéw inwestycyjnych w ramach ZPORR i
innych funduszy pomocowych , w tym sporzadzanie sprawozdat, harmonograméw platnosci,
wnioskéw beneficjenta o platnos¢,

25) monitorowanie obicktow drogowych realizowanych w ramach projektéw wspélfinansowanych z UE,

26) prace koordynacyjne zwiazane z nadzorem inwestorskim i harmonogramem prac w zakresie realizacji
projektéw wspélfinansowanych z UE,

27) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z projektami unijnymi wspéifinansowanymi z UE.

3.W sklad Sekcji Technicznej wchodza:
- kierownik Sekgji, inspektor nadzoru inwestorskiego,
- specjalista ds.umoéw i zaméwieni publicznych,
- specjalista ds.ewidenciji drog i rozliczania inwestycji w ramach funduszy strukturalnych,
- specjalista ds. wdrazania projektéw wspotfinansowanych z UE.

§12

Sekcja Finansowo-Administracyjna
1.Do zakresu dzialafi sekcji finansowo-administracyjnej naleza sprawy:
1) opracowanie planéw projektow planu zatrudnienia i funduszu plac dla Powiatowego Zarzadu Drog oraz
analiza wykonania,
2) stosowanie przepisdw prawa pracy,
3) nadzdr nad dyscypling prawa pracy
4) prowadzenie ewidencji z zakresu spraw osobowych,
5) prowadzenie kart zarobkowych pracownikéw Powiatowego Zarzadu Drég,
6) rozliczanie kart drogowych kicrowcow (weryfikacja kart drogowych, rozliczanic patiwa),
7) prowadzenie rejestru drukow Scistego zarachowania,
8) sprawdzanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym oraz terminowe regulowanie zobowiazan PZD
9) prawidlowe i terminowe obliczanie podatku i innych oplat pasistwowych,



10) prowadzenie rozliczefi z budzetem Starostwa,

11) prowadzenie kasy i rozliczen bankowych,

12) terminowe $cigganie naleznosci PZD,

13) organizowanie prawidlowego obiegu dokument6éw oraz czuwanie nad przestrzeganiem obowigzujacych
zasad i wzoréw dokumentacji finansowe;j,

14) naliczanie kosztow podrézy i diet,

15) sporzadzanie listy plac i zasitkéw ubezpieczeniowych oraz dokonywanie przelewoéw na konta osobiste,

16) nanoszenie na listy plac potracen ustawowych i dobrowolnych,

17) prawidlowe naliczanie zasitkéw rodzinnych, chorobowych i innych rozliczefi z limitu tych zasitkéw,

18) terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych,

19) terminowe sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowej z ZUS,

20) przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw i sprawozdan finansowych oraz przekazywanie ich do
archiwum,

21) wspélpraca z pozostatymi sekcjami i obwodem w sprawach objetych zakresem czynnosci,

22) przyjmowanie i dekretowanie dokumentéw korygujacych,

23) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych,

24) ksiggowanie dowodow kasowych i materialowych,

25) prowadzenie ewidenciji ilociowo-warto§ciowej materialéw i przedmiotéw nietrwatych,

26) prowadzenie biezacej analizy sald na kontach ,

27) sprawy inwentaryzacji majatku PZD i jego rozliczanie,

28) prowadzenie szczeg6lowej ewidencji srodkéw trwalych i przedmiotéw nietrwatych oraz zarzadzanie

nieruchomoéciami PZD. ]
29) sprawdzanie pod wzglgdem merytorycznym rachunkéw dotyczacych administracji PZD i spraw
gospodarczych,

30) ochrona majatku PZD,

31) dokonywanie zakupéw materialéw gospodarczych,

32) prowadzenie sckretariatu,

33) przepisywanie i powielanie pism,

34) utrzymywanic w gotowosci technicznej maszyn do pisania , liczenia, sprzgtu, telefonow, instalacji i
urzadzen elektrycznych,

35) zaopatrzenie pracownikéw w artykuly pi$mienne i drukd,

36) przechowywanie akt oraz prowadzenie archiwum,

37) opracowywanie sprawozdan rocznych GUS dotyczacych skarg i wnioskow,

38) zlecanie sprzatania pomieszczen biurowych , konserwacji o$wictlenia, ogrzewania , Iacznofci itp.

39) inne sprawy ogolnego charakteru administracyjno-gospodarczego.

2.W skiad Sekcji Finansowo-Administracyjnej wchodza:
- kierownik sekcji,

- specjalista ds. finansowych,

- specjalista ds. administracyjnych,

- specjalista ds. kadrowych.

§13
Drogowa Sluzba Liniowa- obwéd drogowy

1.Do zakresu dzialania drogowej shazby liniowej — obwodu drogowego nalezy:

1) systematyczne objazdy drog i kontrola stanu drég, mostéw i urzadze bezpieczefstwa ruchu

2) wykonywanie robot interwencyjnych na drogach i mostach, przede wszystkim zabezpieczenie i
oznakowanie powstatych uszkodzen drog i obiektéw mostowych zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu,

3) okreslenie biezacych potrzeb robdt utrzymaniowych na drogach i mostach oraz nadz6r nad tymi
robotami ,

4) czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw porzadkowych, w zakresie prawidlowosci zabezpieczenia i
oznakowania wszelkich robét wykonywanych w obrgbie pasa drogowego,

5) kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym wykonywane sa na podstawie zezwolenia
wydanego przez zarzad drég oraz zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym zezwoleniu,

6) kontrolowanie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji obiektéw budowlanych, sieci
telekomunikacyjnych , energetycznych w stosunku do drég,



7) sktadanie dyrekcji zarzadu informacji oraz zabezpieczanie dowodéw odnosnie wszelkich naruszefi
dokonywanych w pasie drogowym,

8) na polecenie dyrektora zarzadu drég wprowadzanie ograniczeft w ruchu na zagrozonych przelomami
odcinkach drég lub tez zamykanie ich calkowicie dla ruchu przez ustawianie odpowiednich znakéw
drogowych i zapér, a takze kontrolowanie stosowania si¢ uzytkownikéw drég do wprowadzonych
ograniczen,

9) organizacja i koordynacja pracy przy zimowym utrzymaniu drog,

10) utrzymywanie czysto$ci na obicktach mostowych,

11) organizacja i wykonywanie drobnych robét remontowych na mostach,

12) wykonywanie prac przygotowawczych i udzial w ochronie mostéw w czasie powodzi i pochodu lodow,

13) roboty utrzymaniowe przy przepustach pod drogami powiatowymi i pod zjazdami na drogi boczne,

14) utrzymywanie w naleZzytym stanie budynkéw drogowych znajdujacych si¢ na bazie materialowej oraz
utrzymanie porzadku i czystosci na placach,

15) kontrola sprzgtu i urzadzen przeciwpozarowych,

16) prowadzenie wymaganej dokumentacji w szczegdinosci dziennika czynnosci przy objazdach drég i
obicktéw mostowych,

17) inne roboty zlecone przez dyrektora PZD,

18) wspdlpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowe;j.

2.W skiad Drogowej Stuzby Liniowej wchodza:
- kierownik stuzby drogowej,

- drogomistrz, majster,

- referent,

- 6 dréznikow.,

§14

Grupa Remontowo-Sprzetowa
1.Do zakresu dziatania grupy remontowo-sprzgtowej naleza nastgpujace sprawy:
1) organizacja i koordynacja prac przy zimowym utrzymaniu drég przy uzyciu wlasnego sprzetu,
2) organizacja i wykonywanie prac remontowych na mostach,
3) organizacja i wykonywanie robét letniego utrzymania na drogach i mostach przy uzyciu posiadanego
sprzgtu wlasnego,
4) przebudowy zatok i chodnikow,
5) wykonywanie robdt interwencyjnych na drogach i mostach,
6) zabezpieczanic i oznakowanie na biezaco powstatych uszkodzen drog i obiektéw mostowych,
7) prowadzenic wymaganej dokumentacji dotyczacej zakresn dziatania grupy remontowo-sprz¢towej ,
8) organizacja i prowadzenie robdt publicznych i prac interwencyjnych,
9) inne roboty zlecone przez dyrektora PZD,
10) wspdlpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej,
11) zlecanie remontéw i napraw sprzgtu i srodkéw transportowych.

2.Sprawy BHP i P.Poz.
1) kontrola stanu bezpieczefistwa i higieny pracy w komérkach organizacyjnych PZD,
2) kontrola stosowania wiasciwych i bezpiecznych metod organizaciji pracy ,
3) kontrola czystosci na stanowiskach pracy
4) nadzor i kontrola w komoérkach organizacyjnych PZD zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
a) zaopatrzenia pracownikéw w odziez ochronng i robocza oraz sprzgt ochrony osobistej,
b) zaopatrzenie pracownikéw w $rodki czystosci,
¢) zaopatrzenie apteczek pierwszej pomocy w odpowiednie leki.
5) organizowanie szkolenia z zakresu BHP,
6) analizowanie przyczyn wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych, sporzadzanie protokolow z
wypadkow przy pracy, )
7) opracowanie plandw nakiadéw na BHP oraz kontrola ich wykonania i wykorzystania ,
8) organizowanie okresowych badan lekarskich ,
9) szkolenie w zakresic BHP pracownikéw nowoprzyjetych i przenoszonych na nowe stanowisko pracy
oraz kontrola nad przestrzeganiem zasad szkolenia przy pracy,



10) wnioskowanie kar dla lamiacych przepisy BHP,

11) prowadzenie obowiazujacej sprawozdawczosci w zakresie BHP,

12) kontrola stanu bezpieczefistwa p.pozarowego, stanu wyposaZenia technicznego, utrzymania i
konserwacji urzadzen i sprzgtu pozarowego oraz kontrola znajomosci i przestrzegania przez komorki
organizacyjne przepiséw p.pozarowych,

13) prowadzenie badz organizowanie instruktazu w zakresie ochrony p.poz.,

14) zglaszanie dyrektorowi PZD :

a) spostrzezen dotyczacych brakéw i usterek w zabezpieczaniu p.poz.,
b) wnioskéw dotyczacych zmian w zakresie zaopatrzenia w urzadzenia i sprz¢t p.poz. oraz
innych wnioskéw majacych na celu podniesienie stanu ochrony pozarowej,

15) prowadzenie obowiazujacej dokumentacji oraz sprawozdawczosci w zakresie przepisow p.poz.,

16) wnioskowanie kar dla lamiacych przepisy p.poz.

3.W sklad Grupy Remontowo-Sprzetowej wchodza:
- kierownik,
- majster,
- 3 kierowcow,
- pracownicy zatrudnieni w ramach Robét Publiczaych Iub Prac Interwencyjnych.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe.

§15

Przepisy Regulaminu organizacyjnego obowiazuja wszystkich pracownikow zatrudnionych w Powiatowym
Zarzadzie Drég w Przasnyszu bez wzgledu na stanowisko, rodzaj i wymiar czasu pracy oraz bez wzgledu na
okres na jaki zawarto umowe.

§16

Zapoznanie sig z trescia regulaminu pracownik potwierdza odrebnym o§wiadczeniem,

§17

Zmiany w tresci Regulaminu wymagaja zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu.
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