Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Przasnyszu

ul. Św. Stanisława Kostki 5

06-300 Przasnysz
tel. (29) 752 25 14 wew.118 ,   fax (29) 752 25 14 wew.118
ZAPYTANIE OFERTOWE

na świadczenie usługi dotyczącej merytorycznego wsparcia przy opracowaniu „Strategii Rozwiązywania Problemów Społecznych dla Powiatu Przasnyskiego na lata 2014-2020”.
Zapytanie ofertowe prowadzone jest w uproszczonym postępowaniu w formie rozeznania cenowego dla zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej 14.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z póź. zm).
Zatwierdzam:

Sporządziła: Agata Muszkiewicz
Przasnysz, lipiec 2013 r.

I. INFORMACJE  OGÓLNE 
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie zaprasza do złożenia ofert na zapytanie ofertowe             na świadczenie usługi dotyczącej merytorycznego wsparcia przy opracowaniu „Strategii Rozwiązywania Problemów Społecznych dla Powiatu Przasnyskiego na lata 2014-2020”.
1. Do niniejszego postępowania mają zastosowanie zapisy art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. - Prawo  zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759                   z późn. zm.).
2. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
3. Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona zgodnie z ustawą -Prawo zamówień 
    publicznych i wynosi poniżej 14 000 EURO.
4. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.

II. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibą w Przasnyszu

ul. Świętego Stanisława Kostki 5 

06-300 Przasnysz
NIP:  761-152-75-79
REGON: 550725289
tel. 29 752-25-14 wew.118     fax  29 752-25-14 wew.118
adres poczty elektronicznej:  pcpr.przasnysz@interia.pl
strona internetowa : www.bip.powiat-przasnysz.pl
strona internetowa : www.pcpr-przasnysz.pl
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi dotyczącej merytorycznego wsparcia  przy opracowaniu „Strategii Rozwiązywania Problemów Społecznych dla Powiatu Przasnyskiego na lata 2014-2020”.

2. Pomoc zewnętrzna polega na doradztwie i systematyzacji układu głównych elementów wypracowanego dokumentu.

3. Strategia winna składać się z trzech zasadniczych części:

1) część wprowadzająca powinna zawierać informacje na temat organizacji strategii oraz uwarunkowań zewnętrznych tworzenia dokumentu; 

2) część diagnostyczno-analityczna wraz z zestawem narzędzi diagnostycznych                   do opracowania Strategii Rozwiązywania Problemów Społecznych. 

3)  część programowa powinna zawierać najistotniejsze założenia polityki społecznej powiatu na najbliższe lata. 
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy na usługę do dnia 
    20 grudnia 2013r.
V. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający następujące warunki:

1) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy   

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) posiada niezbędną wiedzę i minimum 3 letnie doświadczenie w opracowaniu strategii            dla powiatowych centrów pomocy rodzinie;

3) dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

VI. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
1. Wykonawca winien złożyć następujące dokumenty:

   1) oferta Wykonawcy (Załącznik nr 1);
   2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wypełnionego wg wzoru 

       stanowiącego (Załącznik nr 2)
   3) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Załącznik nr 3);
   4) zaakceptowany i podpisany wzór umowy (Załącznik nr 4).
2. Oferty Wykonawców, którzy przedłożą dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie wymaganych warunków zostaną dopuszczone do badania i oceny. Wykonawcy, którzy nie przedłożą dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie wymaganych warunków zostaną wykluczeni z postępowania.
VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO   Z WYKONAWCĄ ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.
W przedmiotowym postępowaniu, Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez strony postępowania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji:

- pisemnie na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. św. St. Kostki 5,                 
   06-300 Przasnysz

- faksem na numer: 29 752 25 14 wew.118
- drogą elektroniczną na adres: pcpr.przasnysz@interia.pl

VIII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ              Z WYKONAWCAMI.
Do porozumiewania się z Wykonawcą w sprawach związanych z niniejszym postępowaniem upoważnione są osoby:

Pani Maria Rejs – dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu                            tel. 29 752-25-14 wew. 227
Pan Krzysztof Goś – zastępca dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie                         w Przasnyszu tel. 29 752-25-14 wew. 118
IX. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERT.
1. Dopuszcza się złożenie oferty: 

1) w formie pisemnej na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu ul.Św.St.Kostki 5. 06-300 Przasnysz,

2) za pośrednictwem faksu: nr 29 752 25 14 wew.118,
3) za pośrednictwem poczty elektronicznej: pcpr.przasnysz@interia.pl
2. Oferty należy składać do dnia 15 lipca 2013 roku. 

3. Rozstrzygnięcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego dnia 16 lipca 2013r.
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Ofertę należy sporządzić wg formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do    

zapytania, czytelnym pismem (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy).

2. Oferta winna być sporządzona w jednym egzemplarzu.

3. Oferta winna być podpisana przez właściciela lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną, przy czym pełnomocnictwo musi być załączone                do oferty. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę.

4. Do oferty należy załączyć:

- dokumenty określone w pkt. VI Zapytania ofertowego;

5. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.
1. Zamawiający będzie oceniał tylko oferty niepodlegające odrzuceniu.

2. Kryterium wyboru oferty jest najniższa cena oferowana oraz minimum 3 letnie doświadczenie w opracowaniu strategii dla powiatowych centrów pomocy rodzinie.
3. Zamawiający żąda podawania ceny oferty w walucie PLN. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą będą dokonywane tylko w walucie polskiej.

4. Ceną ofertową brutto będzie cena przedmiotu zamówienia opisanego w Zapytaniu oraz            w załącznikach do Zapytania ofertowego, zawierającą podatek VAT.

5. Cena ofertowa zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.

6. Oferowana cena jest ostateczną do zapłaty, jaką Zamawiający zapłaci za wykonanie usługi.
XII. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                W SPRAWIE ZAMÓWIENIA.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający poinformuje Wykonawców o wyborze oferty najkorzystniejszej. Wykonawcę, którego ofertę wybrano Zamawiający poinformuje o terminie podpisania umowy.

