przygotowuje decyzj¢ o zatwierdzeniu projektu budowlanego i pozwoleniu na budowe.

36. Rozstrzyganie o niezbednosci wejScia do sgsiedniego budynku,
lokalu lub nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego
budynku, lokalu lub nieruchomosci

Podstawa prawna

Art 47 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr
207, poz. 2016 z p6zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wyd21a1 Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjec:
Poniedziatek — Piatek 8.00 - 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja o niezbednos$ci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz warunkéw
korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.

Wymagane dokumenty:

- potwierdzenie wystgpienia do wlasciciela sasiedniej nieruchomosci, budynku lub lokalu na wejscie
wraz z uzgodnieniem z nim przewidywanego sposobu, zakresu i terminu korzystania z tych
obiektow, a takze ewentualng rekompensatg z tego tytutu,

- opis okreslajacy rodzaj, zakres i sposéb wykonywania rob6t oraz termin ich rozpoczecia,

- o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,

- w zaleznoéci od potrzeb odpowiednie szkice lub rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie
wymagane odrgbnymi przepisami.

Oplaty:
oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr
z oplaty zwolnione jest budownictwo mieszkaniowe

. . Czas zalatwienia sprawy:
- 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

: ~ Inne informacje istotne dla interesantow :

W razie nieuzgodnienia warunkéw migdzy inwestorem a wlascicielem sasiedniego budynku lokalu
lub terenu sasiedniej nieruchomosci organ na wniosek inwestora w terminie 14 dni od dnia zlozenia
wniosku, rozstrzyga, w drodze decyzji, o niezbednosci wejscia do sagsiedniego budynku, lokalu lub na
teren sasiedniej nieruchomosci. W przypadku uznania zasadnos$ci wniosku inwestora, organ okresla
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jednoczesnie granice niezbe¢dne)j potrzeby oraz warunki korzystania z sasiedniego budynku, lokalu lub
nieruchomosci.

37. Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania
robot niewymagajacych pozwolenia na budowe

Podstawa prawna

Art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr
207, poz. 2016 z péZn. zm.).

- Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydmal Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212,

Godziny przyjeé:
Pomedzmlek Piatek 8.00 - 16.00

Sposoéb zalatwienia sprawy:
Inwestor zglasza zamiar rozpoczecia robot budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe do
Wydziatu Budownictwa i Komunikacji wraz z kompletem wymaganych dokumentéw.

'Wymagane dokumenty:
opis okreslajacy rodzaj, zakres i spos6b wykonywania robdt oraz termin ich rozpoczgcia,
oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,
w zaleznos$ci od potrzeb odpowiednie szkice lub rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie
wymagane odrebnymi przepisami.

Oplaty:

optata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr

Czas zalatwienia sprawy:
-30 dm od dnia dorgczenia zgloszenia.

Inne mformacje istotne dla interesantow:

Zgloszema dokonuje si¢ przed zamierzonym terminem rozpoczecia robot budowlanych. W razie
konieczno$ci uzupelnienia zgloszenia o brakujace dokumenty, organ naklada (w drodze
postanowienia) na zglaszajacego obowiazek uzupelnienia, w okreslonym terminie. W przypadku ich
nieuzupelnienia - wnosi sprzeciw w drodze decyzji.

\Y% zgloszemu budowy instalacji zbiornikowych na gaz pltynny z pojedynczym zbiornikiem o
pojemnosci do 7 m>, przeznaczonych do zasilania instalacji gazowych w budynkach mieszkalnych
jednorodzinnych i przquczy do budynkéw: elektroenergetycznych, wodociagowych, kanalizacyjnych,
gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych nalezy ponadto przedstawié¢ projekt zagospodarowania
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dzialki lub terenu, uzgodniony z rzeczoznawca do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych, wraz z
opisem technicznym instalacji wykonywanym przez projektanta posiadajacego wymagane
uprawnienia budowlane.

W zgloszeniu budowy altan i obiektow gospodarczych na dziatkach w pracowmczych ogrodach
dzialkowych o powierzchni zabudowy do 25 m” w miastach i do 35 m® poza granicami miast oraz
wysokosci do 5 m przy dachach stromych i do 4 m przy dachach plaskich, nalezy przedstawi¢ projekt
zagospodarowania dziatki lub terenu, wykonany przez projektanta posiadajacego wymagane
uprawnienia budowlane.

Zgloszenia nalezy dokona¢ przed terminem zamierzonego rozpoczecia rob6t budowlanych. Do
wykonywania robot budowlanych mozna przystapié, jezeli w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zgloszenia wlasciwy organ nie wniesie (w drodze decyZJl) sprzeciwu i nie pOZHle_] niz po uplywie 2 lat
od okreslonego w zgloszemu terminu ich rozpoczgcia.

Organ wnosi sprzeciw jezeli:

zgloszenie dotyczy budowy lub wykonywania robét budowlanych objetych obowiazkiem uzyskania
pozwolenia na budowe,

budowa lub wykonywanie rob6t budowlanych oqutych zgloszeniem narusza ustalema miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego lub inne przepisy,

zgloszenie dotyczy budowy tymczasowego obiektu budowlanego, niepolaczonego trwale z gruntem i
przewidzianego do rozbiérki lub przeniesienia w inne miejsce, gdy jego lokalizacja jest w miejscu, w
ktorym taki obiekt istnieje.

Organ moze natozyé (w drodze decyzji) obowiazek uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego
obicktu lub rob6t budowlanych objetych obowiazkiem zgloszenia, jezeli ich realizacja moze naruszaé
ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub spowodowac:

zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

pogorszenie stanu srodowiska lub stanu zachowania zbytk6w,

pogorszenia warunkéw zdrowotno - sanitarnych,

wprowadzenie, utrwalenie badz zwigkszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla teren6w sasiednich.

38. Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchni¢ uzytkowy i
wyposazenie techniczne domu jednorodzinnego dla celow dodatku
mieszkaniowego

Podstawa prawna
Art. 95 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkow
mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz. 1817 z p6zn. zm.).

2 Miejsce zalatwienia sprawy:
Wyd21al Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjec:
Pomed21a1ek Piatek 8.00 - 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:
Zaswiadczenie potwierdzajace powierzchni¢ uzytkowa i wyposazenie techniczne domu
jednorodzinnego.
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Wymagane dokumenty :

Oplaty :

- zwolnione

Czas zalatwienia sprawy:
- bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku.

Inne mformaqe istotne dla interesantéw :

Przed wydaniem zaswiadczenia organ wyznacza termin przeprowadzenia ogledzin budynku
mieszkalnego, po czym wydaje zaswiadczenie potwierdzajace rok wybudowania obiektu,
powierzchni¢ uzytkowa i wyposazenie techniczne domu.

39. Wydawanie zaSwiadczen potwierdzajacych spelnienie wymagan

samodzielnego lokalu dla celow ustanowienia odr¢bnej wlasnoSci
lokalu

Podstawa prawna

Art 2 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz.
903.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wyd21a1 Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjec:
Poniedzialek — Piatek 8.00 - 16.00

Sposdb zalatwienia sprawy:
Zaswiadczenie potwierdzajace spelnienie wymagan samodzielnego lokalu.

Wymagane dokumenty:

- wniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego spelnienie wymagan samodzielnego
lokalu
- projekt budowlany - inwentaryzacja samodzielnego lokalu
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Oplaty:
- oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr
- od optaty skarbowej zwolnione sa wnioski w sprawie budownictwa mieszkaniowego

4l Czas zalatwienia sprawy:
- bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku.

Inne informacje istotne dla interesantéw:

Samodzielny lokal mieszkalny, a takze lokal o innym przeznaczeniu, mogg stanowi¢ odrebne
nieruchomosci.

Samodzielnym lokalem mieszkalnym jest wydzielona trwalymi $cianami w obrebie budynku izba lub
zespodt izb przeznaczonych na staly pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi shuza
zaspokajaniu ich potrzeb mieszkaniowych.

Do lokalu moga przynaleze¢ inne pomieszczenia, chocby nawet do tego lokalu bezposrednio nie
przylegaly, a w szczeg6lnosci piwnica lub strych, zwane dalej "pomieszczeniami przynaleznymi",
chyba ze czynno$¢ prawna lub orzeczenie sadu dotyczace odrebnej wlasnosci stanowig inacze;j.

40. Zatwierdzanie projektu budowlanego i udzielenie pozwolenia na
budowe

Podstawa prawna:

Art 28, art. 33 ust. 1, art. 34 ust.4 i art. 36 — ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz. U.
Nr 207 z 2003 r., poz. 2016 z pézn. zm.) oraz art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeksu
postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.).

> Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjec¢ interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Decyzja o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia na budowe.

Wymagane dokumenty :

- Cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami i pozwoleniami i
innymi dokumentami wymaganymi przepisami szczegélnymi oraz zaswiadczeniem, o ktérym
mowa w art. 12 ust. 7 ustawy —Prawo budowlane

- Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,

- Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z
przepisami o zagospodarowaniu przestrzennym.
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Oplaty:

1) Oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr na budowe nowego obiektu budowlanego oraz
urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym:

budynku przeznaczonego na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej innej niZ rolnicza i
lesna:

za kazdy m2 powierzchni uzytkowej - 1 zt

nie wiecej niz 500 zi za caly obiekt,

budynku shuzacego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym - 8 zi,

innego budynku - 40 zi,

studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i $ciekéw - 14 zt,

budowli zwigzanych z produkcja rolna - 100 zl,

sieci wodociagowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyijnych,
gazowych, cieplnych oraz drég, z wyjatkiem drég dojazdowych, doj$¢ do budynkow i
zjazdow z drogi - 2000 z1,

sieci wodociagowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych o dlugoéci do 1 kilometra -14 z1,

innych budowli - 140 zi,

urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym - 80 zi.

W razie wydania pozwolenia na budowg¢ budynku o funkcji mieszanej, przy obliczaniu oplaty
skarbowej nie uwzglednia si¢ powierzchni mieszkalnej tego budynku.
2) Narozbudowe (przebudowe) oraz remont obiektu budowlanego oplata skarbowa wynosi 50 %
stawek wyzej podanych
3) Od oplaty skarbowej zwolnione sg pozwolenia na budowg:

- dotyczace budownictwa mieszkaniowego,

- wydawane na skutek podaf wnoszonych w sprawach budowy lub odbudowy obiektow
budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych wskutek dzialalnosci spowodowanej ruchem
zakladu goérniczego lub klgsk zywiolowych,

- budynkéw szkolnych oraz budynk6w przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne.

Czas zalatwienia sprawy:

Zgodme z art. 35 Kpa:

niezwlocznie, jezeli moze by¢ zatatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez strong tacznie z
zadaniem wszczgcia postgpowania,

nie pdzniej niz w ciagu 65 dni od dnia zlozenia wniosku.

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie zatwierdzonego projektu budowlanego i udzielnego pozwolenia na
budowe na podstawie art.127 § 1 i 2, art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy
stronom do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w terminie
czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
23 czerwca 2003 r. (Dz. U. Nr 120 z 2003 r. poz. 1127) w sprawie wzordw: wniosku o pozwolenie na
budowe, o$wiadczenia o posiadanym prawnie dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane i
decyzji o pozwoleniu na budowe.

Inne informacje istotne dla interesantow:

Pozwolenie na budowe moze byé wydane wylacznie temu kto:
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a) Zlozyl wniosek w tej sprawie w okresic waznosci decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym,

b) Ztozyl oswiadczenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomosciami na cele budowlane.

¢) Nie wydaje si¢ pozwolenia na budowe w przypadku rozpoczgcia robot budowlanych przed
wydaniem decyzji o pozwolenia na budowe.

Inspektor po przyjeciu wniosku:
- Bada zgodnos$é projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z:
- miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego i wymaganiami ochrony srodowiska,
- wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
- przepisami, w tym techniczno - budowlanymi,
- bada kompletno$¢ projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnien,
pozwolen i sprawdzen,
- bada wykonanie i sprawdzenie projektu przez osobg¢ posiadajaca wymagane uprawnienia
budowlane.
W razie stwierdzenia naruszen, organ naklada postanowieniem obowigzek usuni¢cia wskazanych
nieprawidlowosci, okre$lajac termin ich usunigcia, a po jego bezskutecznym uplywie wydaje decyzjg o
odmowie zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na budowe.
W razie spelnienia wymagan organ nie moze odméwi¢ wydania decyzji o pozwoleniu na budowe.

41. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie zmiany
pozwolenia na budowe

Podstawa prawna

Art. 36a — ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz. U. Nr 2003 Nr 207, poz. 2016 z p6Zn.
zm.) oraz art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz.U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6Zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjeé interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 - 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja o zmianie pozwolenia na budowg.

Wymagane dokumenty:

- Whiosek o zmian¢ decyzji,

- Projekt budowlany wraz z opiniami, uzgodnieniami i pozwoleniami, wymaganymi przepisami
szczegbOlnymi.

- Oé$wiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.
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Oplaty :

- oplata za wniosek 5 zt i od zatacznika 50 gr.
- oplata za wydang decyzj¢ w zaleznosci od wprowadzonej zmiany,
- od oplaty zwolnione jest budownictwo mieszkaniowe.

A Czas zalatwienia sprawy:

Zgodme z art. 35 Kpa :

niezwlocznie, jezeli moze by¢ zalatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez stron¢ lacznie z
zadaniem wszczecia postgpowania, '

nie pozniej niz w ciagu miesiaca od dnia wszczgcia postgpowania

sprawy szczegolnie skomplikowane nie pdzniej niz w ciagu dwoch miesigcey.

: Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie zmiany pozwolenia na budowe na podstawie art.127 § 1 i 2 oraz 129
Kodeksu Postepowania Administracyjnego sluzy stronom do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

Inne informacje istotne dla interesantow:
Inspektor po przyj¢ciu wniosku sprawdza:

1. Zgodnos¢ projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z:

- miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego i wymaganiami ochrony
srodowiska,

- wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

- przepisami, w tym techniczno - budowlanymi,

- kompletnosé projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnien, pozwolen i
sprawdzen,

- wykonanie projektu przez osobg posiadajacq wymagane uprawnienia budowlane.

2. W razie stwierdzenia naruszen, organ naklada postanowieniem obowiazek usunigcia
wskazanych nieprawidlowosci, okreslajac termin ich usunigcia, a po jego bezskutecznym
uplywie wydaje decyzje o odmowie zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na
budowe.

3. W razie spelnienia wymagan organ nie moze odméwié¢ wydania decyzji o zmianie pozwolenia
na budowe.

Organ wydaje decyzje o odmowie zmiany pozwolenia na budowg, jezeli na terenie, ktérego dotyczy
projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, znajduje si¢ obiekt budowlany, w stosunku do ktérego
orzeczono nakaz rozbiorki.

42. Przygotowanie decyzji o przenoszeniu pozwolen na budowg na rzecz
innej osoby

Podstawa prawna

Art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz. U. Nr 2003 Nr 207, poz. 2016 z
pozn. zm.) oraz art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeksu postgpowania administracyjnego
(Dz.U. 2 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.).
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- Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjeé¢ interesantow:
Pomedzwlek Piatek 8.00 - 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:
DecyZJa o0 przeniesieniu pozwolenia na budowg.

Wymagane dokumenty:

- Whiosek o przeniesienie pozwolenia na budowg,

- Zgoda strony, na rzecz ktorej decyzja zostala wydana, do przeniesienia tej decyzji na rzecz innego
podmiotu,

- Os$wiadczenie inwestora o przyjeciu warunkéw zawartych w przenoszonej decyzji,

- Os$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.

: Oplaty:

- oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr.

- oplata za wydang decyzj¢ 76 zi

- od oplaty zwolnione sa wnioski w sprawie budownictwa mieszkaniowego.

Czas zalatwienia sprawy:

Zgodme z art. 35 Kpa:

- niezwlocznie, jezeli moze by¢ zalatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez strong lacznie z
zadaniem wszczecia postgpowania,

- nie pézniej niz w ciagu miesiaca od dnia wszczgcia postgpowania

- sprawy szczeg6lnie skomplikowane nie pézniej niz w ciagu dwoch miesigey.

ryb odwolawczy

Odwolanie od decyzji w sprawie zmiany pozwolenia na budowg na podstawie art.127 § 1 i 2 oraz 129
Kodeksu Postepowania Administracyjnego stuzy stronom do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

Inne informacje istotne dla interesantow:

Organ, ktéry wydal decyzjg, sprawdza kompletnos¢ wniosku, po czym przygotowuje i wydaje decyzje
o przeniesieniu pozwolenia na budow¢. Stronami w postgpowaniu o przeniesienie decyzji o
pozwoleniu na budowe sa jedynie podmioty, migdzy ktérymi ma by¢ dokonane przeniesienie decyzji.

43. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem badZ odmowg zgody
na odstepstwa od przepisow techniczno-budowlanych
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Podstawa prawna
Art. 9 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz. U. Nr 2003 Nr 207, poz. 2016 z pdzn.

zm.) oraz art.123 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeksu postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy :

Wyd21al Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212

= Godziny przyjec interesantow:
Poniedzialek — Piatek 8.00 - 16.00

Sposoéb zalatwienia sprawy:

Postanowienie udzielajace zgod¢ badZz odmowa na odstqpstwa od przepisow techniczno -
budowlanych.

Wymagane dokumenty:

- Wnhiosek o udzielenie zgody na odstgpstwa od przepiséw techniczno - budowlanych,

- charakterystyka obiektu,

- W miare potrzeby - projekt zagospodarowania dzialki lub terenu,

- Jezeli odstepstwo mogloby mie¢ wplyw na srodowisko lub nieruchomosci sasiednie - réwniez
projekty zagospodarowania tych nieruchomosci, z uwzglednieniem istniejacej i projektowanej
zabudowy,

- Szczegblowe uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia odstgpstwa,

- Propozycje rozwiazan zamiennych,

- Pozytywna opini¢ wojewddzkiego konserwatora zabytkéw w odniesieniu do obiektéw
budowlanych usytuowanych na obszarach obje¢tych ochrong konserwatorska,

- W zaleznos$ci od potrzeb - pozytywna opini¢ innych zainteresowanych organéw.

Oplaty:
- optlata za wniosek 5 z}t i od zatacznika do podania 50 gr.
- zwolnione z oplaty sa wnioski w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

Czas zalatwienia sprawy:

Zgodme z art. 35 Kpa

- niezwlocznie, jezeli moze by¢ zatatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez strone lacznie z
zadaniem wszczecia postgpowania,

- nie pOzniej niz w ciagu miesiaca od dnia wszczgcia postgpowania

- nie p6zniej niz w ciagu dwéch miesigcy od dnia wszczgcia postgpowania.

Tryb odwolawczy
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Nie shuzy zazalenic na postanowienie w sprawie wydania zgody badz odmowy na odstepstwo od
przepisow techniczno-budowlanych, a strony moga je zaskarzy¢ tylko w odwolaniu od decyzji o
pozwoleniu na budowg.

Inne informacje istotne dla interesantow:

Whniosek zlozony przez inwestora w sprawie upowaznienia do udzielania zgody na odstepstwo,
tutejszy organ przesyla do ministra, ktéry ustanowil przepisy techniczno - budowlane. Po uzyskaniu
upowaznienia ministra, w drodze postanowienia, udziela badZ odmawia zgody na odstepstwo.

44. Przygotowanie decyzji na rozbiorke obiektu budowlanego

Podstawa prawna

Art. 28 1 33 ust. 1 i 4, art. 34 ust. 4 i art. 36 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz. U.
Nr 2003 Nr 207, poz. 2016 z p6ézn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeksu
postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.)

: Miejsce zalatwienia sprawy: ]
Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjeé interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 - 16.00

4 Sposéb zalatwienia sprawy:
Decyzja na rozbiorke obiektu budowlanego.

Wymagane dokumenty :

- Zgoda wlasciciela obiektu,

- Szkic usytuowania obiektu budowlanego,

- Opis zakresu i sposobu prowadzenia rob6t rozbiérkowych,

- Opis sposobu zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i mienia,

- Pozwolenia, uzgodnienia lub opinie innych organéw, wymagane przepisami szczeg6lnymi,
- W zaleznosci od potrzeb, projekt rozbidrki obiektu.

- Oplaty :

- oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr.

- oplata za wydana decyzje 28 z1,

- od optaty skarbowej zwolnione sg wnioski dotyczace budownictwa mieszkaniowego,

= Czas zalatwienia sprawy:
odnie z art. 35 Kpa:

g
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- niezwlocznie, jezeli moze by¢ zalatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez strone lacznie z
zadaniem wszczecia postgpowania,

- nie pdzniej niz w ciagu miesiaca od dnia wszczgcia postgpowania

- nie pdzniej niz w ciagu dwbch miesigcy od dnia wszczgceia postgpowania.

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie zatwierdzonego projektu budowlanego i udzielnego pozwolenia na
rozbiérke na podstawie art.127 § 1 i 2, art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego shuizy
stronom do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w terminie
czternastu dni od dnia doreczenia decyzji stronie oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23
czerwca 2003 r. (Dz. U. Nr 120 z 2003 r. poz. 1127) w sprawie wzoréw: wniosku o pozwolenie na
budowe, o$wiadczenia o posiadanym prawnie dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane i
decyzji o pozwoleniu na budowe.

Inne informacje istotne dla interesantéw :

Inspektor po przyjeciu wniosku:

- bada kompletnos$¢ wniosku o wydanie pozwolenia na rozbiérke obiektu budowlanego,

- zawiadamia strony o wszczeciu postgpowania administracyjnego 1 mozliwosci zapoznania si¢ ze
zgromadzonymi dokumentami,

- przygotowuje decyzj¢ udzielajaca pozwolenia na rozbidrke obiektu budowlanego.

45. Przyjmowanie zgloszen na zmian¢ sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czeSci

Podstawa prawna

Art 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 Nr 207, poz.
2016 z p6zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Inwestor zglasza zamiar rozpoczgcia rob6t budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe do
Wydzialu Budownictwa i Komunikacji wraz z kompletem wymaganych dokumentéw.

Wymagane dokumenty:
- Opis i rysunek okre$lajacy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci
(dziatki budowlanej) i innych obiektdw budowlanych na dzialce wnioskodawcy i dziatkach
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sasiednich, z oznaczeniem czgsci obiektu, w ktérej zamierza si¢ dokonaé zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego,

- Zwiegzly opis techniczny, okre$lajacy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz jego
konstrukcje wraz z danym1 techniczno - uzytkowymi, w tym wielkosciami i rozkiadem obcigzen, a
W razie potrzeby rowniez danymi technolog1cznym1

- Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,

- Zaswiadczenie Wojta, Burmistrza o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego z ustaleniami obowiazujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
albo ostateczng decyzj¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku
obowiazujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

- W przypadku zmiany sposobu uzytkowania (podj¢cie badz zaniechanie w obiekcie budowlanym
lub jego czgéci dzialalnosci zmieniajacej warunki: bezpieczefistwa pozarowego, powodziowego,
pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielkosci lub ukiadu obcigzen)
— ekspertyz¢ techniczna, wykonana przez osobg posiadajaca uprawnienia budowlane bez
ograniczen w odpowiedniej specjalnosci.

- W zaleznosci od potrzeb- pozwolenia , uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi przepisami.

7 Oplaty:
- optata za wniosek 5 z} i od zalacznika 50 gr

- oplata za wydang decyzje 75 % stawek obowiazujacych od wydanych pozwolen na budowe
- od optaty skarbowej zwolnione sa wnioski dotyczace budownictwa mieszkaniowego.

Czas zalatwienia sprawy:
Nlezwloczme jednak nie dluzej jak 30 dni od dnia dorgczenia zgloszenia.

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie nalozonego sprzeciwu do zgloszonej zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czgsci stuzy stronom do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem
Starosty Przasnyskiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie

Inne informacje istotne dla interesantow:

Zgloszeme nalezy dokona¢ przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub

jego czesci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastapi¢ jezeli w terminie 30 dni od dor¢czenia

zgloszenia , wlasciwy organ, nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie p6zniej niz po uptywie 2 lat

od dorgczenia zgloszenia.

Organ moze zazadaé przedstawienia dodatkowych danych o obiekcie budowlanym lub zamierzonym

jego wykorzystaniu, jezeli okaze si¢ to konieczne do nalezytego wyjasnienia zgodnosci przyjetych

rozwigzan z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego oraz z przepisami techniczno -

budowlanymi.

Jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obicktu budowlanego lub jego czes$ci wymaga

wykonania rob6t budowlanych: '

- objegtych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowg — rozstrzygnigcie w sprawie zmiany
sposobu uzytkowania nastgpuje w decyzji o pozwoleniu na budowe,

- objetych obowiazkiem zgloszenia — do zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 2, stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 30 ust. 2-4.

- Dokonanie zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 2, po zmianie sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czgséci nie wywotuje skutkéw prawnych.
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- W razie koniecznosci uzupelnienia zgloszenia o brakujace dokumenty, organ naktada (w drodze
postanowienia) na zglaszajqcego obowiazek uzupelnienia, w okreslonym terminie. W przypadku
ich nieuzupelnienia - wnosi sprzeciw w drodze decyz;ji.

46. Rozstrzyganie o niezbednos$ci wejScia do sgsiedniego budynku,
lokalu lub nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego
budynku, lokalu lub nieruchomosci

Podstawa prawna

Art. 47 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 Nr 207, poz.
2016 z pézn. zm.).

: Miejsce zalatwienia sprawy:
Wyd21a1 Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjeé interesantow:
Pomed21a1ek Piatek 8.00 - 16.00

- Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu Iub nieruchomosci oraz warunkow
korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.

Wymagane dokumenty:

Potwierdzenie wystapienia do wlasciciela sasiedniej nieruchomosci, budynku lub lokalu na wejsécie
wraz z uzgodnieniem z nim przewidywanego sposobu, zakresu i terminu korzystania z tych
obiektow, a takze ewentualng rekompensate z tego tytutu,

opis okreslajacy rodzaj, zakres i sposdb wykonywania robét oraz termin ich rozpoczecia,
oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,

w zaleznosci od potrzeb odpowiednie szkice lub rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie
wymagane odrebnymi przepisami.

Oplaty:
- oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr.
-z oplaty zwolnione jest budownictwo mieszkaniowe.

» Czas zalatwienia sprawy:
-14 dm od dnia zlozenia wniosku.

Tryb odwolawczy



Odwotlanie od decyzji w sprawie rozstrzygni¢cia o niezbgdnosci wejscia do sasiedniego budynku,
lokalu lub na teren sasiedniej dzialki stluzy stronom do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem
Starosty Przasnyskiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronom.

Inne informacje istotne dla interesantow :

W razie nie uzgodnienia warunkéw migdzy inwestorem a wlascicielem sasiedniego budynku, lokalu
lub terenu sgsiedniej nieruchomos$ci organ na wniosek inwestora w terminie 14 dni od dnia zlozenia
wniosku, rozstrzyga, w drodze decyzji, o niezb¢dnosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na
teren sgsiedniej nieruchomosci. W przypadku uznania zasadnos$ci wniosku inwestora, organ okresla
jednoczesnie granice niezbgdnej potrzeby oraz warunki korzystania z sasiedniego budynku, lokalu lub
nieruchomosci.

47. Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania
robot niewymagajacych pozwolenia na budowge

Podstawa prawna

Art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 Nr 207, poz.
2016 z pézn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzml Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pigtro, pok.90, tel. .
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjeé interesantow:
Poniedzialek — Piatek 8.00 - 16.00

Sposdéb zalatwienia sprawy:
Inwestor zglasza zamiar rozpoczgcia rob6t budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowg do
Sekretariatu Starostwa Powiatowego w Przasnyszu wraz z kompletem wymaganych dokumentéw.

Wymagane dokumenty:

- Opis okreslajacy rodzaj, zakres i sposo6b wykonywania robdt oraz termin ich rozpoczegcia,

- Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane,

- W zaleznosci od potrzeb odpowiednie szkice lub rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie
wymagane odrgbnymi przepisami.

Oplaty:

- - oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr.

: Czas zalatwienia sprawy:
Nlezwloczme jednak nie pézniej jak 30 dni od dnia zloZenia zgloszenia.

89



Tryb odwolawczy

Odwolanie od decyzji w sprawie nalozonego sprzeciwu do zgloszonego zamiaru rozpoczgcia rob6t
budowlanych stuzy stronom do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Starosty Przasnyskiego,
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie

Inne informacje istotne dla interesantéow:

Zgloszenia dokonuje si¢ przed zamierzonym terminem rozpoczgcia robot budowlanych. Do

wykonywania rob6t budowlanych mozna przystapié, jezeli w terminie 30 dni od dnia dorgczenia

zgloszenia wlasciwy organ nie wniesie (w drodze decyzji) sprzeciwu i nie pézniej niz po uplywie 2 lat
od okreslonego w zgloszeniu terminu ich rozpoczgcia. '

W razie konieczno$ci uzupelnienia zgloszenia o brakujace dokumenty, organ naklada (w drodze

postanowienia) na zglaszajacego obowiazek uzupelnienia, w okre$lonym terminie. W przypadku ich

nie uzupelnienia - wnosi sprzeciw w drodze decyzji.

W zgloszeniu budowy instalacji zbiornikowych na gaz plynny z pojedynczym zbiornikiem o

pojemnosci do 7 m’, przeznaczonych do zasilania instalacji gazowych w budynkach mieszkalnych

jednorodzinnych i przylaczy do budynkéw: elektroenergetycznych, wodociaggowych, kanalizacyjnych,
gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych nalezy ponadto przedstawi¢ projekt zagospodarowania

dzialki lub terenu, uzgodniony z rzeczoznawca do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych, wraz z

opisem technicznym instalacji, wykonany przez projektanta posiadajacego odpowiednie uprawnienia

budowlane.

W zgloszeniu budowy altan i obiektéw gospodarczych na dzialkach w pracowniczych ogrodach

dziatkowych o powierzchni zabudowy do 25 m? w miastach i do 35 m? poza granicami miast oraz

wysokosci do 5 m przy dachach stromych i do 4 m przy dachach plaskich, nalezy przedstawié projekt
zagospodarowania dziatki lub terenu, wykonany przez projektanta posiadajacego wymagane
uprawnienia budowlane.

Organ wnosi sprzeciw jezeli:

- Zgloszenie dotyczy budowy lub wykonywania rob6t budowlanych objetych obowigzkiem
uzyskania pozwolenia na budowg,

- Budowa lub wykonywanie rob6t budowlanych objetych zgloszeniem narusza ustalenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub inne przepisy,

- Zgloszenie dotyczy budowy tymczasowego obiektu budowlanego, niepolaczonego trwale z
gruntem i przewidzianego do rozbiérki lub przeniesienia w inne miejsce, gdy jego lokalizacja jest w
miejscu, w ktérym taki obiekt istnieje.

Organ moze natozy¢ (w drodze decyzji) obowiazek uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego

obiektu lub robét budowlanych objetych obowiazkiem zgloszenia, jezeli ich realizacja moze naruszaé

ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub spowodowag:

- zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

- pogorszenie stanu Srodowiska lub stanu zachowania zbytkéw,

- pogorszenie warunkéw zdrowotno - sanitarnych,

- wprowadzenie, utrwalenie badZ zwigkszenie ograniczen lub uciazliwosci dla terenéw sasiednich.

48. Wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych powierzchni¢ uzytkowg i
wyposazenie techniczne domu jednorodzinnego dla celow dodatku
mieszkaniowego

Podstawa prawna
§ 5 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow (Dz. U. Nr 156, poz. 1817 — z p6zn. zm.) w sprawie
dodatkéw mieszkaniowych.
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= Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzml Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212

Godziny przyjeé interesantow:
Ponled21a1ek Piatek 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Zaswiadczenie potwierdzajace powierzchni¢ uzytkowa 1 wyposazenie techniczne domu
jednorodzinnego.

Wymagane dokumenty :

Podanie o wydanie za§wiadczenia w sprawie w.w.

Oplaty :

\ Czas zalatwienia sprawy:
Bez szdneJ zwloki, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku.

Tryb odwolawczy
Nie dotyczy.

Inne informacje istotne dla interesantow :

Przed wydaniem za$wiadczenia organ wyznacza termin przeprowadzenia ogledzin budynku
mieszkalnego, po czym wydaje zaswiadczenie potwierdzajace rok wybudowania obiektu,
powierzchni¢ uzytkowa i wyposazenie techniczne domu.

49. Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych spelnienie wymagan
samodzielnego lokalu dla celow ustanowienia odrg¢bnej wlasnoS$ci
lokalu

Podstawa prawna ,
Art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr
80, poz. 903 z pézn. zm.).

=% Miejsce zalatwienia sprawy:
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Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjec interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Zaswiadczenie potwierdzajace spelnienie wymagan samodzielnego lokalu.

Wymagane dokumenty:
- Whniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego spelnienie wymagan samodzielnego lokalu
- Projekt budowlany - inwentaryzacja samodzielnego lokalu.

7 Oplaty:
- oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr.
- od oplaty skarbowej zwolnione sgq wnioski w sprawie budownictwa mieszkaniowego

: Czas zalatwienia sprawy:
- bez zbg¢dnej zwloki, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku.

Tryb odwolawczy
Nie dotyczy.

Inne informacje istotne dla interesantéw:

Samod21elny lokal mieszkalny, a takze lokal o innym przeznaczeniu, mogg stanowi¢ odrgbne
nieruchomosci.

Samodzielnym lokalem mieszkalnym jest wydzielona trwalymi scianami w obrgbie budynku izba lub
zespOl izb przeznaczonych na staly pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi stuzg
zaspokajaniu ich potrzeb mieszkaniowych.

Do lokalu moga przynaleze¢ inne pomieszczenia, choéby nawet do tego lokalu bezposrednio nie
przylegaty, a w szczeg6lnosci piwnica lub strych, zwane dalej "pomieszczeniami przynaleznymi",
chyba ze czynnos$¢ prawna lub orzeczenie sadu dotyczace odrgbnej wlasnosci stanowia inaczej.
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1. WYDZIAL OCHRONY CYWILNEJ I SPRAW
SPOLECZNYCH

1. Przyjmowanie podania kwestionariusza paszportowego oraz
wydawanie paszportow

Podstawa prawna :

Porozumienie z dnia 8 pazdziernika 2002 r. w sprawie przejecia niektérych zadan z zakresu
administracji rzadowej dotyczacych przyjmowania podan i wydawania paszportéw (Dz. Urz. Woj.
Maz. Z 2002 r. Nr 292, poz. 7704, z 2004 r. Nr 138, poz. 3484 oraz z 2005 r. Nr 182, poz. 5828).

=== Miejsce zalatwienia sprawy:
Wyd21a1 Ochrony Cywilnej i Spraw Spotecznych, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pokéj nr
72, tel. (029)7522270 wew. 119.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek — Pigtek 8.00 — 16.00

Spos6b zalatwienia sprawy:
Przyjecie podania o paszport wraz z niezbednymi dokumentami.

Wymagane dokumenty:
Dokumenty wymagane przy skladaniu podania o wydanie paszportu

Podanie — kwestionariusz paszportowy — wypekiony czytelnie, pismem drukowanym, dokladnie,
tzn. muszg byé wypelnione wszystkie rubryki przy wykorzystaniu zwrotéw: nie zmieniano, jak
wyZej, nie ma, brak itp.

Oryginalny druk podania-kwestionariusza paszportowego mozna otrzyma¢ w Starostwie Powiatowym
w Przasnyszu, pokéj nr 72 (II pigtro).

Podpis posiadacza paszportu musi miesci¢ si¢ w wyznaczonej ramce, tzn. nie moze dotykaé ani
przekracza¢ linii ramki.

W przypadku ubiegania si¢ o wydanie paszportu osobie maloletniej do lat 13 miejsce przeznaczone na
podpis posiadacza paszportu pozostaje niewypelnione

Aktualne fotografie — 2 sztuki w wymiarach § cm x 4 cm, Z réwnomiernym oswietleniem twarzy —
lewy pétprofil z widocznym uchem (bez 0zdob), bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szklami.
Znaczek skarbowy — 5 zl.

Odpis skrécony lub zupelny aktu urodzenia — w przypadku ubiegania si¢ o wydanie paszportu po
raz pierwszy, jezeli nie jest mozliwe ustalenie na podstawie innych dokumentéw tozsamosci osoby
ubiegajqcej si¢ o wydanie paszportu /gléwnie dotyczy to dzieci/

Odpis skrécony aktu malzenstwa — jezeli zwiazek malzenski zostal zawarty za granica.
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Pisemny wniosek przedstawiciela ustawowego, jezeli o paszport ubiega si¢ osoba nie posiadajaca
zdolnosci do czynnoéci prawnych.

Pisemna zgoda rodzicéw lub opiekunéw prawnych (po okazaniu dowodéw osobistych) na
wydanie paszportu dziecku — zlozona przy skladaniu podania — kwestionariusza paszportowego w
obecnosci pracownika wydziatu.

Oswiadczenie rodzicéow lub opiekunéw prawnych wyrazajace zgod¢ na wydanie paszportu dziecku
moze by¢ ztozona na pismie z potwierdzeniem wiasnorgcznoscei podpisow

w kraju — przez notariusza publicznego »
za granicg — przez konsula polskiego lub notariusza publicznego, ale z adnotacja konsulatu polskiego o
zgodnosci dokumentu z prawem miejsca wystawienia.

Ponadto opiekunowie prawni musza uzyska¢ zezwolenie sadu opiekunczego na wydanie paszportu
osobie objetej opieka.

W przypadku braku zgodnos$ci stanowisk lub niemoznosci uzyskania zgody nalezy ztozyé
orzeczenie sagdu opiekunczego zezwalajace na wydanie dziecku paszportu.

Jezeli jednemu z rodzicow nie przysluguje prawo decydowania w sprawie wydania dziecku
paszportu nalezy zlozy¢ stosowne w tej sprawie orzeczenie sadu.

Postanowienie sadu musi by¢ prawomocne lub posiada klanzulg¢ wykonalnosci

Jesli jedno z rodzicéw nie zyje nalezy przedlozy¢ akt zgonu rodzica.

W przypadku nie ustalonego ojcostwa dziecka trzeba zlozy¢ odpis zupelny aktu urodzenia dziecka.
Jezeli jedno z rodzicow jest cudzoziemcem nalezy przedlozyé poswiadczenie stwierdzajace
posiadanie przez dziecko obywatelstwa polskiego.

Stary paszport, jezeli byl wezesniej wydany, dowéd osobisty.

Dowdéd uiszczenia oplaty paszportowej (oplata powinna by¢ dokonana na imi¢ i nazwisko osoby
wskazanej w podaniu — kwestionariuszu paszportowym).

oplate nalezy wplacic¢

na konto Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Wydzial Finanséw i Budzetu
N.B.P. O/O w Warszawie
nr 36 — 10101010 - 0100672231000000

Oryginal dowodu wplaty nalezy dolaczyé do podania — kwestionariusza paszportowego
Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 1996 r. w sprawie oplat paszportowych
/Dz. U. Nr 152, poz 752, zmiana: Dz. U. z 2000 r. Nr 39.

Pelna oplata paszportowa wynosi —100 zt
Ulgowa oplata paszportowa -50zt
Dzieci do 16 roku zycia -30z

Ulgowa oplata paszportowa przysluguje

miodziezy uczacej si¢ w szkotach dziennych i zaocznych,
studentom studiow stacjonarnych i zaocznych,
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emerytom, rencistom, osobom niepelnosprawnym, a takze wspétmalzonkom tych oséb, pozostajacym
na ich wylacznym utrzymaniu,

osobom przebywajacym w domach pomocy spolecznej lub w zakladach opiekunczych, albo
korzystajacych z pomocy spolecznej w formie zasitkow statych,

kombatantom.

Osoba, ktérej przystuguje ulgowa oplata paszportowa przedklada stosowny dokument, np. legitymacje
szkolna, zaswiadczenie ze szkoly, legitymacj¢ emeryta, rencisty, kombatanta, ostatni odcinek renty,
emerytury, decyzje stosownego organu.

Wspolmatzonkowie emerytéw, rencistow pozostajacych na ich wylacznym utrzymaniu przedstawiaja
legitymacje emeryta, rencisty z wpisem osoby pozostajacej na utrzymaniu.

Nie pobiera si¢ oplaty paszportowej

od 0s6b przebywajacych w domach opieki spotecznej w formie zasitkow statych, jezeli ich wyjazd za
granic¢ nastepuje w celu dtugotrwalego leczenia lub w zwiazku z koniecznoscia poddania sie operacji,
przy wymianie paszportu z powodu wady technicznej rozpatruje Kierownik Oddzialu Spraw
Obywatelskich w Ostrolece,

od zolnierzy niezawodowych wyznaczonych do pelnienia stuzby poza granicami panstwa.

od os6b, ktére w momencie sktadania kwestionariusz ukonczyty 70 lat.

Obnizona oplata paszportowa przystuguje w przypadku wymiany waznego paszportu w zwiazku:

ze zmiang nazwiska, imienia lub innych danych, ktére wpisuje si¢ do paszportu,

ze zmiang wygladu osoby posiadajacej paszport, utrudniajaca ustalenie jej tozsamosci,

z brakiem w paszporcie miejsca na stemple wizowe lub pieczgcie poswiadczajace przekroczenie
granicy.

Wysokos¢ oplaty za wydanie nowego paszportu z podanych przyczyn ustala si¢ odejmujac od optaty
obowiazujacej w dniu zlozenia podania o wydanie nowego paszportu jedna dziesiata czgs$é tej oplaty —
za kazdy pelny rok pozostajacy do uplywu terminu waznosci dotychczas posiadanego paszportu.

PodwyZzszona oplate paszportowa w wysokosci 300 zl pobiera si¢ w przypadku utraty lub
zniszczenia waznego paszportu z przyczyn zawinionych przez osobg posiadajaca paszport.
W razie kolejnej utraty lub zniszczenia pobiera si¢ oplatg 400 zl.

Paszport odbiera si¢ osobiscie po okazaniu dowodu osobistego (w przypadku os6b maloletnich
paszport odbiera rodzic — opiekun).

: Oplaty:
Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 lutego 2003 r. w sprawie oplat paszportowych
(Dz. U. Nr 41 poz. 346)

Pelna optata paszportowa wynosi — 100 zt

Ulgowa oplata paszportowa -50 zt

Dzieci do 16 roku zycia -30z

Do podania paszportowego pobiera si¢ oplatg skarbowa w kwocie 5 z1.

Do kazdego zalgcznika do podania pobiera si¢ oplate skarbowa w kwocie 0,50 zt.

: Czas zalatwienia sprawy:
4 6 tygodm z chwilg ztozenia podania paszportowego.
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Tryb odwolawczy
Odwotania nalezy kierowaé do Wojewody Mazowieckiego, Warszawa — 00-950, Plac Bankowy 3/5.

2. Wydawanie decyzji na sprowadzenie zwlok z zagranicy

Podstawa prawna

Art. 14 ust.3 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarlych ( Dz. U. z 2000 r. Nr 23,
poz. 295) w zwiazku z art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego
(Dz.U.z2000r. nr 98, poz.1071 ze zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzml Ochrony Cywilnej i Spraw Spolecznych, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pictro, pokoj nr
72, tel. (029)7522270 wew. 119.

Godziny przyjeé interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

Wydanie decyzji poprzedzone jest wyrazeniem zgody Powiatowego Panstwowego Inspektora
Sanitarnego wydanej w formie postanowienia.

Wymagane dokumenty:

Whniosek obywatela lub firmy zajmujacej si¢ sprowadzaniem zwlok z zagranicy — dzialajacej w
imieniu obywatela, zawierajacy uzgodnienie daty przewozu, miejsca wywozu i miejsca pochéwku
oraz Srodka transportu zwlok.

Oswiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o zezwolenie pochowania zwlok ( w mys$l art.10 ust.1 ustawy z
dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarlych ), ze jest osoba uprawniong do
pochowania zwlok lub szczatkéw. O$wiadczenie powinno rowniez zawiera¢ informacjg, ze zgon nie
nastapil wskutek choroby zakaZne;.

Oplaty:

‘ Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie.

Tryb odwolawczy
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Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwolania do Samorzadowego Koleglum
Odwolawczego w Ostrolece za posrednictwem Starosty Przasnyskiego w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia.
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IV. WYDZIAL ZDROWIA, OSWIATY, KULTURY
I SPORTU

1. Wpisywanie Stowarzyszen Kultury Fizycznej — Uczniowskich
Klubéw Sportowych do ewidencji prowadzonej przez Staroste
Przasnyskiego

Podstawa prawna:

Art.7 ust.4 ustawy z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizycznej ( Dz.U. z 2001r. Nr 81, poz.889 zm.

Nr 102, poz. 1115; z 2002 r. Nr 4, poz. 31, Nr 25, poz. 253, Nr 74, poz. 676, Nr 93, poz. 820, Nr 130,

poz. 1112 i Nr 207, poz. 1752; z 2003 r. Nr 203, poz. 1966; z 2004 r. Nr 96, poz. 959 i Nr 173, poz.

- 1808) oraz Art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz.
U. z2000r. nr 98, poz.1071 ze zm.).

Mlejsce zalatwienia sprawy:
Wyd21al Zdrowia, O$wiaty, Kultury i Sportu, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok. nr 88, tel.
0-29 7522270 w. 228.

Godziny przyjec interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

Komitet Zalozycielski Stowarzyszenia Kultury Fizycznej - Uczniowskiego Klubu Sportowego
wystgpuje do Starosty Przasnyskiego z wnioskiem (wraz z zalaczonymi dokumentami) o wpisanie
danego Stowarzyszenia - UKS-u  do Ewidencji Uczniowskich Klubéw Sportowych Starostwa
Powiatowego w Przasnyszu.

Jesli organ ewidencyjny w toku postgpowania stwierdzi, ze zalaczone do wniosku dokumenty zostaty
sporzadzone prawidlowo wydaje niezwlocznie decyzj¢ administracyjna o wpisaniu danego UKS-u do
w/w ewidencji.

Pozytywna decyzja staje si¢ natychmiast wykonalna i stanowi podstawg wpisu UKS-u do Ewidencji
Uczniowskich Klubéw Sportowych Starostwa Powiatowego w Przasnyszu.

Z ta datg dany UKS uzyskuje osobowo$¢ prawna.

| Wymagane dokumenty:
- Wnhiosek skierowany do Starosty o wpisanie Stowarzyszenia - UKS-u do ewidencji prowadzonej
przez Staroste,
- Statut Stowarzyszenia Kultury Fizycznej - UKS-u,
- Lista Zalozycieli, ktéra powinna zawierac:
a) imiona i nazwiska,
b) daty i miejsca urodzenia,
¢) miejsca zamieszkania,
d) wlasnorgczne podpisy,
Protokét z wyboru Komitetu Zatozycielskiego,
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Informacja o adresie siedziby tymczasowej Stowarzyszenia — UKS- u.

Oplaty:

Zwolnione z oplat.

Czas zalatwiania sprawy:
Nlezwloczme W sytuacji przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego do 30 dni.

Tryb odwolawcezy:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwolania do samorzadowego Kolegium Odwolawczego w
Ostrolece za posrednictwem Starosty Przasnyskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

2. Wpisywanie szkol i placowek niepublicznych do ewidencji
prowadzonej przez Starost¢ Przasnyskiego

Podstawa prawna

Art. 82 ust.3, 3ai 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, zm. Dz. U. z 2004 r. Nr 69, poz. 624, Nr 109, poz. 1161, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781
oraz z 2005 r. Nr 17, poz. 141) w zwiazku z art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
Postgpowania Administracyjnego(Dz.U. z 2000r. nr 98, poz.1071ze zm.)

- Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzml Zdrowia, O$wiaty, Kultury i Sportu, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, 11 pigtro, pok. nr 75, tel.
0-29 7522270 w. 205.

Godziny przyjeé interesantow:
Ponled21alek Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

Osoba prawna lub fizyczna zamierzajaca zalozy¢ szkol¢ lub placowke niepubliczng przedklada
Staro$cie Przasnyskiemu zgloszenie — wniosek (wraz z kompletem obowiazujacych dokumentéw) o
wpisanie szkoly lub placowki do ewidencji szkol i placowek o$wiatowych niepublicznych,
prowadzonej przez Starostwo Powiatowe w Przasnyszu

W przypadku zakladania szkoly ubiegajacej si¢ o nadanie uprawniefi szkoly publicznej z dniem
rozpoczgeia dzialalnosci osoba prowadzaca powinna dodatkowo przedstawié pozytywna opinig
Kuratora Oswiaty .

Jesli organ ewidencyjny w toku postgpowania stwierdzi, ze zalaczone do zgloszenia dokumenty sg
kompletne i spelniaja obowiazujace wymogi, wydaje zaswiadczenie w sprawie dokonania wpisu
szkoty lub placowki do ewidencji.
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Wpisu do ewidencji szkét i placéwek oswiatowych niepublicznych prowadzonej przez Starostwo
Powiatowe dokonuje si¢ w ciagu 30 dni od daty zgloszenia oraz z urzgdu dorecza zglaszajacemu
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, a kopie za§wiadczenia przekazuje Mazowieckiemu Kuratorowi
Oswiaty oraz organowi podatkowemu.

Wymagane dokumenty:

Zgloszenie do ewidencji powinno zawieraé:

Whiosek skierowany do Starosty Przasnyskiego o wpisanie szkoly lub placéwki do ewidencji
Oznaczenie osoby zamierzajacej prowadzié¢ szkole lub placowke, jej miejsca zamieszkania lub
siedziby,

Okreslenie typu szkoly lub rodzaju placéwki oraz daty rozpoczgcia jej funkcjonowania, w przypadku
liceum profilowanego — profilu lub profili ksztalcenia ogélnozawodowego, a w przypadku szkoly
prowadzacej ksztalcenie zawodowe — nazw zawodow, w jakich szkota bedzie ksztalcic,

Wskazanie miejsca prowadzenia szkoly lub placéwki i warunkéw lokalowych, zapewniajacych
bezpieczne i higieniczne warunki osobom przebywajacym na jej terenie, zgodnie z odrgbnymi
przepisami,

Statut szkoty lub placowki,

Dane dotyczace kwalifikacji pracownikow pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do
zatrudnienia w szkole lub placéwce,

W przypadku szkoly podstawowe]j oraz gimnazjum, a takze w przypadku szkoly ponadgimnazjalnej
ubiegajacej si¢ o nadanie uprawnien szkoty publicznej z dniem rozpoczecia dzialalnosci,
zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art.7 ust 3 ustawy o systemie o$wiaty, tj:
realizowania programéw nauczania uwzgledniajacych podstawe programowa ksztatcenia ogélnego,
w przypadku liceum profilowanego-réwniez podstawe¢ programowsa ksztalcenia w profilach
ksztalcenia ogdlnozawodowego, a w przypadku szkoly prowadzacej ksztalcenie zawodowe — réwniez
podstawe programowa ksztalcenia w danym zawodzie,

stosowania, ustalonych przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania, zasad
klasyfikowania i promowania ucznidw oraz przeprowadzania egzamindéw i sprawdziandéw, z
wyjatkiem egzaminéw wstgpnych,

prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkét publicznych,

w przypadku szkoly prowadzacej ksztalcenie zawodowe - ksztalcenia w zawodach okre$lonych w
klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa zawodowego, z uwzglednieniem klasyfikacji zawodow i
specjalnosci wystepujacych w gospodarce narodowej, albo w innych zawodach za zgoda ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania, a w przypadku liceum profilowanego - ksztalcenia w
profilach ksztatcenia ogdlnozawodowego odpowiadajacych okreslonym dziedzinom gospodarki
- okreslonych w drodze rozporzadzenia przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania
na wniosek wlasciwych ministréw,

zatrudniania nauczycieli przedmiotéw obowigzkowych posiadajacych kwalifikacje okreslone dla
nauczycieli szkét publicznych.

W uzasadnionych przypadkach moze byé¢, za zgoda kuratora o$wiaty, zatrudniona osoba niebedaca
nuczycielem, posiadajaca przygotowanie uznane przez dyrektora szkoly za odpowiednie do
prowadzenia danych zajeé.

Oplaty:
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- | Inne informacje istotne dla interesantéw:

WplS do ewidencji podlega wykresleniu w przypadkach okreslonych w art.83 i 84 ust 3 ustawy o
systemie o§wiaty, tj. :

1) niepodjgcia dzialalnosci przez szkol¢ lub placowke w terminie wskazanym w zgloszeniu do
ewidencji,

2) prawomocnego orzeczenia sadu zakazujacego osobie fizycznej, prowadzacej szkole lub placowke,
prowadzenia dziatalnosci o§wiatowej,

3) stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dzialalnos¢ szkoty lub placéwki jest sprzeczna z
przepisami ustawy lub statutem, a w szkole podstawowej lub gimnazjum, a takze szkole
ponadgimnazjalnej ubiegajacej si¢ o nadanie uprawnien szkoly publicznej z dniem rozpoczecia
dzilalnosci sg takze nie wypelniane zobowigzania do przestrzegania wymagan okreslonych w wyzej
cytowanym art.7 ust.3 - jezeli osoba prowadzaca szkol¢ lub placowke w wyznaczonym terminie nie
zastosowata si¢ do polecen organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny,

4) dokonania wpisu z naruszeniem prawa,

zaprzestania dziatalnosci przez szkole lub placéwke przez okres dtuzszy niz trzy miesiace.

Wykreslenie z ewidencji nastgpuje w drodze decyzji, w terminie okreslonym w decyzji i jest
réwnoznaczne z likwidacja szkoty lub placowki.

Osoba prowadzaca szkole lub placéwke moze jg zlikwidowa¢ z konficem roku szkolnego. W tym
przypadku osoba prowadzaca szkolg¢ lub placéwke jest zobowigzana co najmniej na 6 miesiecy przed
terminem likwidacji zawiadomié¢ o zamiarze i przyczynach likwidacji: rodzic6w uczniéw, powiat
przasnyski obowiazany do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkoét i placéwek, oraz
~gming, na ktorej terenie jest polozona szkota lub placéwka.

Dokumentacj¢ przebiegu nauczania zlikwidowanej szkoly przekazuje si¢ organowi prowadzacemu
ewidencj¢, do ktérej byla wpisana szkola. Po zakonczeniu likwidacji wpis do ewidencji podlega
wykresleniu.

Tryb odwolawczy

Przepisy nie przewiduja trybu odwolawczego.

3. Kierowanie do ksztalcenia specjalnego

Podstawa prawna

Art. 71 b ust.5 i 5b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, zm. Dz. U. z 2004 r. Nr 69, poz. 624, Nr 109, poz. 1161, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781
oraz z 2005 r. Nr 17, poz. 141) w zwiazku z § 12 ust.1 rozporzadzenia MEN z dnia 12 lutego 2001 r. w
sprawie orzekania o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania dzieci i
mlodziezy oraz wydawania opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, a takze
szczegOlowych zasad kierowania do ksztalcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania (Dz. U. Nr
13, poz. 114, zm.: Dz. U. z 2003 r. Nr 23, poz. 192).

Miejsce zalatwienia sprawy: ]
Wydzial Zdrowia, Os$wiaty, Kultury i Sportu, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5,11 pietro, pok. nr 75, tel.
0-29 7522270 w. 205.
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Godziny przyjeé interesantow:
Poniedzialek — Pigtek 8.00 — 16.00

Sposob zalatwnema sprawy:

Rodznce lub prawni opieckunowie dziecka, zamieszkalego na terenie powiatu, posiadajacy wydane
przez Poradnie¢ Psychologiczno — Pedagogiczna orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
wystepuja do Starosty Przasnyskiego z wnioskiem o zapewnienie dziecku formy ksztalcenia
wskazanej w orzeczeniu.

Starosta, uwzgledniajac wydane przez poradni¢ orzeczenie kwalifikujace dziecko do ksztalcenia
specjalnego, po wyrazeniu zgody przez rodzicéw lub prawnych opiekunéw, wydaje skierowanie
" celem realizacji przez dziecko obowigzku szkolnego.

Wymagane dokumenty:

Whiosek rodzicow lub prawnych opiekundéw o zapewnienie dziecku formy ksztalcenia wskazanej w
orzeczeniu.

Zalaczone do wniosku orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydane przez Poradnie
Psychologiczno — Pedagogiczng.

Oplaty:

Zwolnione z oplat.

Czas zalatwiania sprawy:

Inne informacje istotne dla interesantow:

Jesli powiat nie prowadzi szkoty lub osrodka umozliwiajacego realizacj¢ formy ksztalcenia wskazanej
w orzeczeniu - odpowiedniej ze wzgledu na rodzaj zaburzen i odchylen rozwojowych dziecka -
Starosta Przasnyski, po wyrazeniu zgody przez rodzicOw lub prawnych opiekunéw, zwraca si¢ do
innej jednostki samorzadu prowadzacej taka szkole lub placowke o przyjecie dziecka.

Nastepnie wydaje skierowanie celem realizacji przez dzieci, mlodziez formy ksztalcenia w okreslone;j
szkole lub placéwce, majacej swoja siedzibg na terenie najblizszego powiatu.

2% Tryb odwolawczy:
Przepisy nie przewiduja trybu odwolawczego.

4. Obsluga informatycznego systemu wskazywania miejsc- dla
nieletnich oczekujacych na umieszczenie w mlodziezowym oSrodku
wychowawczym lub mlodziezowym osrodku socjoterapii
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Podstawa prawna

Art. 71 b ust. 5b ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, zm. Dz. U. z 2004 r. Nr 69, poz. 624, Nr 109, poz. 1161, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781
oraz z 2005 r. Nr 17, poz. 141) oraz §1 i §3 ust.4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia 26 lipca 2004 r. w sprawie szczegélowych zasad kierowania, przyjmowania,
przenoszenia, zwalniania i pobytu nieletnich w mtlodziezowym osrodku wychowawczym oraz
mlodziezowym o$rodku socjoterapii (Dz. U. Nr 178, poz. 1833).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydziat Zdrowia Oswiaty, Kultury i Sportu ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pokéj nr 75, 88, tel 0-29
7522270 w. 229 lub 205.

Godziny przyjeé interesantow:
Pon1edzna1ek Piatek 8.00 — 16.00.

Sposob zalatwienia sprawy:

Po przekazaniu do Starostwa Powiatowego postanowienia Sadu Rodzinnego o konieczno$ci zastosowania
$rodka wychowawczego w postaci umieszczenia nieletniego w mlodziezowym oSrodku wychowawczym
lub mlodziezowym  osrodka socjoterapii, szczegélowe informacje zawarte w dokumentacji
nieletniego wpisuje si¢ do ,KARTY WYCHOWANKA” i przesyla poczta elektroniczng do
gléwnego systemu Centrum Metodycznego Pomocy Psychologiczno — Pedagogiczne;.

W Centrum dane sa analizowane i wybierany jest dla nieletniego osrodek najlepiej spelniajacy
wymogi resocjalizacyjne i wychowawcze.

Starosta Przasnyski, po uzyskaniu z w/w Centrum wskazania okreslonego mlodziezowego
osrodka wychowawczego lub milodziezowego osrodka socjoterapii przesyla skierowanie wraz
dokumentami nieletniego, zamieszkalego na terenie powiatu przasnyskiego, do wskazanego
osrodka.
wydanej w formie postanowienia.

Wymagane dokumenty:

Prawomocne orzeczenie sadu

oraz zataczone do orzeczenia:

a) Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydane przez Poradni¢ Psychologiczno —
Pedagogiczna,

b) Opinia Rodzinnego Osrodka Diagnostyczno — Konsultacyjnego,

¢) Akt urodzenia

d) Poswiadczenie zameldowania,

¢) Dokumentacja medyczna,

f) Aktualny wywiad srodowiskowy

g) Ostatnie $wiadectwo szkolne,

h) Aktualny odpis arkusza ocen
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Oplaty :

Zwolnione z optat.

Czas zalatwienia sprawy:

Nlezw{oczme po uzyskaniu z Centrum Metodycznego Pomocy Psychologiczno — Pedagogiczne;.
wskazania dla nieletniego okreslonego osrodka wychowawczego lub osrodka resocjalizacji.

Inne informacje istotne dla interesantow:
Obshuga systemu umozliwia przyspieszenie i uproszczenie procedur kierowania nieletnich do

osrodkéw, pozwalajac wybraé placdwke najlepiej spelniajaca wymogi wychowawcze i
resocjalizacyjne.

Tryb odwolawcezy
Przepisy nie przewiduja trybu odwolawczego.
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V. WYDZIAL ROZWOJU GOSPODARCZEGO,
PROMOCJI, ROLNICTWA I OCHRONY SRODOWISKA

1. Wydawanie pozwolen na wprowadzanie zanieczyszczen do
srodowiska:

1. pozwolenie na wprowadzanie gazéw lub pyléw do powietrza,
2. emitowanie halasu,

3. wytwarzanie odpadow,

4. wprowadzanie $ciekéw do wéd lub do ziemi,

5. pozwolenie zintegrowane.

Podstawa prawna:

Art. 181 ust. 1, art. 183 ust. 1, art. 184, art. 224 i art. 378 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. —
Prawo ochrony s$rodowiska (Dz. U. Nr 62, poz. 627 z p6zn. zm.) oraz art.104 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn.
zm.).

: Miejsce zalatwienia sprawy: ]
Wydzial Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul. Sw. St.
Kostki 5, I pigtro, pok. 65 i 67, tel. 029/752 22 70 wew. 122 lub 131.

Godziny przyje¢é interesantow:
Poniedzialek — Pigtek 8.00 — 16.00

Sposé6b zalatwienia sprawy:
wydawanie pozwolenia na wprowadzanie zanieczyszczen do srodowiska

Wymagane dokumenty:

wniosek o wydanie pozwolenia

Oplaty:
5,00 zl od wniosku
0,50 zt kazdy zalacznik

za wydanie pozwolenia 2000,00 zt lub 500,00 zl.

Czas zalatwienia sprawy:
nie dluzeJ niz 30 dni, w przypadku spraw skomphkowanych 60 dni, w przypadku pozwolenia
zintegrowanego 6 miesiecy

Tryb odwolawczy
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Odwolanie od decyzji w sprawie wydawania pozwolenia na wprowadzanie zanieczyszczen do
srodowiska shluzy stronom do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce za
posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji.

“a Inne informacje istotne dla klientéw urzedu:
Whiosek musi by¢ sporzadzony zgodnie z przepisami art. 184 ust. 2 — 4 oraz art. 221 Prawa ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2001 r. nr 62, poz. 627 ze zm.).

2. Wydawanie pozwolen z zakresu gospodarowania odpadami

1. pozwolenie na wytwarzanie odpadéw,

2. zatwierdzenie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

3. przyjecie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami,

4. zezwolenie na prowadzenie dzialalnoSci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania

odpadoiw,

zezwolenie na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania lub transportu odpadéw,

prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow zwolnionych z obowiazku

- uzyskiwania zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania,

- transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw,

7. przyjecie informacji o powstalych odpadach w wyniku powaznej awarii lub powaznej
awarii przemyslowej,

8. decyzja okreslajaca sposéb postgpowanla z odpadami pochodzacymi z wypadkéw.

o o

Podstawa prawna:

Art. 17 ust.2, art. 17 ust.1 pkt 1, art. 17 ust.1 pkt 2, art. 17a, art. 17 b, art. 26 ust.1, art. 28 ust.1, art. 33
ust.5 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz.U. Nr 62, poz. 628 z pézn. zm.) oraz art.104
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071 z pézn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul. Sw. St.
Kostki 5, I pigtro, pok. 651 67, tel. 029/752 22 70 wew. 122 lub 131

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

wydawanie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw,

wydawanie decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

przyjecie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi
odpadami

zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw
zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub transportu odpadéw
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Wymagane dokumenty:
wniosek o wydanie pozwolenia, program gospodarki odpadami, informacja o wytwarzanych odpadach
zgodnie z przepisami ustawy o odpadach

: Oplaty:
5, 00 zl od wniosku

0,50 zt kazdy zalacznik

za wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw: 2000,00 zt lub 500,00 zt

za wydanie zezwolenia na transport, zbieranie, odzysk i unieszkodliwianie odpadéw: 600 zi

=5 Czas zalatwienia sprawy:
nie dluzej niz 30 dni, w przypadku spraw skomplikowanych 60 dni.

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wydawania pozwolenia na wprowadzanie zanieczyszczen do
Srodowiska stluzy stronom do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolece za
posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyzji.

Inne informacje istotne dla klientéw urzedu:
Whioski powinny by¢ sporzadzane zgodnie z przepisami art. 17a, 18, 20,24,27,28 ustawy z dnia 27
kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. z 2001 r. nr 62, poz. 628 ze zm.).

3. Wydawanie pozwolen wodnoprawnych

1. pozwolenie wodnoprawne na szczegélne korzystanie z wéd (pobor wody, wprowadzanie
$ciekéw do wéd lub ziemi, pig¢trzenie oraz retencjonowanie Srédladowych wod
powierzchniowych, korzystanie z wéd do celéw energetycznych)

2. pozwolenie wodnoprawne na wykonanie urzadzen wodnych (stosuje si¢ odpowiednio do
odbudowy, rozbudowy, przebudowy lub rozbiérki tych urzadzen)

3. ustalanie strefy ochrony bezposredniej ujecia wody

4. " rolnicze wykorzystanie §ciek6w

5. ustalanie linii brzegu dla cieckéw naturalnych, jezior oraz innych naturalnych zbiornikéw
wodnych

6. pozwolenie wodnoprawne na wprowadzanie Sciekéw przemyslowych zawierajacych
substancje szczegolnie szkodliwe do kanalizacji

7. pozwolenie wodnoprawne na wykonanie odwodnienia robét lub wykopéw budowlanych

Podstawa prawna:
Art. 122 ust.1-4 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz.U. Nr 115, poz. 1229 z p6zn. zm.)
oraz art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz.U. z
2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:
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Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul. Sw. St.
Kostki 5, I pigtro, pok. 65167, tel. 029/752 22 70 wew. 122 lub 131

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedzialek — Piatek 8.00 — 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:
wydawanie pozwolen wodnoprawnych

Wymagane dokumenty:

wniosek o wydanie pozwolenia, operat wodnoprawny, decyzja o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu lub wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
jezeli zostal sporzadzony, projekt instrukcji gospodarowania woda, dokumentacja hydrogeologiczna,
projekt rozgraniczenia gruntow.

Oplaty:
5,00 zl od wniosku
0,50 zl kazdy zalacznik

za wydanie pozwolenia wodnoprawnego — 190,00 zi

Czas zalatwienia sprawy:
nie dhlZCJ niz 30 dni, w przypadku spraw skomplikowanych 60 dni.

»

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wydawania pozwolenia na wprowadzame zanieczyszczen do
srodowiska shuzy stronom do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce za
posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji.

Inne informacje istotne dla klientéw urzedu:

Wnhnioski powinny byé sporzadzane zgodnie z przepisami art. 131 ustawy z dnial8 lipca Prawo wodne
(Dz.U. Nr 115, poz. 1229 z p6zn. zm.)

4. Wydawanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i
wydobywanie kopalin, zatwierdzanie projektow prac geologicznych,
przyjmowanie dokumentacji geologicznych, ustalanie oplat
eksploatacyjnych

Zatwierdzanie projektéw prac geologicznych

Zatwierdzanie zasoboéw wéd podziemnych i prac hydrogeologicznych
Udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie kopalin pospolitych
Udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin

Przyjmowanie dokumentacji geologicznych

NER W=
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6. Ustalanie oplaty eksploatacyjnej za wydobywanie kruszywa naturalnego i przyjmowanie
informacji o ich wysokosci

7. Ustalanie w drodze decyzji o wysokosci oplaty eksploatacyjnej za wydobywanie kruszywa
naturalnego w przypadku nie uiszczenia jej przez przedsigbiorce.

8. Przyjmowanie operatéw ewidencyjnych zmian zasobéw zloz.

Podstawa prawna:

Art. 16 ust.2a, art. 33 ust.1, 42 ust.1 1 art. 45 ust. 1 -1a, art. 45 ust. 1 -1a, art. 72 ust.5, art.84 ust. 8,
art.84 ust. 9 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i goérnicze (Dz.U. Nr 27, poz. 96 z
1994 roku z pézniejszymi zmianami) oraz art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeksu
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.)

=% Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzxal Rozwoju Gospodarczego Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul. Sw. St.
Kostki 5, I pietro, pok. 65 i 67, tel. 029/752 22 70 wew. 122 lub 131

Godziny przyjec interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

wydawanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie kopalin pospolitych
wydawanie koncesji na wydobywanie kopalin,

zatwierdzanie projektow prac geologicznych,

przyjmowanie dokumentacji geologicznych,

wydawanie decyzji o wysokosci oplaty eksploatacyjnej za wydobywanie kruszywa
naturalnego w przypadku nie uiszczenia jej przez przedsigbiorcg.

Wymagane dokumenty:

wniosek wraz z projektem prac geologicznych, dokumentacjg geologiczng, operatem ewidencyjnym
zloza.

Oplaty:

5,00 zl od wniosku

0,50 zt kazdy zalacznik

za wydanie koncesji 600,00 zt

Czas zalatwienia sprawy:
nie dluzej niz 30 dni, w przypadku spraw skomplikowanych 60 dni.

Tryb odwolawczy

Odwolanie od decyzji w sprawie wydawania pozwolenia na wprowadzanie zanieczyszczefi do
srodowiska shuzy stronom do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce za
posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji.
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Inne informacje istotne dla klientow urzedu:
Wmoskl powinny byc sporzadzane zgodnie z przepisami art.18, art.20, art.25, , art.32, art. 41-43
Prawo geologiczne i gornicze (Dz.U. Nr 27, poz. 96 z 1994 roku z pdzniejszymi zmianami).

5. Udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie

Podstawa prawna
Art. 19-24 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. — Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. Nr 62, poz. 627 z
poZn. zm.)

= Mlejsce zalatwienia sprawy:
Wyd21a1 Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul. Sw. St.
Kostki 5, I pigtro, pok. 65 lub 67, tel. 029/752 22 70 wew. 131 lub 122

Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00- 16.00

Sposdb zalatwienia sprawy:
kopie dokumentow,

wykazy,

zestawienia

Wymagane dokumenty:

wniosek

Oplaty:

Za udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie pobierane sa oplaty, ktérych wysokosé jest
uzalezniona m. in. od ilosci kopii, formatu, itp. Sposéb pobierania i wysokos¢ oplat okreslajq przepisy
rozporzadzenia ministra Srodowiska z dnia 5 hutego 2003 r. w sprawie stawek oplat za udostepnianie

informacji o $rodowisku i jego ochronie oraz sposobu uiszczania optat (Dz. U. z 2003 r. Nr 50, poz.
435)

e Czas zalatwienia sprawy:
nie dluzej niz 30 dni

Tryb odwolawczy

Odwolanie od decyzji w sprawie odmowy udostgpnienia informacji o srodowisku stuzy stronom do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Ostrolece za posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w
terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji.
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Inne mformacje istotne dla klientéw urzedu:
Informaqe o Srodowisku i jego ochronie znajdujace si¢ w posiadaniu starostwa sg udostepniane
kazdemu na pisemny wniosek lub w szczegélnych przypadkach, kiedy informacja moze by¢
przekazana w formie ustnej, udostgpnia si¢ bez pisemnego wniosku.
Udostgpnieniu podlegaja:

a) zgloszenia instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, a moze negatywnie oddziatywaé

na Srodowisko,

b) wnioski o wydanie pozwolenia oraz pozwolenia:

c) zintegrowane,

d) na wprowadzanie gaz6w lub pyléw do powietrza,

e) wodnoprawnego na wprowadzanie §ciek6w do wéd lub do ziemi,

f) na wytwarzanie odpadéw,

g) naemitowanie hatasu do srodowiska,

h) na emitowanie pol elektromagnetycznych,

i) na wykonywanie urzadzen wodnych,

j) poboru wod podziemnych,

k) rolniczego wykorzystania Sciekow.

1) przeglady ekologiczne,

m) z zakresu ustawy o odpadach:

- wnioski o wydanie decyzji o zatwierdzeniu programu gospodarki odpadami
niebezpiecznymi oraz decyzja zatwierdzajagca ten program, a takze informacje o
wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami,

- wnioski 0 wydanie zezwolenia oraz zezwolenie na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie
zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadow.

n) raporty o oddziatywaniu przedsiewzigcia na srodowisko.

6. Wydawanie zezwolen na pozyskanie drewna niezgodne =z
uproszczonym planem urzadzenia lasu

Podstawa prawna

Art, 23 ust. 4 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach — tekst jednolity (Dz. U. z 2005 r. Nr 45, poz.
435) oraz art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz.U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6ézn. zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzial Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul. Sw. St.
Kostki 5, I pietro, pok. 64, tel 029/752 22 70 w.202

Godziny przyjeé interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 — 16.00

Sposo6b zalatwienia sprawy:

wydawanie zezwolenia
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Wymagane dokumenty:

wniosek
Wypis z rejestru gruntéw

Oplaty:
5,00 zt od wniosku
0,50 z1 kazdy zatacznik

za wydanie zezwolenia 76,00 zl.

= Czas zalatwienia sprawy:
nie dluze] niz 30 dni

Tryb odwolawczy
Odwolanie od decyzji w sprawie wydawania zezwolenia pozwolenia na pozyskanie drewna niezgodne
z planem urzadzenia lasu shuzy stronom do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego posrednictwem

Ostrolgce za posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia
decyzji.

7. Wydawanie zezwolen na zmiang lasu na uzytek rolny

Podstawa prawna

Art. 13 ust. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach — tekst jednolity (Dz. U. z 2005 r. Nr
45, poz. 435) oraz art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeksu postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.).

Mlejsce zalatwienia sprawy:

Wyd21al Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul Sw. St.
Kostki 5, I pigtro, pokdj nr 64 tel. 029/752 22 70 wew. 202.

Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie zezwolenia

Wymagane dokumenty:
- wniosek

- Wypis z rejestru gruntow

- wycinek z mapy ewidencyjnej dzialki

- wycinek z mapy zasadniczej dzialki
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S Oplaty:
5,00 z1 od wniosku

0,50 zt kazdy zalacznik

76,00 zt za wydanie zezwolenia

Czas zalatwienia sprawy:
nie dtuzej do 30 dni

Tryb odwolawczy

Odwolanie od decyzji w sprawie wydania zezwolenia na zmiang lasu na uzytek rolny stuzy stronom do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolece za posrednictwem Starosty Przasnyskiego w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyz;ji.

8. Przyznawanie Srodkéw finansowych na pokrycie w lasach szkadd
powstalych w wyniku oddzialywania gazéw i pylow przemystowych
oraz w wyniku pozaréw lub innych klesk zywiolowych w przypadku
braku mozliwosci ustalenia sprawcy szkody

Podstawa prawna

Art. 12 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach — tekst jednolity (Dz. U. z 2005 r. Nr
45, poz. 435) oraz art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeksu postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.).

%> Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzml Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul. Sw. St.
Kostki 5, I pigtro, pokdj nr 64, tel. 029/752 22 70 wew.202

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedzialek — Pigtek 8.00 — 16.00

Sposadb zalatwienia sprawy:
przyznawanie $rodkéw finansowych

Wymagane dokumenty:

- wniosek zaopiniowany przez nadlesniczego

- Wypis z rejestru gruntdéw

- wycinek z mapy ewidencyjnej dziatki

- postanowienie o przekazaniu miejsca objetego dziataniem ratowniczym z Komendy Strazy
Pozarnej

- postanowienie o umorzeniu dochodzenia z Komendy Policji
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Oplaty:

wolne od oplaty skarbowej

AVl Czas zalatwienia sprawy:
W miare posiadanych srodkow przez budzet panstwa

: Tryb odwolawczy

Odwotlanie od decyzji w sprawie przyznania $rodkéw finansowych na pokrycie w lasach szkéd
powstatych w wyniku oddzialywania gazéw i pytéw przemyslowych oraz w wyniku pozaréw lub
innych klesk zywiotlowych w przypadku braku mozliwo$ci ustalenia sprawcy szkody stuzy stronom do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Ostrolgce za posrednictwem Starosty Przasnyskiego, w
terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji.

9. Wydawanie zezwolen na zmiang lasu na uzytek rolny

Podstawa prawna

Art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rédladowym — tekst jednolity (Dz. U. z
1999 1. Nr 66, poz. 750)

# Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki, I pigtro, pok. 65, tel.0/29 752 22 70 wew.131

Godziny przyjeé¢ interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00-16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
wydanle karty wedkarskiej lub lowiectwa podwodnego

Wymagane dokumenty:

wniosek

zaswiadczenie o zdanym egzaminie z zakresu ochrony i polowu ryb wydane przez wlasciwa
organizacj¢ uprawniong do przeprowadzania egzaminu

fotografia w formacie legitymacyjnym

Oplaty:

5,00 z1 od wniosku

0,50 zt kazdy zalacznik

za wydanie karty wedkarskiej wynosi 10,00 zi
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, Czas zalatwienia sprawy:
w dniu zgloszenia

Tryb odwolawczy
Nie wystgpuje.

10. Rejestracja sprzetu plywajacego shuzacego do polowu ryb

Podstawa prawna
Art 20 ust. 3 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srédladowym — (tekst jednolity: Dz. U. z
1999 r. Nr 66, poz. 750).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzwl Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul Sw. St.
Kostki 5, I pietro, pok.65, tel. 029/752 22 70 wew.131.

Godziny przyjeé interesantow:
Pomedmalek Piatek 8.00- 16.00

- Sposob zalatwienia sprawy:
Wydame zaSwiadczenia o rejestracji

Wymagane dokumenty:

5,00 zl od wmosku
11,00 zt za wydanie zas§wiadczenia

S Czas zalatwienia sprawy:
w dmu zgloszema

Tryb odwolawczy
Nie wystepuje.

i Inne informacje istotne dla klientéw urzedu:
Sprzqt ptywajacy stuzacy do polowu ryb podlega obowiazkowi rejestracp i oznakowaniu obu burt
nadanymi literami i cyframi, z wyjatkiem statkéw rejestrowanych i oznakowanych na podstawie
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odregbnych przepiséw. Wniosek m. in. powinien zawiera¢: dane techniczne sprzgtu plywajacego
umozliwiajace jego identyfikacjg, a w szczegdlnosci jego rodzaj i dlugosé

11. Wydawanie zezwolen na usunig¢cie drzew lub krzewéw z
nieruchomosci bedacych wlasnoscia gminy

Podstawa prawna
Art. 90 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. Nr 92 poz. 880 ze zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydmal Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz ul. Sw. St.
Kostki 5, I pigtro, pok. 64, tel.029/752 22 70 wew.202.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00- 16.00

Sposo6b zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji- zezwolenia

Wymagane dokumenty:

wniosek Wojta (Burmistrza) powinien zawierac:

- tytul prawny wiladania nieruchomoscia,

- nazwe gatunku drzewa lub krzewu,

- obwdd pnia drzewa mierzonego na wysokosci 130cm,

- przeznaczenie terenu, na ktérym rosnie drzewo,

- przyczyng i termin zamierzonego usunigcia,

- wielko$¢ powierzchni, z ktérej zostang usunigte drzewa lub krzewy.

Oplaty:

wolne od oplaty

Czas zalatwienia sprawy:
-niezwlocznie, jednak nie dluzej niz 30 dni

Tryb odwolawczy

Odwolanie od decyzji w sprawie wydania decyzji — zezwolenia na usuni¢cie drzew lub krzewéw z
nieruchomosci bedacych wlasnoscia gminy sluzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Ostrolece za posrednictwem Starosty Przasnyskiego w terminie czternastu dni od
dnia dor¢czenia decyzji.
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12. Dokonywanie wpisu lub skreslenia do (z) rejestru zwierzat
nalezacych do gatunkow, podlegajacych ograniczeniom na
podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej, a takze ich
rozpoznawalnych czesci 1 produktow  pochodnych
przewiezionych przez granice panstwa za zezwoleniem
‘Ministra Srodowiska (wydawanie zaswiadczenia
potwierdzajacego wpis).

Podstawa prawna
Art 64 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. Nr 92 poz. 880 ze zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wyd21a1 Rozwoju Gospodarczego, promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul. Sw. St.
Kostki 5, I pietro, pok.64 tel.029/752 22 70 wew.202.

Godziny przyjeé interesantéw:
Poniedziatek - Piatek 8.00- 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Whisanie do rejestru lub skreslenie z rejestru

Wymagane dokumenty:
1.  pisemny wniosek o dokonanie stosownego wpisu lub skreslenia zawierajacy:
a) imie, nazwisko i adres posiadacza lub przetrzymujacego
b) adres miejsca przetrzymywania zwierzat lub prowadzenia hodowli
¢) liczbe zwierzat posiadanych lub hodowanych
d) nazwe gatunku w jezyku laciniskim i polskim, jezeli polska nazwa istnieje
e) opis trwalego oznakowania zwierzecia, jezeli jest oznakowane
f) date, miejsce urodzenia lub wyklucia zwierzecia
g) date wejscia w posiadanie zwierzgcia oraz zrodlo jego pochodzenia
h) pleé zwierzgcia,
i) cel przetrzymywania lub prowadzenia hodowli zwierzgcia
2.  numer i dat¢ wydania:
a) zezwolenia na import zwierzgcia do kraju (kserokopia zezwolenia), albo
b) zezwolenia na schwytanie zwierzgcia w sSrodowisku (kserokopia zezwolenia), albo
c) dokumentu wydanego przez powiatowego lekarza weterynarii, potwierdzajacego urodzenie
zwierzecia w hodowli (kserokopia), albo
d) innego dokumentu stwierdzajacego legalnosé pochodzenia zwierzecia.

Oplaty:
- oplata skarbowa za wniosek -5,00 z1, za kazdy zalacznik- 0,50z1
- oplata skarbowa — 11,00z1.
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£ i Czas zalatwienia sprawy:
mezwloczme ‘jednak nie dhuzej niz 30 dni

= Tryb odwolawczy
nie wystgpuje

Inne informacje wazne dla interesantow:

Zainteresowany sklada pisemny wniosek o dokonanie wpisu lub skre$lenia z rejestru do Sekretariatu
Starostwa w terminie 14 dni, liczac od dnia powstania obowigzku. Podstawa prawna: art. 27e ustawy z
dnia 16.10.1991 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2001r. Nr 99 z p6zn. zm.)

13. Wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie lub
utrzymywanie chartéow rasowych lub ich mieszancéow

Podstawa prawna:

Art. 10 ustawy z dnia 16 pazdziernika 1995 r. Prawo lowieckie (Dz. U. z 2002 r. Nr 42, poz.372 z
poZn. zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy: , ,
Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul. Sw. St.
Kostki 5, I pigtro, pok. 64, tel.029/752 22 70 wew.202.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedzialek — Pigtek 8.00- 16.00

Sposo6b zalatwienia sprawy:
Wydanie zezwolenia

Wymagane dokumenty:

pisemny, umotywowany wniosek,

dokumenty hodowlane poswiadczajace m.in. rasg¢, pochodzenie psa (zaswiadczenie Polskiego Zwiazku
Kynologicznego)

dokument wydany przez urzgdowego lekarza weterynarii nt. stanu zdrowia psa

opinia Lowczego Okregowego w Ostrolece.

: Oplaty:
oplata skarbowa za wniosek -5,00z}
plata za zezwolenie -76 zt
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Czas zalatwienia sprawy.
nie dluze_] niz 30 dni

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wydania decyzji ~ zezwolenia na posiadanie i hodowanie lub
utrzymywanie chartow rasowych lub ich mieszancéw shuzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Ostrolece za posrednictwem Starosty Przasnyskiego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

14. Wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora do
rozrodu naturalnego w punkcie kopulacyjnym.

Podstawa prawna:

Art. 23 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o organizacji hodowli i rozrodzie zwierzat gospodarskich
(Dz. U. 22002 r. Nr 207, poz.1762).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Przasnysz, ul. Sw. St.
Kostki 5, I pigtro, pok. 67, t€l.029/752 22 70 wew.122.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedzialek — Piatek 8.00- 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja o popuszczeniu reproduktora

Wymagane dokumenty:

wniosek,

zaswiadczenie potwierdzajace wpis reproduktora do ksiggi albo rejestru lub §wiadectwo pochodzenia
reproduktora,

$wiadectwo zdrowia.

Oplaty:
5 00 zt od wniosku
0,50 zt kazdy zatacznik

Czas zalatwienia sprawy:

Tryb odwolawczy
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Odwolanie od decyzji w sprawie dopuszczenia reproduktora do rozrodu naturalnego w punkcie
kopulacyjnym stuzy stronie do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za posrednictwem Starosty
Przasnyskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.
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VI. POWIATOWY URZAD PRACY W PRZASNYSZU

1. Informacja dla oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy

- Miejsce zalatwienia sprawy:

Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6

Dziat Ewidencji i Swiadczen.

Stanowisko ds. informacji:

bezrobotni i poszukujacy pracy - I pigtro boks 112 tel. (29) 7522511 wew. 45

: Godziny grzngé interesantow:
Poniedziatek-piatek 8°°-14°°

Wymagahe dokumenty:

nie wymaga si¢

L7V Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):
niezwlocznie

Inne wskazowki, uwagi:

Informacji udziela si¢ klientowi po zgloszeniu si¢ lub telefonicznym skontaktowaniu si¢ z urzedem
pracy /tel. (29) 7522511 wew. 45
Klient otrzymuje wg potrzeb materialy informacyjne bedace w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy

2. Rejestracja bezrobotnych i poszukujacych pracy

2.1 Decyzja w sprawie uznania lub odmowy uznania danej osoby za bezrobotng

e Podstawa prawna

- Art. 9 ust. 1 pkt 14 lit. a i art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001 z pézn. zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 26 listopada 2004 r. w sprawie rejestracji
bezrobotnych i poszukujacych pracy (Dz. U. Nr 262, poz. 2607 z p6zn. zm.).

2.2 Decyzja w sprawie przyznania lub o odmowie przyznania prawa do zasiltku.

Podstawa prawna:
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Art. 9 ust. 1 pkt 14 lit. b1 art. 71, art. 72 i art. 73 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001 z pézn. zm.). _
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 6 pazdziernika 2004 r. w sprawie
szczegotowego trybu przyznawania zasitku dla bezrobotnych, dodatku szkoleniowego,
stypendium i dodatku aktywizacyjnego (Dz. U. Nr 219, poz. 2222 z p6zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy

Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6
Dziat Ewidencji i Swiadczen:

Rejestracja bezrobotnych i poszukujacych pracy

I pietro boks nr 1 i 2 tel. (29) 752 2511 wew. 45

Godzmgf zgfjgc interesantow:

Poniedziatek - piatek 8

Wymagane dokumenty

wypelniona karta rejestracyjna bezrobotnego lub karta poszukujacego pracy,

dowdd osobisty,

numer identyfikacji podatkowej NIP,- dyplom, $§wiadectwo ukoriczenia szkoly lub §wiadectwo
szkolne lub zaswiadczenie o ukoficzeniu kursu lub szkolenia,

Swiadectwa pracy oraz inne dokumenty niezb¢dne do ustalenia jej uprawnien,

w przypadku oséb, ktére prowadzily dziatalno$¢ gospodarcza - decyzja Urzedu Miasta lub
Gminy o wykresleniu z ewidencji o0s6b prowadzacych dzialalno$é gospodarcza oraz
poswiadczenie ZUS o oplacaniu skladek na ubezpieczenia spoleczne z tytulu prowadzenia tej
dzialalnosci,

ksiazeczka wojskowa lub zaswiadczenie WKU - w przypadku odbywania stuzby,

dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac — jezeli taki posiada,
orzeczenie uprawnionego organu — w przypadku os6b niepelnosprawnych,

decyzja o przyznaniu renty inwalidzkiej — w przypadku jej posiadania,

dokument o wielkosci posiadanej nieruchomosci rolnej, z uwzglednieniem ilosci ha
przeliczeniowych (nakaz platniczy lub zaswiadczenie Urzedu Gminy),

decyzja KRUS o niepodleganiu ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu jako wspélmaiZonek lub
domownik w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkéw rolnych powyzej 2 ha
przeliczeniowych.

Gdzie odebraé formularze:
Druki kart rejestracyjnych wydawane sa w pokojunr ...........

Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):

Rejestrac_]a bezrobotnego oraz poszukujacego pracy nastgpuje w dniu przedlozenia dokumentéw, po
poswiadczeniu przez bezrobotnego lub poszukujacego pracy wlasnorg¢cznym podpisem prawdziwosci
danych i o$wiadczen zamieszczonych w karcie rejestracyjne;.

Inne wskazowki, uwagi:

Do rejestracji nalezy zglosi¢ si¢ do powiatowego urzgdu pracy, wlasciwego ze wzgledu na:
- stale lub czasowe zameldowanie,
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- ajezeli nie jest zameldowana - do urzgdu, na ktérego obszarze dziatania przebywa,

- osoba, ktéra nie jest zameldowana lub posiada stale zameldowanie w innej miejscowosci niz
miejsce czasowego zameldowania, sklada os$wiadczenie, Ze nie jest zarejestrowana w innym
urzedzie pracy.

Osoba rejestrujaca si¢ wypelnia karte rejestracyjna .

Zapoznaje si¢ z trescia o§wiadczen i potwierdza je podpisem.

Pracownik :

- poucza klienta o prawach i obowiazkach wynikajacych z ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy i innych przepisow.

- ustala status osoby rejestrujace;j si¢ i sporzadza odpowiednie decyzje administracyjne.

- dokonuje zgloszen do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

- sprawdza aktualne oferty pracy:

= odpowiedniego zatrudnienia,

» skierowania do prac interwencyjnych,

» skierowania do rob6t publicznych

- sprawdza mozliwos¢ skierowania do odbycia:

" szkolenia

= stazu

= przygotowania zawodowego w miejscu pracy

* wyznacza termin do kolejnego stawienia si¢ w celu potwierdzenia gotowosci do podjecia
pracy.

= kwalifikuje przynaleznos¢ zarejestrowanej osoby do odpowiedniego stanowiska celem
prowadzenia dalszej obstugi. '

Tryb odwolawczy

Od decyzji stronie przysluguje prawo wniesienia odwolania do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Starosty Przasnyskiego w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia. Do odwolania nalezy
dolaczy¢ wszelkie dokumenty umozliwiajace rozstrzygnigcie sprawy w trakcie przeprowadzanego
postgpowania wyjasniajacego. W razie uchybienia terminu do wniesienia odwolania, strona winna jest
wraz z odwolaniem wnies¢ prosbe o przywrdcenie terminu (w ciagu 7 dni od dnia ustania przyczyny
uchybienia terminu) oraz uprawdopodobnié, Zze uchybienie nastapito bez jej winy.

3. Obsluga oséb zarejestrowanych i wyplata Swiadczen

3.1 Decyzja w sprawie utraty statusu bezrobotnego

Podstawa prawna:

Art. 9 ust. 1 pkt 14 lit. a i art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz.U. Nr 99, poz. 1001 z p6zn. zm.).

3.2 Decyzja w sprawie wstrzymania wyplaty, utraty lub pozbawienia prawa do

zasilku, dodatku szkoleniowego albo stypendium.

Podstawa prawna:

1) Art. 9 ust. 1 pkt 14 1it. b, art. 41 ust. 1, art. 52, art. art. 53 ust. 6, art. 55, i art. 73 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001 z pézn.
zm.)

2) Rozporzadzenic Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 6 pazdziernika 2004 r. w sprawie
szczegolowego trybu przyznawania zasitku dla bezrobotnych, dodatku szkoleniowego, stypendium i
dodatku aktywizacyjnego (Dz.U. nr 219, poz. 2222 z pdzn. zm.).

123



3.3 Decyzja w sprawie obowigzku zwrotu nienaleznie pobranych Swiadczen z
Funduszu Pracy

Art. 9 ust. 1 pkt 14 lit. c i art. 76 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001 z péZn. zm.).

3.4 Decyzja w sprawie odroczenia terminu splaty, rozloZzemia na raty lub
umorzenia czesci albo calo$ci nienaleznego pobranego swiadczenia udzielonego z
Funduszu Pracy

Art. 9 ust. 1 pkt 14 lit. c i art. 76 ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001 z p6zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy

Obstuga osdb zarejestrowanych:

Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6

Dziat Ewidencji i Swiadczen tel. (29) 7252511

— Ipigtro — pok. 1 — obstuga bezrobotnych z prawem do zasitku i bez prawa do zasitku;

— I pigtro — pok. 2 — obsluga bezrobotnych niepetnosprawnych bez prawa do zasitku i poszukujacych
pracy

- Godziny przgqgc interesantow:
Pomedzmlek piatek 8% — 14

Wymagane dokumenty

— dowdd osobisty przy kazdej wizycie w Urzedzie;

— potwierdzenie zameldowania;

— dokumenty potwierdzajace podj¢cie pracy, dalszej nauki w szkole ponadpodstawowej lub

ponadgimnazjalnej dla dorostych albo w szkole wyzszej w systemie studiéw wieczorowych lub
zaocznych.

— dokumenty potwierdzajace podjecie dzialalnosci gospodarczej;

— dokumenty potwierdzajace przyznanie emerytury lub renty albo stopnia niepelnosprawnosci;

— wszelkie dokumenty niezbedne do ustalenia nowych uprawnien lub informujace o zaistnieniu
okolicznos$ci powodujacych utrat¢ prawa do §wiadczen oraz statusu osoby bezrobotne;j;

— zaswiadczenia lekarskie wydane zgodnie z odrgbnymi przepisami;

— wniosek oraz dokumenty niezbedne do podjecia w sprawie odroczenia terminu splaty, rozlozenia

na raty lub umorzenia czgsci albo calosci nienaleznego pobranego $wiadczenia udzielonego z
Funduszu Pracy

Termin zalatwienia sprawy (udznelenla odpow1edz1)
Bez szdneJ zwloki, sprawy wymagajace postqpowama wy]asmajqcego nie pozmej niz w ciagu
miesiaca a sprawy szczegélnie skomplikowanej - nie péZniej niz w ciggu dwoch miesigcy.
- wydanie za§wiadczenia — do 7 dni;
wydanie decyzji :
do 7 dni — w sprawie nie wymagajacej prowadzenia postgpowania,
do miesigca — w sprawie wymagajacej przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego,
do dwéch miesigcy — w sprawie szczeg6lnie skomplikowane;.
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Tryb odwolawcezy

Od decyzji stuzy odwolanie do organu II instancji, jakim jest Wojewoda Mazowiecki, wniesione za
posrednictwem Starosty Przasnyskiego. Odwolanie nalezy wnies¢ w terminie 14 dni od daty
dorgczenia decyzji. Do odwolania nalezy dolaczy¢ wszelkie dokumenty umozliwiajace rozstrzygniecie
sprawy w trakcie przeprowadzanego postgpowania wyjasniajacego. W razie uchybienia terminu do
wniesienia odwotania, strona winna jest wraz z odwolaniem wnie$¢ prosbe o przywrdcenie terminu (w
ciagu 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminu) oraz uprawdopodobnié, ze uchybienie
nastapilo bez jej winy.

Inne wskazowki, uwagi:

Starosta pozbawia statusu bezrobotnego osob¢, ktora:

— nie spelnia warunkow osoby bezrobotnej;

— otrzymala pozyczke z PFRON lub instytucji z udzialem s$rodkéw publicznych na podjecie
dzialalno$ci pozarolniczej lub rolniczej;

— odmoéwila bez uzasadnionej przyczyny, przyjgcia propozycji odpowiedniego zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej, wykonywania prac interwencyjnych lub robét publicznych, albo udzialu w
szkoleniu, stazu, przygotowaniu zawodowym w miejscy pracy; pozbawienie statusu bezrobotnego
nastgpuje na okres 90 dni;

— nie stawila si¢ w powiatowym urzedzie pracy w wyznaczonym terminie i nie powiadomila w
okresie do 5 dni o uzasadnionej przyczynie tego niestawiennictwa; pozbawienie statusu bezrobotnego
nastepuje na okres 3 miesigcy od dnia niestawienia si¢ w powiatowym urzedzie pracy;

— odméwita poddania si¢ badaniom lekarskim lub psychologicznym majacym na celu ustalenie
zdolnosci do pracy; pozbawienie statusu bezrobotnego nastepuje na okres 3 miesiecy od dnia tej
odmowy;

— zlozyla wniosek o pozbawienie statusu bezrobotnego.

Bezrobotny jest obowiazany:

— zawiadomié powiatowy urzad pracy o wyjezdzie za granice na okres krétszy niz 30 dni lub o
pozostawamu w innej sytuacji powodujacej brak gotowosci do podjecia zatrudmema w takim
przypadku nie nastepuje pozbawienie statusu bezrobotnego,

— zawiadomié powiatowy urzad pracy w ciagu 7 dni o podjgciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub pozarolniczej dziatalnosci oraz o zaistnieniu innych okolicznosci powodujacych utrate statusu
bezrobotnego albo utratg prawa do zasitku,

— do skladania lub przesylania do powiatowego urzedu pracy co miesiac pisemnego o$wiadczenia o
przychodach oraz innych dokumentéw niezbgdnych do ustalenia jego uprawnien do $wiadczen
przewidzianych w ustawie.

Tresé:

Wyplata §wiadczen na podstawie:

» list wyplat zgodnie z harmonogramem

» zlozonego zlecenia bezrobotnego o przelaniu Swiadczen na rachunek bankowy

Odbiér swiadczen:
» w Banku Spoétdzielczym w kazdej gminie
» w Banku Spéldzielczym w Przasnyszu

4. Obsluga osob zarejestrowanych i wyplata §wiadczen
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Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudniania i instytucjach rynku pracy (Dz. U., Nr
99, poz. 1001 z p6ézn. zm.) - art. 36, art. 86.

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 9 lutego 2000 r. w sprawie
szczegétowych zasad prowadzenia posrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego, organizowania
szkolen bezrobotnych, tworzenia zaplecza metodycznego dla potrzeb informacji zawodowej i
poradnictwa zawodowego oraz organizowania i finansowania klubéw pracy (Dz. U. Nr 12, poz 146 ze
zm.).

@ Miejsce zalatwienia sprawy
Povwatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6
Dzial Rynku Pracy

Posrednictwo pracy

I pigtro, boks3, tel. 7522511. wew.44

Wymagane dokumenty

Osoba bezrobotna

— dokument tozsamosci,

— dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wymagane w ofercie.

Pracodawca

— dokladna nazwa i adres zaktadu pracy,

— nr NIP,

— zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
— zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):

- Zgloszema wolnych miejsc pracy przyjmowane sa na biezaco po uzyskaniu dokladnych danych od
pracodawcy oraz poinformowaniu o zadanych kwalifikacjach.

— Bezrobotni o wolnych miejscach pracy informowani sg na biezaco po przyj ¢ciu zgloszenia oferty
pracy.
— Posrednicy kazdg oferte staraja si¢ zrealizowa¢ w jak najkrotszym okresie czasu.

Inne wskazowki, uwagi:

— istnieje mozliwo$¢é zorganizowania gieldy pracy w przypadku, gdy pracodawca chce odbyé
rozmowe z wicksza iloscia osob zainteresowanych — oferta powinna by¢ zgloszona z przynajmniej
tygodniowym wyprzedzeniem (réwniez dla pracodawcoéw spoza terenu dziatania naszego urzedu).

— posrednictwo pracy wydaje zaswiadczenia o zatrudnieniu za granica na podstawie zaswiadczen
wystawionych przez pracodawce zagranicznego oraz oplat na Fundusz Pracy placonych w ustawowym
terminie do 10 dnia kazdego miesiaca za miesiac poprzedni;

— posrednictwo pracy wydaje opinie pracodawcom, ktorzy chca zatrudni¢ na terenie Polski
obcokrajowcow — po uprzednim zgloszeniu oferty pracy
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5. Po$rednictwo pracy — EURES /System mi¢dzynarodowej wymiany
ofert pracy

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99,
poz. 1001 z p6zn. zm.) - art. 1, ust.3, pkt. 1i2, lit. ai b; art. 37.

: Miejsce zalatwienia sprawy

Ushgl zZ zakresu EURES na terenie wojew6dztwa §wiadczone sg przez:

— doradcg EURES oraz wojewo6dzkiego asystenta EURES w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w
Warszawie tel.: 022 532 22 27

— powiatowego asystenta EURES w Powiatowym Urzedzie Pracy w Przasnyszu ul. B. Joselewicza,
Dzial Rynku Pracy, pok. 4, tel.029 7522511 wew.37

Wymagane dokumenty
nie dotyczy

Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):
W zaleznosci od liczby zainteresowanych — na biezaco.

Inne wskazowki, uwagi:

Osoby zainteresowane ofertami EURES zapoznajg si¢ z aktualnymi ofertami pracy podanymi do
publicznej wiadomosci na tablicach ogloszefh w PUP lub stronie internetowej Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Warszawie. R6wniez tam mozna znalez¢ wszelkie informacje na temat systemu zabezpieczen
spotecznych, zasad podejmowania zatrudnienia w krajach Unii Europejskiej. Powiatowy Urzad Pracy
zapewnia bezrobotnym i poszukujacym pracy bezplatny dostgp do internetu Dokumenty aplikacyijne,
najczesciej wymagane jest, aby byly napisane przez kandydata w jezyku angielskim /c.v. w formacie
europejskim, list motywacyjny/ nalezy przesla¢ droga elektroniczna bezposrednio na adres WUP w
Warszawie lub za posrednictwem asystenta EURES w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Przasnyszu
/przygotowane dokumenty nalezy dostarczy¢é do PUP na dyskietce/. Wstepnej kwalifikacji
kandydatéw dokonuje kadra EURES WUP w Warszawie, ostateczng decyzje podejmuje pracodawca
kontaktujac si¢ z wybranymi kandydatami do pracy.

Oferty pracy EURES sa adresowane przede wszystkim do os6b posiadajacych formalne kwalifikacje
zawodowe i do$wiadczenie w pracy w wyuczonym zawodzie, a takze znajomos$¢ jezyka obcego
/najczesciej angielskiego/ minimum stopniu komunikatywnym.

Adresy internetowe EURES:

— www.praca.gov.pl/eures - krajowa strona EURES

— www.europa.cu.int/eures - migdzynarodowa strona EURES (Europejski Portal Mobilnosci
Zawodowej) -
— www.eures.praca.gov.pl - w dziale ,,Warunki Zycia i pracy w krajach EOG” dostgpne sqa w
formacie plikoéw pdf informacje w jezyku polskim o krajach EOG.
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6. Porady i informacje zawodowe

Tresc:

Poradnictwo zawodowe $wiadczone jest w formach grupowych i indywidualnych.

Doradca zawodowy pomoze klientowi:

1) rozpozna¢ istniejace trudnosci w znalezieniu pracy

2) poznaé predyspozycje zawodowe — mocne strony, umiej¢tnosci, ktére mogg ulatwi¢ uzyskanie
zatrudnienia lub podj¢cie dziatalnosci gospodarczej

3) okresli¢ czynniki zdrowotne, ktére moga utrudni¢ podjgcie pracy

4) okresli¢ mozliwosci podjecia pracy przez osoby niepelnosprawne uwzgledniajace ograniczenia
zdrowotne /przeciwwskazania/ z uwagi na rodzaj niepetnosprawnosci

5) wybraé¢ odpowiedni rodzaj pracy lub kierunek szkolenia czy przekwalifikowania

6) uzyskaé szczeg6lowe informacje o rynku pracy

7) uzyskaé szczegdétowe informacje o zawodach rynku pracy - opis zawodu, wymagania, instytucje
ksztalcace, szanse zatrudnienia w danym zawodzie

8) zaplanowa¢ Sciezke kariery zawodowej

9) doradca zawodowy zapewnia takze mozliwo$¢ wykonania specjalistycznych badan, w tym testow
zainteresowan i preferencji zawodowych, testow psychologicznych.

- Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr
99, poz. 1001 z pézn. zm.) - art. 38.

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 lutego 2000 r. w sprawie
szczegbtowych zasad prowadzenia posrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego, organizowania
szkolenn bezrobotnych, tworzenia zaplecza metodycznego dla potrzeb informacji zawodowej i
poradnictwa zawodowego oraz organizowania i finansowania klubéw pracy (Dz. U. Nr 12, poz. 146 z
pézn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy

Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6

Dzial Rynku Pracy — Poradnictwo Zawodowe:

I. Porady indywidualne dla bezrobotnych i poszukujacych pracy, informacja indywidualna
— I pigtro pok. nr 8, tel. 029 752 25 11, 752 53 06 wew 46 lub bezposredni 756 47 46

II. Doradztwo dla pracodawc6éw /pomoc w doborze kandydatéw do pracy/

— I pigtro pok. nr 8, tel.029 756 47 46 , e- mail: kgadomski@pupprzasnysz.pl

Godziny przyjec interesantow:
pomedmakek- piatek 8°° - 16%°

Wymagane dokumenty
Dokumenty nie sa wymagane

= Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):
- informacja indywidualna — udzielana na biezaco



- porada indywidualna, doradztwo dla pracodawcow - w zaleznosci od liczby klientéw danego
dnia, doradca moze uzgodni¢ pézniejszy termin spotkania /porada indywidualna, informacja
indywidualna/, szczeg6lnie w przypadku koniecznosci przeprowadzenia testow

- porada grupowa, informacja grupowa — wedlug potrzeb

Tryb odwolawczy:

Inne wskazéwki, uwagi:

Gléwnym celem poradnictwa zawodowego jest udzielanie pomocy bezrobotnym i innym
poszukujacym pracy w wyborze lub zmianie zawodu, zatrudnienia, kierunku ksztalcenia i szkolenia
zawodowego, uwzgledniajacej mozliwosci psychofizyczne i sytuacje zyciowa klienta oraz potrzeb
rynku pracy, a takze udzielanie pomocy pracodawcom w doborze kandydatéw do pracy wymagajacej
szczegblnych predyspozycji psychofizycznych Poradnictwo Zawodowe $wiadczy ustugi dla osob
bezrobotnych, poszukujacych pracy, osob mepelnosprawnych oraz dla pracodawcéow.

U doradcy zawodowego dostgpne sa:

1) zbiory informacji zawodowych:

- teczki informacji o zawodach, zawierajace opisy czynnosci, zadan, wymagan, droég ksztalcenia
i podnoszenia kwalifikacji

- ulotki o zawodach zawierajace skrocone opisy zawodow

- filmy video: o zawodach, filmy instruktazowe, np. jak rozmawia¢ z pracodawcag

- wykazy  jednostek  doradczych, administracyjnych  ,prawnych, ekonomicznych
wspomagajacych uruchomienie dziatalnosci gospodarczej '

—  informatory o szkolach réznego typu o zasiggu krajowym i lokalnym

- informacje o jednostkach szkolacych, zawierajace dane o profilu szkolenia, warunkach, czasie
trwania, kosztach

- inne informatory, poradniki, katalogi, wzory podan, zycioryséw /c.v./, listow motywacyjnych
2) programy komputerowe /np. ,,DORADCA 2000/ umozliwiajace dostep do informacji zawodowej
3) testy badajace przedsigbiorczo$¢ Kwestionariusz Uzdolnien Przedsigbiorczych

4) testy badajace zainteresowania i predyspozycje zawodowe

7. Szkolenia o0séb bezrobotnych i poszukujacych pracy,
niepelnosprawnych

- Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
Nr.99, poz. 1001 z pézn. zm.) - art. 40, art. 41, art. 43, art. 52.

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 6 pazdziernika 2004r. w sprawie
szczegdlowego trybu przyznawania zasilku dla bezrobotnych, dodatku szkoleniowego, stypendium i
dodatku aktywizacyjnego (Dz. U. Nr 219, poz. 2222).

-- Miejsce zalatwienia sprawy: v
Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul B. Joselewicza 6
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Dzial Rynku Pracy
I pigtro, pokoj 8, tel. 029 756 47 46 wew. 46.

> Godziny przyjeé interesantow:
poniedzialek- piatek 8°° — 14°°

Wymagane dokumenty

- karta kandydata na szkolenie,

- zaswiadczenie od pracodawcy, ze po ukonczonym kursie, osoba zostanie zatrudniona.
- wniosek bezrobotnego o skierowanie na wskazane szkolenie

Gdzie odebra¢ formularze:
Druki wydawane sa w pokoju nr 8

Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):

Informacj¢ o ewentualnym skierowaniu lub nie na szkolenie klient otrzymuje w terminie do 1
miesigca.

Termin szkolenia uzgadniany jest z jednostka szkoleniowa.

Inne wskaz6owki, uwagi:

W PUP w Przasnyszu organizowane sa szkolenia

1. Indywidualne, tzn. osoby bezrobotne lub poszukujace pracy moga by¢ skierowane na szkolenie
po przedstawieniu pisemnego zapewnienia zatrudnienia od pracodawcy, ze wskazaniem osoby i
kierunku szkolenia oraz podpisaniu dwustronnej umowy szkoleniowej, w ktérej pracodawca
zobowiazuje si¢ do zatrudnienia osoby przeszkolonej.

2. Grupowe, tzn. osoby bezrobotne lub poszukujace pracy moga zglosi¢ cheé udzialu w szkoleniu
grupowym planowanym przez urzad pracy lub otrzymac propozycj¢ udzialu w szkoleniu bezposrednio
od pracownika urzedu pracy.

W przypadku niektorych kurs6w wymagana jest opinia lekarza medycyny pracy. W takich sytuacjach
Urzad Pracy przed skierowaniem na kurs, kieruje bezrobotnego na badania lekarskie. Koszty badan
pokrywane sa ze $rodké6w Funduszu Pracy lub ze $rodkéw PFRON /przy skierowaniu na szkolenie
0s6b niepelnosprawnych/. '

8. Srodki z Funduszu Pracy przyznawane bezrobotnym na rozpoczecie
dzialalnoSci gospodarczej oraz refundacja dla pracodawcy kosztow
utworzenia nowego stanowiska pracy dla bezrobotnego

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr
99.p0z.1001 z p6zn. zm.) — art. 46.

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i polityki Spolecznej z dnia 21 listopada 2005 r. w sprawie
szczeg6towych warunkéw i trybu dokonywania refundacji ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztow
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wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, przyznawania
bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkéw ( Dz.U. Nr. 236 poz. 2002)

Miejsce zalatwienia sprawy:
Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6
Dziat Rynku Pracy

I pigtro, pokdj 4, tel. 29-756-47-37

Godziny przng,c interesantow:
pomed21a1ek-plqtek 8% - 16%

Przyznawanie bezrobotnym srodkow na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej

Gdzie odebra¢ formularze:
Odpowiednie druki mozna pobra¢ w pokoju 4.

Wymagane dokumenty:

— wniosek o przyznanie Srodkdw;

— o$wiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej w okresie 12 mlesu;cy przed dmem
zlozenia wniosku;

— os$wiadczenie o korzystaniu lub nie korzystaniu w okresie 5 lat poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku ze Srodkéw z Funduszu Pracy lub innych funduszy publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej;

— os$wiadczenie o niekaralnosci w okresie 2 lat przed ztozeniem wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu;

— informacje dotyczace otrzymanej pomocy publicznej;
— zgoda na przetwarzanie danych;
— o$wiadczenia i dane poreczyciela zabezpieczajacego otrzymana kwote.

i Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpownedzn)
Odpow1edz na zlozony wniosek musi nastgpi¢ w terminie 30 dni od daty jego zlozenia. Podpisanie
umowy o przyznaniu $rodkéw uzaleznione jest od posiadanych srodkéw finansowych .

Inne wskazowki, uwagi:

— rozliczenie z otrzymanej kwoty nastgpuje zgodnie ze specyfikacja, zalaczona we wniosku w
terminie 10 dni od dnia rozpoczecia dzialalnosdci gospodarczej;

— wydatkowanie otrzymanej kwoty moze nastapi¢ nie wczesniej jak po dniu podpisania umowy a
przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej zgodnie ze ztozonym wnioskiem,

— dziatalno$¢ musi by¢ prowadzona przez okres 12 miesiecy od daty rejestracji w Urzedzie
Skarbowym;

~ rejestracja dzialalnosci gospodarczej musi nastapi¢ po dacie podpisania umowy o przyznaniu w/w
srodkow;

— w przypadku nie wywigzywania si¢ z warunkéw umowy nastgpuje zwrot catej kwoty wraz z
odsetkami w terminie 30 dni od otrzymania wezwania;
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— zlozone wnioski opiniuje Komisja powolana przez Dyrektora PUP

Refundacja pracodawcom kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy.

Wymagane dokumenty:

— wniosek o refundacje kosztow wyposazenie lub doposazenia stanowiska pracy;

— os$wiadczenie pracodawcy o przychodach lub dochodach za poprzedni rok podatkowy;

— wykaz stanu zatrudnienia pracownikow ;

— informacje o uzyskanej pomocy publicznej z okresu 3 lat poprzedzajacych dat¢ ztozenia wniosku;
— opinia bankowa;

— wpis do ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej;

— zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu z oplatami z tytulu zobowiazan i z ZUS
o0 nie zaleganiu z optatami z tytulu zobowigzan i stanie zatrudnienia ( za ostatnie 12 miesiecy);

— os$wiadczenie o niekaralno$ci w okresie 2 lat przed ztozeniem wniosku za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu.

— o$wiadczenia i dane poreczyciela zabezpieczajacego otrzymana kwote.

Termin zalatwienia sprawy /udzielenia odpowiedzi
Odpowiedz na ztozony wniosek musi nastapi¢ w terminie 30 dni od daty jego zlozenia. Podpisanie
umowy o przyznaniu §rodkéw uzaleznione jest od posiadanych $rodkéw finansowych.

Inne wskazowki, uwagi:

~ pracodawca w okresie 3 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku, nie otrzymat ze srodkéw Funduszu
Pracy pozyczki na utworzenie dodatkowych stanowisk pracy, a w przypadku jej otrzymania dotrzymat
warunkow umowy i splacit pozyczke;

— utworzone stanowisko pracy bedzie utrzymane w zaleznosci od zatrudnienia bezrobotnego przez
okres 24 miesiecy;

~ dotychczasowa liczba stanowisk pracy nie moze ulec zmniejszeniu;

— w przypadku nie wywigzania si¢ z warunkéw umowy nastepuje zwrot calej kwoty refundacji wraz
z odsetkami w terminie 30 dni od daty otrzymania wezwania;

— zlozone wnioski opiniuje komisja powotana przez Dyrektora PUP.

9. Prace interwencyjne

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr
99, p0z.1001 z p6ézn. zm.) — art.51, art. 56, art. 59.

2. Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 13 lipca 2004 r. w sprawie szczegélowego
sposobu i trybu organizowania prac interwencyjnych i rob6t publicznych oraz jednorazowej refundacji
kosztow z tytulu oplaconych skiadek na ubezpieczenie spoleczne (Dz. U. Nr 161, poz. 1683 z pdzn.

Miejsce zalatwienia sprawy:
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Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul B. Joselewicza 6
Dziat Rynku Pracy
I pigtro, pok. nr3 tel. (0-29) 756-47-35.

Godziny przyjec interesantow:
pomedzmlek— piatek 8% - 16%

Wymagane dokumenty

— wniosek na organizacje¢ prac interwencyjnych;

— wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej;

— zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego o nie zaleganiu z oplatami z tytulu zobowiazan i z ZUS
0 nie zaleganiu z oplatami z tytulu zobowiazan i stanie zatrudnienia ( za ostatnie 12 miesiecy);

— informacja z tytulu osiagnietej pomocy publicznej w ostatnich 3 latach.

Gdzie odebracé formularze:
Druki wniosk6éw wydawane sa w pokoju nr 3 oraz zamieszczone na stronie internetowe;j -
WWW.pupprzasnysz.pl

=~ Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):
Podp1same umowy na zatrudnienie osoby bezrobotnej uzaleznione jest od posiadanych funduszy oraz
dostarczenia wymaganych dokumentow przez pracodawce.

: Inne wskazowki, uwagi:

— pracodawca sklada kompletny wniosek do sekretariatu /pok. nr 6 /lub do pokoju nr 3;

~ wnioski opiniowane sg przez Komisj¢ powolang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy;

— Dyrektor Powiatowego Urze¢du Pracy z upowaznienia Starosty podpisuje umowe z pracodawca na
okres nie dluzszy niz 6-miesi¢cy (12-miesigcy, 18-miesiecy);

— na wniosek pracodawcy Urzad kieruje do pracy osobg bezrobotna zarejestrowana w PUP
Przasnysz na czas okreslony w umowie;

— zwrot czgsci poniesionych przez pracodawce kosztéw za zatrudnienie bezrobotnego nastgpuje
po zlozeniu dokumentéw wyszczeg6lnionych w umowie.

~ o wyborze pracodawcéw na organizatorow prac interwencyjnych decyduja kryteria
uwzgledniajace:

1) kondycja ekonomiczna pracodawcy ,

2) deklaracja dalszego zatrudnienia po ukonczonych pracach interwencyjnych,

3) nie zaleganie w platnosciach sktadek ZUS i podatku do US,

4) dotychczasowa wspolpraca z Powiatowym Urzedem Pracy,

5) pracodawca nie jest w stanie likwidacji i upadtosci,

6) Stworzone miejsce pracy musi stanowi¢ wzrost netto liczby pracownik6w w poréwnaniu ze

$rednig z ostatnich 12 miesiecy.

10. Roboty publiczne

Podstawa prawna
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1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr
99, poz.1001 z pézn. zm.) — art. 57,

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 13 lipca 2004r. w sprawie szczegblowego
sposobu i trybu organizowania prac interwencyjnych i robdt publicznych oraz jednorazowej refundacji
kosztéw z tytutu optaconych skladek na ubezpieczenie spoleczne (Dz.U. Nr 161, poz. 1683 z poz.
zm.).

: - Miejsce zalatwienia sprawy:
Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6
Dziat Rynku Pracy

I pigtro, boks nr3 , tel. 7522511, wew. 39

' Godziny przyjec¢ interesantow:
pomednalek— piatek 8% - 16*°

Wymagane dokumenty

— wniosek na organizacj¢ robot publicznych

— inni organizatorzy robét publicznych /instytucje uzytecznosci publicznej; organizacje statutowo
zajmujace si¢ problematyka : ochrony srodowiska , kultury, oswiaty, sportu i turystyki, opieki
spotecznej, spétek wodnych i ich zwiazkow/ do wniosku dolaczaja:

— zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego i z ZUS-u o nie zaleganiu z oplatami z tytutu zobowiazan

— kserokopig¢ dokumentu poswiadczajacego forme¢ prawna istnienia firmy.

Gdzie odebraé formularze:
Druki wnioskéw wydawane sa w boksie Nr3

Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):
Podpisanie umowy na zatrudnienie osoby bezrobotnej uzaleznione jest od posiadanych funduszy oraz
dostarczenia wymaganych dokumentéw przez pracodawcg.

Inne wskazowki, uwagi:

— pracodawca sktada kompletny wniosek do sekretariatu /pok.6/ lub do pokoju nr 3.

— wnioski opiniowane sa przez Komisje powolana przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy.

— Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy z upowaznienia Starosty podpisuje umowg z pracodawcg na
okres nie dtuzszy niz 6-miesigcy.

— na wniosek pracodawcy Urzad kieruje do pracy osobg bezrobotng zarejestrowang w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Przasnyszu na czas okreslony w umowie.

— zwrot czesci poniesionych przez pracodawcg kosztow za zatrudnienie bezrobotnego nastepuje po
ztozeniu dokumentéw wyszczegdlnionych w umowie .

— kryteria doboru organizator6w robot publicznych i rozpatrywania ofert:

a) preferowane organy samorzadu terytorialnego,

b) organizacje statutowo zajmujace si¢ problematyka: ochrony srodowiska, kultury, oswiaty, sportu
i turystyki, opieki zdrowotnej oraz pomocy spolecznej a takze spotki wodne i ich zwiazki, jezeli prace
te sa finansowane lub dofinansowane ze s$rodkéw samorzadu terytorialnego, budzetu panstwa,
funduszy celowych lub srodkdw instytucji, organizacji i spélek wodnych i ich zwiazkéw.

¢) kondycja ekonomiczna zakladu pracy /nie dotyczy samorzadéw/,
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d) dotychczasowa wspoélpraca z powiatowym urzedem pracy.

11. Staze

=% Miejsce zalatwienia sprawy:
Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6
Dzial Rynku Pracy

I pigtro, pok. 3 tel (029) 756-47-35

Godziny przyjec interesantow:
pomedzmlek- piatek 8% - 16*°

Wymagane dokumenty

— whniosek o zatrudnienie bezrobotnych w ramach stazu

Zalaczniki do wniosku:

- program stazu

- dokument potwierdzajacy stan zatrudnienia

- kopia dokumentu poswiadczajacego forme prawna istnienia firmy
- zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

Gdzie odebra¢ formularze:
Druki wnioskéw wydawane sa w pokoju nr 3.

K ) Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):
Starosta w terminie miesiaca od otrzymania wniosku pracodawcy informuje go o sposobie
rozpatrzenia wniosku.

Podpisanie umowy na staz uzaleznione jest od posiadanych srodkéw FP oraz dostarczenia przez
pracodawcg wymaganych dokumentéw potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginalem”.

Inne wskazowki, uwagi:

— staz nie moze by¢ dluzszy niz 12 miesigcy,

~ staze odbywaja si¢ na podstawie umowy zawartej z Powiatowym Urzedem Pracy z upowaznienia
Starosty z pracodawca, wedlug programu okreslonego w umowie, bez ponoszenia wynagrodzenia
przez pracodawce.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.. Nr
99, poz.1001 z pézn. zm.) — art. 53,

2. Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 24 sierpnia 2004r w sprawie szczegélowych
warunkéw odbywania stazu oraz przygotowania zawodowego w miejscu pracy (Dz. U. Nr 185, poz.
1912 z p6zn zm.).
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12. Przygotowanie do wykonywania zawodu

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr
99, poz.1001 z p6zn. zm.) - art. 53,

2. Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 24 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowych
warunkéw odbywania stazu oraz przygotowania zawodowego w miejscu pracy (Dz. U. Nr 185, poz.
1912 ze zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy
Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6
Dzial Rynku Pracy

I pigtro, pok. 3, tel. (029) 756-47-35

Godziny przyje¢ interesantow:
pomedzmlek— piatek 8% - 16

Wymagane dokumenty

— wniosek o zatrudnienie bezrobotnych w ramach przygotowania do wykonywania zawodu

Zalgczniki do wniosku:

— program przygotowania zawodowego,

— za$wiadczenie o REGON

— dokument potwierdzajacy stan zatrudnienia

— kopia dokumentu poswiadczajacego forme prawna istnienia firmy.

Gdzie odebrac¢ formularze:
Druki wnioskéw wydawane sa w pokoju nr 3.

Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):

Sta:rosta w terminie miesigca od otrzymania wniosku pracodawcy informuje go o sposobie
rozpatrzenia wniosku.

Podpisanie umowy na zatrudnienie bezrobotnych w ramach przygotowania do wykonywania zawodu
uzaleznione jest od posiadanych $rodkéw FP oraz dostarczenia przez pracodawce wymaganych
dokumentéw potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginalem”.

Inne wskazowki, uwagi:

— przygotowanie do wykonywania zawodu nie moze by¢ dtuzsze niz 6 miesiecy,

— przygotowanie do wykonywania zawodu odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z Powiatowym
Urzgdem Pracy z upowaznienia Starosty z pracodawca, wedlug programu okres$lonego w umoww bez
ponoszenia wynagrodzenia przez pracodawce.
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13. Przygotowanie do wykonywania zawodu

7 Miejsce zalatwienia sprawy

Pow1atowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6

Dziat Rynku Pracy:

- zajgcia aktywizacyjne w Klubie Pracy oraz szkolenie z zakresu umiejgtnosci poszukiwania pracy
odbywaja si¢ w sali nr 9,

Osoby zainteresowane udzialem w zaje¢ciach powinny zglaszaé si¢ do doradcy zawodowego PUP w
Przasnyszu / I pigtro pok. nr 9, tel. 7522511. Wew 46/

— dostgp do informacji i elektronicznych baz danych stuzacych uzyskaniu umiejetnosci
poszukiwania pracy i samozatrudnienia - u doradcy zawodowego

Godziny przyjeé interesantow:
poniedzialek- pigtek 8°° - 16°°

Wymagane dokumenty

— deklaracja uczestnictwa w zajeciach Klubu Pracy.

j Termin zalatwienia sprawy (udznelenla odpowiedzi):

W zaleznosm od liczby zainteresowanych osob zajgcia grupowe w Klubie Pracy prowadzone sa
przewaznie jeden raz w miesiacu:

1) szkolenie z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy; w zaleznosci od potrzeb

2) zajecia aktywizacyjne w zaleznosci od potrzeb

Tryb odwolawczy:

Inne wskazdéwki, uwagi:

Pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy polega na przygotowaniu bezrobotnych i poszukujacych
pracy do lepszego radzenia sobie w poszukiwaniu i podejmowaniu zatrudnienia, w szczegdlnosci
poprzez:

1) uczestnictwo w szkoleniu z zakresu umiejgtnosci poszukiwania pracy;

2) uczestnictwo w zajeciach aktywizacyjnych;

3) dostgp do informacji i elektronicznych baz danych stuzacych uzyskaniu umiejetnosci poszukiwania
pracy i samozatrudnienia

Pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy jest $wiadczona przez Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu
w ramach klubu pracy.

Bezrobotnym, uczestniczacym w szkoleniu z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy przystuguje
dodatek lub stypendium szkoleniowe za okres trwania szkolenia.
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Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr
99, poz. 1001 z p6zn. zm.) - art. 39, art. 41, art. 45.
2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 lutego 2000r. w sprawie
szczegolowych zasad prowadzenia posrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego, organizowania
szkolefi bezrobotnych, tworzenia zaplecza metodycznego dla potrzeb informacji zawodowej i
poradnictwa zawodowego oraz organizowania i finansowania klubéw pracy (Dz. U. Nr 12, poz. 146 z
pézn. zm.).
3. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 6 paZdziernika 2004 r. w sprawie
szczegolowego trybu przyznawania zasitku dla bezrobotnych, dodatku szkoleniowego, stypendium
i dodatku aktywizacyjnego (Dz. U. Nr 219, poz. 2222).

14. Refundacja aktywnych form przeciwdzialania bezrobociu

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U Nr 99,
poz.1001 z p6zn. zm.).

: Miejsce zalatwienia sprawy:
Povmatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6
Dzial Rynku Pracy

— I pietro, pok. nr 3 lub boks nr 3, tel. 7522511, wew. 35 i 39.

Godziny przyjec¢ interesantow:
pomedzmlek- piatek 8% - 16*°

Wymagane dokumenty

— pismo przewodnie (wniosek)

— kopia listy plac,

— kopia listy obecnosci,

— kopia dowodu optacenia skladki na ubezpieczenie spoleczne,
— kserokopie zwolnien lekarskich.

Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):

- kwota podlegajaca refundacji przekazywana jest przez urzad pracy na konto wskazane przez
pracodawce w terminie 30 dni od zlozenia wniosku.

Inne wskazowki, uwagi:
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— powiatowy urzad pracy zwraca pracodawcy czg$é poniesionych kosztéw na wynagrodzenia,
nagrody oraz skladki na ubezpieczenie spoleczne w wysokosci okreslonej w zawartej pomiedzy
stronami umowy za kazdego zatrudnionego bezrobotnego w pelnym wymiarze czasu pracy,

— refundacja dokonywana jest na wniosek pracodawcy - za kazdy miesiac, za ktéry przyshuguje
refundacja

15. Prace spolecznie uzyteczne

Miejsce zalatwienia sprawy:

Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6
Dzial Rynku Pracy

I pigtro, boks nr 3, tel 7522511, wew. 39.

Godziny przyjec¢ interesantow:
poniedzialek- piatek 8% - 16*°

Wymagane dokumenty

— roczny plan potrzeb w zakresie wykonywania prac spoltecznie uzytecznych,
— porozumienie zawarte z gmina,

— lista 0s6b bezrobotnych korzystajacych ze $wiadczen opieki spolecznej,

— wniosek o refundacje,

Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):
Kwota podlegajqca refundacji przekazywana jest przez Powiatowy Urzad Pracy na konto gminy w
terminie 30 dni od ztozenia wniosku.

Inne wskazéwki, uwagi:

na prace spotecznie uzyteczne mogg by¢ skierowane osoby zarejestrowane bez prawa do zasitku dla
bezrobotnych i korzystajace ze swiadczen opieki spolecznej,

osoba na pracach spolecznie uzytecznych moze pracowa¢ w wymiarze 10 godzin tygodniowo,

za prace¢ moze uzyskaé¢ §wiadczenie w wysokosci nie nizszej niz 6 zt. za godzine.

16. Zglaszanie do ubezpieczenia spolecznego

Tres¢:

— zgloszenie do ubezpieczenia emerytalno-rentowego bezrobotnego pobierajacego zasilek dla
bezrobotnych,

.— zgloszenie do ubezpieczenia emerytalno-rentowego i wypadkowego bezrobotnego do 25-go roku
zycia pobierajacego stypendium w okresie odbywania szkolenia,

— zgloszenie do ubezpieczenia emerytalno-rentowego i wypadkowego bezrobotnego pobierajacego
stypendium w okresie odbywania stazu lub przygotowania zawodowego w miejscu pracy.
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: Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr
99, poz. 1001 z p6Zn. zm.) — art. 72 ust. 13.

2. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz.
887 z p6zn. zm.) - art. 6 ust. 1 pkt 9-9a, art. 16 ust. 9, art. 18 ust. 4 pkt 3.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6
Dziat Ewidencji i Swiadczen;
tel. (29) 7522511

Rejestracja bezrobotnych:

I pigtro — boks 11 2, tel. (29) 7522511 wew. 45

Stanowiska obslugujace bezrobotnych z prawem do zasilku, bez prawa do zasilku:
I pietro — pok. 1 tel. (29) 7522511 wew. 43, pok. 2 tel. (29) 7522511 wew. 34

‘ Godziny przyjeé interesantow:
pomedzmlek— piatek 830 _14%

Wymagane dokumenty

— nie wymaga si¢

Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):
— zgloszenie do ubezpieczenia emerytalno-rentowego — od dnia uzyskania prawa do zasilku lub
stypendium,

— zgloszenie do ubezpieczenia wypadkowego — od dnia uzyskania prawa do stypendium z tytulu
odbywania szkolenia, stazu lub przygotowania zawodowego w miejscu pracy.

Inne wskazowki, uwagi:

— okresy pobierania zasitku dla bezrobotnych oraz stypendium wlicza si¢ do okresu pracy
wymaganego do nabycia lub zachowania uprawnien pracowniczych oraz okresow skladkowych w
rozumieniu przepiséw o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych.

17. Zglaszanie do ubezpieczenia zdrowotnego

Tres¢:

— zgloszenie osoby bezrobotnej do ubezpieczenia zdrowotnego nastgpuje, jezeli osoba ta:

. nie ma zadnego innego tytulu do ubezpieczenia zdrowotnego oraz

o nie moze by¢ zgloszona do ubezpieczenia zdrowotnego z tytulu bycia czlonkiem rodziny

osoby ubezpieczone;j.

— zgloszenie do ubezpieczenia zdrowotnego czlonkéw rodziny bezrobotnego nie posiadajacych
innego tytutu do ubezpieczenia zdrowotnego
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Podstawa prawna

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych (Dz. U. Nr 210, poz. 2135) - art. 66 ust. 1 pkt 24, art. 75 ust. 9.

£ Miejsce zalatwienia sprawy:
Povmatowy Urzad Pracy w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6

Dziat Ewidencji i Swiadczen;
tel. (29) 7522511

Rejestracja bezrobotnych:

— Ipietro—boks 1i2 tel. (29) 7522511 wew. 45

Stanowiska obslugujace bezrobotnych z prawem do zasilku, bez prawa do zasilku
— I pigtro:

pok. 1—tel. (29) 7522511 wew. 43

pok. 2 —tel. (29) 7522511 wew. 34

Godzmx przjngc’ interesantow:
poniedziatek — pigtek 8 0

Wymagane dokumenty
— o$wiadczenie bezrobotnego sktadane w dniu rejestracji i przy kazdej zmianie sytuacji.

. Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):
zgloszeme do ubezpleczema zdrowotnego:

od dnia zarejestrowania si¢ w powiatowym urzedzie pracy lub

od dnia okreslonego w o§wiadczeniu o braku innego tytutu do ubezpieczenia zdrowotnego.

Inne wskazowki, uwagi:

— osoba podlegajaca obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego po zgloszeniu do Narodowego
Funduszu Zdrowia uzyskuje prawo do §wiadczen z ubezpieczenia zdrowotnego wraz ze zgloszonymi
cztonkami rodziny

—~ prawo do $wiadczen z ubezpieczenia zdrowotnego ustaje po uptywie 30 dni od dnia wygasniecia
obowiazku ubezpieczenia zdrowotnego.
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VII. POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
W PRZASNYSZU

1. Umieszczanie 0os6b w domach pomocy spolecznej

- Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej (Dz.U. Nr 64, poz. 593 z p6ézn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 wrzesnia 2000r. w sprawie
domoéw pomocy spotecznej (Dz.U. Nr 82, poz. 929).

Miejsce zalatwienia sprawy:

POWlatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokéj nr 30; tel.
(029)75222 70 w.118

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek - piatek 8:00 — 16:00

Sposdb zalatwienia sprawy:

1.  Skierowanie osoby do domu pomocy spolecznej nastepuje w drodze postgpowania
administracyjnego zakonczonego decyzja, od ktdérej przysluguje stronie odwolanie do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolece.

2.  Decyzj¢ o skierowaniu do domu pomocy spolecznej i decyzj¢ ustalajaca oplatg za pobyt w domu
pomocy spolecznej wydaje organ gminy wlasciwej dla tej osoby w dniu jej kierowania do domu
pomocy spolecznej

3.  Decyzje o umieszczeniu w domu pomocy spolecznej wydaje organ gminy prowadzacej dom
pomocy spolecznej lub starosta powiatu prowadzacego dom pomocy spolecznej. W przypadku
regionalnych doméw pomocy spolecznej decyzj¢ wydaje marszalek wojewddztwa,
z zastrzezeniem ust. 5

4. W razie niemozno$ci umieszczenia w domu pomocy spolecznej z powodu braku wolnych
miejsc, powiadamia si¢ osobg¢ o wpisaniu na list¢ oczekujacych oraz o przewidywanym terminie
oczekiwania na umieszczenie w domu pomocy spolecznej

5.  Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ do doméw pomocy spolecznej prowadzonych na zlecenie organéw
jednostek samorzadu terytorialnego

6. W przypadku regionalnego domu pomocy spolecznej finansowanego z dochodéw wiasnych
samorzadu wojewddztwa decyzje o skierowaniu wydaje organ gminy, a decyzj¢ o umieszczeniu
i oplacie za pobyt wydaje marszalek wojewddztwa

7.  Pobyt w domu pomocy spolecznej jest odplatny do wysokosci Sredniego miesigcznego kosztu
utrzymania

Sredni miesigezny koszt utrzymania mieszkanca:
w domu pomocy spolecznej o zasi¢gu gminnym - ustala wojt (burmistrz, prezydent miasta) i
oglasza w wojewodzkim dzienniku urzgdowym, nie p6zniej niz do dnia 31 marca kazdego roku
w domu pomocy spolecznej o zasiggu powiatowym - ustala starosta i oglasza w wojewddzkim
dzienniku urzedowym, nie pdzZniej niz do dnia 31 marca kazdego roku
w regionalnym domu pomocy spotecznej - ustala marszalek wojewodztwa i oglasza w
wojewodzkim dzienniku urzgdowym, nie péZniej niz do dnia 31 marca kazdego roku
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Obowigzani do wnoszenia oplaty za pobyt w domu pomocy spolecznej sa w kolejnosci:
mieszkaniec domu, a w przypadku oséb matoletnich przedstawiciel ustawowy z dochodow
dziecka,
malzonek, zstepni przed wstgpnymi,
gmina, z ktorej osoba zostala skierowana do domu pomocy spolecznej
przy czym osoby i gmina okre$lone w pkt 2 i 3 nie maja obowigzku wnoszenia oplat, jezeli
mieszkaniec domu ponosi pelng odptatnos¢.
Oplate za pobyt w domu pomocy spolecznej wnosza:
a) mieszkaniec domu, nie wigcej jednak niz 70 % swojego dochodu, a w przypadku osdb
maloletnich przedstawiciel ustawowy z dochodéw dziecka, nie wigcej niz 70 % tego dochodu;
b) malzonek,
¢) zstepni przed wstgpnymi - zgodnie z umowa zawarta :

- w przypadku osoby samotnie gospodarujacej, jezeli dochdd jest wyzszy niz 250 %
kryterium dochodowego osoby samotnie gospodarujacej, jednak kwota dochodu
pozostajaca po wniesieniu oplaty nie moze by¢ nizsza niz 250 % tego kryterium

- w przypadku osoby w rodzinie, jezeli posiadany dochdd na osobg jest wyzszy niz 250 %
kryterium dochodowego na osob¢ w rodzinie, z tym ze kwota dochodu pozostajaca po
whniesieniu oplaty nie moze by¢ nizsza niz 250 % kryterium dochodowego na osobg w
rodzinie

d) gmina, z ktérej osoba zostala skierowana do domu pomocy spolecznej - w wysokosci réznicy
migdzy $rednim kosztem utrzymania w domu pomocy spolecznej a oplatami wnoszonymi

przez osoby, o ktérych mowa w pkt 112

W przypadku niewywiazywania si¢ 0séb, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, z obowiazku oplaty za
pobyt w domu pomocy spolecznej oplaty te zastgpczo wnosi gmina, z ktérej osoba zostata skierowana
do domu pomocy spotecznej. Gminie przystuguje prawo dochodzenia zwrotu poniesionych na ten cel
wydatkéw

Dochéd mieszkanca domu podejmujacego prace ze wskazan terapeutyczno-rehabilitacyjnych lub
uczestniczacego w warsztatach terapii zajeciowej, stanowiacy podstawe naliczania oplaty, zmniejsza
sic 0 50 % kwoty otrzymywanej z tytulu wynagrodzenia za t¢ prace lub o kwote odpowiadajaca
wysokosci kieszonkowego wyplacanego z tytutu uczestnictwa w tych warsztatach

Mieszkaniec domu wnosi oplat¢ do kasy domu lub na jego rachunek bankowy. Za jego zgodg optata
moze by¢ potracana:
z emerytury lub renty mieszkanca domu - przez wlasciwy organ emerytalno-rentowy, zgodnie z
odrebnymi przepisami
z zasitku statlego mieszkanca domu - przez osrodek pomocy spolecznej dokonujacy wyptaty
$wiadczenia; oplate za pobyt osrodek pomocy spolecznej przekazuje na rachunek bankowy
domu pomocy spolecznej

Osoby, o ktorych mowa w art. 61 ust. 1 pkt 2, wnosza oplatg ustalong zgodnie z art. 61 ust. 2 pkt 2 do
kasy lub na rachunek bankowy gminy, z ktérej mieszkaniec domu zostal skierowany; optate t¢ gmina
wraz z oplata, o ktorej mowa w art. 61 ust. 2 pkt 3, przekazuje na rachunek bankowy wiasciwego
domu pomocy spolecznej -

Mieszkaniec domu, a takze inna osoba obowigzana do wnoszenia oplat za pobyt w domu pomocy
spotecznej, jezeli mieszkaniec domu przebywa u tej osoby, nie ponosza oplat za okres nieobecnosci
mieszkanca domu nieprzekraczajacej 21 dni w roku kalendarzowym
Za maloletniego mieszkanica domu nie wnosi si¢ oplaty z jego dochodu i dochodu 0s6b obowigzanych
do wnoszenia oplaty w okresie jego nieobecnoSci nieprzekraczajacej 70 dni w roku kalendarzowym,
jezeli w tym czasie przebywa w domu rodzinnym
Osoby wnoszace oplate za pobyt w domu pomocy spolecznej mozna zwolni¢, na ich wniosek,
czesSciowo Iub catkowicie z tej oplaty, w szczegolnosci jezeli:

wnosza oplate za pobyt innych czlonkéw rodziny w domu pomocy spotecznej, osrodku wsparcia

lub innej placéwce '
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wystepujg uzasadnione okoliczno$ci, zwlaszcza dtugotrwata choroba, bezrobocie,
niepelnosprawnos¢, smier¢ czlonka rodziny, straty materialne powstate w wyniku kleski
zywiotowej lub innych zdarzen losowych
- matzonkowie, zstepni, wstepni utrzymuja si¢ z jednego §wiadczenia lub wynagrodzenia
osoba obowigzana do wnoszenia oplaty jest w ciazy lub samotnie wychowuje dziecko.

Wymagane dokumenty:

- Pisemny wniosek osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spotecznej ztozony do
oSrodka pomocy spolecznej wlasciwego ze wzgledu na jej miejsce zamieszkania lub pobytu; w
przypadku o0s6b ubezwlasnowolnionych - wniosek przedstawiciela ustawowego

- Wywiad srodowiskowy (rodzinny) przeprowadzony przez pracownika socjalnego Osrodka
Pomocy Spotecznej

- Opinia osrodka pomocy spolecznej dotyczaca stopnia sprawnosci osoby ubiegajacej sie o
umieszczenie w domu pomocy spolecznej

- Decyzja organu emerytalno — rentowego ustalajacego wysoko$é renty lub emerytury

- Decyzja o przyznaniu zasitku statego wyr6wnawczego lub renty socjalne;j

- Zgoda osoby ubiegajacej si¢ na ponoszenie optaty za dom pomocy spolecznej oraz potrgcanie
jej przez wlasciwy organ emerytalno- rentowy lub osrodek pomocy spolecznej

- Dokumenty medyczne (zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia, orzeczenie o grupie
inwalidzkiej, karta leczenia szpitalnego)

Oplaty:

Czas zalatwienia sprawy:
do 30 dni od daty wptywu kompletu dokumentéw z o$rodka pomocy spoteczne;j

Inne informacje istotne dla interesantow:

W przypadku os6b ubezwlasnowolnionych opiekun prawny musi mie¢ zgod¢ Sadu Rodzinnego na
‘umieszczenie podopiecznego w domu pomocy spotecznej

Osoby ubiegajace si¢ o skierowanie na pobyt czasowy do Krajowego Os$rodka Mieszkalno
Rehabilitacyjnego w Dabku dolaczaja do wyzej wymienionych dokumentéw Ankiete - test
funkcjonalny i badanie neurologiczne. Formularz/wzor ankiety jest dostgpny w PCPR

Uwaga! Za pobyt w KOMR w Dabku mieszkaniec ponosi odplatnos¢ w wysokosci 70%
dochodu; gmina nie ponosi kosztow.

2. Przyznanie rodzinie zastgpczej pomocy pieni¢znej na czeSciowe
pokrycie kosztow utrzymania umieszczonego w niej dziecka

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej (Dz.U. Nr 64, poz. 593 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Polityki Spolecznej z dnia 18 pazdziernika 2004 r. w sprawie rodzin
zastgpezych (Dz.U. Nr 233, poz. 2344).
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Miejsce zalatwienia sprawy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokéj nr 30; tel.
(029)75222 70 w.118

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedzialek - piatek  8:00-16:00

Sposéb zalatwienia sprawy:

Pomoc pieni¢zna na czgsciowe pokrycie kosztow utrzymania dziecka w rodzinie zastgpczej przyznaje
sic w drodze post¢powania administracyjnego zakoniczonego decyzja, od ktérej przystuguje stronie
odwolanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolece.

W przypadku umieszczenia dziecka w rodzinie zastgpczej na terenie innego powiatu, powiat
wlaéciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka przed umieszczeniem w rodzinie zastgpczej
ponosi wydatki na jego utrzymanie w lacznej kwocie $wiadczen przyshigujacych danej rodzinie
zastgpczej
Powiat prowadzacy placéwke opiekuriczo-wychowawcza lub rodzing zastepcza przyjmujaca dziecko
zawiera z powiatem wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania przyjgtego dziecka przed
umieszczeniem w rodzinie zastgpczej lub skierowaniem do placowki opiekunczo-wychowawczej
porozumienie w sprawie umieszczenia dziecka i wysokosci wydatkow

Wymagane dokumenty:

- Orzeczenie Sadu Rodzinnego i Nieletnich

- Whniosek o przyznanie pomocy pieni¢znej

- . Wywiad srodowiskowy (rodzinny) przeprowadzony przez pracownika socjalnego PCPR

- Aktualne potwierdzenie dochodu dziecka, tj. decyzja organu emerytalno — rentowego o
pobieranej rencie rodzinnej, zaswiadczenie o pobieranym zasitku pielegnacyjnym, potwierdzenie
otrzymywanych alimentoéw, zaswiadczenie z Urzedu Gminy o powierzchni gospodarstwa - ilosci
hektaréw przeliczeniowych w przypadku gospodarstwa rolnego itp.

- Dowody osobiste rodzicoéw zastgpczych

- Zaswiadczenie o ukonczonym szkoleniu kandydatéw na rodzing zastgpcza (jezeli rodzina
ukoniczyla takie szkolenie)

Oplaty:

~ Czas zalatwienia sprawy:
Do 2 m1es1qcy od daty ztozenia wniosku

Inne informacje istotne dla interesantow:

Pomocy pienigznej przyznaje si¢ za okres pobytu dziecka

- w rodzinie zastepczej spokrewnionej z dzieckiem, rodzinie zastg¢pczej niepsokrewnionej z
dzieckiem oraz zawodowe]j niespokrewnionej z dzieckiem wielodzietnej i specjalistycznej rodzinie
zastgpczej, poczawszy od dnia ustanowienia rodziny zastgpczej
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- w zawodowe]j niespokrewnionej z dzieckiem rodzinie zast¢pczej o charakterze pogotowia
rodzinnego, poczawszy od dnia, w ktérym dziecko zostalo faktycznie umieszczone w tej rodzinie o
charakterze pogotowia rodzinnego

- nie weze$niej jednak niz od miesiaca zlozenia wniosku.

Za pobyt dziecka w rodzinie zastgpczej oraz osoby pelnoletniej, o ktérej mowa w art. 78 ust. 5, opfate,
do wysoko$ci miesigczne] pomocy pieni¢znej na czeSciowe pokrycie kosztow utrzymania dziecka
umieszczonego w tej rodzinie, wnosza rodzice

Decyzj¢ administracyjng o wysokosci tej oplaty wydaje starosta wlasciwy ze wzgledu na miejsce
zamieszkania dziecka przed umieszczeniem w rodzinie zastgpczej

Starosta, ustalajac wysoko$¢ oplaty rodzicow dziecka przebywajacego w rodzinie zastepcze;j,
uwzglednia ich sytuacj¢ rodzinna, zdrowotna, dochodows i majatkowa,

Przepis ust. 1 stosuje si¢ roOwniez do rodzicow pozbawionych wiladzy rodzicielskiej lub rodzicow,
ktorym wiadza rodzicielska zostala zawieszona albo ograniczona

Starosta moze czesciowo zwolni¢ lub odstapi¢ od ustalenia oplaty, o ktérej mowa w ust. 1, na wniosek
lub z urzedu, ze wzgledu na trudna sytuacje materialng rodziny

Rada powiatu okres$la, w drodze uchwatly, warunki czg$ciowego lub catkowitego zwalniania rodzicow
z oplat, o ktérych mowa w ust 1.

3. Finansowanie pobytu dzieci w placowkach opiekunczo-
wychowawczych od 1 stycznia 2005r.

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. Nr 64, poz. 593 z pézn. zm.)

W przypadku umieszczenia dziecka w placéwce opiekunczo-wychowawcze] na terenie innego
powiatu, powiat wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka przed skierowaniem do
placowki opiekuficzo-wychowawcze] ponosi wydatki na jego utrzymanie w wysokosci Sredniego
miesi¢cznego kosztu utrzymania dziecka w tej placowce

Powiat prowadzacy placowke opiekuficzo-wychowawcza lub rodzing zastgpcza przyjmujaca
dziecko zawiera z powiatem wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania przyjetego dziecka przed
umieszczeniem w rodzinie zastgpczej lub skierowaniem do placowki opiekunczo-wychowawczej
porozumienie w sprawie umieszczenia dziecka i wysokosci wydatkow

1. Za pobyt dziecka lub osoby pelnoletniej, w placowce opiekuficzo-wychowawczej oplatg
ponosza, do wysokosci $redniego miesigcznego kosztu utrzymania, rodzice dziecka, osoba
pelnoletnia lub jej rodzice, a takze opiekunowie prawni lub kuratorzy, w przypadku gdy
dysponujg dochodami dziecka, z tym ze oplata ponoszona przez opickunéw prawnych,
kurator6w lub osobe pelnoletnia nie moze byé wyzsza niz 50 % kwoty stanowiacej dochéd
dziecka lub osoby pelnoletniej

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ réwniez do rodzicow pozbawionych wladzy rodzicielskiej lub ktérych

- wladza rodzicielska zostala zawieszona albo ograniczona

3.  Opfate, o ktérej mowa w ust. 1, ustala, w drodze decyzji administracyjnej, starosta wlasciwy ze
wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka przed skierowaniem do placéwki

4.  Starosta moze czeSciowo zwolni¢ lub odstapi¢ od ustalenia optaty, o ktorej mowa w ust. 1, na
wniosek lub z urzedu, ze wzgledu na trudng sytuacj¢ materialng rodziny lub osoby

5. Starosta, ustalajac wysoko$¢ oplaty, o ktérej mowa w ust. 1, uwzglednia sytuacj¢ rodzinna,
zdrowotng, dochodows i majatkowa rodziny lub osoby
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6. Rada powiatu okresla, w drodze uchwaly, warunki czgsciowego lub catkowitego zwalniania z
oplaty, o ktérej mowa w ust. 1

7. Przepisy ust. 1-6 stosuje si¢ do odplatnosci za pobyt dziecka w regionalnej placéwce
opiekuniczo-wychowawczej

8. W przypadku regionalnej placéwki opiekunczo-wychowawczej finansowanej z dochodéw
wlasnych samorzadu wojewédztwa decyzjg¢ o odplatnosci wydaje marszatek wojewoddztwa

9. W realizacji opieki i wychowania w placowce opiekuniczo-wychowawczej mozna korzystaé z
wolontariatu.

4. Przyznanie pomocy na usamodzielnienie i kontynuowanie nauki
pelnoletnim wychowankom opuszczajagcym rodziny zastepcze,
placowki opiekunczo — wychowawcze, domy pomocy spolecznej,
zaklady poprawcze, schroniska dla nieletnich i o§rodki szkolno —
wychowawcze

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. Nr 64, poz. 593 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Polityki Spolecznej z dnia 23 grudnia 2004r. (Dz.U. z 2005r. Nr 6, poz. 45)

Miejsce zalatwienia sprawy: ]
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokéj nr 30; tel.
(029)75222 70 w.118

Godziny przyjec interesantow:
Poniedzialek - piatek 8:00 - 16:00

Sposéb zalatwienia sprawy:

Pomoc pieni¢gzng na usamodzielnienie i kontynuowanie nauki oraz zagospodarowanie w formie
rzeczowe]j przyznaje si¢ w drodze postgpowania administracyjnego zakoficzonego decyzja, od ktorej
przystuguje stronie odwotlanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Ostrolece.

Wysoko$¢ pomocy pieni¢znej na kontynuowanie nauki i pomocy pienieznej na usamodzielnienie oraz
warto$¢é pomocy na zagospodarowanie w formie rzeczowej ustala si¢ od kwoty podstawy

Pomoc pieni¢zna na kontynuowanie nauki w wysokosci 30 % podstawy miesi¢cznie przystuguje
osobie usamodzielnianej kontynuujacej nauk¢ w gimnazjum, szkole ponadpodstawowej, szkole
ponadgimnazjalnej lub w szkole wyzszej

Pomoc, o ktérej mowa w ust. 2, przyznaje si¢ na czas nauki, do czasu jej ukoriczenia, nie dluzej jednak
niz do ukonczenia przez osobg usamodzielniang 25 lat

Pomoc, o ktérej mowa w ust. 2, przysluguje réwniez osobie pelnoletniej nieopuszczajacej placéwki
opiekunczo-wychowawczej, przebywajacej w tej placowce na zasadach okreslonych przez staroste,
kontynuujacej nauk¢ po ukoficzeniu szkoly, w ktérej rozpoczgla nauke przed osiagnieciem
pelnoletnosci

Pomoc pieni¢zna na usamodzielnienie i pomoc pieni¢zna na kontynuowanie nauki przystuguje osobie
usamodzielniane;j:
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a) samotnie gospodarujacej, ktérej dochdd nie przekracza 200 % kwoty kryterium dochodowego
na osobe samotnie gospodarujaca;

b) w rodzinie, w ktorej dochdd na osobeg nie przekracza 200 % kwoty kryterium dochodowego na
osobe w rodzinie.

W przypadku gdy osoba usamodzielniana kontynuuje nauke, pomoc pieni¢zng na usamodzielnienie
wyplaca si¢ po ukoficzeniu nauki

Przyznania pomocy pieni¢znej na usamodzielnienie i pomocy pienieznej na kontynuowanie nauki
mozna odmoéwi¢ w przypadku, gdy:

a) istnieje uzasadnione przypuszczenie, Ze pomoc pieni¢zna zostanie wykorzystana niezgodnie z
celem, na jaki zostala przyznana;

b) osoba usamodzielniana przed osiagnigciem pelnoletno$ci opuscita samowolnie rodzing
zastepcza, placowke opiekunczo-wychowawczg typu rodzinnego i socjalizacyjnego, dom
pomocy spolecznej dla dzieci i mtodziezy niepelnosprawnych intelektualnie, dom dla matek z
matoletnimi dzieémi i kobiet w cigzy lub schronisko dla nieletnich, zaklad poprawczy,
specjalny osrodek szkolno-wychowawczy lub mlodziezowy osrodek wychowawczy

c) osoba usamodzielniana porzuci nauke¢ umozliwiajaca jej przygotowanie zawodowe i nie
podejmie zatrudnienia

d) osoba usamodzielniana porzuci prace i uchyla si¢ od podjgcia proponowanego jej zatrudnienia

¢) osoba usamodzielniana zostala skazana prawomocnym wyrokiem za popelnienie przestqpstwa
z Wlny umyslnej

Pomocy pieni¢znej na kontynuowanie nauki zaprzestaje si¢ udziela¢ w przypadku, gdy osoba
usamodzielniana:

a) kontynuuje nauk¢ w szkole ponadgimnazjalnej, szkole ponadpodstawowej lub szkole wyzsze;j,
ktéra zapewnia nieodplatng nauke i nieodptatne pelne utrzymanie lub

b) bez uzasadnionych powod6éw zmienila trzykrotnie na tym samym poziomie ksztalcenia szkote
lub szkote wyzsza, o ktérych mowa w pkt 1

Pomoc pieni¢zna na usamodzielnienie i pomoc pieni¢zng na kontynuowanie nauki mozna zawiesi¢ w
przypadku, gdy:

a) wystapily szczeg6lne okolicznosci zwiazane z tokiem nauki, stanem zdrowia lub zdarzeniem
losowym dotyczacym osoby usamodzielnianej;

b) nastgpila przerwa w kontynuowaniu nauki przez osobg¢ usamodzielniang w okresie mig¢dzy
ukonczeniem przez nia szkoly nizszego stopnia a rozpoczeciem nauki w szkole wyzszego
stopnia

¢) stwierdzi sie marnotrawienie przyznanej pomocy

d) osoba usamodzielniana nie realizuje programu usamodzielnienia

Pomocy pieni¢znej na usamodzielnienie i pomocy pieni¢znej na kontynuowanie nauki udziela starosta
powiatu wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka przed umieszczeniem w rodzinie
zastgpezej lub skierowaniem do placowki

Pomocy w uzyskaniu odpowiednich warunkéw mieszkaniowych, w tym w mieszkaniu chronionym, w
uzyskaniu zatrudnienia oraz na zagospodarowanie w formie rzeczowej udziela starosta wlasciwy ze
wzgledu na miejsce osiedlenia si¢ osoby usamodzielnianej

Osoba usamodzielniana zamieszkujagca w mieszkaniu chronionym jest obowigzana do ponoszenia
czg$ciowych kosztéw utrzymania tego mieszkania proporcjonalnie do swoich dochodéw. W
uzasadnionych przypadkach starosta moze ja zwolni¢ z ponoszenia optat

Wymagane dokumenty:

- Orzeczenie Sadu Rodzinnego i Nieletnich

- Whiosek o przyznanie pomocy pieni¢znej

- Wywiad srodowiskowy (rodzinny) przeprowadzony przez pracownika socjalnego PCPR
- Dowd6d osobisty



- Indywidualny program usamodzielnienia opracowany przez opiekuna osoby usamodzielniane;j
razem z wychowankiem

- Zaswiadczenie ze szkoty w przypadku ubiegania si¢ 0 pomoc na kontynuowame nauki

~¥ Oplaty:
Bez oplat.

Czas zalatwienia sprawy:
do 30 dm od daty zlozenia wniosku.

S. Przyznanie pomocy cudzoziemcy posiadajgcemu status uchodzcy

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. Nr 64, poz. 593 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 1 grudnia 2000r. w sprawie
szczegolowych zasad udzielania pomocy uchodZcom, wysokosci $wiadczen pienigznych, form i
zakresu pomocy, trybu postgpowania w tych sprawach oraz warunkéw wstrzymania pomocy lub jej
odmowy (Dz.U. Nr 109, poz. 1160 z p6zn. zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokdj nr 30; tel.
(029)75222 70 w.118

Godziny przyjeé interesantow:
Poniedzialek - piatek 8:00 — 16:00

Sposo6b zalatwienia sprawy: :

Zasilek pienigzny dla uchodZcy przyznaje si¢ w drodze postgpowania administracyjnego
zakonczonego decyzja, od ktérej przystluguje stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Ostrolece.

Wymagane dokumenty:

- Status uchodzcy

- Whiosek o przyznanie zasitku pieni¢znego

- Dokument podrézy

- Potwierdzenie zameldowania na terytorium RP

- Karta czasowego pobytu

- Wywiad $rodowiskowy (rodzinny) przeprowadzony przez pracownika socjalnego PCPR
- Indywidualny program integracji uchodzcy
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Interesanci optat nie ponosza

Czas zalatwienia sprawy:
do 30 dni od daty zlozenia wniosku

Inne informacje istotne dla interesantow:
Pomoc pieniezng z tytulu uchodzstwa przyznaje si¢ na okres nie dtuzszy niz 12 miesigcy. Wniosek o
pomoc uchodZca powinien ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia uzyskania statusu uchodzcy.

6. Udzielanie pozyczek na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej lub
rolniczej

: Podstawa prawna:

Ustawa z dn. 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. nr 123, poz.776, ze zmianami);

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 maja 2003 roku w sprawie algorytmu przekazywania
$rodkéw PFRON samorzadom wojewddzkim i powiatowym /Dz. U. Nr 88 poz. 808/;

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 22 maja 1998r. w sprawie szczegéltowych
zasad udzielania, oprocentowania, splaty, rozkladania na raty i umarzania pozyczek dla osdb
niepelnosprawnych (Dz.U. 98.67.439 z p6zn.zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy: ]
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokoj nr 31; tel.
(029)752 22 70 w.118

Godziny przyje¢ interesantow:

Poniedzialek - pigtek 8. 00 - 16.00

Spos6b zalatwienia sprawy:

Osoba niepelnosprawna zarejestrowana w powiatowym urzgdzie pracy jako bezrobotna albo
poszukujgca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu ma prawo korzystaé¢ z ushug lub instrumentéw rynku
pracy na zasadach okre§lonych w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
Wydatki na instrumenty Iub ushugi rynku pracy, dotyczace bezrobotnych 0s6b niepelnosprawnych,
przewyzszajace wydatki okreslone w przepisach, o ktérych mowa w ust. 1, a takze wydatki dotyczace
0sOb niepelnosprawnych zarejestrowanych jako poszukujace pracy i niepozostajacych w zatrudnieniu
sa realizowane i finansowane na zasadach okre§lonych w ustawie

Osoba niepelnosprawna, moze otrzyma¢ pozyczke¢ na rozpoczgcie dzialalnosci gospodarczej albo
rolniczej

Starosta, udziela pozyczki, ze §rodkéw Funduszu, do wysokosci trzydziestokrotnego przecigtnego
wynagrodzenia
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Starosta zawiera z pozyczkobiorcag umowe ustalajaca warunki udzielenia i splaty pozyczki oraz
wysokos¢ stopy oprocentowania

Starosta umarza pozyczk¢, na wniosek pozyczkobiorcy, do wysokosci 50%, pod warunkiem
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej albo rolniczej przez okres co najmniej 24 miesiecy oraz po
spelnieniu pozostatych warunk6w umowy

W przypadku uzasadnionym trudng sytuacja materialna lub losowa dluznika starosta, na wniosek tego
dluznika, moze odroczy¢ termin splaty pozyczki, rozlozy¢ jej splat¢ na raty lub umorzyé splatg w
czescei albo w calosci, jezeli pozyczka stala si¢ wymagalna

Wymagane dokumenty:

Osoba niepelnosprawna ubiegajaca si¢ o uzyskanie pozyczki na rozpoczecie dziatalnosci sklada

do starosty wniosek okreslajacy:

1) kwote wnioskowanej pozyczki

2) rodzaj zamierzonej dziatalnosci

3) kalku1ach wydatkéw na uruchomienie dzialalno$ci w ramach wnioskowanej pozyczki deklaracje
zaangazowania srodkéw wiasnych oraz innych Zrédel finansowania

4) szczegdltowa specyﬁkaqq i harmonogram zakupéw w ramach wmoskowane_] pozyczki

5) przewidywane koszty i dochody prowadzenia dzialalnosci

6) proponowany okres karencji oraz termin splaty pozyczki

7) proponowane formy zabezpieczenia splaty pozyczki, w szczegélnosci: porgczenie, weksel,
hipoteka, zastaw na rzeczach

Osoba niepelnosprawna ubiegajaca si¢ o uzyskanie pozyczki obowiazana jest zabezpieczy¢ splate
pozyczki w formie ustalonej migdzy stronami umowy
Koszty zwiazane z zabezpieczeniem pozyczki ponosi osoba niepelnosprawna. ubiegajaca si¢ o
uzyskanie pozyczki
Niezaleznie od zabezpieczenia splaty pozyczki, do zawarcia umowy pozyczki wymagana jest zgoda
malzonka pozyczkobiorcy wyrazona w formie pisemnej, a w przypadku porgczenia - takze zgoda
matzonka poreczyciela wyrazona w formie pisemnej w obecnosci pozyczkodawcy

O przyznaniu lub odmowie przyznania pozyczki starosta powiadamia wnioskodawce¢ w formie
pisemnej, w terminie nieprzekraczajacym 30 dni od dnia zloZenia wniosku i innych niezbednych do
jego rozpatrzenia dokumentow

Whiosek o pozyczke na podjgcie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej (druk wniosku jest w PCPR)

Oplaty:
Bez optat

Czas zalatwienia sprawy:
do 30 dm od daty ztozenia kompletu dokumentow

7. Dofinansowanie do turnuséw rehabilitacyjnych

Podstawa prawna:
Ustawa z dn. 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych (Dz.U. nr 123, poz.776, ze zmianami)
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Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 22 maja 2003r. w sprawie
turnus6w rehabilitacyjnych (Dz. U. z 2003r. Nr 100, poz.926)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 maja 2003 roku w sprawie algorytmu przekazywania
srodkéw PFRON samorzadom wojewddzkim i powiatowym (Dz. U. Nr 88 poz. 808)

=% Miejsce zalatwienia sprawy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokéj nr 31; tel.
(029)75222 70 w.118

Godziny przyjeé interesantow:
Poniedziatek - piatek 8:00 — 16:00

Wymagane dokumenty

Whiosek o przyznanie dofinansowania ze srodkéw PFRON uczestnictwa w turnusie rehabilitacyjnym
Whiosek lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny wypelniony przez lekarza, pod ktoérego
opieka znajduje si¢ osoba niepelnosprawna, sporzadzony nie wczesniej niz 3 miesiace przed data
ztozenia wniosku.

Druk Informacji o stanie zdrowia.

Aktualne orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci /o ktérym mowa w art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych/.
Zaswiadczenie ze szkoly o kontynuowaniu nauki /dotyczy mlodziezy uczace;j si¢/.

Gdzie odebraé formularze:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu.

Termin zalatwienia sprawy (udzielenia odpowiedzi):
W ciagu miesiaca od dnia zlozenia kompletnego wniosku

Tryb odwolawczy:

Inne wskazowki, uwagi:

,» Wniosek...” powinien by¢ kompletny i prawidlowo wypelniony,

wnioski przyjmowane sa w kazdym czasie, realizacja w zaleznosci od posiadanych srodkéw PFRON,
osoba niepelnosprawna moze uzyskad dofinansowanie jezeli:
$redni miesieczny dochdd rodziny, w rozumieniu przepiséw o zasitkach rodzinnych, piel¢gnacyjnych i
wychowawczych, pomniejszony o obcigzenie podatkiem dochodowym od o0s6b fizycznych, skladke z
tytulu ubezpieczen emerytalnego, rentowego i chorobowego, okreslonych w przepisach o systemie
ubezpieczen spolecznych, oraz kwote alimentéw $wiadczonych przez osoby pozostajace we wspdlnym
gospodarstwie domowym na rzecz innych os6b, podzielony przez liczbe os6b we wspélnym
gospodarstwie domowym obliczony za rok podatkowy poprzedzajacy rok, w ktérym skladany jest
wniosek, nie przekracza odpowiednio kwot:
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50% przecigtnego wynagrodzenia na osob¢ we wspdlnym gospodarstwie domowym,
65 % przecigtnego wynagrodzenia w przypadku osoby samotne;j,

Przecig¢tne wynagrodzenie - oznacza przecigtne miesi¢czne wynagrodzeme w gospodarce narodowej w
poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesiagca po ogloszeniu przez Prezesa GUS na
podstawie art. 20 pkt 3 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. Nr 162, poz. 1118 i z 1999 r. Nr 38, poz. 360) i obowiazuje:
a) za I kwartal od 1 czerwca,

b) za Il kwartat od 1 wrzesnia,

c¢) za I1I kwartat od 1 grudnia,

d) za IV kwartat od 1 marca,

wysokos¢ dofinansowania jest zalezna od stopnia mepelnosprawnosm wieku oraz sytuacji zycmwe]
wnioskodawcy i WYynosi:
a) 27% przecigtnego wynagrodzenia dla osoby niepelnosprawnej ze znacznym stopniem
niepelnosprawnosci, osoby niepetnosprawnej w wieku do 16 roku zycia oraz osoby niepelnosprawne;j
w wieku 16-24 lat uczacej si¢ i niepracujacej, bez wzgledu na niepelnosprawnosé,
b) 25% przecigtnego wynagrodzenia — dla osoby niepelnosprawnej z umiarkowanym stopniem

niepelnosprawnosci,
c) 23% przecigtnego wynagrodzenia — dla osoby niepelnosprawnej z lekkim stopniem
niepetnosprawnosci,
d) 18%  przecigtnego  wynagrodzenia — dla  opiekuna osoby niepelnosprawnej,
e) 18% przecigtnego wynagrodzenia — dla opiekuna osoby niepetnosprawnej, zatrudnionej w zakladzie
pracy chronionej, niezaleznie od posiadanego stopnia niepelnosprawnosci,

f) w przypadkach uzasadnionych /zgodnie z rozporzadzeniem/ dofinansowanie moze zostaé
podwyzszone do wysokosci 35% przecigtnego wynagrodzenia,

druk ,Informacji o stanie zdrowia” sporzadza si¢ nie wczesniej niz na 3 miesiace przed data
rozpoczgcia turnusu i przedstawia si¢ na turnusie podczas pierwszego badania lekarskiego,

ze $rodkéw PFRON nie moze by¢ dofinansowane uczestnictwo w turnusie finansowanym w czesci lub
catosci na podstawie przepiséw o powszechnym ubezpieczeniu spolecznym w NFZ lub o systemie
ubezpieczen spotecznych albo ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,

przy rozpatrywaniu wnioskéw o dofinansowanie bierze si¢ pod uwag¢ m.in. stopien i rodzaj
niepelnosprawnosci wnioskodawcy oraz wplyw niepelnosprawnosci na mozliwo$¢ realizacji przez
wnioskodawce kontaktéw spolecznych w codziennym funkcjonowaniu, a takze uwzglednia si¢ na
korzy$¢ wnioskodawcy fakt nie korzystania z dofinansowania w roku poprzednim. Dofinansowanie
mozna otrzymacé tylko raz w roku,

turnusy moga odbywa¢ si¢ tylko w osrodkach majacych wpis do rejestru osrodkéw uprawnionych do
organizowania turnus6w rehabilitacyjnych lub przyjmowania grup turnusowych przy udziale srodkéw
PFRON. Rejestr o$rodkéow do wgladu w Wydziale Polityki Spolecznej Biuro Zatrudnienia i
Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych, ul. Polna 16

8. Dofinansowanie do zakupu sprz¢tu rehabilitacyjnego, $rodkéw
pomocniczych i przedmiotéw ortopedycznych

Podstawa prawna

Ustawa z dn. 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepelnosprawnych /Dz.U. nr 123, poz.776, ze zmianami/

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie okreslenia zadan powiatu, ktére moga
by¢ finansowane ze srodkow Pafistwowego Funduszu Niepelnosprawnych z dnia 25 czerwca 2002
roku z p6zn. zm./ Dz.U. Nr 96 poz.861z pézn.zm./

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 maja 2003 roku w sprawie algorytmu przekazywania
srodkéw PFRON samorzadom wojewddzkim i powiatowym /Dz. U. Nr 88 poz. 808/
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Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 10 maja 2003 roku w sprawie limitu cen dla przedmiotéw
ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych, o takim samym zastosowaniu, ale réznych cenach — w
zakresie ktorego Narodowy Fundusz Zdrowia finansuje to $wiadczenie, oraz limitu cen dla napraw
przedmiotéw ortopedycznych (Dz.U. z dnia 16 maja 2003r. Nr 85.786)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie limitu cen dla wyrobéw medycznych bedacych
przedmiotami ortopedycznymi i srodkéw pomocniczych, o takim samym zastosowaniu, ale r6znych
cenach, oraz limit cen dla napraw przedmiotéw ortopedycznych./Dz.U. 2004r. Nr 275 poz.2732 z poz.

zm.

Miejsce zalatwienia sprawy:

Pow1atowe Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokéj nr 31; tel.
(029)75222 70 w.118

Godziny przyjec interesantow:
Pomedzmlek piatek 8:00 — 16:00

Sposob zalatwienia sprawy:

O dofinansowanie ze srodkéw Funduszu zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny moga ubiegac si¢:
1osoby fizyczne prowadzace dzialalno$é gospodarcza, osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowos$ci prawnej, jezeli prowadza dzialalno$¢ zwiazana z rehabilitacja oséb
niepelnosprawnych przez okres co najmniej 2 lat przed dniem zlozenia wniosku oraz udokumentuja
posiadanie srodkéw wiasnych lub pozyskanych z innych Zrédel na sfinansowanie przedsigwzigcia w
wysokosci nieobjetej dofinansowaniem ze §rodkéw Funduszu

2)osoby niepelnosprawne stosownie do potrzeb wynikajacych z niepelnosprawnosci, jezeli Sredni
miesigczny dochéd, w rozumieniu przepisow o zasilkach rodzinnych, pielegnacyjnych i
wychowawczych, pomniejszony o obciazenie zaliczka na podatek dochodowy od os6b fizycznych,
sktadke z tytulu ubezpieczen emerytalnego, rentowego i chorobowego okreslona w przepisach o
systemie ubezpieczen spotecznych oraz o kwote alimentéw Swiadczonych przez osoby pozostajace we
wspOlnym gospodarstwie domowym na rzecz innych os6b, podzielony przez liczbg o0s6b
pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie domowym, obliczony za rok podatkowy poprzedzajacy
rok, w ktérym sktadany jest wniosek, nie przekracza kwoty:

a) 50% przecigtnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 2 pkt 4 ustawy, zwanego dalej
"przeci¢tnym wynagrodzeniem", na osobg we wspdlnym gospodarstwie domowym,

b) 65% przecietnego wynagrodzenia w przypadku osoby samotnej,

3)osoby fizyczne prowadzace dzialalno$é gospodarcza, osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, jezeli prowadza dzialalno$¢ zwigzang z rehabilitacja oséb
niepelnosprawnych przez okres co najmniej 2 lat przed dniem zlozenia wniosku oraz udokumentuja
posiadanie $rodk6w wiasnych lub pozyskanych z innych Zrédel na sfinansowanie przedsigwziecia w
wysokosci nieobjetej dofinansowaniem ze §rodk6w Funduszu.

O dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i S$rodki
pomocnicze przyznawane na podstawie odrebnych przepisow moga ubiega¢ si¢ osoby
niepelnosprawne, jezeli dochéd tych oséb nie przekracza odpowiednio kwot, o ktérych wyzej mowa

Wymagane dokumenty:
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- Whiosek o dofinansowanie zakupu sprzg¢tu, $rodkéw pomocniczych (wzér wniosku jest
dostgpny w siedzibie PCPR)

- Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci

- Dokument potwierdzajacy dofinansowanie przez Mazowiecki Oddziat Wojewoddzki
Narodowego Funduszu Zdrowia

- Faktura-rachunek za zakupiony sprzet, $rodki pomocnicze

- Oswiadczenie o dochodach

Oplaty:

A\ Czas zalatwiania sprawy:
do 30 dn1 od daty zlozenia kompletu dokumentoéw

9. Dofinansowanie kosztow likwidacji barier architektonicznych, w
komunikowaniu si¢ i technicznych w zwigzku z indywidualnymi
potrzebami os0b niepelnosprawnych

Podstawa prawna

Ustawa Z dn. 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepelnosprawnych (Dz.U. nr 123, poz.776, ze zmianami)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie okreslenia zadan powiatu, ktére moga
by¢ finansowane ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Oséb Niepelnosprawnych z dnia 25 czerwca
2002 roku z p6zn. zm.(Dz.U. Nr 96 poz.861z p6zn.zm.)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 maja 2003 roku w sprawie algorytmu przekazywania
$rodkéw PFRON samorzadom wojewo6dzkim i powiatowym (Dz. U. Nr 88 poz. 808)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Pow1atowe Centrum Pomocy Rodzinie w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokdj nr 31; tel.
(029)75222 70 w.118

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek — piatek 8:00 — 16:00

Sposob zalatwienia sprawy:
Osoby niepelnosprawne = skladaja wnioski o dofinansowanie kosztow likwidacji barier
architektonicznych, w komunikowaniu si¢ i technicznych w zaleznosci od indywidualnych potrzeb
0s6b niepelnosprawnych oraz rodzaju schorzenia

Wymagane dokumenty:
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- Whniosek o dofinansowanie ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych likwidacji barier architektonicznych i urbanistycznych w miejscu zamieszkania
osoby niepelnosprawnej (wzor wniosku jest udostgpniony w PCPR oraz do pobrania z pliku)

- Kopia orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci wnioskodawcy

- Kopia orzeczen o niepelnosprawnosci os6b mieszkajacych wspélnie z wnioskodawca

- Aktualne zaswiadczenie lekarskie, zawierajace informacje o rodzaju niepetnosprawnosci

- Udokumentowana podstawa prawna do zameldowania w lokalu

- Oswiadczenie o dochodach wnioskodawcy i 0s6b wspdlnie zamieszkujacych

Uwaga! Dofinansowanie likwidacji barier architektonicznych, w komunikowaniu si¢ i
technicznych nie przysluguje osobom niepelmosprawnym, ktére w ciggu trzech lat przed
zlozeniem wniosku uzyskaly odpowiednio na te cele dofinansowanie ze Srodkéw Funduszu.

Dofinansowanie nie moze obejmowaé kosztéw realizacji zadania poniesionych przed
przyznaniem Srodkow finansowych i zawarciem umowy o dofinansowanie ze Srodkéw Funduszu

Bez oplat.

Czas zalatwiania sprawy:
do 30 dni od daty ztozenia kompletu dokumentéw.
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VIII. PORADNIA PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNA W PRZASNYSZU

1. Uzyskanie opinii w sprawie wczeSniejszego przyjecia dziecka do
szkoly podstawowej oraz odroczenia rozpoczecia spelnienia
obowiazku szkolnego.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradma Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615.

Spos6b zalatwienia sprawy:

Klient zainteresowany wydaniem opinii, telefonicznie badZ osobiscie w sekretariacie poradni ustala
termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej sprawie
dokumentami, w wyniku ktorych na swodj pisemny wniosek otrzymuje opinie dotyczaca
diagnozowanego problemu. Opinia jest dorgczana listownie lub osobiscie odbierana w poradni przez
wnioskodawce.

Wymagane dokumenty:

- wytwory dziecka,
- wyniki obserwacji, opinia nauczyciela, badz dwa egzemplarze karty dziecka szescioletniego,

) Oplaty:
Bez optat.

2. Pozostawienie ucznia kl. I — III szkoly podstawowej na drugi rok w
tej samej Kklasie.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615

Sposo6b zalatwienia sprawy:

Klient zainteresowany wydaniem opinii, telefonicznie badZ osobiscie w sekretariacie poradni ustala
termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej sprawie
dokumentami, w wyniku ktérych na swoj pisemny wniosek otrzymuje opini¢ dotyczaca
diagnozowanego problemu. Opinia jest dor¢czana listownie lub osobiscie odbierana w poradni przez
wnioskodawcg.

Wymagane dokumenty:
- wytwory dziecka,
- wyniki obserwacji, opinia nauczyciela,
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- wyniki nauczania (ocena opisowa),
- wyniki dotychczasowych badan psychologiczno — pedagogicznych,

Oplaty:
Bez oplat

3. Objecie ucznia naukg w Kklasie terapeutycznej.

: Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradma Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615

| Sposob zalatwienia sprawy:

Klient zainteresowany wydaniem opinii, telefonicznie badZ osobiécie w sekretariacie poradni ustala
termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej sprawie
dokumentami, w wyniku ktérych na swdj pisemny wniosek otrzymuje opini¢ dotyczaca
diagnozowanego problemu. Opinia jest dorgczana listownie lub osobiscie odbierana w poradni przez
wnioskodawce.

Wymagane dokumenty:

- wytwory dziecka,

- wyniki obserwacji, opinia nauczyciela,

- wyniki nauczania,

- wyniki dotychczasowych badan psychologiczno — pedagogicznych.

: Oplaty:
Bez opfat.

4. Dostosowanie wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu
nauczania do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i
edukacyjnych ucznia, u ktorego stwierdzono zaburzenia i
odchylenia rozwojowe lub specyficzne trudno$ci w uczeniu sig,
uniemozliwiajace sprostanie tym wymaganiom.

# Miejsce zalatwnema sprawy:
Poradma Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615

Sposé6b zalatwienia sprawy:

Khent zainteresowany wydaniem opinii, telefonicznie badZ osobiscie w sekretariacie poradni ustala
termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej sprawie
dokumentami, w wyniku ktérych na swodj pisemny wniosek otrzymuje opini¢ dotyczaca
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diagnozowanego problemu. Opinia jest dor¢czana listownie lub osobiscie odbierana w poradni' przez
wnioskodawce.

Wymagane dokumenty:

- wytwory, prace pisemne dziecka,

- wyniki obserwacji, opinia nauczyciela polonisty,

- wyniki nauczania,

- wyniki dotychczasowych badan psychologiczno — pedagogicznych.

' Oplaty:
Usluga bezplatna

5. Zwolnienie ucznia z gleboka dysleksja rozwojowa z nauki drugiego
jezyka obcego.

¥ Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradma Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615

Sposob zalatwienia sprawy:

Klient zainteresowany wydaniem opinii, telefonicznie badZ osobiscie w sekretana01e poradni ustala
termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej sprawie
dokumentami, w wyniku ktérych na sw¢j pisemny wniosek otrzymuje opini¢ dotyczaca
diagnozowanego problemu. Opinia jest dorgczana listownie lub osobiscie odbierana w poradni przez
wnioskodawce.

Wymagane dokumenty:

- wytwory, prace pisemne dziecka,

- wyniki obserwacji, opinia nauczyciela polonisty,

- wyniki nauczania,

- wyniki dotychczasowych badafi psychologiczno — pedagogicznych stwierdzajacych gleboka
dysleksje,

Z Oplaty:
Ushlga bezplatna

6. Udzielenie zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki.

~  Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615
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Sposdb zalatwienia sprawy:

Klient zainteresowany wydaniem opinii, telefonicznie badZ osobiscie w sekretariacie poradni ustala
termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej sprawie
dokumentami, w wyniku ktérych na swdj pisemny wniosek otrzymuje opini¢ dotyczaca
diagnozowanego problemu. Opinia jest dorgczana listownie lub osobiscie odbierana w poradni przez
wnioskodawce.

ustuga bezptatna

7.

Wymagane dokumenty:

wyniki obserwacji, opinia wychowawcy,
wyniki nauczania,
wyniki dotychczasowych badan psychologiczno — pedagogicznych.

Oplaty:

Przyjecie ucznia do oddzialu przysposabiajgcego do pracy.

| Miejsce zalatwienia sprawy

Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615.

Sposéb zalatwienia sprawy:

Klient zainteresowany wydaniem opinii, telefonicznie badZ osobiscie w sekretariacie poradni ustala
termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej sprawie
dokumentami, w wyniku ktérych na swdj pisemny wniosek otrzymuje opini¢ dotyczaca
diagnozowanego problemu. Opinia jest dorgczana listownie lub osobiscie odbierana w poradni przez
wnioskodawce.

8.
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Wymagane dokumenty:

wyniki obserwacji, opinia wychowawcy,

wyniki nauczania,

wyniki dotychczasowych badan psychologiczno — pedagogicznych.

Oplaty:

Przyjecia do kl. I ponadgimnazjalnej (zasadniczej szkoly
zawodowej, liceum ogolnoksztalcacego, liceum
profilowanego i technikum a takze kl. I szkoly Sredniej na
podbudowie programowej szkoly zasadniczej, szkoly



policealnej 1 szkoly pomaturalnej), kandydata z problemami
zdrowotnymi, ograniczajgcymi mozliwosci wyboru kierunku
ksztalcenia ze wzgledu na stan zdrowia.

Mlejsce zalatwienia sprawy:
Poradma Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615.

2 Sposéb zalatwienia sprawy:

Klient zainteresowany wydaniem opinii, telefonicznie badZ osobiscie w sekretariacie poradni ustala
termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej sprawie
dokumentami, w wyniku ktérych na swoj pisemny wniosek otrzymuje opini¢ dotyczaca
diagnozowanego problemu. Opinia jest dorgczana listownie lub osobiscie odbierana w poradni przez
wnioskodawce.

Wymagane dokumenty:

- wyniki dotychczasowych badan psychologiczno — pedagogicznych,
- charakterystyka ucznia kl. III gimnazjum,
- zaswiadczenie o przydatnosci zawodowej od lekarza medycyny przemystowe;j.

9. Przyjecie ucznia do oddzialu przysposabiajgcego do pracy.

Przystapienie ucznia lub absolwenta z zaburzeniami i odchyleniami rozwojowymi lub ze
specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢ odpowiednio do sprawdzianu przeprowadzanego w
ostatnim roku nauki w szkole podstawowej, egzaminu przeprowadzanego w ostatnim roku nauki w
gimnazjum, egzaminu maturalnego lub egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, w
warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych ucznia lub
absolwenta.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradnia Psychologiczno Pedagoglczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615.

Sposéb zalatwienia sprawy:

Klient zainteresowany wydaniem opinii, telefonicznie badz osobiscie w sekretariacie poradni ustala
termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej sprawie
dokumentami, w wyniku ktérych na swdj pisemny wniosek otrzymuje opini¢ dotyczaca
diagnozowanego problemu. Opinia jest dorgczana listownie lub osobiscie odbierana w poradni przez
wnioskodawcg.
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Wymagane dokumenty:

- wytwory, prace pisemne dziecka,

- wyniki obserwacji opinia nauczyciela polonisty,

- wyniki nauczania,

- wyniki dotychczasowych badan psychologiczno — pedagoglcznych

Oplaty:
Uslruga bezplatna

10. Wydanie opinii o potrzebie wczesnego wspomagania
rozZwoju.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615

Sposdb zalatwienia sprawy:

Klient zainteresowany wydaniem opinii, telefonicznie badz osobiscie w sekretariacie poradni ustala
termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej sprawie
dokumentami, w wyniku ktérych na swoj pisemny wniosek otrzymuje opini¢ dotyczaca
diagnozowanego problemu. Opinia jest dorgczana listownie lub osobiscie odbierana w poradni przez
wnioskodawce.

Wymagane dokumenty:

- pisemny wniosek do zespotu orzekajacego w poradni o wydanie opinii,

- wyniki ewentualnych dotychczasowych badan psychologiczno — pedagogicznych,
- zas$wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia dziecka.

Oplaty:
Bez oplat.

11. Wydawanie orzeczen o potrzebie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.

- Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradma Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615.

Sposo6b zalatwienia sprawy:



Klient zainteresowany wydaniem orzeczenia, telefonicznie badZ osobiscie w sekretariacie poradni
ustala termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej
sprawie dokumentami, w wyniku ktérych na swoj pisemny wniosek otrzymuje orzeczenie po
rozpatrzeniu wniosku przez Zesp6l Orzekajacy. Orzeczenie jest dor¢czane listownie lub osobiscie
odbierane w poradni przez wnioskodawce.

Wymagane dokumenty:

- pisemny wniosek o wydanie orzeczenia,

- wytwory, prace pisemne dziecka,

— - wyniki obserwacji, opinia wychowawcy,

- wyniki nauczania,

- wyniki dotychczasowych badan psychologiczno — pedagogicznych,

- zaswiadczenie lekarskie o rodzaju schorzenia w przypadku orzeczenia do ksztalcenia
specjalnego dla dzieci z niepelnosprawnoscia ruchowa i zaburzeniami sprz¢zonymi.

Usluga bezplatna

12. Wydawanie orzeczen o potrzebie nauczania indywidualnego.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615.

Sposo6b zalatwienia sprawy:

Klient zainteresowany wydaniem orzeczenia, telefonicznie badZ osobiscie w sekretariacie poradni
ustala termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej -
sprawie dokumentami, w wyniku ktérych na swéj pisemny wniosek otrzymuje orzeczenie po
rozpatrzeniu wniosku przez Zesp6l Orzekajacy. Orzeczenie jest dorgczane listownie lub osobiscie
odbierane w poradni przez wnioskodawceg.

Wymagane dokumenty:

- pisemny wniosek o wydanie orzeczenia,

- wytwory, prace pisemne dziecka,

- wyniki obserwacji, opinia wychowawcy,

- wyniki nauczania,

- wyniki dotychczasowych badan psychologiczno — pedagogicznych,

- zasSwiadczenie lekarskie o potrzebie nauczania indywidualnego z uwzglednieniem rodzaju
schorzenia uniemozliwiajacego uczg¢szczanie do szkoly i okresleniem czasu ksztalcenia
indywidualnego.

Oplaty:
Bez optat.
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13. Wydawanie orzeczen o potrzebie indywidualnych lub
zespolowych zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych..

# Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradma Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615.

Sposob zalatwienia sprawy:

Khent zainteresowany wydaniem orzeczenia, telefonicznie badZ osobiScie w sekretariacie poradni
ustala termin badan. W wyznaczonym terminie zglasza si¢ na badania, z wymaganymi w danej
sprawie dokumentami, w wyniku ktérych na swdj pisemny wniosek otrzymuje orzeczenie po
rozpatrzeniu wniosku przez Zespdt Orzekajacy. Orzeczenie jest dorgczane listownie lub osobiscie
odbierane w poradni przez wnioskodawcg.

Wymagane dokumenty:

- pisemny wniosek o wydanie orzeczenia,

- wytwory dziecka,

- wyniki obserwacji, opinia wychowawcy,

- wyniki ewentualnych dotychczasowych badan psychologiczno — pedagogicznych, lekarskich,

~4 Oplaty:
Bez oplat.

14. Ushugi diagnostyczne, terapeutyczne i psychoedukacyjne

. Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradma Psychologiczno Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615.

poso6b zalatwiania sprawy:
Klient zainteresowany przeprowadzeniem okreslonej diagnozy badZ okreslona forma pomocy
terapeutycznej wraz z dokumentem zawierajacym wskazanie do tego rodzaju pomocy zglasza si¢ do

poradni i w miar¢ wolnych miejsc zostaje zakwalifikowany do terapii z ustaleniem terminu jej
prowadzenia.

Wymagane dokumenty:

- wniosek o przeprowadzenie diagnozy,

- opinia lub orzeczenie wskazujace okreslony rodzaj pomocy psychologicznej, pedagogicznej,
badz logopedyczne;j.

Oplaty:
Ustuga bezplatna
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: Inne informacje istotne dla klientow:
Do poradni na badania, konsultacje, porady, terapi¢ moze skierowaé:
- rodzic lub prawny opiekun, '
- nauczyciel, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny,

- instytucje oswiatowe,

- stuzba zdrowia, sad rodzinny, inne.

Pelnoletni uczen moze zglosié si¢ sam.

15. Dzialalnos$¢ profilaktyczna, informacyjna i psychoedukacja.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Przasnyszu, ul. B. Joselewicza 6, tel. 0-29 7522615.

Instytucja zglaszajaca zapotrzebowanie na okreslong ustuge.

posob zalatwiania sprawy:

Nauczyciele zainteresowani przeprowadzeniem przez pracownikéw poradni zajeé¢ warsztatowych,
psychoedukacyjnych, pedagogizacji rodzicéw na terenie szko6t i placoéwek oswiatowych, osobiscie lub
telefonicznie ustalaja w sekretariacie poradni tematyke i termin ich realizacji.

Wymagane dokumenty:
zgloszenie zapotrzebowania ustugi.

Oplaty:
Usluga bezptatna
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"IX. POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW

1. Swiadczenie uslug w zakresie ochrony intereséw
konsumentow

Podstawa prawna:

Art. 37 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jednolity: Dz.
U. 2003 r. Nr 86 poz. 804 ze zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:
Starostwo Powiatowe w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5 - Powiatowy Rzecznik Konsumentéw, 11
pigtro, pok. nr 79, tel. 7522270, w. 125, lub w przypadku sktadania wniosku do Rzecznika takze
Sekretariat Starostwa Powiatowego w Przasnyszu - pokoj 84, kancelaria - pokdj nr 87.

Godzihy przyje¢ interesantow:
Poniedzialek — Piatek 8.00 — 12.00

Sposo6b zalatwienia sprawy:

Udzielanie poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony interesow
konsumentow. Wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i intereso6w
konsumentow.

Rzecznik udziela rowniez porad i informacji telefonicznie pod nr. tel. (029) 752 22 70 wew. 125.

Wymagane dokumenty:
Aby konsument uzyskat porade i informacje prawng dotyczaca problemu z jakim zgtasza si¢ do
Powiatowego Rzecznika Konsumentow przed zlozeniem wniosku w danej sprawie powinien uzyskaé
informacje jakie dokumenty musza by¢ ztozone razem z wnioskiem.
Powinny to przede wszystkim by¢:
Whiosek zawierajacy:

a) imie i nazwisko wraz z adresem zamieszkania,

b) uzasadnienie, dlaczego kupujacy nie zgadza si¢ z negatywnym rozpatrzeniem reklamacji,

¢) okreslenie swoich zadan.
Do wniosku nalezy zalaczy¢ ponizsze dokumenty:

a) dokument zakupu (paragon, rachunek, fakture) oryginat lub ksero,

b) protokot reklamacyjny,

c) odpowiedz sprzedawcy z ewentualng opinig rzeczoznawcy,

d) karte gwarancyjna (oryginat lub ksero),
Nalezy pamigta¢, aby gwarancja byla prawidtowo wystawiona, a wigc powinna zwiera¢: nazwe i adres
gwaranta oraz sklepu gdzie towar kupiono, okreslenie rzeczy sprzedanej, datg transakcji, czas na jaki
udzielono gwarancji, adresy zakladow naprawczych (serwisowych),
kupujacy powinien pilnowaé, aby przy reklamacji rzeczy, w karcie gwarancyjnej zapisy byly
dokonywane w sposob czytelny i doktadny, aby wpisywano daty dostarczenia rzeczy do naprawy, daty
wymiany itp., oraz wyraznie okreslono rodzaj dokonanych napraw (zapis “regulacja” oznacza, ze nie
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bylo naprawy, czyli rzecz nie byla wadliwa),
odpisy pism zwigzanych z dochodzeniem swych roszczen gwarancyjnych.

Wz6r wniosku do Powiatowego Rzecznika Konsumentéw w Przasnyszu znajduje si¢ na stronie
www.bip.powiat-przasnysz.pl, lub jest dostgpny w biurze Rzecznika. Moze takze mie¢ formute pisma
urzedowego z zachowaniem w/w informacji.

Oplaty:
Nle pobiera si¢ zadnych oplat.

. Czas zalatwienia sprawy:

W sprawach poradnictwa informacje udzielane sa zazwyczaj niezwtocznie. W przypadkach
wymagajacych wystapien (interwencji) do przedsi¢biorcow przez Powiatowego Rzecznika
Konsumentéw sprawa zalatwiana jest zgodnie z terminami okres§lonymi w Kodeksie Postgpowania
Administracyjnego.

PRZEGGODNICLAC)
Tryb odwolawczy: Zoarddu Powiatu /Q

ing. Zencn Szezepankowsk:

Nie dotyczy.
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