UCHWALA Nr .24 ././.74..
ZARZADU POWIATU PRZASNYSKIEGO
z dnia AC ./ee'.e.r/om;z. 2006 r.

w sprawie wprowadzenia kart uslug i procedury ich aktualizacji

Na podstawie art. 32 ust. 1 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) uchwala sig,
co nastqpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ karty uslug w zakresie realizacji spraw administracyjnych

w Starostwie Powiatowym w Przasnyszu, Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,

- Powiatowym Urzedzie Pracy i Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.
- 2. Katalog zawierajacy poszczeg6lne karty uslug stanowi zatacznik nr 1 do uchwaly.

§ 2. 1. Karta ushug stanowi zwiezly opis realizowanego zadania.
2. Karty ustug wraz z wzorami wnioskow nalezy udostgpni¢ w wersji drukowanej na
merytorycznych stanowiskach pracy oséb odpowiedzialnych za realizacj¢ danej ustugi

w poszczegélnych komorkach organizacyjnych i stanowiskach pracy Starostwa

Powiatowego, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, qugdpj_”__l’ychologiczno- o

Pedagogicznej, Powiatowego Urzedu Pracy.
3. Karty uslug wraz z wzorami wnioskOw nalezy takze udostgpni€ na stronie internetowej

Starostwa Powiatowego oraz Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 3. Do zadan dyrektor6w komdrek organizacyjnych i pracownikdw merytorycznych
jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w paragrafach poprzedzajacych, nalezy
aktualizacja kart uslug zgodnie z procedura stanowiaca zalacznik nr 2 do uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2006 r. i podlega podaniu do publicznej

wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego oraz

w Biuletynie Informacji Publicznej.
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Zalacznik nr 2 do UCHWALY Nr . 44./2%. ZARZADU POWIATU
PRZASNYSKIEGO z dnia /2.&2402(2. 2006 r.

PROCEDURA AKTUALIZACJI KART USLUG
Informacje ogdlne

§ 1. 1. Karty ushug zwane dalej ,.kartami” , wraz ze wzorami wnioskow stuza do realizacji
niektérych spraw administracyjnych w Starostwie Powiatowym, Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie, Powiatowym Urzedzie Pracy, Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.
2. Wprowadzenie procedury okresowej aktualizacji kart ma na celu monitorowanie
przepisOw prawa oraz innych danych zawartych w karcie, a takze uzupelianie wykazu
kart uslug o nowe karty.

3. Osobami odpowiedzialnymi za aktualizacj¢ kart uslug sa pracownicy merytoryczni
wykonujacy okreslone zadania, zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych, o ktérych
mowa w ust. 1

4. Kontroli aktualizacji kart dokonuja corocznie dyrektorzy jednostek, w Starostwie -

sekretarz powiatu i dyrektorzy poszczeg6lnych komérek organizacyjnych.
Opis karty

§ 2. Karta powinna zawiera¢ w szczegbIno$ci nastepujace informacje:

1. dane wlasciwej jednostki organizacyjnej — adres, numer telefonu, adres ¢ — mail,
godziny pracy;

2. nazwg ushugi;

3. nazw¢ komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacj¢ danej uslugi wraz

z numerem pokoju i telefonu;

wykaz dokumentéw niezbgdnych do zatatwienia sprawy;

podstawe prawna;

wysokos¢ oplat;

termin i sposdb zalatwienia sprawy;
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informacje o sposobie odwolania sig.






Aktualizacja kart uslug

§ 3. 1. Monitorowanie zgodnosci kart uslug z przepisami prawa oraz aktualizacja innych
danych zawartych w kartach naleza do obowiazkéw pracownikéw merytorycznych
wykonujacych okre$lone zadania i powinny by¢ wykonywane na biezaco, nie pozniej
jednak niz w ciggu 14 dnia od dnia wejécia w zycie przepis6w prawa lub wystapienia
zdarzenia powodujacego potrzeb¢ zmiany danych zawartych w kartach.

2. W przypadku wprowadzenia nowych ushug $wiadczonych z istotna czgstotliwoscia,
osoby odpowiedzialhe za realizacje ushugi przedstawiaja wzor karty w ciagu 1 miesigca od
wprowadzenia ushugi.

3. Do konfica marca kazdego roku dyrektorzy, powolanych wyzej jednostek
organizacyjnych, oraz dyrektorzy poszczeg6lnych komodrek organizacyjnych i samodzielne
stanowiska pracy w Starostwie Powiatowym przedstawia sekretarzowi powiatu krétki
raport o stanie aktualnosci kart dotyczacych realizowanych uslug oraz o wprowadzeniu do
wykazu kart ustug nowych kart. '

4. Zaktualizowany wzor karty powinien by¢ poprawny pod wzgledem merytorycznym i
formalnym, a sprawdzenie udokumentowane w formie podpisu osoby sprawdzajacej oraz
zatwierdzony odpowiednio przez: sekretarza powiatu, dyrektora danej jednostki
organizacyjne;j.

5. Dyrektorzy poszczegbélnych jednostek organizacyjnych oraz dyrektorzy komdrek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego wyznacza osoby odpowiedzialne za aktualizacje
kart w formie drukowanej i elektroniczne;j

6. Zaktualizowane karty w formie elektronicznej sa dostarczane na stanowisko pracy
informatyka Starostwa Powiatowego, ktéry dokonuje aktualizacji kart udostgpnionych w
Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie www. starostwa.

Udoste¢pnianie kart ustug interesantom
§ 4. 1. Interesanci o istnieniu kart i zasadach ich udostepniania sg informowani na tablicach

informacyjnych w Starostwie Powiatowym i jednostkach organizacyjnych oraz stronie

internetowej Starostwa Powiatowego w Przasnyszu.






2. Karty uslug wraz z wzorami wniosk6w sg do wgladu na poszczegélnych
merytorycznych stanowiskach pracy w Starostwie Powiatowym i jedtiostkach
organizacyjnych oraz do wgladu i do pobrania na stronie internetowej Starostwa

Powiatowego i w Biuletynie Informacji Publiczne;.

WXDNICZACY

~ Ju Powiatj/é)

mgr ing. Zenon Szczepomkowsk?







Zalacznik nr 1 do UCHWALY Nr ,.2}{/0.5 ........ ZARZADU POWIATI

PRZASNYSKIEGO z dnia .JQ.A!?J??@&.Q:.....2006 r.

KATALOGU USLUG
Swiadczonych obywatelom przez

Starostwo Powiatowe
w Przasnyszu 1 Jednostki
Organizacyjne Powiatu
Przasnyskiego

Starostwo Powiatowe w Przasnyszu 2006 r.
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A.INFORMACJE OGOLNE

Czas pracy Starostwa Powiatowego

poniedzialek - piatek 8.00 — 16.00

I. TELEFONY STAROSTWA POWIATOWEGO W PRZASNYSZU
Lp | Pokéj | Telefon - Centrala Telefon Imig¢ i Nazwisko
Wew.
1 85 7522270, 7522003, 204 Zenon Szczepankowski — Starosta
7522514
2 83 7522270, 7522003, 120 Edward Kasprzak - Wicestraosta
7522514
3 78 7522270, 7522003, 216 Radoslaw Waleszczak — Sekretarz Powiatu
7522514
4 93 7522270, 7522003, 217 Anna Tworkowska — Skarbnik Powiatu
7522514
5 80 7522270, 7522003, 203 Marek Waledziak — Przewodniczacy Rady
7522514 Powiatu
6 84 7522270, 7522003, 101 Beata Kolakowska - sekretariat
7522514
Adres e-mail starostwa — starostwo@powiat-przasnysz.pl
Adres Biuletynu Informacji Publicznej — www.bip.powiat-przasnysz.pl
Wydzial Organizacji i Nadzoru
7 86 7522270, 7522003, 101, 216, Radoslaw Waleszczak - dyrektor
7522514 213,117,
210,231
Wydzial Finansowo-Budzetowy
8 7522270, 7522003, 217,207, Anna Tworkowska - dyrektor
7522514 208, 132,
215
Wydzial Budownictwa i Komunikacji
9 7522270, 7522003, 129, 130, Jarostaw Wtodarczyk - dyrektor
7522514 205, 128,
127,211,
212
Wydzial Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
10 7522270, 7522003, 123, 131, Jarostaw Antoni Tybuchowski - dyrektor
7522514 122,202
- Wydzial Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Sportu
11 7522270, 7522003, | 226,228,229 Ryszard Juklaniuk - - dyrektor
7522514
Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami
12 7522270, 7522003, 218-223 Wiestaw Potrapeluk - dyrektor
7522514




II.

TELEFONY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU

PRZASNYSKIEGO
Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej Imig i nazwisko Telefon
dyrektora bezposredni
jednostki
1 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Mieczystaw 752-22-70, w. 225
Budowlanego ’ Woédkiewicz
2 Powiatowy Zarzad Drég w Przasnyszu Kazimierz Pi6ro 752-27-28
3 Powiatowy Zesp6l Orzekania o Stopniu | Urszula Mackowska 753-43-10
Niepelnosprawnosci ‘

4 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Jolanta Rejs 752-22-70, w. 227,
Przasnyszu 118

5 Zesp6l Szkot Licealnych w Przasnyszu Maria Kowalska 752-23-36

6 Szkolny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Ireneusz 752-27-87

w Przasnyszu Napierkowski

7 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Aniela Gauze 752-26-15
Przasnyszu

8 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Zbigniew 752-23-00
Przasnyszu Ropelewski

9 Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Anna Jesionek 751-15-024
Chorzelach

10 Liceum Ogdlnoksztalcace w Jednorozcu | Zygmunt Smolinski 751-89-95

11 Dom Pomocy Spotecznej w Przasnyszu | Jakub Lech Szlaski 752-30-45

12 Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu Jadwiga Zuber 752-25-11

13 Powiatowy Zesp6t Ekonomiczno- Mirostawa Piendyk 752-23-02

Administracyjny w Przasnyszu

14 Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Andrzej Brocki 752-21-13
Przasnyszu

15 Samodzielny Publiczny Zesp6t Zaktadow Jerzy Sadowski 753-43-18

Opieki Zdrowotnej w Przasnyszu




III. UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNYCH W
STAROSTWIE POWIATOWYM W PRZASNYSZU.

Podstawa prawna

Art. 2 ust. 1 oraz art. 15 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 roku
(Dz. U. Nr 112, poz.1198), Zarzadzenie nr 13/2003 Starosty Przasnyskiego z dnia 29 wrzesnia 2003
roku w sprawie Regulaminu udostgpniania informacji publicznych w Starostwie Powiatowym w
Przasnyszu.

: Mlejsce zalatwienia sprawy

Wydzial Organizacji i Nadzoru - Rzecznik Prasowy Starostwa w zakresie funkcjonowania Wyd21a1u
Organizacji i Nadzoru oraz swoich zadati i obowiazkéw, Przasnysz ul. Sw. St. Kostki 5, pok. Nr 79.
Komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego — Dyrektorzy i kierownicy komoérek w zakresie
funkcjonowania komoérek oraz swoich zadan i obowigzkow.

Godziny przyjeé interesantow:
Pomedzmlek Piatek: 8.00 — 16.00

— Sposéb zalatwienia sprawy
Zgodme z Ustawa o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 roku (Dz. U. Nr 112,
poz.1198) udostepnianie informacji publicznych nastgpuje poprzez:

- ogloszenie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej, :
-wstep na posiedzenia organéw kolegialnych powiatu pochodzacych z powszechnych wyboréw i
udostgpnianie materialow, w tym audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujacych te
posiedzenia,

-wylozenie lub wywieszenie w powszechnie dostgpnym miejscu lub poprzez urzadzenia
umozliwiajace zapoznanie si¢ z informacja,

- na pisemny wniosek zainteresowanego,

- ustnie.

Udostepnienie dokumentéw nastgpuje w form1e 1 postaci zgodnej z wnioskiem, chyba ze $rodki
techniczne pozostajace w dyspozycji urzedu uniemozliwiaja ich przekazanie w sposéb, o jaki
wnioskowat uprawniony.

Forma udostepniana dokumentéw moze by¢:

1) wglad do dokumentacji urzgdowej,

2) informacja ustna,

3) wywieszenie informacji na tablicy ogloszen,

4) wstep na posiedzenia organéw kolegialnych powiatu, nagrywanie dZzwigku i obrazu,

5) kserokopia dokumentu,

6) wydruk komputerowy,

7) przegranie danych na dyskietke,

8) przestanie informacji poczta elektroniczna,
9 przestanie informacji poczta,

10) opublikowanie na stronach BIP tut. urzg¢du.

Wymagane dokumenty:



Whiosek o udost¢pnienie informacji pubiicznej.

% Oplaty:

Dostqp do informacji jest bezptatny w formach:

1) informacji ustnej,

2) wgladu do dokumentéw urzedowych,

3) wstgpu na posiedzenia organéw kolegialnych,

4) wywieszenia informacji na tablicy ogloszen,

5) przegrania informacji na dyskietke wnioskodawcy,

6) przestania informacji nieprzetworzonej poczta elektroniczna,
7) kserokopii 2 stron formatu A4,

8) opublikowania na stronach BIP urzedu.

Dostep do informacji w pozostalych formach jest platny w wysokoSci:

1) kserokopia 1 strony formatu A4 — 0,50 zl, formatu A3 — 1,00 zi,

2) wydruk komputerowy 1 strony formatu A4 - 1, 00 zl, formatu A3 - 2, 00 zi,
3) przegranie informacji na dyskietke¢ bedaca wiasnoscig urzedu — 1, 00 zi,

4) przesianie informacji poczta— koszt kserokopii + koszt przesyiki pocztowej.

Oplaty wnosi sie do kasy urzedu za pokwitowaniem lub na rachunek bankowy urzedu: BPH S.A.
o/Przasnysz - 57106000760000401430044679

Czas zalatwiania sprawy:

Udostgpnienie informacji na wniosek nastgpuje ,,bez zbednej zwloki”, nie pdzniej niz w terminie 14
dni od dnia zlozenia wniosku. Jezeli jest to niemozliwe powiadamia si¢ wnioskodawcq W tym
terminie, o powodach opdZnienia w przekazamu informacji oraz o nowym terminie, nie dtuzszym
jednak niz 2 miesigce.

Jezeli informacja moze by¢é przekazana niezwlocznie w formie ustnej lub pisemnej, osoba
wystepujqca o informacje nie sklada pisemnego wniosku.

Tryb odwolawczy:
Od decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej shuzy zainteresowanemu odwolanie do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce za posrednictwem Starosty Przasnyskiego w
terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.



B. ZADANIA POSZCZEGOLNYCH WYDZIALOW
STAROSTWA POWIATOWEGO ORAZ JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH POWIATU

L. WYDZIAL GEODEZJI, KARTOGRAFIIL, KATASTRU
I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

1. Wydawanie zezwolen na zakladanie 1 przeprowadzanie na
nieruchomosci ciagéw drenazowych, przewodéw 1i urzadzen
stuzacych do przesylania plynéw, pary, gazow i energii elektrycznej
jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody

’ Podstawa prawna
Art 124 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (jedn. tekst w Dz. U.
Z 2004r. Nr 261 poz.2603 z pozn zm.).

Miejsce zalatwiania sprawy:
Starostwo Powiatowe w Przasnyszu - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokéj 36, tel.0-29 752 2270 w. 220

Godziny przyjeé interesantow:
Poniedziatek - Piatek - 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

Jezeli wilasciciel lub uzytkownik wieczysty, pomimo prowadzonych rokowan, nie wyrazit zgody na
wejécie na grunt w celu zalozenia lub przeprowadzenia ciagéw, przewodéw lub urzadzen lacznosci
publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw
i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodéw i urzadzeh - osoba lub jednostka
organizacyjna wystepuje z wnioskiem skierowanym do Starosty Przasnyskiego o wydanie decyzji
zezwalajacej na czasowe zajecie nieruchomosci. Po rozpatrzeniu wniosku Starosta Przasnyski wydaje
decyzje zezwalajaca lub odmawiajaca wejscia na grunt — z uzasadnieniem.

' Tryb odwolawczy

Za posredmctwem Starosty Przasnyskiego do WO]CWOdy Mazowieckiego — art.9a ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami ( jedn. tekst w Dz. U. z 2004r. nr 261 poz. 2603
z p0zn. zm.).

Wymagane dokumenty:



- wniosek okreslajacy: kto wystepuje o zezwolenie na czasowe zajecie nieruchomosci, w jakim
celu, termin wejscia i zejscia z gruntu;

- decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

- protokoty rokowan przeprowadzonych przez jednostke organizacyjng z wlascicielem
nieruchomosci lub jej uzytkownikiem wieczystym,;

- szacunek odszkodowania ( utraconych korzysci ) z tytulu czasowego zajgcia nieruchomosci.

Oplaty:

& Czas zalatwienia sprawy:
Do 30 dm W szczegdlnych przypadkach do 60 dni.

Inne informacje istotne dla interesantow:
@ Osoba lub jednostka organizacyjna wystg¢pujaca o zezwolenie zobowigzana jest do przywrdcenia
nieruchomosci do stanu poprzedniego
- niezwlocznie po zalozeniu lub przeprowadzeniu ciagéw, przewodéw i urzadzen;
- uniemozliwia dalsze prawidlowe korzystanie z nieruchomosci, to wnioskujacy o zezwolenie na
jej czasowe zajecie zobowiazany jest do jej nabycia w drodze umowy na wiasnos$é lub
w uzytkowanie wieczyste.

2. Orzekanie o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci

Podstawa prawna

Art art 136, 137 i 142 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (jedn. Tekst
w Dz. U. 22004 r. Nr 261 poz.2603 z pézn. zm.).

Miejsce zalatwiania sprawy:
Starostwo Powiatowe w Przasnyszu - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomogciami — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pok6j 36 tel.0-29 752 2270 w. 220

Godziny przyjec¢ interesantow:
Poniedzialek - Pigtek - 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

Poprzedni wlasciciel lub jego spadkobierca jezeli stwierdzi, ze wywlaszczona nieruchomos$é lub jej
czg$¢ nie zostata wykorzystana na cel okreslony w decyzji o wywlaszczeniu, moze zwrdcié si¢ z do
Starosty o jej zwrot. Wniosek wraz zalacznikami nalezy ztozy¢ w kancelarii gtéwnej

( pokoj 94).

Starosta Przasnyski wydaje decyzj¢ o zwrocie wywlaszczonej nieruchomosci lub jej czesci, orzekajac
réwnoczesnie o zwrocie wyplaconego odszkodowania po jego waloryzacji, a takze nieruchomosci
zamiennej, jezeli taka byla przyznana.

10



: Tryb odwolawczy
Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego — do Wojewody Mazowieckiego.

Wymagane dokumenty:

- wniosek: poprzedni wilasciciel sklada o zwrot wywlaszczonej nieruchomosci, za$ jego
spadkobierca do wniosku dotacza prawomocne postanowienie sadu o nabyciu praw do spadku po
poprzednim wiascicielu.

Oplaty:

b Czas zalatwienia :
Do 30 dm W szczeg6blnych przypadkach do 60 dni.

Inne informacje istotne dla interesantéw:

* Poprzedni wiasciciel lub jego spadkobierca jezeli nie zlozy wniosku o zwrot wywlaszczonej
nieruchomos$ci w terminie 3 miesigcy od daty otrzymania zawiadomienia o mozliwosci zwrotu
uprawnienie do zwrotu nieruchomosci lub jej czgscei traci:

- nieruchomos$¢ wywlaszczona podlega zwrotowi w stanie, w jakim znajduje si¢ w dniu zwrotu;

- ustalenie stopnia zmniejszenia lub zwigkszenia wartosci nieruchomosci nastepuje po uzyskaniu
opinii rzeczoznawcy majatkowego;

- naleznosci z tytutu zwrotu wywlaszczonej nieruchomosci moga byé, na wniosek poprzedniego
wlasciciela lub jego spadkobiercy, roztozone na raty, ale na okres nie dluzszy niz 10 lat.

3. Orzekanie o wartoSci mienia nieruchomego pozostawionego za
granica na terenach niewchodzacych w skilad obecnego obszaru
panstwa polskiego w zwiazku z wojng rozpoczeta w 1939 r. z dniem
30 stycznia 2004r. zadania przeszly do kompetencji Wojewody.

4. Orzekanie o wylgczeniu gruntéw rolnych z produkcji oraz
o obowigzku zdjecia proéchmnicznej warstwy gleby i jej
zagospodarowanie

Podstawa prawna
Art 11 i art.12 ustawy z dnia 03 lutego 1995r. o ochronie gruntow rolnych i lesnych (jedn.tekst
w Dz.U. z 2004r. nr 121 poz.1266 z pézn. zm.).

| Miejsce zalatwiania sprawy:
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Starostwo Powiatowe w Przasnyszu - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki, parter, pokoj 36, tel.0-29 752 2270 w. 220

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedzialek - Piatek - 8.00 - 16.00

< Sposo6b zalatwienia sprawy:

Inwestor, przed wystapieniem o pozwolenie na budowg, wystepuje do Starosty o rozpatrzenie wniosku
pod wzgledem ochrony gruntéw rolnych, zgodnie z postanowieniem ustawy z dnia 3 lutego 1995 r.
o ochronie gruntéw rolnych i lesnych.

Starosta Przasnyski wydaje decyzj¢ o warunkach wylaczenia gruntéw rolnych z produkcji, orzeka ze
grunty nie podlegaja wylaczeniu, lub Zze ustawa nie ma zastosowania.

Tryb odwolawezy
Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolece

Wymagane dokumenty:

- Whiosek inwestora wraz z zalgcznikami:

- decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
- plan zagospodarowania dzialki z bilansem terenu

- kopia mapy ewidencyjnej z opisem gruntéw

- kopia mapy klasyfikacyjnej

Oplaty:
Bez oplat.

Czas zalatwienia:
Do 30 dni.

Inne informacje istotne dla interesantow:

W przypadku stwierdzenia, ze inwestor dokonal wylaczenia gruntéw rolnych z produkcji niezgodnie
Z przepisami ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych podlega karze.

S. Ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udzialu we wspdlnocie
gruntowej oraz wykazu obszaru gospodarstw przez nich posiadanych
i wielkoS$ci przyshugujacych im udzialéw we wspélnocie

Podstawa prawna:

Art.6 ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu wspélnot gruntowych ( Dz. U. Nr 28
poz.169 z p6zn. zm.).
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Miejsce zalatwiania sprawy:

Starostwo Powiatowe w Przasnyszu - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokéj 36, tel.0-29 752 2270 w. 220

e Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzm{ek Piatek 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

Do udzialu we wspdlnocie gruntowej uprawnione sa osoby fizyczne lub prawne posiadajace
gospodarstwa rolne, jezeli w ciagu ostatniego roku przed wejsciem w Zycie ustawy z dnia 29 czerwca
1963r. o zagospodarowaniu wsp6lnot gruntowych faktycznie korzystaty z tej wspélnoty.

Starosta wydaje decyzje ustalajaca wykaz uprawnionych do udzialu we wspdlnocie oraz wykaz
obszar6w gospodarstw przez nich posiadanych i wielko$¢ przyshigujacych im udzialdéw we
wspoélnocie. Obszary gruntéw oséb uprawnionych do udzialu we wspélnocie gruntowej okresla sie
wedhug danych uwidocznionych w ewidencji gruntéw.

Tryb odwolawczy
Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego do Wojewody Mazowieckiego.

Wymagane dokumenty:
Whniosek z danymi ewidencyjnymi okreslajacymi wielko$é gospodarstwa.

Oplaty:
Bez optat.

K Czas zalatwienia:
30 dni.

: Inne informacje istotne dla interesantow:
Osoby uprawnione do udzialu we wspdlnocie gruntowej powinny utworzy¢ spétke do sprawowania
zarzadu nad wspélnota i do wlasciwego zagospodarowania gruntéw wchodzacych w sktad wspélnoty.

6. Prowadzenie postgpowania scaleniowego i wymiennego

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntéw (jedn. tekst w Dz. U. z 2003r. Nr 178
poz. 1749 z p6zn. zm.).
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: % Miejsce zalatwiania sprawy:
Starostwo Powiatowe w Przasnyszu - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosci — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokdj 36, tel. 0-29 752 2270 w. 220

Godziny przyjec¢ interesantow:
Poniedzialek — Piatek - 8.00 - 16.00

Sposé6b zalatwienia sprawy:

Postgpowanie scaleniowe wszczyna sig:

- z urzedu,

- na wniosek wigkszo$ci wlascicieli gospodarstw rolnych, polozonych na projektowanym
obszarze scalenia,

- na wniosek wlascicieli gruntéw, ktérych laczny obszar przekracza potowe powierzchni
projektowanego obszaru scalenia.

- Wymiana gruntéw moze by¢é wszczgta na zgodny wniosek wiascicieli gruntow w celu racjonalnego

uksztattowania rozlogéw gruntow.

Starosta wydaje postanowienie o wszczeciu lub odmowie postgpowania scaleniowego lub wymiany.

Zleca geodecie - projektantowi wykonanie szacunku oraz opracowanie projektu scalenia lub wymiany.

Zatwierdza projekt scalenia lub wymiany. Decyzja zatwierdzajaca jest podstawa do wprowadzenia

uczestnikow scalenia lub wymiany w posiadanie wydzielonych im gruntéw oraz stanowi tytul do

ujawnienia nowego stanu prawnego w ksiegach wieczystych

Tryb odwolawczy

Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego do Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego.

Wymagane dokumenty:
- wniosek wlascicieli gruntéw, okreslajacy granice i powierzchnie obszaru scalenia lub wymiany
- wykaz uczestnikéw scalenia lub wymiany

4 Oplaty:
Bez oplat.

Czas zalatwienia:
Do 6 miesigcy.

Inne 1nf0rmacje istotne dla interesantow:

Uczestmcy scalenia lub wymiany otrzymujg grunty o rownej warto$ci szacunkowej w zamian za
dotychczas posiadane. W wypadkach, gdy ze wzgledow technicznych nie jest mozliwe wydzielenie
gruntéw o réwnej wartosci szacunkowej, stosuje si¢ doplaty pieni¢zne.
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7. Udostepnianie i przyjmowanie informacji do/z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (jedn. tekst w Dz. U.
z 2005r. nr 240, poz. 2027);

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001r.
w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systeméw
i przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogélnych warunkéw uméw
o udostepnianie tych baz (Dz. U. Nr 78 poz.837).

Miejsce zalatwiania sprawy
Starostwo Powiatowe w Przasnyszu — Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomoéciami — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokdj 39, tel. 0-29 752 2270 w. 222

Godziny przyjeé interesantow:
Pomedzm%ek Pigtek - 8.00 — 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:

Osrodek udziela informacji o posiadanym zasobie wykonawcom prac geodezyjnych, ktérzy skladaja
zgloszenia prac geodezyjnych do Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j,
a po zakonczeniu pracy przekazuja dokumentacj¢ do zasobu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 roku.

Osrodek prowadzi rowniez sprzedaz kopii map zasadniczych.

Tryb odwolawcezy
Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
1 Kartograficznego. '

Wymagane dokumenty:

- zgloszenie pracy geodezyjne;j i kartograficznej zlozone do Powiatowego Osrodka

- Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej przed przewidywanym terminem rozpoczecia
prac,

- wniosek ziozony do Osrodka wraz z dokumentacja przekazywang do zasobu po zakonczeniu
prac,

- zamoOwienie ztozone na kupno kopii mapy zasadniczej

. Oplaty:

Przy wykonywaniu prac geodezyjnych i sprzedazy kopii mapy zasadniczej oplaty sa naliczane zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokosci oplat za
czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za wykonywanie wyrysow
i wypis6w z operatu ewidencyjnego (Dz. U.Nr 37, poz. 333).
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Czas zalatwienia:

- najpoézniej w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania zgloszenia Os$rodek informuje
Wykonawcg o materiatach jakie powinny byé wykorzystane przy wykonywaniu pracy;

- czynnos$ci kontroli operatéw przekazanych do zasobu wykonywane sq do 6 dni roboczych od
dnia ztozenia dokumentacji do kontroli;

- sprzedaz kopii mapy zasadniczej prowadzona jest na biezaco.

8. Uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
ZUPpP

: Podstawa prawna
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 kwietnia 2001r. w sprawie

geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespoléw uzgadniania dokumentacji projektowej
(Dz. U. Nr 38, poz.455).

Miejsce zalatwiania sprawy:

Starostwo Powiatowe w Przasnyszu — Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami. Zespét Uzgadniania Dokumentacji Projektowej — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5,
parter, pokdj 39, tel. 0-29 752 2270 w. 222

Godziny przyjec interesantow:
Pomedzmlek Piatek - 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

W procesie inwestycyjnym, przed uzyskaniem pozwolenia na budowe, inwestor obowigzany jest
uzgodni¢ w Zespole Uzgadniania Dokumentacji Projektowej usytuowanie sieci uzbrojenia terenu
(wszelkiego rodzaju nadziemne, naziemne i podziemne przewody i urzadzenia: wodociggowe,
kanalizacyjne, gazowe i cieplne, telekomunikacyjne, elektroenergetyczne i inne, a takze podziemne
budowle jak: tunele, przejscia, parkingi, zbiorniki itp.)

Whniosek o uzgodnienie sklada inwestor lub jego upowazniony przedstawiciel (upowaznienie
pisemne).

Wydanie opinii przez Zespol nastquJe po uprzedmm zbadaniu bezkolizyjnosci usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu z juz istniejacymi i wczesniej projektowanymi.

Tryb odwolawczy

Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego do Wojewoddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego.

Wymagane dokumenty:

- trzy egzemplarze projektu usytuowania sieci uzbrojenia terenu,
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- decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

- warunki techniczne podiaczenia obiektu do istniejacych sieci uzbrojenia terenu, uzyskane od
jednostek zarzadzajacych tymi sieciami,

- orientacja polozenia projektowanych sieci uzbrojenia terenu w stosunku do sasiednich terenéw
i stron $§wiata.

Oplaty:

Za uzgodnienie projektu usytuowania sieci uzbrojenia terenu stosuje si¢ ceny okreslone

w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokosci oplat za
czynno$ci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za wykonywanie wyryséw i
wypiséw z operatu ewidencyjnego (Dz. U. Nr 37, poz. 333) oraz w Uchwale Nr 33/2003 Zarzadu
Powiatu w Przasnyszu z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie ustalenia cen za reprodukcje z
Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego i czynnos$ci zwigzane z uzgodnieniem
dokumentacji projektowej, a takze oplat¢ skarbowa w wysokosci 5 zI do wniosku i po 50 gr. do
kazdego zalacznika zgodnie z ustawg z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o oplacie skarbowej (jedn. tekst w Dz.
U. z 2004 r. Nr 253, poz. 2532 z pdzn.zm.).

Czas zalatwienia:
Do 14 dni.

Inne informacje istotne dla interesantow:

uzgodnienie w sprawie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu wraz z dwoma
egzemplarzami projektu wydaje si¢ inwestorowi w terminie 14 dni od dnia przedlozenia wniosku,
uzgodnienie zachowuje wazno$¢ przez okres trzech lat od dnia wydania,

uzgodnienie traci wazno$¢ w przypadku, gdy inwestor albo organy administracji architektoniczno -
budowlanej lub nadzoru budowlanego powiadomia zespét o utracie waznosci, zmianie lub uchyleniu
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

zatwierdzeniu projektu budowlanego oraz pozwoleniu na budowe.

9. Wprowadzanie zmian przedmiotowych i podmiotowych do operatu
ewidencji gruntow

Podstawa prawna

Art 22 ustawy z dnia 17 maja 1989r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne ( tekst jednolity: Dz. U.
z 2005 r. Nr 240, poz.2027);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. Nr 38, poz. 454).

- Miejsce zalatwienia sprawy:

Starostwo Powiatowe w Przasnyszu — Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomo$ciami — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5 - parter,

pokédj 35, tel. 0-29 752 2270 w. 223 — dla terenu gmin: Czernice Borowe, Krasne, Jednorozec,
Krzynowloga Mala;

pokdj 37, tel. 0-29 752 2270 w. 221 — dla terenu gmin: m. Przasnysz, gm. Przasnysz, m. Chorzele, gm.
Chorzele.

17



Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek — Piatek — 8.00 — 16.00

= Sposo6b zalatwienia sprawy:

Zmiany dokonywane sg na wniosek zlozony do Starostwa Powiatowego w Przasnyszu przez
wiascicieli lub wiadajacych /druk wniosku w pokoju 35 i 37/. Dotycza zmian podmiotowych, czyli
zmiany zapis6w odno$nie wiasciciela lub wladajacego na podstawie postanowien Sadow, aktow
notarialnych, uméw przekazania gospodarstw z lat 80-tych, uméw dzierzawy 1 innych oraz zmian
przedmiotowych, w oznaczeniu nieruchomosci, powierzchni, adresu itp.

Tryb odwolawczy

Za posredmctwem Starosty Przasnyskiego do Wojewoddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego.

Wymagane dokumenty:

Whiosek okreslajacy kto wystepuje o dokonanie zmiany w operacie ewidencji gruntéw i budynkéw
kogo lub czego dotyczy zmiana z podaniem nazwy obrgbu, nazwy gminy, numeru dziatki na
podstawie jakiego dokumentu ma byé dokonana zmiana do wniosku dolaczy¢ dokument np. akt
notarialny, prawomocne orzeczenie Sadu w przypadku adresu ksero dowodu osobistego z adresem,
umowe dzierzawy.

- Oplaty :
Optlata skarbowa w kwocie 5 zt od zlozonego wniosku + 0,50 zt od kazdego zalacznika zgodnie
z ustawg o oplacie skarbowej (jedn. tekst w Dz.U. z 2004 r. Nr. 253, poz. 2532 z p6zn. zm.).

A Czas zalatwienia:
Do 30 dm

Inne informacje istotne dla interesantow:

Dostarczone dokumenty winny by¢é prawomocne. W przypadku kserokopii dokumentu nalezy
poswiadczyé go za zgodnos$¢ z oryginalem. Ponadto na postanowieniu sadowym o nabyciu spadku
wpisaé imiona rodzicéw wszystkich spadkobiercéw, aktualne ich adresy oraz PESEL.

Umowa dzierzawy powinna by¢ sporzadzona czytelnie z okresleniem przedmiotu dzierzawy tj. na
jakim obrebie, jakie dziatki nalezy poda¢ pelne dane dzierzawcy — imi¢ i nazwisko, imiona rodzicéw,
adres zamieszkania.

Umowa dzierzawy moze by¢ sporzadzona notarialnie lub spisana odrgcznie w co najmniej
3 egzemplarzach. W tym przypadku nalezy poswiadczy¢ wlasnorgcznosé podpiséw wiasciciela
i dzierzawcy we wlasciwym miejscowo Urzedzie Gminy.

10. Wydawanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencji gruntéow
i budynkow
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Podstawa prawna

Art.22 ustawy z dnia 17 maja 1989r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne ( tekst jednolity: Dz. U. z
2005 r. Nr 240, poz.2027).

# Miejsce zalatwienia sprawy:

Starostwo Powiatowe w Przasnyszu — Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomoéciami — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5 — parter,

- pokdj 35, tel. 0-29 752 2270 w. 223 — dla terenu gmin: Czernice Borowe, Krasne, Jednorozec,
Krzynowloga Mata, gm. Przasnysz;

- pokdj 37, tel. 0-29 752 2270 w. 221 — dla terenu gmin: m. Przasnysz, m. Chorzele, gm.
Chorzele.

Godziny przyjec interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 — 16. 00

Sposob zalatwienia sprawy

Wilasciciel lub osoba przez niego upowazniona na pismie (upowaznienie do wgladu)

sktada wniosek do Starostwa Powiatowego w Przasnyszu (druk wniosku na miejscu w pokoju 35 i
37). Wypis wydawany jest od rgki, natomiast czas oczekiwania na wyrys — okolo 2 tygodni. W
przypadkach naglych i uzasadnionych wyrys jest wykonywany w terminie krétszym — okolo tygodnia.

Tryb odwolawezy

Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego do Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego.

'Wymagane dokumenty:

wniosek okreslajacy, czy to ma byé wyrys czy wypis, imi¢ i nazwisko

wnioskodawcy, numer dziatki, nazwa obr¢bu, nazwa gminy, numer NIP oraz do jakich
celéw ma stuzy¢ dokument .

Oplaty:
Optata skarbowa/ znak / w kwocie 5 zt od ziozonego wniosku + 0,50 zl od kazdego zatacznika zgodnie
z ustawa z dnia 9 wrzes$nia 2000 r. o oplacie skarbowej (jedn. tekst w Dz.U. z 2004 r. Nr. 253, poz.
2532 z p6zn. zm.);
oraz za wyrys lub wypis w zaleznosci od ilosci dzialek i ilosci obrgbéw zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokosci oplat za czynnos$ci geodezyjne i
kartograficzne, udzielanie informacji, a takze wykonywanie wyryséw i  wypiséw z operatu
ewidencyjnego, np.:

- zawypis 1 dziatki na danym obrgbie oplata wynosi — 12,00 zi;

- zawypis kazdej nastepnej dziatki na obrgbie — 6,00 zk;

- za wyrys 1 dziatki na obrgbie — 120,00 zi;

- za wyrys nastepnej dzialki na obrgbie — 12,00 z1.
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EASS Czas zalatwienia:
- wypis od reki,
- wyrys do 14 dni.

Inne informacje dla interesantéw:

Osoba zglaszajaca si¢ do Starostwa Powiatowego po wyrys lub wypis powinna mie¢ ze soba
dokumenty dotyczace wlasnosci nieruchomosci /akty notarialne, postanowienia sadowe, umowy
przekazania gospodarstwa, odpisy z Ksiag Wieczystych, stare wyrysy itp.

Ulatwi to w znacznej mierze wykonanie aktualnego wyrysu lub wypisu wraz z uzgodnieniem jego
numeracji w nawigzaniu do posiadanych tytuléw prawnych wtasnosci.

11. Obshuga rzeczoznawcéw majatkowych korzystajacych z ewidencji
gruntéw i budynkow

Podstawa prawna

Art.155 ust.3 i art.158 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r.0 gospodarce nieruchomos$ciami ( tekst
jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz.2603 z p6zn. zm.).

: - Miejsce zalatwienia sprawy:
Starostwo Powiatowe w Przasnyszu —Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5 —parter, pokéj 26 tel. 0-29 752 2270 w.230

Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00-16.00

Sposo6b zalatwienia sprawy:

Rzeczoznawca majatkowy wystepuje do Starostwa Powiatowego w Przasnyszu z wnioskiem

o udostepnienie informacji zwiazanych z przedmiotem szacowania.

Rzeczoznawca majatkowy uzyskuje dostep do rejestru cen i wartosci nieruchomosci, w oparciu o ktory

dokonuje wyboru nieruchomosci poré6wnawczych.

W miarg potrzeb pod nadzorem pracownika Starostwa udostgpnia si¢ rowniez dane zawarte w aktach

notarialnych.

- korzystanie z rejestru cen i wartosci nieruchomosci - pokdj 26, tel. 0-29 752 2270 w. 230;

- korzystanie z aktow notarialnych:

- dla gmin: m. Przasnysz, m. Chorzele i gmina Chorzele — pokdj 37, tel. 0-29 752 2270 w. 221;

- dla gmin: Czernice Borowe, Krasne,  Jednorozec, Krzynowloga Mala i gmina Przasnysz —
pokdj 35, tel. 0-29 752 2270 w. 223.

Tryb odwolawczy

Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego do Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego.
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Wymagane dokumenty:
Whniosek okreslajacy: kto wystgpuje o udostgpnienie informacji, pelna nazwa firmy rzeczoznawcy

/pieczatka/- numer NIP, adres, podanie nazwy obrgbu , numer dzialek bedacych przedmiotem
szacowama

~ Oplaty:

W dniu ztozenia wniosku - zgodnie z rozporzqdzemem Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r.
w sprawie wysokosci oplat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne, udzielanie informacji, a takze
wykonywanie wyrysow i wypisOw z operatu ewidencyjnego (Dz. U. Nr 37, poz. 333) oraz zgodnie z
Uchwatg Nr 33/2003 Zarzadu Powiatu w Przasnyszu z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie ustalenia
cen za reprodukcje z Panfistwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego i czynnosci zwigzane z
uzgodnieniem dokumentacji projektowe;j.

Inne informacje istotne dla interesanta:

Rzeczoznawca majatkowy powinien okazal legitymacj¢ o nadaniu uprawniehr zwigzanych z
szacowaniem nieruchomosci.

Ponadto nalezy we wniosku okresli¢ czy zostanie ztozony wyciag z operatu szacunkowego.

12. Wydawanie informacji o posiadaniu gruntu rolnego

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 17 maja 1989r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (jedn. tekst w Dz. U. z 2005r. Nr
240, poz.2027).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Starostwo Powiatowe w Przasnyszu — Wydzial Geodezji Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomog$ciami - Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, parter,

- pokdéj 35, tel. 0-29 752 2270 w. 223 — dla terenu gmin: Czernice Borowe, Krasne, Jednorozec
Krzynowloga Mala, gm. Przasnysz;

- pokéj 37, tel. 0-29 752 2270 w. 221 — dla terenu gmin: m. Przasnysz m. Chorzele, gm.
Chorzele.

Godziny przyjec¢ interesantow:
Poniedziatek — Piatek — 8.00 — 16.00

2 Spos6b zalatwienia sprawy: ,
Osoba zainteresowana informacja o istnieniu gospodarstwa sklada wniosek do Starostwa
Powiatowego w Przasnyszu /druk do wypelnienia na miejscu/.
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Wymagane dokumenty:

Whniosek okre$lajacy: imi¢ i nazwisko, adres osoby - wnioskodawcy, nazwg wsi na ktdrej potozony
jest lub byl grunt rolny, w jakich latach - niezb¢dnych do zaliczenia stazu pracy, liczac od 16 roku
zycia, imiona i nazwiska rodzicow lub tescidw wilascicieli gospodarstwa, na ktérym pracowal
wnioskodawca.

Czas zalatwienia:

Oplaty:
Zgodme z ustawa z dnia 9 wrzes$nia 2000 r. o optacie skarbowej ( tekst jedolity: w Dz U. 22004 r. Nr
253, poz. 2532 z p&zn. zm.).

13. Wydawanie decyzji przyznajacej wlasno$§¢ uzytkowanej dzialki
gruntu z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego na Skarb Panstwa

Podstawa prawna:
Art 118 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw (Dz. U. z 1998 r.
Nr 7 poz. 25 z pézn. zm.).

- : Miejsce zalatwiania sprawy:
Starostwo Powiatowe w Przasnyszu - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosci — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokdj 36, tel. 0-29 752 2270 w. 220

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedzialek - Piatek - 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

1.  Osobie, ktorej przyshuguje prawo uzytkowania dzialki gruntu z tytutu przekazania gospodarstwa
rolnego Panistwu, w mys$l przepisow obowiazujacych przed dniem 1 stycznia 1991 roku na jej
wniosek przyznaje si¢ nieodplatnie wlasnos¢ tej dziatki.

2.  Osobie, ktorej przysluguje prawo do bezplatnego korzystania z lokalu mieszkalnego
i pomieszczeni gospodarskich z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego Panstwu, w mysl
przepisOw obowiazujacych przed dniem 1 stycznia 1991 roku, na jej wniosek przyznaje si¢
nieodplatnie wlasnos¢ dziatki obejmujacej budynki, w ktérych znajduja si¢ ten lokal i te
pomieszczenia, o powierzchni niezbgdnej do korzystania z tych budynkdéw.

3. Z wnioskiem o przyznanie prawa wihasnosci dziatki okreslonej w pkt 1 lub 2 moze wystapié¢
réwniez zstepny osoby uprawnionej, o ktérej mowa w tych przepisach, ktéry po $mierci tej
osoby faktycznie wlada, w zakresie odpowiadajacym jej uprawnieniom, dang nieruchomoscia;
jezeli jednak uprawnionymi sa oboje matzonkowie, wniosek taki moze by¢ zgloszony dopiero po
$mierci obojga malzonkow.

Whniosek o przyznanie wlasnos$¢ uzytkowanej dziatki gruntu z tytulu przekazania gospodarstwa
rolnego na Skarb Pafistwa kieruje si¢ do Starosty Przasnyskiego, ktory wydaje decyzj¢ w tej sprawie.
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Tryb odwolawczy

Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolece.

Wymagane dokumenty:

- wniosek o przyznanie wlasnosci uzytkowanej dzialki okreslajacy jej polozenie, oznaczenie w
ewidencji gruntéw (numer dzialki) oraz obszar.

- decyzja o przekazaniu gospodarstwa na Skarb Panstwa za $wiadczenia emerytalne w
przypadku ubiegania si¢ zstgpnego osoby uprawnionej, akty zgonu oséb uprawnionych oraz
o$wiadczenie, ze po $mierci 0s6b uprawnionych faktycznie wlada ta dziatka.

Oplaty :
Bez oplat

4 Czas zalatwienia:
Do 30 dni.

14. Wydawanie decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci

Podstawa prawna:

Art. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnos$ci nieruchomosci (Dz. U. Nr 175, poz. 1459).

& Miejsce zalatwiania sprawy:
Starostwo Powiatowe w Przasnyszu - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosci — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokéj 36, tel. 0-29 752 2270 w. 220

Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzmlek Piatek - 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

1. Osoby fizyczne bedace w dniu wejscia w Zzycie ustawy (13-10-2005r.) uzytkownikami
wieczystymi nieruchomosci zabudowanych na cele mieszkaniowe lub zabudowanych garazami
albo przeznaczonych pod tego rodzaju zabudoweg oraz nieruchomosci rolnych moga wystapié¢ z
zadaniem przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego tych nieruchomo$ci w prawo
wlasno$ci. Przez nieruchomos¢ rolng rozumie si¢ nieruchomo$é rolng w rozumieniu Kodeksu
cywilnego, z wylaczeniem nieruchomosci przeznaczonych w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy na cele inne niz rolne.
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2.  Z zadaniem przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci, o ktérym mowa w
pkt 1, w prawo wlasno$ci nieruchomosci, moga réwniez wystapic:

- osoby fizyczne i prawne bedace wilascicielami lokali, ktérych udzial w nieruchomosci
wspdlnej obejmuje prawo uzytkowania wieczystego;
- spoldzielnie mieszkaniowe bgdace wlascicielami budynk6w mieszkalnych lub garazy.

3.  Z zadaniem przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci nieruchomosci
moga rowniez wystapi¢ osoby fizyczne b¢dace nastgpcami prawnymi osob, o ktérych mowa w
pkt 1, oraz osoby fizyczne i prawne bedace nastgpcami prawnymi oséb, o ktdrych mowa w pkt 2.

4.  Przepis ust. 2 pkt 1 stosuje sie rowniez do os6b, ktore nabyly udzial w uzytkowaniu wieczystym
po dniu wejscia w Zycie ustawy.

5. Osoby, o ktorych mowa w pkt 1-4, moga wystapi¢ z zadaniem przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci do dnia 31 grudnia 2012 r.

6. Wniosek o przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci w przypadku
nieruchomosci stanowiacych whasnosé Skarbu Parnstwa kieruje si¢ do Starosty Przasnyskiego,
za$§ w przypadku nieruchomosci stanowigcych wlasno$é Powiatu Przasnyskiego, kieruje si¢ do
Zarzad Powiatu Przasnyskiego, ktorzy wydaja decyzj¢ w tej sprawie.

Tryb odwolawczy
Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolece.

Wymagane dokumenty:

- wniosek o przeksztalcenie prawa uzytkowama wieczystego w prawo wlasnosci okres$lajacy
polozenie nieruchomosci, oznaczenie w ewidencji gruntéw (numer dzialki) oraz obszar, numer
ksiegi wieczystej odpis z ksiegi wieczyste;j.

- sposOb wnoszenia oplaty z tytulu przeksztalcenia (jednorazowo, w ratach).

A Czas zalatwienia:
Do 30 dni.

15. Wydawanie decyzji o wywlaszczeniu nieruchomosci na rzecz
Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

Podstawa prawna:
Art. 112 ust. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2004r. Nr
261, poz. 2603 z p6zn. zmianami)

o Miejsce zalatwiania sprawy:
Starostwo Powiatowe w Przasnyszu - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosci — Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, parter, pokéj 36, tel. 0-29 752 2270 w. 220

Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzmlek Piatek - 8.00 - 16.00
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Sposob zalatwienia sprawy:

Wywlaszczeme nieruchomo$ci moze by¢ dokonane, jezeli cele publiczne nie moga by¢
realizowane w inny spos6b niz przez pozbawienie albo ograniczenie praw do nieruchomosci, a prawa
te nie moga by¢ nabyte w drodze umowy. Polega ono na pozbawieniu albo ograniczeniu, w drodze
decyzji, prawa wilasnosci, prawa uzytkowania wieczystego lub innego prawa rzeczowego na
nieruchomosci. v

Nieruchomo$é moze by¢ wywlaszczona tylko na rzecz Skarbu Paiistwa albo na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego.

Wywlaszczeniem moze by¢ objeta cala nieruchomos¢ albo jej czgs$é. Jezeli wywlaszczeniem jest
objeta cze$é nieruchomoscei, a pozostata czgs¢ nie nadaje si¢ do prawidlowego wykorzystywania na
dotychczasowe cele, na zadanie wlasciciela lub uzytkownika wieczystego nieruchomosci nabywa si¢
te cze$é w drodze umowy na rzecz Skarbu Panstwa lub na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, w
zaleznosci od tego, na czyja rzecz nastgpuje wywlaszczenie.

Wszczecie postepowania wywlaszczeniowego na rzecz Skarbu Panfistwa nastgpuje z urzedu, a na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego - na wniosek jej organu wykonawczego.

Wszczecie postepowania wywlaszczeniowego, nalezy poprzedzi¢ rokowaniami o nabycie
w drodze umowy praw okreslonych.

Wszczecie postepowania wywlaszczeniowego moze nastgpi¢ po bezskutecznym uplywie
dwumiesiecznego terminu do zawarcia umowy, wyznaczonego na pismie wlascicielowi,
uzytkownikowi wieczystemu nieruchomosci, a takze osobie, ktérej przystuguje ograniczone prawo
rzeczowe na tej nieruchomosci. Termin ten liczy si¢ od dnia zakonczenia rokowan. Termin wyznacza
starosta, wykonujacy zadanie z =zakresu administracji rzadowej. Wszczgcie postgpowania
wywlaszczeniowego nastgpuje z dniem dorgczenia zawiadomienia stronom.

Odmowa wszczecia postepowania wywlaszczeniowego, o ktére wystapit organ wykonawczy
jednostki samorzadu terytorialnego albo podmiot, ktéry zamierza realizowaé cel publiczny, nastepuje
w drodze decyzji.

Po wszczeciu postgpowania wywlaszczeniowego starosta, wykonujacy zadanie z zakresu
administracji rzadowej, przeprowadza rozprawe administracyjna, a nastgpnie wydaje decyzje
o wywlaszczeniu. Nabycie prawa wlasnosci nastgpuje z dniem w ktérym decyzja stala si¢ ostateczna.

Tryb odwolawczy

Za posrednictwem Starosty Przasnyskiego do Wojewody Mazowieckiego - art. 9a ustawy z dnia 21
sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2004r. Nr 261, poz. 2603 z pézn.
zmianami).

Wymagane dokumenty:

1.  Wniosek organu wykonawczego, ktéry powinien okresla¢:

2.  nieruchomos$¢ z podaniem oznaczen z ksiggi wieczystej lub zbioru dokumentéw oraz z katastru
nieruchomosci;

3.  cel publiczny, do ktérego realizacji nieruchomos¢ jest niezbgdna;

4.  powierzchni¢ nieruchomosci, a jezeli wywlaszczeniem ma by¢ objeta tylko jej czesé -
powierzchnig tej czescei i calej nieruchomosci;

5.  dotychczasowy sposob korzystania z nieruchomosci i stan jej zagospodarowania;
6. lokale zamienne oraz sposéb ich zapewnienia najemcom wywlaszczonych lokali;
7.  wladciciela lub uzytkownika wieczystego nieruchomosci, a w razie braku danych

umozliwiajacych okreélenie tych oséb - wladajacego nieruchomoscia zgodnie z wpisem w
katastrze nieruchomosci;
8.  osobe, ktdrej przystuguja ograniczone prawa rzeczowe na nieruchomosci;
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9.

10.

nieruchomos$é zamienna, jezeli jednostka samorzadu terytorialnego takg oferuje;
inne okolicznosci istotne w sprawie.

Do wniosku o wywtaszczenie nalezy dotaczyé:

1.
2.

3.
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Do 30 dni.

dokumenty z przebiegu rokowan;

wypis i wyrys z planu miejscowego, a w przypadku braku planu miejscowego decyzje o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

mapg z rejestrem nieruchomosci objetych wnioskiem o wywlaszczenie lub mape z podziatem i
rejestrem nieruchomosci oraz decyzj¢ zatwierdzajaca ten podzial, jezeli wniosek o
wywlaszczenie dotyczy tylko cze¢sci nieruchomodci;

pelny odpis z ksiggi wieczystej zalozonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem o wywlaszczenie
albo zaswiadczenie o stanie prawnym, jaki wynika ze zbioru dokumentéw;

w razie braku dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4, zaswiadczenie wlasciwego sadu
stwierdzajace, ze niéruchomo$é nie ma zalozonej ksiggi wieczystej lub ze nie jest dla niej
prowadzony zbidr dokumentow;

wypis i wyrys z katastru nieruchomosci.

Czas zalatwienia:



II. WYDZIAL KOMUNIKACJII BUDOWNICTWA

1. Rejestracja pojazdu

Mlejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323

Godziny przyjec interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

W celu rejestracji pojazdu wlasciciel pojazdu sklada wniosek wraz z zalacznikami w organie

rejestrujacym. .

(rejestracji pojazdu dokonuje na wniosek wiasciciela, starosta wlasciwy ze wzgledu na miejsce jego

zamieszkania,

dowdd tozsamosci - do wgladu nalezy okazaé w wydziale pracownikowi merytorycznie
odpowiedzialnemu,

wszelkie sprawy 2z zakresu rejestracji pojazdu zalatwia osobiScie wilasciciel pojazdu,
a w przypadku wigkszej ilosci wlascicieli wszyscy wspotwlasciciele lub osoba
z upowaznieniem, na ktérym widnieje potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisu wiasciciela /
wlascicieli (potwierdzenia podpisu dokonuje notariusz lub wéjt gminy — burmistrz, jezeli osoba
zameldowana jest w miejscowosci gdzie nie ma notariusza), pelnomocnictwo moze byé
sporzadzone w obecnosci pracownika Wydziatu K i B

Starostwa Powiatowego w Przasnyszu (do sporzadzenia pelnomocnictwa nalezy przedstawi¢ dowody

osobiste osoby upowazniajgcej i upowaznionej i wnies$¢ oplat¢ skarbowa w znakach skarbowych w

wysokosci 4,00 zt za poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu).

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 Nr 108,
poz. 908 z p6zn. zm.) - art.72, art. 74, art. 75 ust. 2.

Wymagane dokumenty:

Rejestracji pojazdu dokonuje dwuetapowo na wniosek wilasciciela, starosta wlasciwy ze wzgledu na
miejsce jego zamieszkania

I ETAP - czasowa rejestracja z urzedu

Wymagane dokumenty:

1) wniosek o rejestracj¢ pojazdu

2) oryginalny dowod wiasnos$ci pojazdu w szczegdlnosci:

- umowa sprzedazy, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa o dozywocie

- faktura VAT

- prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajace o prawie wlasnosci .

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przedstawiania kopii dowodu wlasnosci (faktura) potwierdzonej notarialnie
w przypadku 0s6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie obrotu pojazdami.
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3) dowdd rejestracyjny i tablice rejestracyjne jesli pojazd byl juz zarejestrowany, w przypadku
zagubienia dowodu rejestracyjnego zaswiadczenie wydane przez organ rejestrujacy wlasciwy ze
wzgledu na miejsce ostatniej rejestracji, potwierdzajace dane zawarte w zagubionym dokumencie,
w przypadku pojazdu czasowo wycofanego z ruchu zamiast dowodu rejestracyjnego przedstawia sig¢
decyzj¢ o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu (dowdd rejestracyjny nie jest wymagany w przypadku
pojazdu zakupionego po przepadku na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
oraz w przypadku zakupu pojazdu od Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Strazy Granicznej lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej),

4) karta pojazdu, jezeli byla wydana w celu sprawdzenia danych ( karta pojazdu nie jest wymagana
w przypadku zakupu pojazdu po przepadku na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego),

5) w przypadku nowego pojazdu: wyciag ze swiadectwa homologacji albo odpis decyzji zwalmajqce]
pojazd z homologacji,

6) w przypadku pojazdu sprowadzonego indywidualnie z zagranicy nalezy przedstawié (oryginalne):
dowdd wlasnosci, dowdd odprawy celnej przewozowej (z panstw nie unijnych) lub akcyza ( z panstw
unijnych, i tylko na samochody osobowe), zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego (VAT 25), dowdd
rejestracyjny ( zamiast dowodu rejestracyjnego dopuszcza si¢ przedstawienie innego dokumentu
stwierdzajacego rejestracj¢ pojazdu za granica) wydanego przez organ wlasciwy do rejestracji pojazdu
za granica, za§wiadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu, w przypadku nowego
pojazdu ( nie dotyczy przyczep) wyciag ze swiadectwa homologacji lub odpowiadajacy mu dokument
wystawiony przez producenta, dokumenty przedlozone w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza przysigglego — lista thumaczy przysi¢glych dostgpna w wydziale,

7) za$wiadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu (oryginal) w przypadku
nieaktualnego badania technicznego lub jego braku w dowodzie rejestracyjnym ( nie dotyczy nowych
pojazdéw),

9) dowdd osobisty w celu sprawdzenia tozsamo$ci i adresu zameldowania.

10)dowod wplaty, o ktérym mowa w art. 12 ust.2 ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu
pojazdéw wycofanych z eksploatacji, lub o§wiadczenia o podleganiu obowigzkowi zapewniania sieci
zbierania pojazdéw, o ktérym mowa w art. 11 ust. 4 tej ustawy, albo faktury zawierajacej takie
o$wiadczenie, jezeli pojazd jest rejestrowany po raz pierwszy.

II ETAP - rejestracja stala

Wymagane dokumenty:

1) wydane wczesniej pozwolenie czasowe,

2) karta pojazdu, jezeli byla juz wydana w celu dokonania wpisu nowego wlasciciela lub innych
adnotacji,

3) zaswiadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu jesli jest wymagane,

4) dowdd osobisty w celu sprawdzenia tozsamosci i adresu zameldowania.

5) aktualna polisa ubezpieczeniowa OC

Oplaty:

przy rejestracjl wynosza:

Stale dowody rejestracyjne oraz karty pojazdu zamawiane sa w Polskiej Wytwori Papierow
Warto$ciowych w Warszawie. Platnosci za produkcj¢ dokumentéw regulowane sa na biezaco przez
Starostwo Powiatowe. W zwiazku z powyzszym oplat dotyczacych rejestracji stalej nalezy dokonaé
podczas rejestracji czasowe;j.

pozwolenie czasowe - 12,00 z1 + 1,00 zl oplata ewidencyjna

dowdd rejestracyjny - 48,00 z1 + 1,00 zl optata ewidencyjna

znaki legalizacyjne tablicy - 11,00 z}

nalepka kontrolna na szybg (dot. tylko samochodéw) - 16,50 zt + 1,00 z optata ewidencyjna

tablice rejestracyjne samochodowe - 80,00 zl + 1,00 zt oplata ewidencyjna

tablica indywidualna - 1.000,00 zt +1,00 zl optata ewidencyjna

tablica zabytkowa samochodowa -100,00 zt + 1,00 zl optata ewidencyjna
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tablica zabytkowa motocyklowa - 50,00 z} + 1,00 z oplata ewidencyjna

tablica motocyklowa, ciagnikowa, na przyczepg - 40,00 zI + 1,00 zl optata ewidencyjna
tablica motorowerowa - 30,00 zt + 1,00 zl optata ewidencyjna

oplata skarbowa (znaczki skarbowe od wniosku) - 5,00 z}

oplata skarbowa za kazdy zalacznik (znaczki skarbowe) - 0,50 zl

optata skarbowa od odwolania (znaczki skarbowe) 5,00 zi

za wydanie karty pojazdu przy pierwszej rejestracji pojazdu na terytorium RP — oplata
- 75,00 z1 + 1,00 z} oplata ewiden

Znaki skarbowe i oplaty - kasa Starostwa Powiatowego, pok. 97

; 4l Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Tryb odwolawczy

Od decyzji przystuguje stronie odwolanie do Samorzadowego Kolegium Odwotlawczego w Ostrotece
za posrednictwem Starosty Przasnyskiego w terminie 14 dni od daty jej dorqczema Odwotlanie nalezy
zlozyé osobiscie w kancelarii Starostwa Powiatowego w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, 06-300
Przasnysz , pok nr 94, czynnej od poniedziatku do piatku w godz. 8.00 — 16.00 lub przestaé poczta na
adres: Starostwo Powiatowe w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, 06-300 Przasnysz.

2. Rejestracja czasowa pojazdu

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym ( tekst jednolity: Dz.U. z 2005 Nr 108
poz. 908 z pdzn. zm.) - art.72, art. 74, art. 75 ust. 2.

> Mlejsce zalatwienia sprawy:
Wydzml Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323

2 Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 - 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:

W celu rejestracji pojazdu wiasciciel pojazdu sktada wniosek o czasowa rejestracje pojazdu w organie
rejestrujacym. Po rozpatrzeniu wniosku Starosta wydaje decyzje 1 tablice rejestracyjne.

1. Rejestracji pojazdu dokonuje na wniosek wlasciciela, starosta wlasciwy ze wzgledu na miejsce jego
zamieszkania w celu umozliwienia:

1) wywozu pojazdu za granice,

2) przejazdu pojazdu z miejsca jego zakupu lub odbioru na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

3) przejazdu pojazdu zwiazanego z koniecznoscia dokonania jego badania technicznego lub naprawy,
2. Czasowej rejestracji dokonuje si¢ na okres nie przekraczajacy 30 dni, termin ten moze byé
jednorazowo przedtuzony na okres 14 w celu wyjasnienia spraw zwigzanych z rejestracja pojazdu. Na
wniosek jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan homologacyjnych lub jednostki
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badawczej producenta pojazdu, jego wyposazenia lub czesci - w celu umozliwienia odpowiednich
badan rejestracji dokonuje si¢ na okres wynikajacy z wniosku, nie dluzszy jednak niz 6 miesigcy.

3. Po uplywie terminu czasowej rejestracji pozwolenie czasowe i tablice rejestracyjne zwraca si¢ do
organu, ktdry je wydal, z wyjatkiem wywozu pojazdu za graniceg.

4. Wszelkie sprawy z zakresu rejestracji pojazdu zalatwia osobiscie wlasciciel pojazdu a w przypadku
wigkszej ilosci wlascicieli wszyscy wspotwlasciciele lub osoba z upowaznieniem , na ktérym widnieje
potwierdzenie wiasnorecznosci podpisu wiasciciela / whascicieli (potwierdzenia podpisu dokonuje
notariusz lub wojt gminy — burmistrz, jezeli osoba zameldowana jest w miejscowosci gdzie nie ma
notariusza), pelnomocnictwo moze by¢ sporzadzone w obecnosci pracownika Wydzialu K i B
Starostwa Powiatowego w Przasnyszu (do sporzqdzenia pelnomocnictwa nalezy przedstawi¢ dowody
osobiste osoby upowazniajacej i upowaznionej i wnie$¢ oplate skarbowq w znakach skarbowych
w wysokosci 4,00 z}).

FWymagane dokumenty:

1) wniosek o rejestracj¢ czasowa pojazdu,

2) oryginalny dowdd wilasnosci pojazdu:

- umowa sprzedazy, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa o dozywocie,

- faktura VAT,

- prawomocne orzeczenie sagdu rozstrzygajace o prawie wlasnosci .

Dopuszcza si¢ mozliwo$é przedstawiania kopii dowodu wiasnosci (faktura) potwierdzonej notarialnie
w przypadku 0s6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu pojazdami.

3) dowdd rejestracyjny i tablice rejestracyjne jesli pojazd byt juz zarejestrowany, w przypadku
zagubienia dowodu rejestracyjnego zaswiadczenie wydane przez organ rejestrujacy,

4) karta pojazdu, jezeli byla wydana w celu sprawdzenia danych (karta pojazdu nie jest wymagana
w przypadku zakupu pOJazdu po przepadku na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego),

5) w przypadku nowego pojazdu: wyciag ze $wiadectwa homologacji albo odpis decyzji zwalniajacej
pojazd z homologacji,

6) w przypadku pojazdu sprowadzonego indywidualnie z zagranicy nalezy przedstawié (oryginalne):
dowdd wlasnosci, dowdd odprawy celnej przewozowej (z panstw nie unijnych) lub akcyza ( z panstw
unijnych, i tylko na samochody osobowe), zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego (VAT 25), dowdd
rejestracyjny, zamiast dowodu rejestracyjnego dopuszcza si¢ przedstawienie innego dokumentu
stwierdzajacego rejestracj¢ pojazdu za granica, wydanego przez organ wlasciwy do rejestracji pojazdu
za granica, zaswiadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu, w przypadku pojazdu
nowego (nie dotyczy przyczep) wyciag ze Swiadectwa homologacji lub odpowiadajacy mu dokument
wystawiony przez producenta, dokumenty przedlozone w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez thumacza przysieglego — lista thumaczy przysigglych dostgepna w wydziale,

7) zaswiadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu (oryginal) w przypadku
nieaktualnego badania technicznego lub jego braku w dowodzie rejestracyjnym ( nie dotyczy nowych
pojazdow),

8) opinia rzeczoznawcy w przypadku w ktérym cecha identyfikacyjna ulegla skorodowaniu lub zostata
zniszczona podczas wypadku drogowego albo podczas naprawy ,dowo6d osobisty w celu sprawdzenia
tozsamosci i adresu zameldowania.

Oplaty:

przy rejestracji czasowej wynosza:

tablice rejestracyjne tymczasowe samochodowe - 30,00 zl

tablice rejestracyjne tymczasowe motocyklowe (ciagnikowe) - 12,00 zi
tablice rejestracyjne tymczasowe motorowerowe - 12,00 zi

tablice rejestracyjne tymczasowe do przyczep - 15,00 zi

pozwolenie czasowe - 12,00 zt + 1,00 zl oplata ewidencyjna
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komplet znak6éw legalizacyjnych - 11,00 zi

oplata skarbowa (znaczki skarbowe od wniosku) - 5,00 z1

oplata skarbowa za kazdy zalacznik (znaczki skarbowe) - 0,50 z}
oplata skarbowa od odwotania (znaczki skarbowe) - 5,00 zi
Znaki skarbowe i optaty - kasa Starostwa Powiatowego, pok. 97

A Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Tryb odwolawezy

Od decyzji przystuguje stronie odwolanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolece
za posrednictwem Starosty Przasnyskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotlanie nalezy
ztozyé osobiscie w kancelarii Starostwa Powiatowego w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, 06-300
Przasnysz , pok nr 94, czynnej od pomedzmiku do pigtku w godz. 8.00 — 16.00 lub przestaé poczta na
adres: Starostwo Powiatowe w Przasnyszu, ul. Sw. St. Kostki 5, 06-300 Przasnysz.

3. Wyrejestrowanie pojazdu, zgloszenie sprzedazy pojazdu

Podstawa prawna

Art. 79 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 Nr 108 poz. 908
z pézn. zm.)

4 Mlejsce zalatwienia sprawy:
Wyd21a1 Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323

Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 — 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:

W celu wyrejestrowania pojazdu wlasciciel pojazdu sklada wniosek w organie rejestrujacym.
Wyrejestrowanie pojazdu nastgpuje poprzez wydanie decyzji, anulowanie dowodu rejestracyjnego
i naniesienie zmian w ewidencji.

Wymagane dokumenty:

- zaswiadczenie o przekazaniu pojazdu do skladnicy zlomu wyznaczonej przez Wojewodg;
- dowdd rejestracyjny;

- karte pojazdu, jezeli byla wydana;

- dokument potwierdzajacy zbycie lub zarejestrowanie pojazdu za granica;

- dokument potwierdzajacy umorzenie dochodzenia w przypadku skradzionego pojazdu;

- umowa Kupna-sprzedazy — w przypadku zgloszenia sprzedazy pojazdu.
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Oplaty:

- do wniosku — 5 zt

- od kazdego zalacznika — 0.50 zt

- od ztozonego oswiadczenia — 5 zt

Znaki oplaty skarbowej sa sprzedawane w kasie Starostwa.

Al Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wyrejestrowania pojazdu na podstawie art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego stuzy stronom do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w
Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a gdy decyzja zostala
ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

4. Wymiana dowodu rejestracyjnego i tablic rejestracyjnych

Podstawa prawna
Art. 73 ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 Nr 108 poz. 908
z pézn. Zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzml Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pthI‘O pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323

Godziny przyjeé interesantow:
Pomednalek Piagtek 8.00 — 16.00

Sposo6b zalatwienia sprawy:
W celu wymiany dowodu rejestracyjnego i tablic rejestracyjnych wlasciciel pojazdu sktada wniosek w
organie rejestrujacym. Starosta wydaje decyzj¢, nowy dowod rejestracyjny i tablice rejestracyjne.

Wymagane dokumenty:
- oddanie dotychczasowego dowodu rejestracyjnego i tablic rejestracyjnych;
- przedstawienie karty pojazdu, jezeli byla wydana.

Oplaty:

a) wymiana dowodu rejestracyjnego i tablic rejestracyjnych:
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- samochodu 155,50 zt
- ciagnika, przyczepy, motocykla 93,50 zt
- motoroweru 83,00 zt

b) oplaty skarbowe (znaki)

- od wniosku 5,00 zt
- od kazdego zatacznika 0,50 zt
- od ztozonego oswiadczenia 5,00 z1

c) :oplaty ewidencyjne

- za wydanie dowodu rejestracyjnego - 1 zl,

- za wydanie pozwolenia czasowego - 1 zl,

- za wydanie zalegalizowanych tablic rejestracyjnych - 1 zi,
- za wydanie nalepki kontrolnej - 1 zl,

Znaki oplaty skarbowej sa sprzedawane w Wydziale.

, ‘ Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wymiany dowodu rejestracyjnego i tablic rejestracyjnych na
podstawie art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego sluzy stronom do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia
decyzji stronie, a gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

5. Czasowe wycofanie pojazdu z ruchu

: Mle]sce zalatwienia sprawy:
Wydzml Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pigtro, pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323

- Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedzialek — Piatek 8.00 — 16.00

Sposoéb zalatwienia sprawy:

W celu czasowego wycofania pojazdu z ruchu wiasciciel pojazdu skiada wniosek w organie
rejestrujacym. Po rozpatrzeniu wniosku Starosta wydaje decyzje o czasowym wycofaniu pojazdu z
ruchu.

Podstawa prawna
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Art. 78a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 Nr 108 poz. 908
z pézn. zm.)

Wymagane dokumenty:
- dowdd rejestracyjny,

- karta pojazdu, jezeli byla wydana,

- tablice rejestracyjne.

4 Oplaty:
Oplata za decyzj¢ o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu na okres 2 m-cy wynosi 80 zl, w przypadku
wycofania na okres dluzszy oplate powigksza si¢ o 10 zl, za kazdy kolejny miesiac.

, : Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Inne informacje istotne dla interesantéow:

Pojazd moze by¢ czasowo wycofany z ruchu na okres od 2 do 6 m-cy. Okres ten moze by¢é
jednorazowo przedtuzony tacznie do 9 miesigcy w roku.

Po uptywie okresu czasowego wycofania pojazdu z ruchu organ rejestrujacy, na pisemny wniosek
wiasciciela pojazdu oraz po dolaczeniu decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu, zwraca
wlascicielowi pojazdu dowdd rejestracyjny oraz tablice rejestracyjne.

Znaki oplaty skarbowej sa sprzedawane w kasie Starostwa.

—~ = Tryb odwolawczy
Odwotanie od decyzji w sprawie czasowego wycofania pojazdu z ruchu na podstawie art.127 § 2 i art.
129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostata ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

6. Znoszenie zastawu rejestrowego sadu i banku w dowodzie
rejestracyjnym pojazdu

Podstawa prawna
Art. 78 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108 poz. 908 z p6ézn. zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323
Godziny przyjeé interesantow:
Poniedziatek — Piatek — 8.00 — 16.00
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Sposo6b zalatwienia sprawy:
Starosta anuluje pieczecia w dowodzie rejestracyjnym pojazdu zastaw rejestrowy sadu lub banku.

Wymagane dokumenty:
- pismo sadu lub banku

- dowdd osobisty do wgladu

- dowdd rejestracyjny pojazdu

5 Oplaty
- Nie pobiera si¢ oplat.

£ . Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Tryb odwolawczy

Odwolanie od decyzji w sprawie zniesienia zastawu rejestrowego sadu i banku w dowodzie
rejestracyjnym pojazdu na podstawie art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
stuzy stronom do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce, w terminie czternastu dni
od dnia doreczenia decyzji stronie, a gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia
stronie.

7. Wydawanie za§wiadczen o zarejestrowaniu pojazdu

Podstawa prawna
Art 72 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108 poz. 908 z pdzn. zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydziat Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pigtro, pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323

Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedmalek Piatek 8.00 — 16.00

4 Sposo6b zalatwienia sprawy:

W przypadku utraty dowodu rejestracyjnego pojazdu wilasciciel pojazdu zglasza si¢ do organu
rejestrujgcego o wydanie zaswiadczenia w celu wykonania badan technicznych w stacji kontroli
pojazdéw.
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Wymagane dokumenty:
- dowdd osobisty do wgladu
- o$wiadczenie (formularz dostgpny w Wydziale)

Oplaty:
oplata skarbowa (znaki)
- od o$wiadczenia 5,00 zt
- od zaswiadczenia o zarejestrowaniu 11,00 zt
pojazdu

Znaki oplaty skarbowej sg sprzedawane w kasie Starostwa.

Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Inne informacje istotne dla interesantow:
Przy rejestracji pojazdu, w ktérym dokonano wymiany silnika z innego pojazdu, wymagane jest
réwniez posiadanie za§wiadczenia z jakiego pojazdu pochodzi ten silnik.

Tryb odwolawczy

Odwotlanie od decyzji w sprawie wydania zaswiadczenia o zarejestrowaniu pojazdu na podstawie
art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego shuzy stronom do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Ostrolgce, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a
gdy decyzja zostata ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

8. Wydawanie wtornikow dowodow rejestracyjnych

Podstawa prawna

Art 72 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z pézn. zm.)

Mlejsce zalatwienia sprawy:
Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323

Godziny przyje€ interesantéw:
Poniedzialek — Pigtek 8° - 16

Sposéb zalatwienia sprawy:



W przypadku utraty dowodu rejestracyjnego pojazdu lub jego zniszczenia w stopniu powodujacym
jego nieczytelno$¢, organ rejestrujacy na wniosek wilasciciela pojazdu wydaje wtornik dowodu
rejestracyjnego.

Wymagane dokumenty:

1. W przypadku utraty dowodu rejestracyjnego pojazdu, organ rejestrujacy na wniosek wlasciciela
pojazdu wydaje wtornik dowodu rejestracyjnego.
przedstawienie karty pojazdu, jezeli byla wydana
zlozenie stosownego oswiadczenia pod odpowiedzialnoscia karng za skladanie falszywych zeznan
przedstawienie wyciagu z rejestru pojazdéw, okreslajacego termin nastepnego badania technicznego
pojazdu
2. W przypadku zniszczenia dowodu rejestracyjnego pojazdu w stopniu powodujacym jego
nieczytelno$é, organ rejestrujacy pojazd na wniosek wiasciciela pojazdu wydaje wt6rnik.
oddanie dotychczasowego dowodu rejestracyjnego
przedstawienie karty pojazdu, jezeli byla wydawana
przedstawienie wyciagu z rejestru badan technicznych pojazdu, gdy nie jest mozliwe odczytanie z
dowodu rejestracyjnego.

g Oplaty:

a) oplata skarbowa (znaki)

- od wniosku 5,00 zt

- od zalacznika 0,50 zt
b) oplata administracyjna

- za wydanie wtdrnika dowodu 48,00 zt

rejestracyjnego

c) oplata ewidencyjna:
- za wydanie dowodu rejestracyjnego - 1 zt

Znaki oplaty skarbowej sq sprzedawane w kasie Starostwa.

oA Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

(4

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wydania wtérnika dowodu rejestracyjnego na podstawie art.127 § 2 i
art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostata ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie

9. Zmiana danych 1 nanoszenie adnotacji w dowodach rejestracyjnych
pojazdow
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Podstawa prawna
Art 78 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2005 r.
Nr 108, poz.908 ze zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzml Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostk1 5, IpthI‘O pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323.

’ Godziny przyjec interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Starosta w adnotacjach urzegdowych dowodu rejestracyjnego pojazdu nanosi zmiany danych i
adnotacje.

Wymagane dokumenty:

W przypadku zawiadomienia o zmianie danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnych
wynikajacych z wymiany silnika lub innych danych technicznych w pojezdzie zarejestrowanym
" dolacza si¢ nastepujace dokumenty:

- dowdd wiasnoscei;

- dowo6d odprawy celnej, jezeli silnik sprowadzono z zagranicy oraz dowod rejestracyjny
pojazdu albo dokument potwierdzajacy zarejestrowanie albo wyrejestrowanie pojazdu, jezeli
pochodzi z pojazdu zarejestrowanego za granica;

- dowdd rejestracyjny pojazdu lub kopig dowodu rejestracyjnego pojazdu uwierzytelniona przez
organ rejestrujacy, ktoéry go wydal, jezeli silnik pochodzi z pojazdu zarejestrowanego na
terytorium R.P.

- dokument potwierdzajacy zmian¢ danych technicznych oraz ze dokonane zmiany sa zgodne z
warunkami technicznymi pojazdéw

- zaswiadczenie z badania technicznego ,.haka”

- wyciag ze $wiadectwa homologacji instalacji gazowej w przypadku przystosowania pojazdu do
zasilania gazem

Oplaty:
- Od wniosku o zmianie danych i nanoszenia adnotacji w dowodach rejestracyjnych nie pobiera si¢
oplaty skarbowej.

Czas zalatwienia sprawy:

Niezwlocznie

Tryb odwolawczy
Odwotanie od decyzji w sprawie zmiany danych i nanoszenia adnotacji w dowodzie rejestracyjnym na
podstawie art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy stronom do
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Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia dorqczenié
decyzji stronie, a gdy decyzja zostata ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

10. Wydawanie dowodéw rejestracyjnych zatrzymanych przez Policje

Podstawa prawna
Art. 72 i Art. 81 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2005 Nr 108 poz. 908 z pézn. zm.).

: Mlejsce zalatwienia sprawy:
Wyd21a1 Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323.

Godziny przyje¢ interesantéow:
Poniedzialek — Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Starosta dokonuje zwrotu dowodu rejestracyjnego pojazdu.

Wymagane dokumenty:

w przypadku zatrzymania dowodu rejestracyjnego pojazdu przez Pohch, wiasciciel pojazdu sklada w

organie rejestrujacym nastgpujace dokumenty:

- dowod zastepczy wystawiony przez Policje;

- dowod osobisty do wgladu;

- zaswiadczenie z badania technicznego pojazdu w Stacji Kontroli Pojazdéw dopuszczajace
pojazd do ruchu;

- dowdd obowigzkowego ubezpieczenia pojazdu OC.

Oplaty:
a) oplaty skarbowe (znaki)
- od wniosku 5,00 zt
- od kazdego zatacznika 0,50 zt

Znaki oplaty skarbowej sa sprzedawane w kasie Starostwa.

Czas zalatwienia sprawy:
Nlezwloczme

Tryb odwolawczy
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Odwolanie od decyzji w sprawie wydania dowodu rejestracyjnego zatrzymanego przez Policje na
podstawie art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postepowania Administracyjnego stuzy stronom do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia
decyzji stronie, a gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

11. Wydawanie praw jazdy, wymiana prawa jazdy

Podstawa prawna

Art. 97 i Art. 150 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz.
U. 22005 Nr 108, poz. 908 z p6zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pigtro, pok. Nr 58, tel. ((029)
7522270 wew. 127 lub wew. 128.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 — 16.00.

Wymagane dokumenty:
Prawo jazdy lub pozwolenia wydaje si¢ w nast¢pujacych przypadkach:
1. od osoby ubiegajacej si¢ o wydanie po raz pierwszy prawa jazdy lub pozwolenia — za
posrednictwem osrodka wymagane sg nastepujace dokumenty:
wniosek (formularz udostgpniony w osrodku szkolenia kierowcow)
zaswiadczenie o ukonczeniu odpowiedniego rodzaju szkolenia
orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami
dowdd uiszczenia oplaty za wydanie prawa jazdy lub pozwolenia
fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm
2. od osoby ubiegajacej si¢ o rozszerzenie uprawnief ujetych w prawie jazdy wymagane sa
nastepujace dokumenty:
wniosek (formularz udostepniony w osrodku szkolenia kierowcow)
fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm
zaswiadczenie o szkoleniu
orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami
dowdd uiszczenia oplaty za wydanie prawa jazdy lub pozwolenia
kserokopie posiadanego prawa jazdy kategorii:
B, jezeli osoba ubiega si¢ o prawo jazdy kat. C, C1, D lub D1
B, C, C1, D lub D1, jezeli osoba ubiega si¢ o prawo jazdy odpowiednio kat. B+E, C+E, C1+E, D+E
lub DI+E
3. od osoby ubiegajacej si¢ o zmian¢ danych umieszczonych w posiadanym prawie jazdy lub
pozwoleniu wymagane sa nastgpujace dokumenty:
- wniosek (formularz udostgpniony w osrodku szkolenia kierowcoéw)
- fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm
dowdd uiszczenia oplaty za wydanie prawa jazdy
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a) optaty skarbowe (znaki)

- od wniosku 5,00 zt
- od kazdego zalacznika 0,50 zt

b) oplata administracyjna
za wydanie prawa jazdy lub wymiane 70,00 zt
za wydanie pozwolen na prowadzenie 20,00 zt
tramwajow

c) oplata ewidencyjna:

- za wydanie lub wymiang prawa jazdy -1zt

Czas zalatwienia sprawy:

Tryb odwolawezy

Odwolanie od decyzji w sprawie wydania prawa jazdy lub wymiany na podstawie art.127 § 2 i art. 129
Kodeksu Postepowania Administracyjnego sluzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

12. Wydawanie wtornikow praw jazdy

Podstawa prawna
Art 98 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108 poz. 908 z p6zn. zm)

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 58, tel. ((029)
7522270 wew. 127 lub wew. 128.

Godziny przyjec interesantow:
Pomedzwlek Piatek 8.00-16.00

Spos6b zalatwienia sprawy:
Wydame wtérnika prawa jazdy.

Wymagane dokumenty:

Wtérnik prawa jazdy wydaje si¢ po dostarczeniu nastgpujacych dokumentow:
- wniosku (formularz udost¢gpniony w Wydziale)

- dowodu uiszczenia oplaty

- wyraznej fotografii o wymiarach 3,5 x 4,5 cm
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Oplaty:
a) oplaty skarbowe

- od wniosku 5,00 zt
- od kazdego zalacznika 0,50 zt

b) optata administracyjna

- od wtornika prawa jazdy 70,00 zt
¢) oplata ewidencyjna:

- za wydanie prawa jazdy 1zt

Znaki oplaty skarbowej sa sprzedawane w kasie Starostwa

Czas zalatwienia sprawy:

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wydania wtérnika prawa jazdy na podstawie art.127 § 2 i art. 129
Kodeksu Postgpowania Administracyjnego shuzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostata ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

13. Kierowanie na badania sprawnosSci fizycznej i psychicznej
kierowcow

Podstawa prawna
Art. 122 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z péZn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pigtro, pok. Nr 58, tel. ((029)
7522270 wew. 127 lub wew. 128.

Godziny przyjec interesantow:
Pomed21a1ek Piatek 8.00 — 16.00

Sposdb zalatwienia sprawy:




Wydanie skierowania na badania

Wymagane dokumenty:
- dowdd osobisty do wgladu

Oplaty:
Wydawanie skierowan na badanie sprawnosci fizycznej i psychicznej nie podlega optacie skarbowej
i administracyjne;j.

Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Inne informacje:

Badaniu lekarskiemu w celu stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazan zdrowotnych do

kierowania pojazdem podlegaja:

- osoba — ubiegajaca si¢ o przywr6cenie uprawnienia do kierowania pojazdem cofnietego ze
wzgledu na stan zdrowia .

- kierujacy pojazdem skierowany przez organ kontroli ruchu drogowego, jezeli uczestriczyt w
wypadku drogowym, w ktérym jest zabity lub ranny, kierowal pojazdem w stanie nietrzeZwym
lub po uzyciu srodka dzialajacego podobnie do alkoholu

- kierujacy pojazdem skierowany decyzjg Starosty w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co
do stanu zdrowia

- osoba niepelnosprawna posiadajaca prawo jazdy skierowana decyzja Starosty na podstawie
zawiadomienia powiatowego lub wojewoddzkiego zespotu do spraw orzekania o stopniu
niepelnosprawnosci .

- Badaniu psychologicznemu w celu orzeczenia istnienia lub braku przeciwwskazan
psychologicznych do kierowania pojazdem podlega: :

- kierujacy pojazdem silnikowym skierowany w drodze decyzji przez organ kontroli ruchu
drogowego, jezeli kierowatl pojazdem w stanie nietrzeZwosci lub po uzyciu $rodka dzialajacego
podobnie do alkoholu

- przekroczyt liczbg 24 punktéw za naruszenie przepis6w ruchu drogowego w ciagu roku

- kierujacy bedacy sprawca wypadku drogowego, w ktdrym jest zabity lub ranny

- osoba ubiegajaca si¢ o przywrécenie uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
cofnietego ze wzgledu na istnienie przeciwwskazan psychologicznych do kierowania
pojazdami.

Tryb odwolawczy

Odwolanie od decyzji w sprawie skierowania na badanie sprawnosci fizycznej na podstawie art.127 §
2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Ostrolgce, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

14. Kierowanie na sprawdzenie kwalifikacji kierowcow
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o Podstawa prawna

Art. 114 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z pézn. zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wyd21a1 Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. $w. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 58, tel. ((029)
7522270 wew. 127 lub wew. 128

Godziny przngc interesantow:
Poniedzialek — Piatek 8.00 — 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie zaswiadczenia na sprawdzenie kwalifikacji

Wymagane dokumenty:

- wniosek (formularz udostgpniony w Wydziale)
- orzeczenie lekarskie

- orzeczenie psychologiczne

- dowod osobisty do wgladu
Oplaty:
a) oplaty skarbowe (znaki)
- od wniosku 5,00 zt
- od kazdego zalgcznika 0,50 zt

b) oplata administracyjna

za wydanie tylko nowego70,00 zi
prawa jazdy

Znaki optaty skarbowej sa sprzedawane w kasie Starostwa.

Czas zalatwienia sprawy:
Nlezwloczme

Inne informacje:

Kontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji podlega:

Osoba posiadajaca uprawnienie do kierowania pojazdem, skierowana decyzja Starosty:
a) w razie uzasadnionych zastrzezen co do jej kwalifikacji
b) na wniosek komendanta wojewoddzkiego Policji w razie przekroczenia 24 punktéow
otrzymanych za naruszenie przepiséw w ruchu drogowym
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Osoba ubiegajaca si¢ o:
przywrdcenie uprawnienia do kierowania pojazdem cofnigtego na okres przekraczajacy 1 rok
lub w zwiazku z utrata kwalifikacji

zwrot zatrzymanego prawa jazdy, ktérego byla pozbawiona na okres przez okres
przekraczajacy 1 rok

Tryb odwolawczy

Odwotlanie od decyzji w sprawie skierowania na sprawdzenie kwalifikacji kierowcy na podstawie
art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy stronom do Samorzadowego
Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a
gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

15. Wydawanie zaswiadczen o wydanych prawach jazdy

Podstawa prawna

Art. 100c ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z p6Zn. zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wyd21al Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pictro, pok. Nr 58, tel. ((029)
7522270 wew. 127 lub wew. 128

Godziny przyjeé interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 — 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:

Dane z ewidencji kierowcoéw udostgpnia si¢, o ile sa one niezbe¢dne, do realizacji ich ustawowych
zadafi, nastepujacym podmiotom:

- Policji

- Inspekcji Transportu Drogowego

- Strazy Granicznej

- Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz Agencji Wywiadu
- Wojskowym Stuzbom Informacyjnym

- Sadom

- Prokuraturze

- Szefowi Krajowego Centrum Informacji Kryminalnej

- Zandarmerii Wojskowej

- Organom Celnym

- na wniosek osoby, ktorej one dotycza.

Wymagane dokumenty:

- pisemny umotywowany wniosek zainteresowanego podmiotu
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Oplaty:
Udostqpmeme danych (zaswiadczen) nast¢puje niecodptatnie dla wyzej wyszczeg6lnionych podmlotow
i 0s6b, ktérych one dotycza.

‘ Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Tryb odwolawczy

Odwotlanie od decyzji w sprawie wydania zaswiadczenia o wydanym prawie jazdy na podstawie
art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego shuzy stronom do Samorzadowego
Kolegium Odwolawczego w Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia dor¢czenia decyzji stronie, a
gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

16. Wydawanie mi¢gdzynarodowych praw jazdy

Podstawa prawna

Art 93 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z p6zn. zm.)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzml Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 58, tel. ((029)
7522270 wew. 127 lub wew. 128

Godziny przyjec interesantow:
Poniedzialek — Piatek 8.00-16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie mi¢dzynarodowego prawa jazdy.

Wymagane dokumenty:

- wniosek (formularz udostgpniony w Wydziale)
- dowdd uiszczenia wymaganej oplaty

- zdjecie o wymiarach 3,5x4,5 cm

- kserokopia prawa jazdy

Oplaty:

a) oplaty skarbowe (znaki)
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- od wniosku - 5,00 z1
- od kazdego zalacznika 0,50 z

b)oplata administracyjna
-za wydanie miedzynarodowego prawa jazdy 25zt

Znaki oplaty skarbowej sa sprzedawane w kasie Starostwa.

Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wydania mi¢dzynarodowego prawa jazdy na podstawie art.127 § 2 i
art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego shuzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

17. Wymiana zagranicznych praw jazdy na krajowe

Podstawa prawna

Art. 94 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z pézn. zm..)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzml Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 58, tel. ((029)
7522270 wew. 127 lub wew. 128

Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie prawa jazdy.

Wymagane dokumenty:

- wniosek

- tlumaczenie prawa jazdy na jezyk polski przez ttumacza przysigglego

- prawo jazdy w oryginale

- dowdd uiszczenia oplaty za wymiang prawa jazdy

- zdjecie o wymiarze 3,5x4,5 cm

- orzeczenie lekarskie, w przypadku prawa jazdy z ograniczonym terminem waznosci
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Oplaty:

a) oplaty skarbowe (znaki)
- od wniosku : 5,00 z1
- od kazdego zalacznika 0,50 zi

oplata administracyjna

za wymian¢ prawa jazdy 70 zk
oplata ewidencyjna
za wydanie prawa jazdy 1zt

Znaki oplaty skarbowej sa sprzedawane w kasie Starostwa.

AV Czas zalatwienia sprawy:
Do 14 dni

Inne informacje:
Osoba posiadajaca krajowe prawo jazdy wydane za granica okreslone w konwencjach o ruchu
drogowym, moze kierowaé odpowiednim pojazdem silnikowym na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej w okresie 6 miesigcy od daty rozpoczecia statego lub czasowego pobytu. W celu wymiany
krajowego prawa jazdy wydanego za granicg wiasciciel moze otrzymaé prawo jazdy odpowiedniej
. kategorii w organie wydajacym prawa jazdy na wniosek zainteresowanego.
Jezeli prawo jazdy wydane za granica nie jest okreslone w konwencjach o ruchu drogowym,
dodatkowym warunkiem otrzymania polskiego prawa jazdy jest zdanie czesci teoretycznej egzaminu
panstwowego i przedstawienie uwierzytelnionego tlumaczenia zagranicznego dokumentu.

Tryb odwolawczy

Odwotlanie od decyzji w sprawie wymiany zagranicznego prawa jazdy na krajowe na podstawie
art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy stronom do Samorzadowego
Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a
gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

18. Wydawanie decyzji o cofni¢ciu praw jazdy

L Podstawa prawna
Art. 140 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z p6zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:




Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 58, tel. ((029)
7522270 wew. 127 lub wew. 128.

Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Zwrot prawa jazdy badZ zatrzymanie prawa jazdy.
Osobie podlegajacej kontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji wydaje si¢ skierowanie lub zaswiadczenie
w przypadku gdy:
1. uzyska pozytywny wynik egzaminu panstwowego:
a) wydaje si¢ decyzje¢ o przywrdceniu cofnigtego uprawnienia do kierowania pojazdami i
zwraca przechowywane prawo jazdy
2. uzyska po raz pierwszy negatywny wynik egzaminu:
a) wydaje si¢ decyzj¢ o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdami i wezwanie do zwrotu
posiadanego przez nig prawa jazdy, jezeli byla skierowana na egzamin sprawdzajacy.
3. nie podda si¢ sprawdzeniu kwalifikacji w terminie okreslonym w skierowaniu — wydaje si¢ decyzje
o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdami.

Wymagane dokumenty:
skierowanie lub zaswiadczenie

wniosek

orzeczenie lekarskie

orzeczeme psychologiczne

Oplaty:
a) oplaty skarbowe (znaki)
- od wniosku 5,00 zt
- od kazdego zalacznika 0,50 zt

Znaki oplaty skarbowej sa sprzedawane w kasie Starostwa.

Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie '

Tryb odwolawczy

Odwolanie od decyzji w sprawie cofni¢cia prawa jazdy na podstawie art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego shuzy stronom do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a gdy decyzja zostala
ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

19. Sprawdzenie kwalifikacji oséb kierujgcych taksowkami
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Podstawa prawna

Art 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz. U. Nr 204 z 2004
r. poz. 2088 z p6zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wyd21a1 Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. nr 62, tel.
(029)7522270 wew.129.

Godziny przyjeé interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 — 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:

Wydanie zaswiadczenia po egzaminie z wynikiem pozytywnym

Zainteresowana osoba zglasza si¢ do organu po ukonczeniu szkolenia w zakresie transportu

drogowego taksowka. Wnosi wymagana optat¢ za egzamin.

Egzamin obejmuje nastepujacy zakres:

1) Przepisy prawne obowigzujace przy wykonywaniu dzialalno$ci zwiazanej z zarobkowym
przewozem os6b takséwka

2) Przepisy prawa miejscowego

3) Zagadnienia topografii miejsca prowadzenia dzialalnosci przewozowej w szczegdlnosci

usytuowanie zabytkéw, bazy noclegowo-gastronomicznej oraz wypoczynkowo — rekreacyjnej

4) Wybrane zagadnienia podatkowe

5) Wybrane zagadnienia z Kodeksu Pracy

6) Bezpieczenstwo i higiena pracy oraz kultura obstugi pasazera

7) Organy kontroli, zasady postgpowania

Komisja powolana przez Starost¢ przeprowadza egzamin. Po pozytywnym zdaniu egzaminu Starosta
wydaje za$wiadczenie wystawione przez O$rodek Szkolenia Kierowcow, ktore jest podstawa do
uzyskania licencji we wlasciwym urzedzie gminy.

Organ ustala termin egzaminu.

Wymagane dokumenty:

- za$wiadczenie ukonczenia kursu z zakresu wykonywania transportu drogowego takséwka
- dowdd osobisty

- dowdd uiszczenia oplaty za egzamin

Oplaty:
- oplata za egzamin 200,00 zt

AS] Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie
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Tryb odwolawczy
Nie dotyczy

20. Wpis do rejsestru przedsi¢gbiorcow prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcow

Podstawa prawna

Art 103 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z p6zZn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pigtro, pok. nr 62, tel.
(029)7522270 wew.129.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 — 16.00

2 Sposéb zalatwienia sprawy:
Whis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcéw.

Wymagane dokumenty:

- Wniosek przedsigbiorcy (formularz udostepniony w Wydziale), ktéry winien zawieraé
nastepujace dane:

a) firme przedsigbiorcy;

b) numer w rejestrze przedsigbiorcow albo ew1den011 dziatalnosci gospodarczej oraz numer
identyfikacji podatkowej (NIP), o ile przedsigbiorca taki numer posiada;

C) adres zamieszkania lub siedziby przedsigbiorcy;

d) adres o$rodka szkolenia kierowcow;

e) zakres prowadzonego szkolenia;

f) imiona i nazwiska instruktor6w wraz z numerami ich uprawnien.

Wraz z wnioskiem przedsigbiorca sklada os§wiadczenie nastgpujacej tresci;

"Oswiadczam, ze:

dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych o$rodek szkolenia
kierowcow sa kompletne i zgodne z prawda;

znane mi sa i spelniam warunki wykonywania dzialalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia
osrodka szkolenia kierowcow, okreslone w ustawie z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu
drogowym."

Oswiadczenie powinno rowniez zawierac:
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a) firme przedsigbiorcy oraz jego siedzibg i adres albo adres zamieszkania;

b) oznaczenie miejsca i date zloZzenia o$wiadczenia;

C) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsi¢gbiorcy, ze wskazaniem imienia i nazwiska
oraz pelnionej funkcji.

Starosta wydaje decyzj¢ o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorcg osrodka szkolenia kierowcow,
skreslajac przedsigbiorce z rejestru dzialalnosci regulowanej, jezeli przedsigbiorca:

1.  zlozyt os§wiadczenie, niezgodne ze stanem faktycznym;
nie usungl naruszen warunkéw wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zakresie prowadzenia
osrodka szkolenia kierowcéw w wyznaczonym przez starost¢ terminie;

3. razgco naruszyl warunki wykonywania dzialalno$ci gospodarczej w zakresie prowadzenia
osrodka szkolenia kierowcow.

Razacym naruszeniem warunkéw wykonywania dzialalnosci gospodarczej w zakresie prowadzema
osrodka szkolenia kierowcow jest:

- szkolenie niezgodne z obowiazujacym programem szkolenia;

- wydanie niezgodnie ze stanem faktycznym zaswiadczenia o ukoficzeniu szkolenia.

W przypadku wykreslenia przedsigbiorcy z rejestru przedsigbiorc6w prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcOw, ponowny wpis do rejestru dzialalnosci regulowanej w tym zakresie moze nastapié
wylacznie na zasadach okreslonych w art. 72 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarcze;.

Oplaty:
Oplata skarbowa (znaki)
od wniosku 5,00 zi
od zalacznika 0,50 zt
Za Wpis 400,00 zt

Czas zalatwienia sprawy:

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie zezwolenia na prowadzenie szkolenia kandydatéw na kierowcoéw na
podstawie art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Post¢powania Administracyjnego shuzy stronom do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia dor¢czenia
decyzji stronie, a gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

. Inne informacje:

Dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie prowadzenia $rodka szkolenia kierowcow jest dzialalnoscia
regulowang w rozumieniu przepisow z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej i
wymaga uzyskania wpisu do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

Osrodek szkolenia kierowcoéw moze prowadzi¢ przedsigbiorca :
a) ktory posiada siedzibg lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
b) w stosunku do ktérego nie zostala otwarta likwidacja lub nie ogloszono upadtosci;
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¢) ktory nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowej lub przestgpstwo przeciwko dokumentom - dotyczy osoby fizycznej lub czionkéw
organ6w osoby prawnej;
d) ktory posiada warunki lokalowe, wyposazenie dydaktyczne, plac do wykonywania manewrow
oraz co najmniej jeden pojazd przystosowany do nauki jazdy;
e) ktory gwarantuje przeprowadzenie szkolenia zgodnie z jego szczegélowymi warunkami;
f) ktory zatrudnia co najmniej jednego instruktora lub sam jest instruktorem.
Organem wilasciwym do prowadzenia rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcdw jest starosta wlasciwy ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci objetej wpisem.
W przypadku gdy przedsigbiorca wykonuje w/w dzialalno$¢ gospodarcza w jednostkach
organizacyjnych polozonych na obszarze réznych powiatéw, jest obowiazany uzyskaé wpis w
odrebnych wiasciwych rejestrach na kazda z tych jednostek.

21. Prowadzenie ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji
instruktorom

- Podstawa prawna
Art 106 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z pézn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wyd21a1 Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pigtro, pok nr 62, tel.
1(029)7522270 wew.129.

Godziny przyjeé interesantow:

Poniedzialek — Piatek 8.00 — 16.00

22 Sposéb zalatwienia sprawy:
Starostwa dokonuje wpisu do ewidencji instruktorow i wydaje jej legitymacje instruktora na okres
wynikajacy z termindéw badan.

Wymagane dokumenty:
wniosek skierowany przez komisj¢ powolang przez wojewode po zdanym egzaminie
dowdd uiszczenia oplaty za wydanie legitymacji instruktora

= Oplaty:
a) oplata skarbowa (znaki)
- od wniosku 5,00 z1
- od zatacznika 0,50 zt

b) oplata administracyjna
- za wydanie legitymacji 40,00 zt
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=7 Czas zalatwienia sprawy
Niezwlocznie

Inne informacje:
Znaki oplaty skarbowej sa sprzedawane w kasie Starostwa.
Instruktorem moze by¢ osoba, ktora:

ma co najmniej wyksztalcenie $rednie;

posiada, przez okres co najmniej 3 lat, uprawnienie do kierowania pojazdami rodzaju objetego
szkoleniem;

przedstawila orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem oraz
orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem;

ukonczyla kurs kwalifikacyjny;

zdala egzamin przed komisja powolana przez wojewodg;

nie byla karana wyrokiem sadu lub orzeczeniem kolegium do spraw wykroczer za przestepstwo lub
wykroczenie przeciwko bezpieczenstwu w ruchu drogowym;

zostala wpisana do ewidencji instruktoréw.

Szkolenie w zakresie udzielania pomocy przedlekarskiej jest prowadzone przez osobg, ktéra spelnia co
najmniej jeden z warunkoéw okreslonych w pkt 1-3:

wykonuje zawod lekarza lub pielegniarki;

posiada kwalifikacje instruktora Polskiego Czerwonego Krzyza;

posiada kwalifikacje ratownika medycznego.

Instruktor podlega kontrolnym badaniom lekarskim i badaniom psychologicznym, o ktorych mowa w
art. 122 ust. 2 i art. 124 ust. 2. ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z
2005 Nr 108 poz. 908 z p6zZn. zm.)

Instruktor jest obowigzany posiada¢ w czasie szkolenia legitymacje instruktora i okazywaé ja na
Zadanie.

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wpisania na list¢ ewidencji instruktoréw na podstawie art.127 § 2 i
art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego shuzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Ostrolgce, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

22. Wydawanie upowaznien do prowadzenia badan techmicznych dla
Stacji Kontroli Pojazdow

Podstawa prawna
Art. 83 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z pdzn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:
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Wydziat Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. nr 62, tel.
(029)7522270 wew.129.

Godziny przyjeé interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Starosta wydaje zaswiadczenie potwierdzajace wpis do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje
kontroli pojazdow.

Wymagane dokumenty:

Whiosek przedsigbiorcy zawierajgcy nastepujace dane:
firm¢ przedsigbiorcy;
numer w rejestrze przedsigbiorcow albo ewidencji dzialalnosci gospodarczej oraz numer
identyfikacji podatkowej (NIP), o ile przedsigbiorca taki numer posiada;
adres zamieszkania albo siedziby przedsigbiorcy
adres stacji kontroli pojazdéw przedsigbiorcy;
zakres badan
imiona i nazwiska zatrudnionych diagnostéw wraz numerami ich uprawnien.
Wraz z wnioskiem przedsigbiorca sklada o§wiadczenie nastgpujacej tresei:
"Oswiadczam, ze:
dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdéw
sa kompletne i zgodne z prawda;
znane mi sg i spelniam warunki wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia stacji
kontroli pojazdéw, okreslone w ustawie z dnia 20 czerwca 1997r - Prawo o ruchu drogowym".
Oswiadczenie powinno réwniez zawierac:
firme przedsigbiorcy oraz jego miejsce zamieszkania albo siedzibg i adres;
oznaczenie miejsca i datg¢ zlozenia o§wiadczenia;
podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsigbiorcy, ze wskazaniem imienia i nazwiska
oraz petnionej funkcji. '

Oplaty:

optata skarbowa (znaki)
dokonania wpisu do rejestru 400,00 zt
wniosek, optata skarbowa 5,00 zt
_za kazdy zatacznik 0,50 z1

Czas zalatwienia sprawy
Do 30 dni

Inne informacje:
Stacje kontroli pojazdéw moze prowadzi¢ przedsigbiorca, ktory:
posiada siedzibg lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
nie jest przedsigbiorca, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje lub ogloszono upadlosé;
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nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowe;j
lub przestgpstwo przeciwko dokumentom - dotyczy osoby fizycznej lub czlonkéw organdéw
osoby prawnej;

posiada wyposazenie kontrolno-pomiarowe oraz warunki lokalowe gwarantujace wykonywanie
odpowiedniego zakresu badan technicznych pojazdéw zgodnie ze szczegbtowymi warunkami
przeprowadzania tych badan;

posiada poswiadczenie zgodnosci wyposazenia i warunkéw lokalowych z wymaganiami
odpowiednio do zakresu przeprowadzanych badan wpisanego do rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych stacj¢ kontroli pojazdoéw;

zatrudnia uprawnionych diagnostéw

¥

Tryb odwolawczy

Odwotlanie od decyzji w sprawie wydania zezwolenia na przeprowadzanie badan technicznych na
podstawie art.127 § 2 1 art. 129 Kodeksu Postepowania Administracyjnego shuzy stronom do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Ostrotece, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia
decyzji stronie, a gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

23. Wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan
technicznych pojazdow

Podstawa prawna

Art 84 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z pézn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy: ]
Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pigtro, pok. nr 62, tel.
(029)7522270 wew.129.

Godziny przyjeé interesantow:
Pomedmalek Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

Wydanie uprawnien diagnosty osoba ubiegajaca si¢ o te uprawnienie, posiada posiadajacej wymagane
wyksztalcenie techniczne i praktyke oraz, ktdra odbyla szkolenie zakonczone egzaminem z wynikiem
pozytywnym, w jednostce wyznaczonej przez ministra wlasciwego do spraw transportu.

Wymagane dokumenty:

- wniosek o wydanie uprawnienia diagnosty

- kserokopia dyplomu ukoniczenia szkoly

- za$wiadczenie(a) o udokumentowanej praktyce

- - zas$wiadczenie o ukoniczeniu szkolenia diagnosty
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~ Oplaty:
- oplata skarbowa (znaki)
- zawniosek 5,00zt
- zakazdy zalacznik 0,50zt
- za wydanie uprawnienia diagnosty 40,00 zi

Znaki oplaty skarbowej sg sprzedawane w Wydziale.

: Czas zalatwienia sprawy
Niezwlocznie

Inne lnformacje'

Organ wydaje uprawnienia do wykonywania badan technicznych, jezeli osoba ubiegajaca si¢ o jego

wydanie posiada wymagane wyksztalcenie techniczne i praktyke oraz odbyla szkolenie, zdata egzamin

kwalifikacyjny przed komisja egzaminacyjng powolang przez Dyrektora Transportowego Dozoru

Technicznego.

Diagnosci wykonujacy badania techniczne pojazdéw powinni:

a) posiada¢ wyzsze wyksztalcenie techniczne o specjalnosci samochodowej i udokumentowane 2
lata praktyki w stacji obstugi pojazdéw lub w zakladzie (warsztacie) naprawy pojazdéw, albo

b) posiada¢ Srednie wyksztalcenie techniczne o specjalnosci samochodowej i udokumentowane 4
lata praktyki w stacji obstugi pojazdéw lub zakladzie (warsztacie) naprawy pojazdow,

c) posiada¢ wyzsze lub S$rednie wyksztalcenie o specjalnosci innej niz samochodowa i
udokumentowana praktyke¢ w stacji obstugi pojazdow lub zakladzie (warsztacie) naprawy
pojazdéw dwukrotnie dtuzsza (odpowiednio 4 i 8 lat) oraz ukonczy¢ szkolenie.

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wydania uprawnienia diagnosty na podstawie art.127 § 2 i art. 129
Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stluzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Ostrolgce w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

24. Wydawanie zaSwiadczen dotyczacych przewozéw drogowych na
potrzeby wlasne

Podstawa prawna
Art 33 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r., Nr
204, poz. 2088 z pézn. zm.).

# Miejsce zalatwienia sprawy: ]
Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. nr 62, tel.
(029)7522270 wew.129.
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Godziny przyjeé interesantow:

Poniedziatek — Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:

Starosta wydaje zaswiadczenie na przewozy drogowe na potrzeby wilasne.
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Wymagane dokumenty:

wniosek;

odpis z rejestru przedsigbiorcéw albo z ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

kserokopi¢ zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji statystycznej (REGON);

kserokopi¢ zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP);

oSwiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcow, ktorzy nie byli skazani za przestepstwa w
komunikacji i posiadaja wazne orzeczenie lekarskie i psychologiczne oraz ukoniczony kurs na
przew6z os6b lub rzeczy, lub posiadaja 5 letnig praktyke w zakresie wykonywania tego
transportu,;

oswiadczenie o wykonywaniu przewozow zgodnie z uzyskanym zas§wiadczeniem,

wykaz pojazdéw samochodowych wraz z kserokopiami dowod6w rejestracyjnych, a w przypadku
gdy przedsigbiorca nie jest wlascicielem tych pojazdéw, rowniez prawo do dysponowania nimi,
dowdd uiszczenia oplaty za wydanie zaswiadczenia

Oplaty:

a) za wydanie zaswiadczenia:

Okres waznoS$ci zaswiadczenia Oplata w z1
do 1 roku 100
do 2 lat 200
do 3 lat 300
do 4 lat 400
do 5 lat 500

b) za zmiang zaswiadczenia (o ile nie zmienia si¢ forma prawna prowadzonej dziatalnosci i termin
waznosci zaswiadczenia) — 25 zi;
¢) za wydanie wypisu z zaswiadczenia dla kazdego pojazdu zgloszonego we wniosku

Okres waznosci wypisu z zaswiadczenia Oplata w zl (w zaleznoSci od okresu
waznosci wypisu z zaswiadczenia)
do 1 roku ' 20
do 2 lat 40
do 3 lat 60
do 4 lat 80
do 5 lat 100

d) od wniosku o wydanie zaswiadczenia — oplata skarbowa w wys. 5,00 zt (w znakach

skarbowych z chwila zlozenia wniosku);

e) od kazdego zalacznika do wniosku o wydanie zaswiadczenia — oplata skarbowa w wys 0,50 zt

(w znakach skarbowych z chwila ztozenia wniosku);




£ ‘ Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

: Inne informacje:
Zaswiadczenie na przewozy drogowe na potrzeby wlasne jest udzielane na okres do 5 lat.
Zaswiadczenie to uprawnia do wykonywania przewozéw wylacznie na terytorium RP.

Kursy ksztalcace i doksztalcajace na przewo6z os6b lub rzeczy sa organizowane przez Wojewodzkie
Osrodki Ruchu Drogowego.

Tryb odwolawczy

Odwolanie od decyzji w sprawie wydania zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wlasne na
podstawie art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy stronom do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia
decyzji stronie, a gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

25. Wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozéw regularnych i
regularnych specjalnych

Podstawa prawna

Art. 18 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r., Nt
204, poz. 2088 z p6ézn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzm.{ Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pigtro, pok. nr 62, tel.
(029)7522270 wew.129.

Godziny przyje¢ interesantow:
Pomedzmlek Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie zezwolenia na wykonywanie przewoz6w regularnych na obszarze powiatu.

Wymagane dokumenty:

- wniosek;

- kopia licencji;

- proponowany rozklad jazdy uwzgledniajacy godziny odjazdéw i przyjazdow, dlugosé linii
komunikacyjnej w kilometrach i odleglosci migdzy przystankami oraz liczbe pojazdow
niezbgdnych do wykonywania codziennych przewozéw zgodnie z rozktadem jazdy;

- informacja okreslajaca grupe osob, ktora bedzie uprawniona do korzystania z przewozu (dotyczy
przewozow regularnych specjalnych);
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- schemat polaczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng i przystankami;

- potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankéow z ich
wlascicielami lub zarzadzajacymi;

- cennik;

- zobowigzanie do zamieszczenia informacji o godzinach odjazdow na tabliczkach przystankowych
na przystankach — o§wiadczenie dotyczy (przewozéw regulamych) -

- wykaz pojazdéw z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktérymi, ktérymi wmoskodawca
zamierza wykonywa¢ przewozy (dotyczy przewozéw regularnych);

- dowdd wplaty.

Oplaty:

a) dla przewozu regularnego:

Okres waznoSci zezwolenia Oplata w zl
do 1 roku 250
do 2 lat 300
do 3 lat 350
do 4 lat 450
do 5 lat. 550
b) dla przewozu regularnego specjalnego oplata wynosi 50% oplaty okreslonej dla przewozu
regularnego;

¢) od wniosku o wydanie zezwolenia — oplata skarbowa w wys. 5 zt (w znakach skarbowych z
chwilg ztozenia wniosku);

d) od kazdego zatacznika do wniosku o wydanie zezwolenia — oplata skarbowa w wys. 0,50 zt (w
znakach skarbowych z chwila zlozenia wniosku).

) Czas zalatwienia sprawy:

Nle pézniej niz w ciagu jednego miesigca, a sprawy szczeg6lnie skomplikowane nie pdzniej niz w
ciagu dwoch miesiecy od dnia wszczgcia postgpowania, zas w postepowaniu odwolawczym w ciagu
miesiaca od dnia otrzymania odwolania.

Inne informacje:

Wykonywanie przewozéw regularnych w krajowym transporcie drogowym wymaga zezwolenia.
Zezwolenie wydaje si¢ na wniosek przedsigbiorcy na czas nie dluzszy niz 5 lat. Do wniosku o wydanie
zezwolenia dotacza si¢ kopie licencji i odpowiednie dokumenty.

Starosta wydaje zezwolenie na teren powiatu.

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie wydania zezwolenia na krajowy transport drogowy na podstawie
art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy stronom do Samorzadowego
Kolegium Odwolawczego w Ostrolgce, w terminie czternastu dni od dnia dorg¢czenia decyzji stronie, a
gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.
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26. Wydawanie licencji w Kkrajowym transporcie drogowym oséb i
rzeczy

Podstawa prawna

Art. 7 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r., Nr
204, poz. 2088 z pézn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pigtro, pok. nr 62, tel.
(029)7522270 wew.129.

Godziny przyjec¢ interesantow: -
Poniedzialek — Pigtek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy: :
Wydame licencji przez Starost¢ na zarobkowy transport drogowy.

Wymagane dokumenty:

Whiosek

a) odpis z rejestru przedsigbiorcéw albo z ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

b) kserokopie zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji statystycznej (REGON);

¢) kserokopi¢ zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP);

d) kserokopi¢ certyfikatu kompetencji zawodowych przedsigbiorcy lub osoby zarzadzajacej
transportem drogowym w przedsigbiorstwie;

e) zaswiadczenie z rejestru skazanych stwierdzajace niekaralno$¢ przedsigbiorcy, a w innych
przypadkach réwniez osoby zarzadzajacej transportem drogowym w przedsiebiorstwie;

f) dokumenty potwierdzajace posiadane zabezpieczenie majatkowe, np
- weksel
- gwarancja bankowa;

g) oswiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcow, ktorzy nie byli skazani za przestepstwa w
komunikacji i posiadaja wazne orzeczenie lekarskie i psychologiczne oraz kurs na przewoz
0s6b lub rzeczy lub posiadaja 5 letnig praktyke w zakresie wykonywania tego transportu

h) wykaz pojazdéw samochodowych wraz z kserokopiami dowoddéw rejestracyjnych, a w
przypadku gdy przedsigbiorca nie jest wlascicielem tych pojazdéw, réwniez prawo do
dysponowania nimi;

i) dowdd uiszczenia oplaty za wydang licencje.

Oplaty:

a) za udzielenie licencji na wykonywanie, krajowego transportu drogowego oséb:

Okres waznoSci licencji w latach Oplata w z1
od 2 do 15 700
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powyzej 15 do 30 800
powyzej 30 do 50 900

b) za udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy:

Okres waznosci licencji w latach Oplata w zl
Od 2 do 15 lat _ 800
Powyzej 15 do 30 900
Powyzej 30 do 50 1.000

¢) w przypadku zgloszenia we wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie transportu
drogowego jednego lub wigcej niz jednego pojazdu samochodowego pobiera si¢ oplate,

d) ktoérej mowa w punktach 1 i 2, odpowiednia dla okresu waznosci licencji, powigkszona o 10%
tej oplaty za kazdy nastepny pojazd;

e) zawydanie wypisu z licencji na kazdy pojazd samochodowy zgloszony we wniosku o
udzielenie licencji, pobiera si¢ oplate w wysokosci 1% oplaty stanowiacej podstawe dla
obliczenia oplaty za udzielenie licencji;

f) za wydanie wypisu z licencji na kazdy pojazd samochodowy nie zgloszony we wniosku o
.udzielenie licencji, pobiera si¢ oplate w wysokosci 11% oplaty stanowiacej podstawe dla
obliczenia oplaty za udzielenie licencji;

g) od wnioseku o wydanie licencji — oplata skarbowa w wys. 5,00 z1 z chwila zlozenia wniosku;

h) od kazdego zatacznika do wniosku o wydanie licencji — oplata skarbowa w wys. 0,50 zt z
chwilg zlozenia wniosku;

i) od odwotlania — optata skarbowa w wys. 5,00 zt + 0,50 zt od zatacznika.

. Czas zalatwienia sprawy:
N1e plZniej niz w ciagu jednego miesigca, a sprawy szczegllnie skomplikowane nie p6zniej niz w

ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczgcia postepowania, zas w postgpowaniu odwolawczym w ciagu
miesigca od dnia otrzymania odwolania.

Inne informacje:

Pojecie i zarobkowe wykonywanie transportu drogowego wymaga uzyskania odpowiedniej licencji na
wykonywanie transportu drogowego. Licencji udziela si¢ na okres nie krétszy niz 2 lata i nie dhuzszy
niz 50 lat.

Przedsigbiorcy udziela si¢ licencji, jezeli:

a) Czlonkowie organu zarzadzajacego osoby prawnej, osoby zarzadzajace spotka jawna lub
komandytowa, osoby prowadzace dzialalnos¢é gospodarcza, spetniaja wymogi dobrej reputacji
(nie karane za przestepstwa umyslne, karne-skarbowe, przeciwko bezpieczenstwu w
komunikacji, mieniu obrotowi gospodarczemu, wiarygodnosci dokumentéw, ochronie
Srodowiska lub warunkom pracy i ptacy albo innym przepisom dotyczacym wykonywania
zawodu);

b) Przynajmniej jedna z os6b zarzadzajacych przedsigbiorstwem posiada certyfikat kompetencji
zawodowych;

¢) Posiada zabezpieczenie finansowe na okres posiadania licencji (§rodki finansowe aibo
gwarancje bankowe, poreczenia 0séb fizycznych lub prawnych, obligacji panstwowych,
zastawu na papierach wartoSciowych gwarantowanych przez Skarb Pafstwa, gwarancji
ubezpieczeniowych, polis ubezpieczeniowych autocasco lub weksli w wysokosci:

d) na pierwszy pojazd samochodowy przeznaczony do transportu drogowego — 9.000 EURO
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e) na kazdy nastepny pojazd samochodowy — 5.000 EURO

f) Przedsigbiorca sam wykonuj acy przewozy i zatrudnieni przez przedsigbiorcg kierowcy maja
$wiadectwa kwalifikacji i nie byli karani.

g) Posiada tytul prawny do dysponowania pojazdem lub pOJazdam1 samochodowymi
spelniajacymi wymagania techniczne okreslone przepisami prawa o ruchu drogowym, ktérymi
transport drogowy ma by¢ wykonywany.

W przypadku zgloszenia we wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego 0s6b lub rzeczy wigcej niz jednym pojazdem, wysokos¢ oplaty, dla tego samego okresu
waznosci licencji powieksza si¢ najwyzej o 1/10 oplaty odpowiedniej dla danego obszaru za kazdy
nastgpny pojazd samochodowy danego rodzaju.

Tryb odwolawczy

Odwotlanie od decyzji w sprawie wydania licencji na zarobkowy transport drogowy na podstawie
art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy stronom do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyzji stronie, a
gdy decyzja zostata ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

27. Wydawanie kart parkingowych

Podstawa prawna

Art 8 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 Nr
108, poz. 908 z p6zn. zm.).

Mlejsce zalatwienia sprawy:

Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. nr 62, tel.
(029)7522270 wew.129.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedzialek — Pigtek 8.00 — 16.00

= - Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydame karty parkingowe;j.

Wymagane dokumenty:
- wniosek o wydanie karty parkingowej

- orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
- zdjecie o wymiarach 3,5x4,5 cm

- oplata za wydanie karty parkingowej
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- oplata za wydanie karty parkingowej 25,00 zt

Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie :

: Inne informacje:

Osoba niepelnosprawna o obnizonej - sprawnosci ruchowej, kierujaca pojazdem samochodowym
oznaczonym kartg parkingowa moze nie stosowa¢ si¢ do niektérych znakéw drogowych dotyczacych
zakazu ruchu lub postoju w zakresie okreslonym przepisami. Przepis stosuje si¢ rowniez do:

1. Kierujacego pojazdem przewozacego osobg o obnizonej sprawnosci ruchowej

2. Pracownikéw placowek zajmujacych si¢ opieka, rehabilitacja lub edukacja o0s6b
niepelnosprawnych pozostajacych pod opieka tych placowek

Karta parkingowa powinna by¢ umieszczona za przednig szyba pojazdu samochodowego w sposob
umozliwiajacy jej odczytanie.

Karte parkingowa wydaje osobie niepelnosprawnej organ pobierajac oplate w wysokosci ustalonej
przez Ministra wlasciwego organu do spraw transportu.

Karte parkingowa wydaje si¢ na podstawie wydanego przez zespél do spraw orzekama o
niepelnosprawnosci orzeczenia o zaliczeniu do znacznego, umiarkowanego lub lekkiego stopnia
niepelnosprawnosci o przyczynie niepelnosprawnosci z kodu R lub N na podstawie orzeczenia
wydanego przez organy rentowe rOwnowaznego na mocy przepisow szczegélnych z orzeczeniami o
niepelnosprawnosci.

|

' Tryb odwolawczy

Odwolame od decyzji w sprawie wydania karty parkingowej na podstawie art.127 § 2 i art. 129
Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Ostrotece, ul. Gorbatowa 15, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji
stronie, a gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

28. Wydawanie zezwolen o nadanych numerach do nabicia
i zamontowania tabliczek zast¢pczych

Podstawa prawna

Art. 66a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z pézn. zm.).

>  Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydmal Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. nr 61, tel.
(029)7522270 wew. 211.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedzialek — Pigtek 8.00 — 16.00
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= Sposo6b zalatwienia sprawy:
Starosta wydaje zezwolenie.

Wymagane dokumenty:
- wniosek o wydanie zezwolenia o nadanie cech identyfikacyjnych pojazdu (formularz dostgpny w
Wydziale)
Zataczniki:
- wlasciwe dokumenty niezbedne do pelnej identyfikacji pojazdu przed nabiciem numeréw*
(np.: stwierdzenie stacji diagnostycznej, pisemna opinia rzeczoznawcy samochodowego,
zdjecia, zaswiadczenie z zakladéw naprawczych, ocena z badania mechanoskopijnego
Laboratorium Kryminalistyki KWP, itp.)
- wymagana oplata skarbowa

Oplaty:
a) oplata skarbowa (znaki)

od wniosku 5,00 zt
od zalacznika 0,50 zt
od wydanego zezwolenia na nadanie cech 40,00 zt

identyfikacyjnych pojazdu

Znaki oplaty skarbowej sa sprzedawane w kasie Starostwa.

AV Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Inne informacje:
Starosta wlasciwy w sprawach rejestracji pojazdu wydaje decyzje¢ o nadaniu cech identyfikacyjnych w
przypadku pojazdu:
a) zbudowanego przy wykorzystaniu nadwozia, podwozia lub ramy konstrukcji wlasnej, ktérego
marke okre§la si¢ jako "SAM";
b) w ktérym dokonano wymiany ramy lub podwozia na odpowiednio rame lub podwozie bez
numeru fabrycznego;
c) odzyskanego po kradziezy, w ktérym cecha identyfikacyjna ulegla zatarciu lub sfalszowaniu;
d) nabytego na licytacji publicznej lub od podmiotu wykonujacego orzeczenie o przepadku
pojazdu na rzecz Skarbu Panstwa, w ktérym cecha identyfikacyjna ulegla zatarciu lub
sfalszowaniu; §
e) w ktérym cecha identyfikacyjna ulegla zatarciu lub sfalszowaniu, a prawomocnym
orzeczeniem sadu zostalo ustalone prawo wlasnosci pojazdu;
f) w ktorym cecha identyfikacyjna ulegla skorodowaniu lub zostala zniszczona podczas wypadku
drogowego albo podczas naprawy.
Okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 6, powinny by¢ stwierdzone pisemng opinig rzeczoznawcy
samochodowego. Opinia powinna wskazywa¢ pierwotne cechy identyfikacyjne lub jednoznacznie
wykluczaé ingerencj¢ w pole numerowe w celu umyslnego ich zniszczenia lub zafalszowania.
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Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie zezwolenia o nadanie numeru do nabicia i zamontowania tabliczki
zastgpczej na podstawie art.127 § 2 i art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stuzy
stronom do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Ostrolece, w terminie czternastu dni od dnia
doreczenia decyzji stronie, a gdy decyzja zostala ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

29. Kierowanie pojazdow na badania techniczne

Podstawa prawna

Art 81 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2005
Nr 108, poz. 908 z p6Zn. zm.).

- Mlejsce zalatwienia sprawy:
Wydmal Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, I pietro, pok. Nr 61, tel. (029)
7522270 wew. 211 lub (029) 7522323.

; Godziny przyjec interesantéow:
Pomedzxalek Piatek 8.00 — 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Naniesienie zmian w dowodzie rejestracyjnym pojazdu.
Organ rejestrujacy kieruje na dodatkowe badania techniczne pojazd:

a) ktory zagraza bezpieczenstwu ruchu,

b) ktéry narusza wymagania ochrony srodowiska,

¢) ktory uczestniczyl w wypadku drogowym, w ktérym zostaly uszkodzone zasadnicze elementy
nos$ne konstrukcji nadwozia, podwozia lub ramy, z zastrzezeniem pkt d;

d) w celu ustalenia danych pojazdu niezbednych do jego rejestracji;

e) w ktorym dokonano zmian konstrukcyjnych lub wymiany elementéw powodujacych zmiang
danych w dowodzie rejestracyjnym z wylaczeniem montazu instalacji do zasilania gazem;

f) ktéry ma byé uzywany jako taks6wka osobowa lub bagazowa, pojazd uprzywilejowany, pojazd
do nauki jazdy, pojazd do przeprowadzania egzaminu panstwowego lub pojazd odpowiednio
przystosowany lub wyposazony zgodnie z przepisami o przewozie drogowym towaréw
niebezpiecznych;

g) w ktérym zostata dokonana naprawa wynikajaca ze zdarzenia powodujacego odpowiedzialnosé
zakladu ubezpieczen z tytulu zawarte] umowy ubezpieczenia okreslonego w grupie 31 10
dziatu II zatacznika do ustawy o dziatalnosci ubezpieczeniowej na kwote przekraczajaca 2.000
zi;

h) sprowadzony z zagranicy i noszacy $lady uszkodzen lub ktérego stan techniczny wskazuje na
naruszenie elementéw nosnych konstrukcji pojazdu, mogacych stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa ruchu drogowego;

i) dla ktorego okreslono wymagania techniczne w przepisach ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw 1 ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 oraz z 2005 r. Nr 14, poz. 113 i Nr 90,
poz. 756).
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Wymagane dokumenty:
- dowdd rejestracyjny pojazdu
- ow()d osobisty do wgladu

Oplaty:

- Kierowanie pojazdéw na badania techniczne nie podlega optacie skarbowej.

_ ] Czas zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie skierowania pojazdu na badanie techniczne na podstawie art.127 § 2 i
art. 129 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego stluzy stronom do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Ostrolgce, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostata ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

30. Zatwierdzanie projektu budowlanego i udzielenie pozwolenia na
budowe

Podstawa prawna
Art. 28, art. 33 ust. 1, art. 34 ust. 4 1 art. 36 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tekst
jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z p6zn. zm.).

- Miejsce zalatwienia sprawy: ’
Wydzial Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pigtro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek - Piatek 8.00 - 16.00

Sposé6b zalatwienia sprawy:
Decyzja o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia na budowe.

Wymagane dokumenty :

- 4 egz. projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami i pozwoleniami oraz innymi
dokumentami wymaganymi przepisami szczegélnymi oraz zaswiadczeniami,

- os$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane,
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- decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z
przepisami o zagospodarowaniu przestrzennym.

: Oplaty :
oplata za wniosek 5 z1 i od zatacznika 50 gr
na budowg nowego obiektu budowlanego oraz urzadzen budowlanych zwiazanych z obiektem
budowlanym:
a) budynku przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza i lesna:
b) zakazdy m® powierzchni uzytkowej 1 zknie wiecej niz 500 zt za caty obiekt,
¢) budynku stuzacego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym - 8 zl,
d) innego budynku - 40 zi,
€) studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i sciekow 14 zl,
f) budowli zwiazanych z produkcja rolng - 100 zi,
g) sieci wodociagowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych, cieplnych oraz drég, z wyjatkiem drég dojazdowych, doj$¢ do budynkéw i zjazdoéw
z drogi - 2000 zl,
h) sieci wodociagowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych o dlugosci do 1 kilometra -14 z1,
i) innych budowli - 140 z, '
j) urzadzen budowlanych zwiazanych z obiektem budowlanym - 80 z1.

W razie wydania pozwolenia na budowe¢ budynku o funkcji mieszanej, przy obliczaniu oplaty
skarbowej nie uwzglednia si¢ powierzchni mieszkalnej tego budynku.

na rozbudowe (przebudowe) oraz remont obiektu budowlanego oplata skarbowa wynosi 50 % stawek
wyzej podanych.

Od optaty skarbowej zwolnione sa pozwolenia na budowe:

dotyczace budownictwa mieszkaniowego,

wydawane na skutek podan wnoszonych w sprawach budowy lub odbudowy obiektow budowlanych
zniszczonych lub uszkodzonych wskutek dziatalnosci spowodowanej ruchem zakladu gérniczego lub
klgsk zywiolowych,

budynk6éw szkolnych oraz budynkéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne.

' ) Czas zalatwienia sprawy:

Zgodnie z art. 35 Kpa

niezwlocznie, jezeli moze by¢ zatatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez strone lacznie z
zadaniem wszczecia postgpowania,

nie p6zniej niz w ciagu dwoch miesigey od dnia wszczgcia postgpowania.

Inne informacje istotne dla interesantow:

Pozwolenie na budowg moze by¢ wydane wylacznie temu kto:

ztozyt wniosek w tej sprawie w okresie waznosci decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,

ztozyt o$wiadczenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomog$ciami na cele budowlane.

Nie wydaje si¢ pozwolenia na budowg w przypadku rozpoczg¢cia robot budowlanych przed wydaniem
decyzji o pozwolenia na budowg.

Inspektor po przyjeciu wniosku:

bada zgodnos¢ projektu zagospodarowania dzialki lub terenu z:

miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego i wymaganiami ochrony srodowiska,
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wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

przepisami, w tym techniczno - budowlanymi,

bada kompletno$é projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnien, pozwolen i
sprawdzen

bada wykonanie i sprawdzenie projektu przez osobg¢ posiadajaca wymagane uprawnienia budowlane.
W razie stwierdzenia naruszen, organ naklada postanowieniem obowigzek usunigcia wskazanych
nieprawidtowosci, okreslajac termin ich usunigcia, a po jego bezskutecznym uplywie wydaje decyzje o
odmowie zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na budowe.

W razie spelnienia wymagan organ nie moze odméwi¢ wydania decyzji o pozwoleniu na budowe.

31. Prowadzenie postegpowan administracyjnych w sprawié zmiany
pozwolenia na budowe

Podstawa prawna

Art. 36 aust. 11213 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2003
r. Nr 207, poz. 2016 z p6zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wydzml Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyje¢ interesantow:
Poniedziatek — Piatek 8.00 - 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:
DecyZJa o zmianie pozwolenia na budowg.

Wymagane dokumenty:

- wniosek o zmiane decyzji,

- projekt budowlany wraz z opiniami, uzgodnieniami i pozwoleniami, wymaganymi przepisami
szczegllnymi.

Y Oplaty :

oplata za wniosek 5 zt i od zatacznika 50 gr

oplata za wydana decyzje¢ w zaleznosci od wprowadzonej zmiany -
od oplaty zwolnione jest budownictwo mieszkaniowe.

Czas zalatwienia sprawy:

: Zgodme z art. 35 Kpa
niezwlocznie, jezeli moze by¢ zalatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez strong lacznie z
zadaniem wszczecia postgpowania,
nie pozniej niz w ciagu dwdch miesigcy od dnia wszczgcia postgpowania.
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Inne informacje istotne dla interesantéw:

Inspektor po przyjeciu wniosku sprawdza:

zgodno$é projektu zagospodarowania dzialki lub terenu z:

miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego i wymaganiami ochrony srodowiska,
wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

przepisami, w tym techniczno - budowlanymi,

kompletno$¢ projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnieh, pozwolef i
sprawdzen,

wykonanie projektu przez osobe¢ posiadajaca wymagane uprawnienia budowlane.

W razie stwierdzenia naruszen, organ naklada postanowieniem obowiagzek usunigcia wskazanych
nieprawidtowosci, okreslajac termin ich usunigcia, a po jego bezskutecznym uplywie wydaje decyzje o
odmowie zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na budowe.

W razie spelnienia wymagan organ nie moze odmoéwi¢ wydania decyzji o zmianie pozwolenia na
budowe.

Organ wydaje decyzj¢ o odmowie zmiany pozwolenia na budowe, jezeli na terenie, ktérego dotyczy
projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, znajduje si¢ obiekt budowlany, w stosunku do ktérego
orzeczono nakaz rozbiorki.

32. Przygotowanie decyzji o przenoszeniu pozwolen na budowe na rzecz
innej osoby

Podstawa prawna

Art 40 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr
207, poz. 2016 z pézn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy: ]
Wydziat Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pigtro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

Godziny przyjec:
Poniedzialek — Pigtek 8.00 - 16.00

Sposéb zalatwienia sprawy:
Decyzja o przeniesieniu pozwolenia na budowe.

Wymagane dokumenty:

- wniosek o przeniesienie pozwolenia na budowe,

- zgoda strony, na rzecz ktorej decyzja zostata wydana, do przeniesienia tej decyzji na rzecz innego
podmiotu,

- oswiadczenie inwestora o przyjeciu warunkoéw zawartych w przenoszonej decyzji,

- oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane.

70



Oplaty:

- oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr.

- optlata za wydana decyzj¢ 76 zt

- od oplaty zwolnione sa wnioski w sprawie budownictwa mieszkaniowego.

) Czas zalatwienia sprawy:

Zgodme z art. 35 Kpa

niezwlocznie, jezeli moze byé zalatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez strone lacznie z
zadaniem wszczgcia postgpowania,

nie pdzniej niz w ciaggu dwoch miesigcy od dnia wszczgcia postgpowania.

Inne informacje istotne dla interesantow:

Organ, ktéry wydat decyzjg, sprawdza kompletnosé wniosku, po czym przygotowuje i wydaje decyzje
0 przeniesieniu pozwolenia na budowe. Stronami w postgpowaniu o przeniesienie decyzji o
pozwoleniu na budowe sa jedynie podmioty, migdzy ktérymi ma by¢ dokonane przeniesienie decyzji.

33. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem badz odmowg zgody
na odstepstwa od przepisow techniczno-budowlanych

Podstawa prawna

Art. 6 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r.
Nr 207, poz. 2016 z pézn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy :

Wyd21a1 Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

“ Sposob zalatwienia sprawy:
Postanowienie udzielajace zgode¢ badZ odmowa na odstgpstwa od przepisow techniczno -
budowlanych.

Wymagane dokumenty:

- wniosek o udzielenie zgody na odstgpstwa od przepiséw techniczno - budowlanych,

- charakterystyka obiektu,

- w miare potrzeby - projekt zagospodarowania dzialki lub terenu,

- jezeli odstepstwo mogloby mie¢ wplyw na Srodowisko lub nieruchomosci sasiednie - réwniez
projekty zagospodarowania tych nieruchomosci, z uwzglednieniem istniejacej i projektowane;
zabudowy,

- szczeg()lowe uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia odstepstwa,

- propozycje rozwigzan zamiennych,

- pozytywng opini¢ wojewodzkiego konserwatora zabytkéw w odniesieniu do obiektow
budowlanych usytuowanych na obszarach objetych ochrong konserwatorska,
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- w zalezno$ci od potrzeb - pozytywna opini¢ innych zainteresowanych organow.

4 Oplaty:
oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika do podania 50 gr.
Zwolnione z optaty sg wnioski w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

Czas zalatwienia sprawy:

Zgodme z art. 35 Kpa

niezwlocznie, Jezeh moze by¢ zalatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez strong lacznie z
zadaniem wszczecia postgpowania,

nie pdzniej niz w ciagu dwoch miesi¢ey od dnia wszczgeia postgpowania.

Inne informacje istotne dla interesantow:

Wmosek ztozony przez inwestora w sprawie upowazmema do udzielania zgody na odstgpstwo,
tutejszy organ przesyla do ministra, ktéry ustanowit przepisy techniczno - budowlane. Po uzyskaniu
upowaznienia ministra, w drodze postanowienia, udziela badz odmawia zgody na odste¢pstwo.

34. Przygotowanie decyzji na rozbiorke obiektu budowlanego

Podstawa prawna

Art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr
207, poz. 2016 z p6zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wyd21al Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pietro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

1 Godziny przyjeé:
Pomedzmlek qutek 8.00-16.00

Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja na rozbiorke obiektu budowlanego.

Wymagane dokumenty :

- zgoda wlasciciela obiektu,

- szkic usytuowania obiektu budowlanego,

- opis zakresu i sposobu prowadzenia robo6t rozbiérkowych,

- opis sposobu zapewnienia bezpieczefistwa ludzi i mienia,

- pozwolenia, uzgodnienia lub opinie innych organéw, wymagane przepisami szczeg6lnymi,
- w zaleznosci od potrzeb, projekt rozbidrki obiektu.
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Oplaty :

op%ata zawniosek 5 zl i od zalacznika 50 gr

oplata za wydana decyzj¢ 28 z1

od optlaty skarbowej zwolnione sa wnioski dotyczace budownictwa mieszkaniowego

& Czas zalatwienia sprawy:
Zgodme z art. 35 Kpa

niezwlocznie, jezeli moze by¢ zatatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez strone lacznie z
zadaniem wszczgcia postgpowania,

nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczgcia postgpowania.

Inne informacje istotne dla interesantow :

Inspektor po przyjeciu wniosku:

bada kompletnos¢ wniosku o wydanie pozwolenia na rozbiérke obiektu budowlanego,

zawiadamia strony o wszczgciu postgpowania administracyjnego i mozliwosci zapoznania sie ze
zgromadzonymi dokumentami,

przygotowuje decyzje udzielajaca pozwolenia na rozbidrke obiektu budowlanego.

35. Prowadzenie postgpowan 1 przygotowanie decyzji w sprawie
pozwolenia na zmian¢ sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci

Podstawa prawna
Art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (teksy jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr
207, poz. 2016 z p6zn. zm.).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Wyd21a1 Budownictwa i Komunikacji, Przasnysz, ul. Sw. St. Kostki 5, II pigtro, pok.90, tel.
(029)7522270 wew. 212.

. Godziny przyjec:
Pomedzmlek Piatek 8.00 - 16.00

Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja o zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego.

Wymagane dokumenty:

- opis i rysunek okres$lajacy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci
(dziatki budowlanej) i innych obiektéw budowlanych na dzialce wnioskodawcy i dziatkach
sasiednich, z oznaczeniem czgSci obiektu, w ktérej zamierza si¢ dokona¢ zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego
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zwiezly opis techniczny, okre$lajacy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego, jego
konstrukcje, dotychczasowe 1 zamierzone przeznaczenie, wraz z danymi techniczno - uzytkowymi,
w tym wielkos$ciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby rowniez danymi technologicznymi,
rysunki niezbedne do okreslenia charakterystyki techniczno - uzytkowej adaptacji obiektu lub jego
czescel,

wykonana przez rzeczoznawce¢ budowlanego ekspertyz¢ techniczna w sprawie dopuszczalnosci
zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci, jezeli zachodzi uzasadniona
potrzeba jej opracowania,

dowody uzyskania wymaganych przepisami szczeg6lnymi uzgodnien, pozwolen lub opinii,
oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,

Oplaty:

oplata za wniosek 5 zt i od zalacznika 50 gr

oplata za wydana decyzj¢ 75 % stawek obowiazujacych od wydanych pozwolef na budowe
od optaty skarbowej zwolnione sa wnioski dotyczace budownictwa mieszkaniowego.

£ i Czas zalatwienia sprawy:

Zgodnie z art. 35 Kpa

niezwlocznie, jezeli moze by¢ zalatwiona w oparciu o dowody przedstawione przez strong tacznie z
zadaniem wszczecia postgpowania,

nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesigcy od dnia wszczecia postgpowania.

Inne informacje istotne dla interesantow:

Organ moze zazadaé przedstawienia dodatkowych danych o obiekcie budowlanym lub zamierzonym
jego wykorzystaniu, jezeli okaze si¢ to konieczne do nalezytego wyjasnienia zgodnosci przyjetych
rozwiazan z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego oraz z przepisami techniczno -
budowlanymi.

Organ wydaje pozwolenie na zmian¢ sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci po stwierdzeniu zgodnosci z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego oraz z
przepisami techniczno - budowlanymi.

Jezeli z treSci wniosku wynika, ze zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci wigze sie z koniecznoscia wydania pozwolenia na wykonanie rob6t budowlanych, organ wydaje
postanowienie, w ktérym:
wzywa wnioskodawc¢ do wystapienia z wnioskiem o udzielenie pozwolenia na budowe,
okresla, jakimi dokumentami nalezy uzupelni¢ zlozony wczesniej wniosek w celu uzyskania
pozwolenia na budowe,
wyznacza termin dokonania w.w. czynnosci.

w wypadku bezskutecznego uplywu okreslonego terminu wydaje decyzje o odmowie pozwolenia na
zmiang¢ sposobu uzytkowania.

Pozwolenie na budowe moze by¢ wydane wylacznie temu, kto:

ztozyt wniosek w tej sprawie w terminie waznosci decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o zagospodarowaniu przestrzennym,

wykazat prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.

Inspektor po przyjeciu wniosku :

bada zgodno$¢ rozwigzan architektoniczno - budowlanych z przepisami techniczno - budowlanymi,
obowigzujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

kontroluje wlasciwe wykonywanie samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

nadzoruje wprowadzenie wyroboéw dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie,

sprawdza konieczno$¢ nalozenia obowiazku inspektora nadzoru inwestorskiego oraz nadzoru
autorskiego,
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