Uchwala Nr A %./06
Zarzadu Powiatu Przasnyskiego
z dnia JA OVLS....2006 r.

w sprawie systemu monitoringu i kontroli wewnetrznej projektow
realizowanych przez powiat przasnyski z udzialem srodkéw

strukturalnych Unii Europejskiej

Na podstawie art. 32 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz.
1592 z pézn. zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia Uzupehlienia Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 200,

poz. 2051 z p6éZn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

¢ 1. Przyjmuje si¢ system monitoringu i kontroli wewnetrznej projektéw
realizowanych przez powiat przasnyski z udzialem $rodkéw Unii
Europejskiej, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu.

§ 3. Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem podje¢cia i ma zastosowanie do

projektéw realizowanych przez powiat przasnyski wspéfinansowanych ze

srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej w latach 2004-2006.

RADCA PRAWNY
o, PRZEATODNICZACY
Boziena riusxa du Powiatu

. Zenon Szezepankowski
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Rozdzial 1

Podejmowanie decyzji o realizacji projektu

§ 1. Decyzjg o realizacji projektu podejmuje Zarzad Powiatu. W tym celu Zarzad zleca:
1) opracowanie analizy zgodnoéci planowanego do aplikacji projektu z Planem Rozwoju
Powiatu Przasnyskiego na lata 2004-2013,
2} oceny zgodnoSci celow oraz rezultatéw projektu z sektorowym programem
operacyjnyim,
3) opracowanie zalozen finansowych projektu pod katem zgodnoéci z budZetem powiatu.
§ 2. Po ustaleniu zgodnoéci planowanego projektu z w/w dokumentami Zarzad przedstawia
Radzie Powiatu projekty uchwat niezbednych do wdrozenia projektu do realizacji.

§ 3. Procedury podejmowania decyzji o realizacji projektu przedstawia schemat nr 1.
Schemat Nr 1 - Procedury podejmowania decyzji o realizacji projektu.

analiza zgednoéel z Planem
Rozwoju Powiatu na lata 2004-
2013
Zarzad Powiatu Rada Powiatu

oceng zgodnodei z zalozonymi
celami i rezultatamni programu |:> decyzja o realizacji |:> uchwalente dokumentu
operacyjnego (Priorytetu, projektu niezbednego do
dzialania) wdroZenia projektu
zaloZenia finansowe — zgodnodé z
budzetem

Rozdzial 2

Wdrazanie projektow

§ 4. W procesie wdrazania projektéw udzial biora nastepujace komorki organizacyjne
Starostwa Powiatowego i jednostki organizacyjne powiatu:

1) Wydziat Organizacji i Nadzoru

2) Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,

3) Wydziat Zdrowia, Oéwiaty, Kultury i Sportu,

4) Wydzial Finansowo-Budzetowy,

5) Powiatowy Zarzad Drég,

6) Powiatowy Urzad Pracy,



7
8)
9)

SP ZOZ w Przasnyszu (Samodzielny Publiczny Zesp6t Zaktadow Opieki Zdrowotne;j)
Powiatowy Zespdt Ekonomiczno—Administracyjny Szkét i Placowek w Przasnyszu,
Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych w Przasnyszu,

10) Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych w Chorzelach,

11) Zespdt Szkot Licealnych Liceum Ogdlnoksztatcace w Przasnyszu,

12) Liceum Ogolnoksztalcace w Jednorozeu,

13) Liceum Ogodlnoksztalcace w Krasnem,
+14)Gminny Zesp6é! Obshigi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkét i Przedszkoli

w Jednorozcu,

~ 15) Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Krasnem.

16) Specjalny Ofrodek Szkolno — Wychowawczy w Przasnyszu

17) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Przasnyszu.

§ 5.1. Wydzial Org@zacji i Nadzoru wykonuje nastgpujace zadania:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

Opracowuje projekty uchwal organéw powiatu w sprawach dotyczacych organizacji
urzgdu w zakresie niezbednym dla prawidlowej realizacji projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych;

Aktualizuje zakresy czynno$ci pracownikéw wydziatu oraz kierownikéw i dyrektoréw
jednostek organizacyjnych powiatu dot. ich zadanh, uprawnien i odpowiedzialnosci
w zwiazku z wdrozeniem projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych;
Zapewnia dyrektorom wydziatéw urzedu oraz kierownikom i dyrektorom jednostek
organizacyjnych powiatu przeplyw informacji niezbednych do realizacji zadan
zwiqzanych z wdrazaniem projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych
wynikajacych z decyzji organdéw powiatu;

Nadzoruje wlasciwe zabezpieczenie i archiwizowanie w wydzialach urzedu
dokumentacji wdrazanych projektéw; _

Gromadzi akty wewngtrzne (uchwaly rady powiatu, zarzadu powiatu oraz zarzadzenia
starosty) dotyczace wdrazanych projektéw;

Monitoruje zmiany w przepisach prawa dotyczace wdrazania projektow
finansowanych ze §rodkéw strukturalnych Unii Europejskiej oraz nadzoruje wdrazanie
tych zmian w komoérkach i wydzialach starostwa;

Prowadzi ksigzke kontroli otrzymywanej i przekazywanej dokumentacii;

Dyrektor wydzialu okresli zakresy c¢zynno§ci i obowiazkéw pracownikéw

odpowiedzialnych za wykonywanie w/w zadan;



3. Dyrektor wydziah jest odpowiedzialny za realizacje wszystkich zadan wydziatu.

§ 6.1. Wydzial Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

1)

2)

3)
4)

3)
6)

wykonuje nastepujace zadania:

opracowyje Plan Rozwoju Powiatu Przasnyskiego na lata 2004-2013 1 przedstawia
propozycje ewentualnych zmian w Planie,

ustala listy zadan priorytetowych mogacych uzyskaé wsparcie finansowe ze Srodkoéw
strukturalnych Unii Europejskiej,

okresla zakres rzeczowy oraz szacunkowy koszt zadan priorytetowych,

okreSla programy operacyjne a w nich priorytety i dzialania w zakresie ktorych
mozliwa jest aplikacja projektow,

koordynuje prace zwiazane z opracowaniem wnioskéw aplikacyjnych,

kontroluje realizacje projektéw w zakresie zgodno$ci z umowa o dofinansowanie
podpisang z Wojewoda Mazowieckim jako Instytucja Posredniczaca, w szczegdlnosci:
a) wykon'alﬁe wskaznikéw oraz celéw projektu,

b) 2godno$¢ wykonania projektu z harmonogramem rzeczowo-finansowym,

c) prawidlowos$¢ dziatar promocyjnych zwiazanych z projektem,

d) terminowo$é i poprawno$¢ sporzadzania dokumentacji sprawozdawczej,

€) archiwizacji dokumentacji projektéw,

f) prowadzi ksiazke kontroli otrzymywanej i przekazywanej dokumentacji.

2. Dyrektor wydziatu okres§li zakresy czynnosci i obowiazkéw pracownikéw

odpowiedzialnych za wykonywanie w/w zadas.

3. Dyrektor wydziatu jest odpowiedzialny za realizacje wszystkich zadafi wydziatu.

§ 7.1. Wydziat Zdrowia, O$wiaty, Kultury i Sportu wykonuje nastepujace zadania:

1))

2)
3)

4)
5)

przygotowuje materialty i informacje niezbedne w przygotowaniu projektéw w
zakresie edukacji, zdrowia, kultury i sportu,

przygotowuje propozycje aktéw prawnych niezbednych w realizacji projektéow,
sprawuje obshugg techniczno-administracyjng zespolu przygotowujacego w/w
projekty,

aplikuje kompletny wniosek w ustalonym terminie,

dokonuje biezacej konitroli i monitoringu i realizacji projektéw w zakresie rzeczowym

1 finansowym,



6) przygotowuje raporty o nieprawidlowosciach w realizacji projektu,
7) przygotowuje dokumentacje sprawozdawcza projektéw w ustalonych w umowie
o dofinansowanie projektu terminach,
8) archiwizuje dokumentacj¢ projektow.
9) prowadzi ksigzke kontroli otrzymywanej i przekazywanej dokumentacji.
2. Dyrektor wydzialu okre§la zakresy czynno$ci 1 obowiazkéw pracownikéw
odpowiedzialnych za wykonywanie w/w zadan.
4. Dyrektor wydziah jest odpowiedzialny za realizacje wszystkich zadan wydziaha.

§ 8.1. Wydziat Finansowo-Budzetowy wykonuje nastepujace zadania:
1) przygotowuje dokumenty, materialy i informacje finansowe niezbedne
w przygotowaniu projektdw,
2) kontroluje realizacje¢ projektéw pod katem racjonalno§ci i celowosci
wydatkowania $rodkéw publicznych,
3) prowadzi oddzielny system ksiggowy ewidencjonujacy S$rodki pochodzace z
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
4) kontroluje dokumentacje sprawozdawcza projektéw pod katem zgodnosci z umows
o dofinansowanie,
5) archiwizuje dokumentacjg realizowanych projektow,
6) prowadzi ksiazkg kontroli otrzymywanej i przekazywanej dokumentacji.
2. Skarbnik Powiatu — Gléwny Ksiggowy Budzetu Powiatu okre$la zakresy czynnoSci
i obowigzkéw pracownikéw odpowiedzialnych za wykonywanie w/w zadan.
3. Za realizacjg zadan wydzialu odpowiedzialny jest Skarbnik Powiatu - Gléwny Ksiggowy
Budzetu Powiatu.

§ 9.1. Powiatowy Za:iqd Droég wykonuje nastepujace zadania:

1) przygotowuje dokumenty, materialy, informacje niezbedne do realizacji projektéow
z dziedziny drogownictwa,

2) sprawuje obshugg techniczno-administracyjna zespohu przygotowujacego projekty,

3) aplikuje kompletny wniosek w ustalonym terminie,

4) dokonuje biezacej kontroli monitoringu realizacji projektéw w zakresie rzeczowym
1 finansowym,

5) przygotowuje dokumentacje sprawozdawcza projektéw w ustalonym terminie,

6) przygotowuje raporty o nieprawidlowosciach w realizacji projektu,



7) archiwizuje dokumentacjg projektéw,
8) prowadzi ksiazke kontroli otrzymywanej i przekazywanej dokumentacji.

2. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drdg okreSla zakresy czynno$ci i obowiazkow
pracownikow odpowiedzialnych za wykonywanie w/w zadan.

3. Zarealizacje zadat odpowiedzialny jest Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog.

§ 10.1. Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu wykonuje nastgpujace zadania:
1) przygotowuje materialy i informacje niezbedne do realizacji projektow,
2) realizuje projekty szeroko pojetej aktywizacji rynku pracy i promogji
przedsiebiorczo$ci,
3) archiwizuje dokumentacjg projektow,
4) prowadzi ksiazke kontroli otrzymywanej i przekazywanej dokumentacii.
2. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy okre§la zakresy czymnosci i obowiazkow
pracownikow odpowiedzialnych za wykonywanie w/w zadan.
3. Zarealizacjg zadat odpowiedzialny jest Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy.

§ 11.1. Samodzielny Publiczny Zesp6t Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w Przasnyszu wykonuje
nastepujace zadania;
1) przygotowuje materialy i informacje niezbedne do realizacji projektow,
2) realizuje projekty szeroko pojetej aktywizacii rynku pracy 1 promocji
przedsigbiorczoéci,
3} archiwizuje dokumentacje projektéw,
4) prowadzi ksiazke kontroli otrzymywanej i przekazywanej dokumentacji. .

2. Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zespohi Zakladdéw Opieki Zdrowotnej w Przasnyszu
okresla zakresy czynno$ci i obowiazkéw pracownikow odpowiedzialnych za
wykonywanie w/w zadan.

3. Za realizacj¢ zadan odpowiedzialny jest Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zespolu
Zakladow Opieki Zdrowotnej w Przasnyszu

§ 12. Powiatowy Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szk6l i Placdéwek w Przasnyszu
sprawuje obstuge finansowa i prowadzi ksiegowo$§é ewidencjonujgca $rodki finansowe
pochodzace z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej i budzetu panfistwa, dotyczace
programmow  stypendialnych dla uczniéw realizowanych przez Zespdt Szkél



Ponadgimnazjalnych w Przasnyszu i Zespdt Szkét Licealnych Liceum Ogdlnoksztalcacego

w Przasnyszu.

§ 13. Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych w Przasnyszu prowadzi obsluge projektéw
stypendialnych dla uczniéw w zakresie okreslonym uchwalami Rady Powiatu i Zarzadu

Powiatu.

§ 14. Zespdt Szko6l Ponadgimnazjalnych w Chorzelach:
1) prowadzi obshige projektéw stypendialnych dla uczniéw w zakresic okreslonym
uchwata Rady Powiatu 1 Zarzadu Powiatu,
2) sprawuje obsluge finansowa 1 prowadzi ksiegowoéé ewidencjonujaca Srodki
finansowe pochodzace z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej i budzetu
panstwa, dotyczace programéw stypendialnych dla uczniow.

§ 15. Zesp6l Szkét Licealnych Liceum Ogolnoksztalcace w Przasnyszu prowadzi obstuge
projektéw stypendialnych dla uczniow w zakresie okre$lonym uchwatami Rady Powiatu
1 Zarzadu Powiatu,

§ 16. Liceum Ogolnoksztalcace w Jednorozcu prowadzi obstuge projektéw stypendialnych
dla uczniéw w zakresie okre§lonym uchwatami Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.

§ 17. Liceum Ogdlnoksztatcace w Krasnem prowadzi obshuge projektéw stypendialnych dla

uczniéw w zakresie okre§lonym uchwatami Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu,

§ 18. Gminny Zespét Obshigi Ekonomiczno-Administracyjnej Szké! i Przedszkoli
w Jednorozcu sprawuje obshige finansows i prowadzi ksiggowo§¢ ewidencjonujaca $rodki
finansowe pochodzace z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej i budzetu pafistwa,
dotyczace programu stypendialnego dla ucznibw realizowanego przez Liceum
Ogdlnoksztatcace w Jednorozeu

§ 19. Zesp6! Ekonomiczno-Administracyjny Szk6t w Krasnem sprawuje obstuge finansowsa
i prowadzi ksiegowo$é¢ ewidencjonujacq $rodki finansowe pochodzace z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej i budzetu panistwa, dotyczace programu stypendialnego dla

uczniéw realizowanego przez Liceum Ogdlnoksztalcace w Krasnem.



§ 20. Specjalny Ofrodek Szkolno — Wychowawczy w Przasnyszu prowadzi obshlugg
projektéw w zakresie okre§lonym uchwatami Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.

§ 21. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Przasnyszu prowadzi obstugg projektéow
w zakresie okreslonym uchwatami Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.

Rozdzial 3

System monitoringu projektow

§ 22. Narzedziami monitorowania projektow realizowanych przez Powiat Przasnyski
w ramach program6w operacyjnych wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych sa:
1) wskazZniki monitoringowe,
2) dokumenty monitoringowe.

§ 23.1. Gléwne wskazniki monitoringu realizowanych projektéw sa okreslone w czesci E2
wniosku aplikacyjnego stanowiacego integralng cze§é umdw o dofinansowanie zawartych
przez Powiat Przasnyski jako beneficjentem a Wojewoda Mazowieckim jako Instytucja
Posredniczgca. Naleza do nich:
1) wskazniki produktu- rzeczowe efekty projektu, osiagane bezposrednio na skutek
wydatkowania Srodkdw finansowych , liczone w jednostkach materialnych,
2) wskazniki rezultatu- logicznie powiazane ze wskaznikami produktu- bezpos$rednie
i natychmiastowe efekty wynikajace z wdraZania projektu, liczone w jednostkach
materialnych Iub finansowych,
3) wskazniki oddzialywania- logicznie powiazane ze wskaznikami rezultatu-
konsekwencje realizowanego projektu wykraczajace poza natychmiastowe efekty dla
bezposredniego beneficjenta- Powiat.

2. Zastosowane w czgSci E2 projektéw wskaniki musza byé zgodne z lista wskaZnikéw
monitoringowych ZPORR zamieszczona w Generatorze Wnioskéw.

3. Kategorie wskaZnikéw zastosowane w projektach aplikacyjnych ustalane sg zgodnie
z logika celéw wyznaczonych dla danych projektéw. Oddzialywanie wynika z rezultatu

realizacji a sant rezultat odnosi sig¢ bezposrednio ‘do produktéw projektu. Z tego wzgledu

monitorowaniu podlegaja teZz cele jakie majg byé osiagniete w frakcie realizacji i po



zakoriczeniu projektu. Cele projektu ( gléwne, czastkowe i indywidualne ) okre$lone sg
w Czgsci D6 projektu aplikacyjnego oraz w Studium Wykonalnoéci projektu.

4. Wskazniki, kiére podlegaja monitorowaniu podczas realizacji projektu i po jego
zakonczeniu ustala schemat Nr 2.
Schemat nr 2 — Wskazniki, kiére podlegaja monitorowaniu podczas realizacji projektu i po

jego zakonczeniu

CELE GLOWNE
EEEEE—— ODDZIALYWANIE | —» (GLOBALNE) g

— CELE CELE
PROJEKT REZULTATY CZASTECZKOWE PROJEKTU
(SZCZEGOLOWE)
e e PRODUKTY —— | CELEOQPERACYINE | #4——
(INDYWIDUALNE)

5. Sposoby monitorowania i pomiaru wskaznikéw zawarte sa w czesci E2 wniosku
aplikacyjnego. Wszystkie wskazniki monitoringowe mierzone sa cyklicznie a czestotliwosé
ich pomiaru zalezy od kategorii wskaznika. Ta cze§¢ projektu okreéla tez zrodia informacji
niezbednych do prawidlowego obliczenia wskaznikéw, metody pomiaru oraz komdrki
organizacyjne odpowiedzialne za ustalenie warto§ci wskaznikéw. Bazowym okresem,
od ktérego mierzy si¢ warto§ci wskaznikéw jest rok, w ktérym rozpoczeto realizacje
przedsiewzigcia.

6. Ustala sig, e czestotliwo$é pomiaru efektéw zawartych w celach projektu bedzie taka sama
jak dla gléwnych wskaZnikéw monitoringowych.

Czestotliwos¢ pomiaru wskaznikéw projektu ustala schemat Nr 3



Schemat nr 3 — Czgstotliwos$¢ pomiaru wskaznikéw projektu.
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Dokumentami monitoringowymi sg;
umowa z Instytucja Posredniczacg o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikiem

w postaci wniosku aplikacyjnego,

sprawozdania okresowe i koricowe z realizacji projektu, sporzadzone dla Instytucji

Posredniczace;,

raport o nieprawidlowos$ciach w realizacji projektu,

dokumenty ustalone przez beneficjenta stluzace do rzetelnego wykonania obowiazkow

w zakresie monitoringu projektu wynikajace z umowy o dofinansowanie, ktérymi sa:

a) raporty, analizy, ekspertyzy dotyczace realizacji projektu,

b) raporty pomiaru wskaznikéw,

c) protokoly kontroli robdt lub ustug,
d) protokoly odbioru rob6t lub ustug,

¢) informacje uzyskane z uprawnionych instytucji samorzadowych oraz

panstwowych.

2. Systemn obiegu dokumentacji monitoringowej ustalany jest w Tabeli Nr 1.




Tabela Nr 1. - System obiegu dokumentacji monitoringowej.

Osoba Instytucja lub Komé
Osoba Osoba Organ de omérka archiwizulaca
Lp. Nazwa Termin odpowle- kontrolu|gca zatwier- Ktére] Termin
dokumenit sporzadzenlz dzialna {lub dzaaea prackazano prrekazaniz
keordynujaca Oryginal Kopia
dokument
Reporty, analizy, Wg potrzch Kicrownik Dyrektor ds. Starosta Zarrmd Niezwlocznic Wydziat Rozwoju | Whiciwe
cksperiyzy projekiu Rozwaju Powiatu Powiatu po Gospodarczzgo merylorycanie
L. Gospodarczego ztwierdzeniu wydzialy lub jei
przez Starosig org. S1arostwa
Powiate Powialowego
Raport pomiant Kwartalny, roczny Kierownik Dyrekior ds. Starosla Zarzad Nizzwiocznie Whaiciwe Wydzial Rozwo
welminikéw ifub kodcowy projekiu Rozwaoju Pawiatu Pawiatu merytorycznic Gospodarczego
2. Gospodarczego wydzialy ub jedn.
org. Starostwa
Fowiatowego
Protoké! kontroli Wedlug potrzeb nie Kierowaik Dytektor ds, Starosta Wydzial Rozwoju | Wiasciwe
robét Jub ustug rzadziej aiz co prajektu Rozwoju Powiate Gospodartzego meryloryeznic
3. micsie Gospadarczego wydziaty lub jed
- - org. Starostwa
Powiatowego
Protokét edbioru Zgodnie z Kicrownik Dyrekior ds. Starosta Zerzad Niczwlocznie Wiasciwe Wydzial Rozwo,
robét ub ustug harmepogramem projektu Rozwaoju Powiaty Powiatu po meryiorycmie Gospodarczegn
4, [ZECZOWO- Gospodarczego ratwierdzeniy wydzialy lub jedn
finansowym pmjektu | Inspektor przez Staroste | org. Starostwa
Nadzoru Powiatn Powiatowego
Informacje Zgodnie z czgfcin B2 | Kierownik Dyrektor ds. Starosta Whiciwe Wydziat Rozwa
uzyskane z projektu projektu Rozwoju Powiatu merylorycznic Gospodarczego
5 uprawnionych aplikacyjncgo lub wg Gospodarczego wydziaty lub jedn.
tastytuci potrzeb _ —_ org. Starostwa
samorzadowych Powialowego
{ub paistwowych
Sprawozdania Kwartziny, roczny Kierownik | Dyrekior ds. Swrost T Wajewoda Zgodnie z Wiakciwe “Wydzial Rozwo
sporzmdzone dla iTub kodcowy projekta Rozwoju Powiatu Mazowiscki — UMOWR 0 merytorycznie Gospodarczepe
6 Instytugji Gospadarczego Instytucja dofinansgwani | wydzaly lub jedn,
Pokredaiczaee] Pofredniczca | & projekte org. Starostwa
Zarzad PFowialowego
Powiaty
Raporto Natychmiast po Kierownik Dyrektor ds. Starosta Wajewoda Bez zbednej Whasciwe Wydziat Rozwo
nieprawidlowosci stwicrdzeniu projel R 31 Powiatu Mazowiecki — zwioki merytorycznie Gospodarcae go
. ach w realizac]i nicprawidlowoéci Ghifwny Gospodarczego Lnstytucja wydziaty lub jedn.
prijekty Ksiggowy Pofredniczaca org. Starostwa
Zarzad Powiatowego
Powiar




Rozdzial 4

Procedury wewnetrznej kontroli finansowej projektow

§ 25. Wewngtrznej kontroli finansowej projektéw dokonuje sie w zakresie:
1) pobierania i gromadzenia $rodk6w publicznych,
2) celowosci zaciggania zobowiazan finansowych,
3) dokonywania wydatk6w ze §rodkdéw publicznych,
4) udzielania zaméwienh publicznych,

5} zwrotu Srodkéw publicznych.

§ 26. Kontroli dokonuje sig¢ poprzez badanie i poréwnywanie stanu faktycznego-ujawnionego
w dokumentach - ze stanem wymaganym.
Dokonanie kontroli dokumentowane jest przez zlozenie podpisu na dokumencie przez osoby

uprawnione do kontroli. Kazda kontrola przeprowadzana jest przez co najmaiej dwie osoby.

§ 27. Wewnetrzna kontrola finansowa dokonywana jest w formie kontroli wstepnej
1 nastgpezej. Kontroli dokonuje si¢ pod wzgledem legalnoéci, celowosci, gospodarnoscei oraz
zgodnosci ze stanem faktycznym:
1) kontrola legalnosci polega na ocenie zgodno$ci wydatkéw poniesionych w ramach
realizacji projektu z umowa o dofinansowanie projektu,
2) celowos¢ oznacza zwiazek poniesionych wydatkdéw z zakresem rzeczowym projektu
(poczynione wydatki dotycza faktycznie wykonanych robét, ushig ),
3) gospodarno§¢ oznacza osiagnigeie zakladanych efektéw (wskaznikéw i celow)

projektu przy zatozonej w okre$lonym czasie wysokosci naklad6ow.

§ 28.1. Czynnoéci kontrolne w ramach posiadanych kompetencji sprawuja w szczegolnosci:
1) Starosta Powiatu,
2) Skarbnik Powiatu- Gtéwny Ksiegowy Budzetu Powiatu,
3) osoby uprawnione pisemuie przez Staroste Powiatu.
2. Zakres czynno$ci kontrolnych w/w 0s6b obejmuje w szczegblnosci:
1} biezaca kontrolg podleglych sobie komérek i pracownikéw realizujacych zadania
zwigzane z wdrazaniem projektéw,



2) podejmowanie dzialan zmierzajacych do eliminacji stwierdzonych nieprawidtowosci
i zapobiegania ich powstawania w przyszio$ci.
3. Kontroli pobierania i gromadzenia oraz kontroli zwrotu §rodkéw publicznych

przeznaczonych na realizacje projektéw dokonuje Starosta Powiatu.

4, Skarbnik Powiatu- Giéwny Ksiggowy Budzetu Powiatu dokonuje wstepnej kontroli
zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z budZetem oraz wielolemim planem
finansowym powiatu, kompleino$ci i rzetelnoéci dokumentéw dotyczacych wykonywania
dyspozycji srodkami pieni¢znymi.
Zlozenie podpisu przez giéwnego ksiegowego na dokumencie, obok podpisu pracownika
wlasciwego rzeczowo oznacza, ze:
1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionego dokumentu pod wzgledem merytorycznym
i formalno-prawnym,
2) nie zglasza zastrzezen do kompletno$ci oraz poprawnosci rachunkowej dokumentéw,
3) zobowiazania wynikajace z operacji finansowej, ktérej dotyczy przedstawiony
dokument mieszcza si¢ w planie finansowym, a powiat posiada $rodki finansowe na

jej pokrycie.

5. Wstepnej kontroli udzielania zaméwiefi publicznych na roboty lub ushugi realizowane
w ramach projektéw dokonuje przewodniczacy komisji przetargowej kazdorazowo powolany
przez Starost¢ Powiatu,
Informacja o wynikach kontroli przekazywana jest Staro§cie Powiatu lub osobie
upowaznionej przez Staroste co najmniej :

1) przed przestaniem ogloszenia lub zaproszenia do skiadania ofert w formie informacji

o przebiegu przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
2) po wykonaniu zadat komisji przetargowej w formie okreflonej w przepisach

o zamowieniach publicznych.

§ 29.1. Dla celéw obslugi finansowej realizowanych projektéw prowadzony jest odrgbny
system ksiggowy ewidencjujacy S$rodki strukturalne otrzymane przez Powiat. System
zapewnia relacje kazdej operacji finansowej wykonanej faktycznie z operacja zarejestrowany
na dokumencie ksiegowym.

2. W celu ustalenia, czy dokument ksiggowy odpowiada stawianym wymogom, powinien by¢
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.



1) kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu czy przedstawione w dokumencie

ksiggowym wydarzenie gospodarcze ( roboty, ustugi ) jest zgodne z rzeczywistoscia,

zawartymi umowami oraz procedurami wynikajacymi z ustawy o zamdwieniach

publicznych,

2) kontrola formalna polega na sprawdzeniu czy:

a)
b)

c)

d)

okreslony jest rodzaj dowodu i jego numer identyfikacyjny,

okreSlone sq strony dokonujgce operaciji, ktérej dotyczy,

opisana w dokumencie operacja oraz jej warto§é sa okreslone w jednostkach
naturalnych,

okre$lona jest data dokonania operacii,

zawiera podpis wystawcy dowodu ksiegowego oraz osoby, ktorej wydano lub
od ktérej przyjeto sktadniki aktywow,

stwierdzono sprawozdanie i wladciwie zakwalifikowano dowdd do ujecia w
ksiegach rachunkowych przez wskazanie miegjsca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te

wskazania.

3) kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu czy dokument ksiggowy nie zawiera
bledéw arytmetycznych.

3. Kontrolg dokumeniéw ksiggowych przeprowadzaja osoby okrelone w instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 7/2000 Starosty Powiatu
z dnia 14 marca 2000r. W razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie stawianych
wymogow, Skarbnik Powiatu — gléwny ksiegowy zwraca dokument wla$ciwemu rzeczowo
pracownikowi, a w przypadku ich nieusuniecia, odmawia podpisania dokumentu o czym

zawiadamia pisemnie Starostg Powiatu.

4. Kontrolg nastepcza gospodarki finansowej zwiazanej z realizacja projektéw prowadza
Starosta Powiatu oraz Skarbnik Powiatu;

1) Starosta Powiatu dokonuje kontroli stosowania procedur zawartych w niniejszym

dokumencie przez poszczegélne komérki i jednostki organizacyjne,

2) Skarbnik Powiatu dokonuje kontroli operacji finansowych dotyczacych projektéw pod

wzgledem przejrzystosci i jawnosci. Kontrola ma charakter koniroli dokumentéw

ksiggowych,



3) Starosta Powiatu i Skarbnik Powiatu — Gléwny Ksiggowy przeprowadzajacy kontrolg
mogy zadaé przedstawienia w trybie natychmiastowym wszelkich dokumentéw,
danych, wyliczefi oraz udzielenia wyjasnien ustnych lub pisemnych dotyczacych
badanego postepowania,

4) Pracownicy uczestniczacy w sporzadzaniu, kontroli i1 obiegun dokumentéow
finansowych, z tytulu nieprawidtowego i nieterminowego wykonania tych czynnosci
ponosza odpowiedzialnoéé okre$lona w przepisach szczegdlowych.

5. Podpis Starosty Powiatu zatwierdzajacy operacj¢ gospodarcza do realizacii oznacza
uznanie, ze zostala ona poddana procedurom kontroli wewngtrznej zawartym w niniejszym
dokumencie.

§ 30. Dokumentacja zwiazana z realizacja projektéw, w tym oryginaly dokumentéw
poswiadczajacych wydatki jest przechowywana i archiwizowana przez Wydzial Finansowo-
Budzetowy Starostwa Powiatowego. Dokumentacja bedzie dostepna do 31 grudnia 2013 r.

Rozdzial 5

Lista kontrolna dla wewnetrznej kontroli procedur wdrazanych projektéw

§31.1. W celu wiasciwej kontroli procedur wdraZania projektéw, Starosta Powiatu i
upowaznione przez niego osoby badaja czy nastepujgce zagadnienia i elementy procesu
wdraZania sq stosowane i przestrzegane. Czy:

1) struktura organizacyjna Starostwa jest dostosowana do zadan zwigzanych
z wdrozeniem projektéw,

2) zakres zadaf, uprawnien i odpowiedzialnoéci zwiazanej z wdrazaniem projektéw,
Zarzadu Powiatu a takze komorek i jednostek organizacyjnych starostwa zostat
okre$lony pisemnie w jasny, przejrzysty i spdjny sposéb,

3) przestrzegane sa procedury podejmowania decyzji dotyczacych wdrazania projektow,

4) wskazniki i cele zaloZone w projektach sa monitorowane zgodnie z zasadami
opisanymi w niniejszym dokumencie,

5) systematycznie dokonuje sig identyfikacji ryzyka zwiazanego z realizacja projektéw,



6) kazde zidentyfikowane ryzyko poddawane jest gruntownej i caloSciowej analizie,
okreSlone sg sposoby i kryteria oceny istotnosci ryzyka oraz wyznaczony poziom
(stopief ryzyka) mozliwy do zaakceptowania,

7) informacje istotne z punktu widzenia osiggniecia celéw projektow sg przekazywane
Zarzadowi Powiatu,

8) dyrektorzy wydzialéw starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu, uczestniczacy
we wdrazaniu projektow otrzymuja we wilasciwej formie i czasie odpowiednie i
rzetelne informacje potrzebne im do wypelniania obowiazkéw, w szczegdlnoSci
wynikajacych z niniejszego dokumentu,

9) dokumentacja systemu wewngtrznej kontroli finansowej okre$lonego w niniejszym
dokumencie jest prowadzona w formie pisemnej i obejmuje wszystkie procedury
zwigzane z realizacja projektu,

10) wyznaczona jest komérka organizacyjna starostwa, ktéra gromadzi wszystkie akty
wewngtrzne regulujace wdrazanie projektéw,

11)operacje finansowe i gospodarcze dotyczace realizacji projektéw sa bezzwiocznie
rejestrowane i prawidtowo klasyfikowane,

12) dokumentacja jest pelna oraz umozliwia przeSledzenie kazdej operacji finansowej,
gospodarczej lub zdarzenia od samego poczatku, w trakcie ich tworzenia oraz po
zakoriczeniu,

13)prowadzony jest oddzielny rejestr uméw, zlecen itp. zwigzanych z realizacja
projektow,

14) przechowywane i zabezpieczone sg oryginaly dokumentéw, w tym faktur i uméw
dotyczacych projektow,

15)klasyfikacja operacji finansowych i gospodarczych speinia wymogi przepiséw
o rachunkowo$ci oraz specyficzne wymagania dla jednostek sektora finanséw
publicznych realizujgcych projekty wspoHinansowane ze Srodkéw strukturalnych Unii
Europejskie;,

16) prowadzony jest odrebny rachunek oraz odrebny system ksiggowania dla funduszy
uzyskanych ze srodkéw strukturalnych,

17)dokonany jest podzial obowiazkéw dotyczacych zatwierdzania, rejestrowania
1 sprawdzania operacji finansowych i gospodarczych zwiazanych z realizacja
projektow,



18)kazda operacje finansowg lub gospodarcza prowadza co najmniej dwie osoby,
ti. zaden pojedynczy pracownik nie prowadzi wszystkich kluczowych etapdw
operacji,

19) sporzadzone jest zestawienie obowiazkéw i1 rozdzielono je pomigdzy réznych
pracownikéw z uwzglednieniem obowiazkéw giéwnego ksiegowego budzetu powiatu,

20) o wszystkich przypadkach odstgpienia od procedur informowany jest Starosta Powiatu
lub inni uprawnieni pracownicy starostwa,

21) wszystkie przypadki odstgpienia od procedur sz dokumentowane i przedstawiane
Staroscie Powiatu,

22)zapewnione sg odpowiednie mechanizmy w celu utrzymania ciaglosci realizacji
projektow w szczegdlnosci zidentyfikowano pracownikéw, ktdrzy z uwagi na swoja
szczegblng wiedzg, do$wiadczenie Iub umiejetnoSci posiadaja kluczowe dla
prawid}owoéci wdroZenia projektéw i ktdrych odejécie zagroziloby osigganiu celéw
projektéw; okre§lono i wdrozono odpowiednie Srodki zaradcze,

23} funkcjonuja odpowiednie mechanizmy w celu zapewnienia ochrony zasobéw
materialnych i dokumentéw zwiazanych z realizacjg projektow,

24) dokumentacja dotyczaca wdrazanych projektéw jest odpowiednio archiwizowana
i zabezpieczana.

2. Osobami upowaznionymi przez Staroste Powiatu do wykonywania kontroli wewngtrznej
procedur wdrazania projektéw sa: Sekretarz Powiatu oraz Skarbnik Powiatu.



DZIAL II
SCHEMATY WDRAZANIA PROCEDURY PROJEKTOW
W WYDZIALACH STAROSTWA POWIATOWEGO W PRZASNYSZU
I JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH POWIATU



§ 32. Schemat wdrazania projektéw realizowanych w Starostwie Powiatowym w Przasnyszu — Wydzial Organizacji i Nadzoru — dofinansowanych
z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej przedstawia tabela nr 2.

Tabela nr 2 ~ Wdrazanie projektéw realizowanych w Starostwie Powiatowym w Przasnyszu — Wydziat Organizacji i Nadzoru —~ dofinansowanych z
funduszy strukturalnych Unii Europejskie;.

Termin

QOsoba

Wydziat/jedrostk

. o \ Osoba/organ b . Termin Komoérka
Nazwa %o“mnnm Osoba edpowiedzialna rouz.“”_:._mn 2atwierdzajacy a oo..meN:m_.N."_Hn przekazania archiwizajaca
1. Opracowywanie projektéw uchwat organéw wg potrzeb | sekretarz starosta/ zarzad powiatu, | zgodnie z niezwlocznie | Wydziat
powiatu w sprawach dotyczacych organizacji urzedu | na powiatu/inspektor ds. sekretarz rada powiatu, dyspozycjg zarzgdu Organizacji i
w zakresie niezbednym dla prawidtowej realizacji polecenie | organizacyjnych starosta lub rady powiatu Nadzoru
projektdw finansowych 2z funduszy strukturainych starosty
2. Aktualizacja zakreséw czynnosci pracownikéw | wg potrzeb | inspektor ds.kadr sekretarz starosta kierownicy niezwlocznie | Wydzial
urzgdu oraz kierownikéw i dyrektoréw jednostek wydzialéw/ Organizacji i
organizacyjnych powiatu dot. ich zadar uprawnies i jednostek, Nadzoru
odpowiedzialnosci w zwigzku z wdrozeniem pracownicy urzedu
projektdw finansowych z funduszy strukturalnych
3. Przekazywanie dyrektorom wydziatéw urzedu niezwlocz | referent ds. obshugi rady | sekretarz starosta kierownicy niezwlocznie | Wydziat
oraz kierownikom i dyrektorom jednostek nie powiatu i podinspektor ds. wydzialdw i Organizacji i
organizacyjnych powiatu informacji niezbednych do obstugi zarzgdu powiatu Jjednostek Nadzoru oraz
realizacji zadan zwiazanych z wdrazaniem organizacyjnych wydziafy i
projektéw finansowych z funduszy strukturalnych uczestniczacych we jedoostki
wynikajacych z decyzji organéw powiatu wdrozeniu projektu otrzymmjace
4 Nadzorowanie wia§ciwego zabezpieczenia i na biezaco | inspektor ds. sekretarz starosta kierownicy na biezaco Wszystlde
archiwizowania w wydzialach urzedu dokumentacji organizacyjoych wydzialéw urzedu wydziaty urzedu
wdrazanych projektéw
5. Gromadzenie aktéw wewngtrznych (uchwaty rady | na biezaco | podinspektor ds. obstugi | sekretarz starosta wydziaty urzedu na biezaco ﬁ%&m.mw o
powiatu, zarzadu powiatu oraz zarzgdzenia starosty) zarzgdu powiatu, referent oraz jednostki Organizacji i
dotyczacych wdrazanych projektéw. ds. obstugi rady powiatu, organizacyjne Nadzoru
inspektor ds. Zaangazowane we
organizacyjnych wdrozenie projektu
6. Prowadzenie ksiazki kontroli otrzymanej i na biezaco | inspektor ds. sekretarz starosta - na biezaco ﬁw.&nm.& .
przekazanej dokumentacji organizacyjnych Organizacji i

Nadzoru




§ 33, Schemat wdrazania projektéw realizowanych w Starostwie Powiatowym w Przasnyszu w Wydziale Rozwoju Gospodarczego, Promocii,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska dofinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej przedstawia tabela nr 3.

Tabela nr 3-Wdrazanie projektéw realizowanych w Starostwie Powiatowym w Przasnyszu w Wydziale Rozwoju Gospodarczego, Promocii,

Rolnictwa i Ochrony Srodowiska dofinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

Lp. Nazwa . Termin QOsoba odpowiedzialna Osoba kontrolujaca Osoba/organ ‘Wydzial/jednostka Termin Komérka archiwizujgca
czynno$ci/dokumentu sporzadzenia zatwierdzajacy Otrzymujaca przekazania
1. | Opracowania Planu Luty 2005 Dyrektor Wydziah ds, Rada Powiatu Wydzial Rozwoju Luty 2005 Wydziat Rozwoju
Rezwoju Powiatu Rozwoju Gospodarczego Gospodarczego, Gospodarczego,
Przasnyskiego na lata 2004- - Promocji, Promocji, Rolnictwa
2013 Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Ochrony
Srodowiska
2. | Ustalenie listy zadafi Marzec 2005 | Dyrektor Wydziahu ds, Starosta Powiatu Wydzialy i Marzec 2005 Wydzial Rozwoju
priorytetowych mogacych Rozwoju Gospodarczego Jednostki Gospodarczego,
uzyskaé wsparcie finansowe — organizacyjne Promocji, Rolnictwa i
2 $rodkéw strukturalnych Starostwa Ochrony Srodowiska
Unii Europejskiej Powiatowego
w Przasnyszu
3.. | Okreélenie zakresu Kwieciedl 2005 | Dyrektor Wydziatu ds. Starosta Powiatu Wydzialy i Kwiecien 2005 Wydzial Rozwoju
TZECZOWERO Oraz Rozwoju Gospodarczego jednostki Gospodarczego,
szacunkowych kosztdw - organizacyjne Promocji, Rolnictwa i
zadan priorytetowych Starostwa Ochrony Srodowiska
Powiatowego
w Przasnyszu
4.. | Okreflenie programow Kwiecief 2005 | Dyrektor Wydziatu ds, Starosta Powiatu Wydziaty i Kwieciefi 2005 Wydzial Rozwoju
operacyjnych (priorytetéw i Rozwoju Gospodarczego jednostki Gospodarczego,
dziatafi) w zakresie ktérych — organizacyjne Promocji, Rolnictwa i
mozliwa jest aplikacja Starostwa Ochrony Srodowiska
projektu Powiatowego
w Przasnyszu
5. | Koordynacja prac Praca ciggla Specjalista ds. rozwoju Dyrektor Wydziatu
Zwigzanych z gospodarczego 1 promocji ds. Rozwoju
opracowywaniem wnioskéw Referent ds. rozwoju Gospodarezego - - = -
aplikacyjnych spodarczego i promocji




Inspektor ds, ochrony

Srodowiska
Z-ca Dyrektora
N.Q.E.o? realizacji Zgodnie z Specjalista ds. rozwoju Dyrektor Wydzitalu | Starosta Powiatu Zarzad Powiatu Niezwlocznie Wydzial Rozwoju
projektow zapisami gospodarczego i promocji ds. Rozwoju po Gospodarczego,
zawartymi w Referent ds. rozwoju Gospodarczego zatwierdzeniu | Promocji, Rolnictwa i
umowie o gospodarczego i promocji przez Starostg | Ochrony Srodowiska
dofinansowanie | Z-ca Dyrektora
Z Wojewoda,
Mazowieckim
/Instytucja
Zarzadzajaca/
Wskaznikdw celéw projektu Zpodnie z Specjalista ds. rozwoju Dyrektor Wydzialu | Starosta Powiatu Zarzad Powiatu Niezwlocznie Wydziat Rozwoju
czefcig E 2 pospadarczego i promocji ds. Rozwoju po Gospodarczego,
projektu Referent ds. rozwoju Gospodarczego zatwierdzenin | Promocji, Rolnictwa i
gospodarczego i promogji przez Starosie Ochrony Srodowiska
Zgodnosci z Zgodnie z Specjalista ds. rozwoju Dyrektor Wydzialu | Starosta Powiatu Zarzad Powiatu Niezwlocznie Wydzial Rozwoju
harmenogramem rzeczowo- czeScia E 1 gospodarczego i promocji ds. Rozwoju po Gospodarczego,
finansowym projekiu Referent ds. rozwoju Gospodarczego zatwierdzeniv { Promocji, Rolnictwa i
gospodarczego i promociji przez Starosig Ochrony Srodowiska
Dziataii promocyjnych Zgodnie z Specjalista ds. rozwoju Dyrektor Wydziahz | Starosta Powiatu Zarzad Powiatu Niezwlocznie Wydzial Rozwoju
czescia G gospodarczego i promocji ds. Rozwoju po Gospodarczego,
projektu Referent ds. rozwoju Gospodarczego zatwierdzeniu | Promocji, Rolnictwa i
gospodarczego i promocji przez Staroste | Ochrony Srodowiska
Terminowoéci i Kwartalny, Specjalista ds. rozwoju Dyrektor Wydzialu | Starosta Powiatu | Zarzad Powiatu Niezwlocznie Wydzial Rozwaju
poprawnofoi sporzadzania roczny iflub gospodarczego i promocji ds. Rozwoju po Gospodarczego,
dokumentacji kohcowy Referent ds. rozwoju Gospodarczego zatwierdzeniu { Promocji, Rolmictwa i
sprawozdawczej gospodarczego i promocji przez Starostg | Ochrony Srodowiska
Archiwizacji dokumentacji | Niezwlocznie po | Referent ds. rozwoju Z-ca Dyrektora Dyrektor Wydziat Rozwoju
projektow zatwierdzeniu | gospodarczego i promocji Wydziah ds. Wydziahu ds. Gospodarczego,
przez Staroste Rozwoju Rozwoju — - Promocji, Rolnictwa i
Gospodarczego Gogpodarczego Ochrony Srodowiska
Prowadzenie ksiazki Referent ds. rozwoju Z-ca Dyrektora Dyrektor ds. Wydziat Rozwoju
kontrolnej otrzymanej i gospodarczego i Wydziatu ds, Rozwoju oo%wnﬁonmmo, .
przekazanej dokumentacji promogji. Rozwoju Gospodarczego Promocii, woruoﬂ.ém i
Gospodarczego Qchrony Srodowiska
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przedstawiajg tabele nr 4 i 5 oraz schemat nr 4.



Tabela nr 4 - Wdrazanle proJektéw reallzowanych w Wydzlale Zdrowla, Odwiaty, Kultury | Sportu Starostwa Powlatowego w Przasnyszu
w ramach dzlalania 2.2 Priorytetu 2 Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozweju Reglonalnego (stypendia dla uczniéw)

Po ukazmniu elg
Jﬂwu&oiaaqzna_c.__..____“ hﬁg_dn: i, infermac)i | malovdalw w| 1) Stanowisko d.», odwialy, Dyraktor wydzsh Dyreidor dis Rozwelu 1YWydziat Finanaowo-B udlelowy, Nisowloczale Wydzat Zdrowla, Chwlaty, Kultury |
sporzdzaniu projektéw _woa_:o. BIP lub 2] Stanowlake d.a, zdrowla. Goapodarczago 2) Szkoly Ponadgimnazjalne W Sporl
rga posidencyl
Wi 1 tydzled przozd
Przygolowanle projskiu | M 1) Stancwiska d.s. ofwiaty Wydzia) Organizac]! | Nagdzor oxtatecmym torminem | Wydziat Zdrowla, Chwiaty, Kultury |
niozbadnego komplotu zataoankény | P2 IStAUCle o) stanowleko de. rdowiz|  OYrekiorwrdzat Stamsta powlalu Zarzad Povilatu zhosnia wnloskéw do Spottu
azalaca Instytucy) Warazafacs)
Uchwata Zarzdu Powiatu o Przed dedenism 1) Wyddat Qrganiz<l | Madzom
e L " 1} Stangwieko d.e, okwiatly, Whydzlat Organizac)l | MNadzon Przad gloteniam wniosky
dzanu projektu, alnle| wnlomku da Instyluc)l Dyrektor wydzah Slarceta powlatu 2) Wydzat Zdrowla, Céwlaly, Kullury
o przystapleniu do jego realizac)l Wdrmtajace) 2) Stanewisko d.s, zdrowla. Zarzad Powlalu de Inshytucil Wdriajacs| { Sportu
Apiikacia kompletnego wnioeku o | Okmiélony w ogloszeniu DOyreklor dis Re2wglu Urzad Marszatkovwa ki Welewdd ztwa Chreslony prasz Wydziat Zdrowla, Chwiaty, Kullury |
dofinanagwanle projaidu Instytuc)l Wemtajgoe) Dyroklor wydzatu Gaospedarerego Starasta powlalu Mazowiscklaga Instytucle Wdmiajacy Sparly
1} Rada Pawiaty,
2) Wydza! Finansowo-Bud2etowy,
3)YWydzsl Organizac)l | Nadion,
Uchwata Rady Powiatu w aprawie , Niazwiocmile po 1)} Wydzat Organizacli | Nadzoru
Regulaminu Euqﬂ.min:_"_.p | Nl fo nx_u apilkact muwﬂnﬂn_w __Mu M_.u. M"_ni_uw. Dyrakior wydzlatu Rada Powiatu 4 ﬂﬁ:ﬁ%omﬂﬂ%ﬂ.%ﬁ:wup uchwalenlu przoz Radg | 2) Wydzal Zdrowia, Ofwlaty, Kultury
przskazywania atypendiéw whtosRU ! AR €8, ZOMWIR. Srodowieko, Powlaiu 1 Sportu
53 Jadnosikl organizacyjne
mangadovwans w raallzacly projakiu
1} Zarzmd Powiaty,
2) Wydzlat FinansowenBudislowy,
Niszwiocnle po I Wydda? Qrganizac)! | Nadzen, 1}Wydzlat Organizac) | Nadzon:
Uthwata Zarzadu Powiatu w u prosz Radq  |1) Stanewisko d.s. ofwlaly, 4)Wydzimt Roawolu Goapodarc2ege, ) Wyddat Organ
prawle prayecia dokurontaw | Lol PEoR 8R8|1 e e wia,|  CymeKtor wydzaty Starosta powiatu Promacji, Rolnictwa | Ochrony Niozwiocznle | 2)Wydzial Zdrowla, Obwialy, Kultury
nlezbadnyeh d6 mallzmell projekt 9_.“%&:_ _»J ) Srodowiska, ) Sportu
fdny | proj ul
-_v fogfiamind 5) Jadnoalhl erganizacyjns
Zaangatowant w reallzac)y projakiu
1y Wydzialy Starostwa mangaiowans
w projekt,,
2) Szioly Ponadgimnazjalne w
powlacle,
i Niazwlccznls po 3) Jadnosiki obstugi ekonomicne| w
72 Upowrzechnisnls Informac)i wmz z hwat powlecis,
. nlezbednym| wzoram) dokumentow n_on_qdum_nsﬁa_._: prajektu 1) Stanowisko d.o. ofwiaty, Dryrakicr wydziziu Staroets powlaty 4) Pozostall admsac poprzat: Niszwlocinio Wydziad Nqai.a_uﬂow:?sn? Kultury |
w Brodowlsku potencialnych przoz ww__n__"a i Zarzad 2} Stanawiske d.a, admwla, ) -BIP Starsatwa,
beneficjantow Powlety - slrona intemeteowa Starsatwa,
-~ prasa lokalna,
~ takllca ogloszef,

= Miajakla | Gminne Odrodki Pomocy
Spoleczne]




e _— _— ——
Slreny umowy,
2) Wyddal Finansowo-Budiniowy,
A} Wydziat Rozweju Gompodarczego,
Promoc]l, Relnkctwa | Ochrony
Srodowiska,
4) Wydzial 2drowla, Odwiaty, Kultury i
Zavwarcie umowy migdzy Powiatam, Matychmiast po 1) Starceia Sporty,
pavialy, 5) Zoapét Szke? Licealnych Licaum
Mo mmao.&”maﬂ bddwa Sawshh_.ﬂ_%sé 2)Wicastarosta powlalu, | Starosta powlaly Zarzad Powlatu Tg:ﬂmﬁﬁs w Przaanyazy, Niezwlocznle o | Wiydrta) Zdrowa, Odwaty, Kutury|
reallzzcie projeklu Marezatkomski 3) Skarbnik powlatu. 8) Licaum Ogdinoksztaicace w podpieaniu Sportu
Jednomoiey,
7) Zaspét S2k& Ponadgimnazjalnych
w Chorzelach,
8) Znapd Sziust Ponadgimnazjalmysh
W Przasnyazv,
9) Licaum Ogéinokszinicace w
Krasnem.
1) Zarzd Powiaty,
2) Zoapd Szkot Licezinych Licaum
OgSinoksralcace w Przasnysm,
Zawarcio UMdw ra reslizacje  |Natyshmiast po 31 Liesum Oginokataicaco w
prajekiu pomigdzy Zarmyd umnewy 7 Samorzadem | 1) Slanawisko d.e. ofwilaty, : Nigzwiocznle Wydziat Zdrowla, Ofwiaty, Kultury i
Pewlalu, a azkolaml io_nioau.ﬂu nwm_.n_._ni_aro da. ua_.oi_m. Dyrekiot wydziaty Zarzad Pawlaty 4) Zoapst mﬂ,w_._ﬂo_.n&n_”wra:mnn_:ﬁz n&uan:_:vo yd Sport b v
ponadgimnazjalnymi Mazowlscklega §) Zoopd! Szkét Pan w&__.r nazaliyeh
w Przagnysu,
8) Licaum Ogéinoksztalcace w
Krmasnem,
Szkoine komizje I_ Proewodnlezagy Komisil Dyrekiorzy szkdt
stypandiaing w, stypondiaing] w: ponadgimnaz)alnyeh: 1) ZonpM Szkét Licealnych Liceum 1) Zoap#t 52k Licaalnych Liceum
1) Znapale Szhdl 1) Zenpats Skt 1) Zenpit Sziutt Licealnych Cgdingks Zalcace w Przaeny Ogtinokaxalcace w Przaanyszu,
Ucealnych Liceum Licealnych Liceum Licgum QOgéinokezialcace 2] Liceum Ogdincksdalcaee w 2} Licaum Ogdinokaziaicace w
Ogdinokeztaleacymn w Ogéinoksdatcacym w w Przasnysau Jednomdeu, Jodnoroigi,
Frzasmysz Frmanyszu 2] Lieaumn 3} Zeaptt Szhdd Ponadgimnazalnych 3} Zeenst Sthét Penadgimnazialnych
2 Licaum 2} Liceum Cgéinchaznicaces w w Chorzalach, w Chorzslach,
Dgdinchkeztalcacym w Ogoinokedateasym w Jednoroicu 4) Zoepst Sz Penadgimnazialnych 4) Zowpét Szhét Ponadgimnagainych
Jednomidou Jadnorodeu 3) Zempst Skt w Przasmys2u, W torminle ustalonym w Przasnyszu,
Zoleranle wnioektw o przyznania | W tamminte okredionym 3) Znapola Szkét 3) Zoapals Szko! Ponadgimnazatnysh w 5)Licaum Ogdinokeziaicace w przez Komiajy &) Ligaum Ogéinokeztaicace w
stypendium wiaz zniezbednyml | przez azkelne kamisj Ponadgimnagalnychw | Ponadg Jalnych w Chorzalach Kraanom. Stypandialna i dyrekiora Krasnam.
dokumentam] stypondialng Chorzalach: Cherzelach 4) Zeea pdit Sz szkoly
4) Zoapoln Szkét 4) Zoapole Szkat Ponadgimnazjatnych w
Ponadgimnazainych w Penadgimnazjainych w Frzaenyszu
Prmasnynsu: Pr@anyszu 5}Liceum
5)Liceum &) biceum Opdinakezatcase w
Opdinokeztalcacym w Ogdlnoksziatcacym w Krasnem
Krzanem Kraanam
)] .}




Szho ) wodnl | mig)l yrekiol |, -
stypendialne w: atypandialned w: ponadgimnagalnych: 1} Zaspst Szkat Licealnyeh Licaum 1) Zospdt Szkét Licealnych Licaum
1) Zospole Szhét 1} Zaspele Szkit 1} Zespd! Sxkt Licealnych | Ogélnokazdalcace w Przasnynzu Ogdtnokazateats w Przasnyszu,
Ucealnych Liceum Licealnych Licaum Liceum Ogdinokszinleqce 2} Licoum Ogéinchaziatcace w 2) Licaum Ogdinokazalcace w
Qodinckeziateqrym w Ogdinokeztalcacymn w w Przasnys s Jadnoricy, Jednarody,
Przmaryazw Prmsnynzu 2] Licoum 3] Zoapét Sz Ponadgimnaziainych 3) Zospdt Sxkd Ponadgimnazalnych
2) Licsum 2) Llesumn Ogdinckarialcace w w Chorzelach, w Chorzelach,
Qgdtnoksziateacym w Ogéinckaztaleacym w Jadnorotcu 4) Zeapdl Szt Ponadgimnaziainych 4) Zeapdt Szkid Ponadglmnazgalnych
Sprawdzenie wnioskdw Jednorocu Jadnorozeu 3) Zospdi Szkét w Przasnyszu, w Prmsnynzu,
stypondialmych pod wzgladem ch |Niszwloczle poterminia|  3) Zospole Szkel 9) Zoapols Szk Ponadgimnazjalmych w SHUcoum Ogdinokazatcace w Niezwioeznls po 5} Licoum Ogéinckaztateace w
poprawnokel, kompletnodel, wealu | Zoenia wnloakdw Ponadgimnezjainyehw | Ponadgimnazainych w Chorzelach Krasnem. vykooanly Kraansm,
oteny fomnalhe) | mentoryczne) Cherzelach: Charzslach 4) Zoapdt Skt
4) Zospoia Stkdt 4} Zospole Szidt Ponadglmnazalnych w
Penadgimnazjainych w Ponadpimnazjalnych w Przasmyazu
Prieanyazu: Przasmynzu 5 Lizaum
SyLliceum E) Liceum Ogdlinokaztulcace w
Ogdinoksztelcacym w Qgdinckeziaicacym w Kragnem
Kriapam Krasnawm
Szkslne komlsje Preswodniemecy komis)l Dyrekioczy nzidt 1) Powlatowy Zespét Exonomiczno- 1) Zeapdt Szhkd Licealnych Liceum
atypandiaine w. slyposndiaine] w: penadgimnayalnych; Adminletracyjny Szké! | Placowalw Qgéinckeztalcaco w Przasnynzv,
1} Zenpole Szhét 1) Zeopote Skt 1) Zonpdt Szkét Licoalnych Przaenyszu, 2] Liceum Dgdinckaztakace w
Lisalnych Liceum Ucealnych Liceum Licotim Ogéinokaziateacs | 2] Gminny Zespét Oéwiaty, Kultury | Jednercicy,
Oyélnoka dalcacym w Ogdinokaztatcacym w w Prrasnyazu Sportu w Jednoredou, 3) Zoxpdt Skt Penadgimnazialnych
Przaammzu Frmsnyszu 2} Lleaum 3) Komdria finansowa Zespohr Szkét w Chorzalach,
2) Lizoumn 2] Licaum Cgélnokezialegce w Ponadgimnazainych w Chorzslach, 4) Zeapst Stk Ponadgimnagalnych
Ogdinokazialcacym w Ogtinokazatcaoym w Jadnorozeu 4) Pawdatowy Zespét Ekonomiczno- w Przasnyszu,
Po dokonar Jadnorotoy Jedneroscu 3) Zespdt Szktt Administracyjny Szkét ] Placdwek w 5} Licoum Ogéinokaziakcace w
'a dekonan|u oceny 3) Zonpale Szkdl 3) Zenpole Szké! Ponadglmrazjainych w Przasnyszu, Krasnam.
msﬁmﬂﬁﬁﬁs@mﬁmhi fermalne) | merylorycznel|  Ponadgimnezjalnychw | Ponadgimnazialngch w Chorzalach 5) Zoapét Ekanomicano: zwﬂ__uvﬁ“_wn,
whlosktw Chorzelach: Chorzelach 4) Zmapt Szkdt Administracyiny Szidt w Krasnem,
4) Zospole Szkdt 4} Zowpole Szkdt Ponadgimnazainych w  |68) Do wiadomotcl wychowawcdw kag
Panadgl Jalnyeh w Penadgl jalnych w Przaznyszu w poszczegdinych: pxketach
Przastyszu: Przagnyszu 6) Liceum ponadgimnazalnych.
5) Liceum 5 Liceum Ogdinckadalcace w
Ogdinokeztaleacym w Ogdinoksztalcacym w Kraanem
Krasnem Kraanam
Pracownlcy merytoryeznl | Preewodnlczacy komiajl Eryrekiorzy szkét
w rypandialne) w; panadglmnpazalnych: 1} Zespdi Szhit Licealnych Licaum
1) Zespole Szkét 1} Zospela Szt 1} Zespi Sz Licealnych Ogdinokeziateacs w Preasnysat,
Licaalnych Liceum Licealnych Liceum Liceum Ogdincksztztcace 2) Liesum Ogdinoke dalegee w
Ogéinokaztabcacym w Ogéinokedalcacym w w Przasnyszu Jednoroeu,
Przasnysa Przasnyszu 2 Liceum 3) Zospdt Szkdl Panadglmnazialnych
2] Ligoum 2}Llcoum Ogdinokaziaicace w w Chorzelach,
Ogéinckedaicacym w Qgdinokeziaheatym w Jednoroleu 4) Zeapdt Szkdd Ponadglmnazialinych
Zirvrarcio przaz azioly vmévw Jadronicy JSadnoroiou 3} Zonpit Szk w Przasnysz,
przskaryvanla elypsndiumz | Pa opublikowanlu [isty 3) Zespole Szkét 3) Zoapola Szkdt Ponadgimnazjainych w Strony um Niazwiocznie po 5} Liceum CpélnokeZialcace w
ueznlam! fub Ich prawmymi baneficjenidw Ponadgimnazainychw | Ponadgimnazjalaych w Chorzalach ¥ umawy pedplzaniu Krmenam.
aplekunaml Chorzolach: Chorzelach 4} Zanpdt Szl
4) Zeapclo STkt 4) Zoapola Szkét Ponadglmnazialnych w
Ponadgi jalnychw | Ponadgl Jalnych w Przasmyszu
Prraenysz: Przasnyszu &) Liceum
5] Licaum 5] Ligaum Ogélnokadaicace w
Ogtinckeziaicacym w Ogéinolwxtalegoym w Krasnem
Krasnem Krasnem
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Krasneam,

w Zespohs Szkd! Licealnych ponadgimpazjalnych: Cgéinckaziatcace w Przasnyszu Cgdlnoksztalcace w Przatnyszu,
1) Zospole Szkét Llcoum 1) Zospdt Szkdi Licealnych 2} Liceum Oyélncksziacace w 2) Lleaum Ogélnokezialcgoe w
Licealmych Liceum Ogétnoksztaicazegow | Liceumn Ogdinokszialcace Jadnorascu, Jednorozeu,
Caélnokszalcatym w Prmanyazu W Prmsnyszu ) Zespd? Szt Ponadglmnazjalnych 3) Zospot Szkd Ponadgimnagjainyeh
Przasnyazu 2) Glitwny kalagowy 2} Liceum w Chorzelach, w Chorzelach,
2} Licovm Gminnego Zespohs Ogdinoke2atcace w 4} Zoapét Szkét Ponadgimnazjainych 4) Zoapét Szké! Penadgimnazjalnych
Ogoinokexdatcasym w | Ofwlaty, Kultury | Sporu w Jadnoroztu w Przannyszu, w Przasnysiu,
Jednorostu Jednomoicy, 3) Zoxpdt SZSH 5} Licsum Cgéinckezisicace w 5} Liceum Ogdinokeztelcgoe w
Zoierants od wanldw . 3] h..nﬂvo_o Szhidt 2} Gidwny kalagowy w no:»n%_ﬁ_gaaio: w Krasnam. Kraznam,
s Kldrym lo2whocani 'onadgl trych w keméreo 11 ®) rzolach
prayznano slypendium rachunkéw | | 8o e po Chorzelach: Zanpotu Szkot 4) Zeapat Szkot
_=Evn“_?m_ﬂﬂw__5§____.§8§a= __.aws_onan“_ alne) 2 ”..Mhmia 4} Zespola STh Ponadgimnazjainych w no:wnn_awmun_:ﬁa w Caly okres reallzac]l
ponlatlane uﬂmnnw.m_._o:nsiw_n:ﬁi Ioh jub jago oplekunem Ponadgimnazjeinych w Chorzelach Prrasnysmu projekiu
tormal prawnym Przasnyan: 4) Wicedyrakior Zeapolu 5} Liceum
ocena mevytoryozna-formalna 5} Liceum Szkdt Poradgimnazjainych|  Ogdinokaztateace w
Ogélnokazia fcqeym w w Przasnys Krasnem
Krasnem 5) Dyroktor Zeopolty
Ekonomlcame-
Adminlatracyjnago Szkétw
Kragnam.
Fracownicy mendaryczn! | 1) Pracownik moryloryczny|  DyrokiorZy ozRet 1) Zeapat SzkAl Licealnych Liceum 1) Zoapdt Szk& Licealnyeh Licaum
w, Zespohy Szkdt Ucealnych ponaggimnazjalnych: Cgéinckazistcaco w Przasnyszu, Cgbincksztateaoe w Przasnysiu,
1) Zeapole Szkat Liceum 1) Zospét Szki! Licealnych 2) Liceum Ogdinoksdaicace w 2) Licoum Ogdinoksztalcace w
Lizealnych Liceum Cgéinoksztaicacogow | Licoum Ogdinokaziaicace Jednorozey, Jedngrodcu,
Ogéincksdalencym w Prmanynzu ¥ Przmanyszu 2] Zogpdt S2kot Penadgimnazgjalmych 3) Zoapdt Szk! Ponadgimnazjalnyth
Przaenyszu 2} GKwny kelogowy 2) Lkeaum w Chorzslach, w Chorzelach,
23 Licoum Gminnago Zespotu QOgdinckeztatcace w 4) Zaspdl Szkéd Ponadgimnazalnyeh 4) Zoapdt Szhét Ponadgimnaziainych
Opéinokazietcasymw | Ofwiaty, Kultury | Sportu w Jednorozou w Przasnys2u, w Przasnyszu,
Jadnorecu Jednorodeu, 3) Zoapdi Skt B) Ucourn OgélnokaZateace w Kezdorazowo po B) Licoum Ogd&inckszinicace w
3) Zespole Szkdt 3) Ghiwny kslagowy w Ponadgimnazjalnych w Krasnarm, dekonanlu coeny Kmeenam.
Nlazwioconis po. Ponadgimnazatnych w keméroa finanecws) Chorzelach 8)YWydzdat 2drowla, Oswilaty, KUtutY 1| formaing] | menvtorycane)
Sporzadzenie zestawlenla faktur | podploaniu umawy Chorzelach: Zospatu Szkdt 4] 2aspét Szhot Sponu. rachunkéw | lanych
Y “inych dokumentw kslagawych Indywidualnej z ueniam 4} Zespola Szhit Ponadgimnazjainych w Panadgimnazaimych w dokumentdw ka fggowych
g lub fago eplekunem Penadyimnazainych w Chorzelach Przasnyszu potwlerdzajacych wydatki
prRWNYM Praasnyan: 4) Wicedyraklor Zeapaly 5)Llceum pontesiona prinz
5] Licaum Szidt Ponadgimnazjalnych Ogéingheriakease w ucTnidw.
Oyéincksrtaleacym w w Przasnysm Krasnem
Kreenem §) Dyrekior Zanpotu
Ekonomiczno-
Administracyjnego Skt w




acaWn toryen acowr  olyczn Jyrakic I datowy | Ekent: 1)Zasp.. ...Liceal.., ... —.oum
w: Zespoty Szkdd Ucealnych ponadgimnazalnych: Administracyiny Szkéd | Placdwak w Ogblacksaicase w Przazmyszu,
1) Zespole Szkd) Liceun 1} Zeepdt Sxkét Ucsalnych Przasnysz, 2} Licaum Ogéincksztalcace w
Licealnyeh Licaum Ogdinckozateacagow | Liceum Ogdinokaxialeace | 2) Gminny Zaspst Qdwiaty, Kultury | Jednorocy,
Ogtiinukaziaicacym w Przasnyszu w Przasnysioy Spovtu w Jadnarotou, 3) Zespdt Szkét Ponadgimnagalnych
Przaanysal 2) Gldwny kelggawy 2} Liesum 3) Kormndrka finaneowa Zeapotu Szidt w Chorzelach,
2) Llceum Gminnago Zeapoly Ogéinckexdaicace w Panadgimnazialnych w Chorzslach, 4) Zoapdt Szkét Ponadgimnagalnyeh
Cgbinckazlalkeacymw | Ofwinly, Kultury | Spertu w Jednamizy 4) Paviatowy Zespdt Ekonomiczne- w Przasnysa,
Jadnomicu Jodnorotey, 3) Zespdl Sk Adminlstracy]ny Szkati Plachwek w 5)Liceum Ogdinckezialcace w
3} Zoapole Szkét ) Gidwny kalegowy w Panadgimnazjalnych w Premenyszu, Krasnam.
Penadgimnazgainych w komdarca finanaowa) Charzelach 6} Zospét Ekonomicamo- 8) Fawlalowy Zespdt Ekonomisznos
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WYDZIALU SRODOWISKA STANOWI

TYLKO W PRZYPADKL PROJEXTOW STYPENDIALNYCH DLA UCZNIOW SZXK0L PONADGIMNAZIAL NYCH *
ORAZ INNYCH WYNIKAJAGYCH Z ZADAN PRIEWIDZIANYCH DO REALIZACH PRIEZ WYDZIAL ZOROWIA  (1YBZKOLY PONADGIMNAZJALNE W POWIECIE PRZASNYSKIM:
OSMATY. KULTURY| SPORTU - ZESPOL SZKOL LICEALNYCH LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W PRZASNYSZU,

- LICEUM OGOLNOKSZTAECACE W JEDNOROZCU,

- ZESPOL SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH W CHORZELAGH,

- ZESPOL SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH W PRZASNYSZU,

- LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W KRASNEM,

2) POWIATOWY ZESPOL EKONOMICZNO-ADMINISTRACY.INY SZKOL. | PLACOWEK W PRZASNYSZU,

3) SPECJALNY OSRODEK SZKOLMNO-WYCHOWAWCZY W PRZASNYSZU,

4) PORADNIA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA W PRZASNYSZU.




§ 35.1. Zasady wdrazania projekiow wspolfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej w
Wydziale Finansowo-Budzetowym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu okre§la Zalacznik
nr 1 do Dziah I1.

2, Zasady wdrazania projektéw wspéHinansowanych z funduszy Unii Europejskiej w
Powiatowym Zarzadzie Drog w Przasnyszu okresla Zalgcznik nr 2 do Dziatu 11

3. Zasady wdrazania projektéw wspéHinansowanych z funduszy Unii Europejskiej w ramach
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwéj Zasobéw Ludzkich realizowanych
Powiatowym Urzedzie Pracy w Przasnyszu okre§la Zalacznik nr 3 do Dziatu IL.

4. Zasady wdrazania projektéw wspoHfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej w
Samodzielnym Publicznym Zespole Zakladéw Opieki Zdrowotnej w Przasnyszu okresla
Zatacznik nr 4 do Dziaha IT,



7) prowadzenie na wyodrebnionych kontach ewidencji $rodkéw pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej, w tym opracowanie instrukcji w zakresie prowadzenia
ewidencji baz danych oraz sporzadzania sprawozdan;

8) przestrzeganie procedur okreslonych w instrukcji wewnetrznej kontroli finansowe;j;

9) nadzdr nad poprawnym wydatkowaniem w calo$ci (100%) srodkéw przeznaczonych
na dany projekt, a w szczegélno$ci za to, ze:

a) zestawiema wydatkéw sy dokfadne i prawdziwe, a ich wyniki zostaly uzyskane
z systeméw ksiggowania,

b) wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (fj. faktury
i dokumenty o podobnej warto$ci dowodowej) jest dostgpna,

c) platnos¢ na rzecz wykonawcy /dostawcy zostala dokonana w spos6b prawidlowy,

d) oryginaly dokumentéw po$wiadczajacych  wydatki sa  przechowywane
i archiwizowane. Szczegélowe informacje o obowiazujacym okresie przechowywania
1 archiwizowania beda okre§lone w umowach ¢ dofinansowanie/finansowanie,

10) odpowiada za weryfikacje dokumentéw ksiegowych dotyczacych projektow pod
wzgledem formalno — rachunkowym,

11) sporzadza sprawozdania i inne dokumenty finansowe wymagane przez instyfucje
nadrzedne, _

12) prowadzi ksiazke kontroli otrzymanej i przechowywanej dokumentacii.

2. Wskazanie os6b odpowiedzialnych za sporzgdzanie dokumentéw i

sprawozdan
System obiegu dokumentacji monitoringowej:

2.1. Stypendia dla studentéw

Obsluga programéw stypendialnych ,,Stypendia dla studentéw” w ramach dziafania 2.2 —
Wyréwnywanie szans edukacyjnych poprzez programy stypendialne Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego finansowanych ze §rodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz ze §rodkéw funduszu paistwa wykonuja pracownicy starostwa.
2.2. Stypendia dla uczniéw

W sprawie prowadzenia obshugi programdéw stypendialnych ,,Stypendia dla uczniéw”
w ramach dzialania 2.2 — Wyréwnywanie szans edukacyjnych poprzez programy stypendialne



Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, finansowanych ze Srodkoéw
Europejskiege Funduszu Spolecznego oraz ze srodkéw budzetu patistwa zawierane sa umowy
pomigdzy Powiatem Przasnyskim a :

1) Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych w Chorzelach,

2) Zespotem Szkol Licealnych w Przasnyszu,

3) Zespotem Szko6! Ponadgimnazjalnych w Przasnyszu,

4} Liceum Ogdlnoksztalcacym w Jednorozeu,

5) Liceum Og6lnoksztalcacym w Krasnem.
Do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym , formalno-rachunkowym,
dokonania zakupu materialéw zgodnie z ustawa ,Prawo zamowien publicznych” oraz
zatwierdzonych do wyplaty dokonujg upowaznione osoby przez poszczeg6lnych dyrektoréw
Jednostek realizujacych programy stypendialne.
Powiat przekazuje otrzymane $rodki finansowe z Instytucji Wdrazajacej na stypendia do
poszczegblnych jednostek zgodnie z zawartymi umowami.
Szkola realizuje program stypendialny zgodnie z zawarta umowsa,

3. Rodzaje dokumentéw ksiggowych
3.1. Dokumenty podlegajace ksiggowaniu dziela si¢ na dwie grupy dowoddw ksiegowych:

a) dokumenty obce — jednostka otrzymuje je z zewnatrz jako oryginaly i stanowia one
podstaweg zapiséw ksiegowych ,

b) dokumenty wlasne — sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe ( raport kasowy,
korygujace posrednie zapisy, noty ksiggowe, zbiorcze zestawienia dowodoéw
zrédlowych, pblecenie ksiggowania).

3.2. Dowody ksiegowe:

a) faktura VAT dotyczaca zakupu (ushugi lub materiahu),

b) faktura korygujaca dotyczaca zakupu,

¢) dowdd wplaty KP,

d) wyciagi bankowe WB,

¢) polecenie przelewu,

f) raport kasowy RK,



g) rachunek, faktura oséb zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia, umowy
o dzietlo,

h) dowdéd przyjecia §rodka trwalego OT,

i) protokot zdawczo — odbiorczy $rodka trwatego PT,

i} protokdt odbioru,

k) polecenie ksiegowania,

1) nota korygujaca.
Notg korygujace moze wystawié wystawca i odbiorca dokumentu. Fakture korygujaca moze
wystawi¢ tylko wystawca pierwotnego dokumentu.

4. Cechy dowodu

4.1, Minimalny zakres informacji, jaki powinien zawieraé dowo6d ksicgowy to:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacii gospodarczej,

C) opis operacji oraz jej warto$¢,

d) dat¢ dokonania operacji, a gdy dowéd zostat sporzadzony pod inna data — takze date
sporzadzenia dowodu,

e) podpis wystavﬁcy dowodu,

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

4.2. Dowody ksiggowe powinny byé rzetelne, kompletne i wolne od bledéw rachunkowych.
Dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przer6bek jest niedopuszczalne. |
Zapisy na dowodach ksiegowych powinny byé trwate. Blgdy w dowodach Zrédlowych
zewnetrznych obeych i wlasnych mozna korygowaé jedynie poprzez wyslanie kontrahentowi
odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie wraz ze stosownym uzasadnieniem.
Biedy w dowodach wewnetrznych mogg byé poprawione przez skreélenie bigdnej tresci lub
kwoty, z ufrzymaniem czytelno§ci skre§lonych wyrazen lub liczb, wpisanie tre$ci poprawnej
i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej. Niedopuszczalne jest
dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerébek. Nie wolno poprawiaé
pojedynczych liter i cyfr.



4.3. Blgdy w fakturach VAT moga by¢ korygowane jedynie:
a) w przypadku biledow w danych adresowych i administracyjnych — poprzez
wystawienie noty korygujacej,
b) w przypadku bieddw rachunkowych — poprzez wystawienie faktury korygujacej.
S. Kontrola ( formalna, merytoryczna, rachunkowa).

Przed ujeciem w ksiggach rachunkowych, kazdy dokument zostaje poddany kontroli
formalnej, merytorycznej i rachunkowe;j.

5.1. Kontrola formalna dokumentu ma na celu sprawdzenie c¢zy dokument zostal
sporzadzony zgodnie z przepisami tj. czy jest kompletny, czy zawiera wszystkie dane i czy
wlasciwie charakteryzujace ujete w nim operacje gospodarcze( nazwy i adresy kontrahentéw,
datg wystawienia, rodzaj i podmiot operacji itp.) oraz czy zostal wystawiony na wiasciwym
formularzu.

5.2. Kontrola merytoryczna dokumentéw ma na celu stwierdzenie ze wszystkie dane
jakoSciowe , ilo$ciowe i warto§ciowe podane w dokumentach sg zgodne z rzeczywistoscia.
5.3. Kontrola rachunkowa polega na stwierdzeniu, ze dokument nie zawiera bledéw
arytmetycznych w obliczeniach, czy zawarte na dowodach dane liczbowe sa wyliczone
prawidiowo.

Przeprowadzona kontrola dokumentéw powinna by¢ potwierdzona podpisem oséb do tego
upowaznionych oraz datg dokonanej koniroli na dowodzie ksiggowym. Dopiero po tych
kontrolach dowody kierowane sa do akceptacji, nastgpnie do dekretacji i do zaksiggowania.
Na dowodach ksiggowych dotyczacych zakupéw débr lub ustug ( fakturach i rachunkach)
powinna si¢ zmalezé¢ adnotacja dotyczaca procedury dokonania zamodwienia publicznego

wedtug ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Dekretacja

Po sprawdzeniu kompletnosci i prawidlowosci wystawionych w okresie sprawozdawczym
dokumentéw ksiggowych dokonuje sig ich dekretacii.

Dekretacja to sposéb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych. Polega ona na umieszczeniu
na dowodzie ksiegowym dyspozycji (dekretu) ujecia go na kontach ksiggi gléwnej, ksiag
pomocniczych czy na kontach pozabilansowych.



7. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

W zakresie wykonywania budzetu, naleZnoéci finansowych, zobowiazan finansowych,
dochodéw i wydatkéw funduszy pomocowych, ksicga gléwna obejmuje nastgpujace konta:
7.1. Wykaz kont bilansowych stosowanych w Starostwie Powiatu Przasnyskiego dla
budzetu powiatu

PLAN KONT DLA FUNDUSZY STRUKTURALNYCH

»DROGI”

numer jednostki — 99

011 — Srodki trwale

080 — Inwestycje

137-01 — Puszeza Kurpiowska

137 — 02 — Wsparcie lokalnych oSrodkéw gospodarczych

137 — 03 — Infrastruktura drogowa

138 — 01 — 01 — Infrastruktura drogowa — koszty

138 — 01 — 02 — Infrastruktura drogowa — pozyczki (prefinansowanie)
138 — 01 — 03 — Infrastruktura drogowa — §rodki wlasne

138 — 03 — 04 - Puszcza Kurpiowska — koszty

138 — 03 — 05 — Puszcza Kurpiowska — pozyczki (prefinansowanie)
138 ~ 03 — 06 — Puszcza Kurpiowska — §rodki wiasne

201 - 01 —,,Drogi i Mosty”

201 02 - ,PRDI”

201 — 03 — ,,Budomost”

228 — 01 — Rozliczenia wydatkéw — Puszeza Kurpiowska

228 — 03 — Rozliczenia wydatkéw — Infrastruktura drogowa

240 — 00 — 00 — Pozostate rozrachunki

240 — 01 — 01 — Zobowiazania wobec budzetu — Puszcza Kurpiowska
240 — 01 — 02 — Rozliczenia wewngtrzne — Puszcza Kurpiowska

240 — 02 — 02 — Rozliczenia wewnetrzne — Wsparcie Iékalnych o$rodkéw gospodarczych
240 — 03 — 01 — Zobowiazania wobec budzetu — Infrastruktura drogowa
240 — 03 — 02 — Rozliczenia wewngtrzne — Infrastruktura drogowa



